
Passo 1: Para submeter um projeto de pesquisa é necessário logar no Sigaa, através do preenchimento de login e senha; 
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Passo 2: Clicar em “Portal do Docente”
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Passo 3:  clique em “pesquisa”, 
Passo 4: depois em “Projetos de Pesquisa”
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Aqui é necessário preencher as
informações do projeto
conforme solicitações de cada
campo. Os campos que tem *
são obrigatórios.

*Atenção nesta etapa!
Note que neste momento você
vai selecionar o edital que
deseja vincular o projeto em
submissão.

*Atenção nesta etapa!

Passo 5



Passo 6: 
Será necessário 
selecionar os ODS que se 
relacionam ao projeto 
em submisssão;
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Passo 7: No campo 
“Grupo e linha de 
pesquisa” NÃO vincule a 
grupos de pesquisa, pois 
estes estão sendo 
ajustados para serem 
inseridos posteriormente 
no Sigaa. 
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Passo 8: Se o projeto 
envolver seres humanos, 
insira o protocolo de 
aprovação do CEP, caso 
contrário, marque NÃO e 
clique em “Avançar>>”. 
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Passo 9: Insira os dados do projeto, conforme solicitação dos campos e clique em “Avançar>>”.



Passo 10:  Aqui só será inserido o docente Coordenador(proponente do projeto. NÃO insiram outros docentes, 
discentes, técnicos ou membros externos. Os discentes serão indicados após a aprovação do projeto. 
Passo 11: Inserir as horas destinadas ao projeto, conforme resolução de distribuição de carga horária vigente. 
Passo 12:Para adicionar o docente coordenador, após o preenchimento clique que “Adicionar Memebro” e 
clique em “Avançar>>”.
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Passo 13:  Insira o cronograma e clique em “Avançar>>”.



Passo 14: Confira se 
os dados estão 
corretos

Passo 15: Anexe 
comprovantes 
necessários, em 
conformidade com o 
tipo de projeto e 
modalidade do edital 
(CEP, CEEA, documento 
de empresa, etc.). 
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Passo 16: ATENÇÃO! 
Clique em “Gravar e 
Enviar”
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Parabéns! Seu projeto foi submetido! Mas ainda não acabou!!! 
Agora é necessário cadastrar os planos de trabalho.

Passo 17: Clique para cadastrar os planos de trabalho.
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Aqui é necessário preencher as
informações do plano de
trabalho conforme solicitações
de cada campo.
Os campos que tem * são
obrigatórios.

Passo 18: Selecione “Iniciação
cientifica eou Iniciação
tecnológica”

Passo 19: Clique em “Definir
Cronograma>>”

Não clique associar a outro projeto

19

18



Passo 20: Insira o cronograma
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Você chegou na etapa final!!!

Passo 21: Confira os dados do plano 
de trabalho e clique em “Submeter
Plano de Trabalho”.

Passo 22: Caso necessite cadastrar 
mais um plano de trabalho, poderá 
seguir o passo do próximo slide.
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Passo 23: Clicar em “Pesquisa”,  “Plano de Trabalho” e “solicitar cota de bolsa”.
Passo 24: Selecionar o edital que deseja concorrer e em seguida preencher as informações conforme os slides 11, 12 e 13. 


