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Mossord/RN, 19 de margo de 2025.

Assunto: Observancia dos prazos para solicitacao de diarias e para prestacao de contas.

Prezada Comunidade Uerniana,

A concessdo de diarias em nossa Universidade é regulamentada pelo Decreto N2 29.444/2020.

Nesse sentido, é importante estarmos atentos aos prazos para a solicitacdo de didrias e para a prestagao
de contas (apresentacgdo do relatdrio de viagens).

Solicitacao de diarias: O art. 13 do Decreto N2 29.444/2020 especifica um prazo de 05 (cinco) dias
antes da data prevista do deslocamento.

Para os casos em que esse prazo for descumprido, é necessario apresentar justificativa, a ser inserida no
campo “Observagdo” no Formulario de solicitacdo de didrias ou em documento préprio, que sera analisada pelo Setor
de Diarias, Hospedagens e Passagens e pela Pré-Reitoria de Administracao.

Prestacao de contas: A prestacdo de contas (apresentacao do relatério de viagem) deve ser feita no
prazo de 05 (cinco) dias uteis apds o retorno a sede (art. 33). A falta de prestacao de contas no prazo
previsto enseja o bloqueio para a concessao de novas diarias.

Ressaltamos, ainda, que caso o(a) beneficiario(a) nao faca a prestacao de contas no prazo de 30
(trinta) dias corridos a contar da data de seu retorno, devera devolver os recursos recebidos, sob pena de
apuracao de infracao disciplinar, resguardadas as situacoes excepcionais devidamente justificadas. (art.
33, §1°).

O relatério de viagem é de inteira responsabilidade do(a) beneficiario(a) (art. 34).

Assim, é necessario que as Unidades fagam um controle dos processos de diarias solicitados e dos prazos,
bem como cientifiquem os beneficiarios sobre a necessidade de prestar contas dentro do prazo estabelecido.

Esclarecemos, ainda, que o processo pode ser reaberto a qualquer momento pela Unidade
solicitante para inclusao do relatdrio de viagens, nao sendo necessario aguardar que este Setor remeta os
autos com o Despacho padrao solicitando a prestacao de contas.

Por fim, é importante registrar que o processo de didrias passa por varios setores (SDHP/PROAD,
PROPLAN, UCI), de modo que a correta instrucao do feito e a antecipagao do pedido contribuem para uma melhor
tramitacao processual e para o pagamento da despesa de forma célere.

Em anexo, enviamos um modelo de planilha que pode ser utilizada para controle dos processos de diarias
pelas unidades que ainda nao dispoem.

Estamos a disposicdo para quaisquer esclarecimentos pelo e-mail: diarias.proad@uern.br.

Atenciosamente,

Prof?2 Dr2 Simone Gurgel de Brito
Pré-Reitora de Administragao - PROAD/UERN
Portaria N° 3362/2022-GP/FUERN
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Iluska Larissa Leite Linhares
Chefe do Setor de Diarias, Hospedagens e Passagens
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.rn.gov.br/sei/controlador _externo.php?
i = acao= documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 32552477 e o cddigo

3 CRC CC216EBC.
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