Tutorial para Abrir Inscri¢oes de Cursos e Eventos no
SIGAA

1. Acesse as Acoes:
e Ap0s o curso ou evento estar aprovado e com status "Em Execucdo", va
ao perfil de docente.

e Clique na aba "Extensao" > "Acdes de Extensdao" > "Gerenciar
Acoes'" > "Listar Minhas Acdes".
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Abaixo sdo apresentada 2 B
Editais de Extensdo Gerenciar Participantes
* A primeira se refere as atividades de extensdo com cadastro em andamento que aind AcBies com Tempo de Cadastro Expirado rtamentos.

* A segunda listagem sdo todas as agles de extensdo que vecé coordena.
* A terceira listagem s8o todas as acfes de extensdo que vocé participa.
Para gerenciar todas as operacdes referentes as inscricBes para essas atividades, utilize esta opcdo: Gerenciar Inscrigées

Importante: Apenas atividades com cadastro em andamento podem ter seus dados alterados. Entdo certifigue-se que todos os dados da atividade estdo corretos,
antes de enviar essa atividade para a avaliacdo do departamento responsavel.
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2. Gerencie as Inscricoes:

e Ira abrir a pagina com todas as suas acdes em cadastramento e
submetidas. No campo amarelo, no qual contém algumas informacdes,
clicar em “Gerenciar Inscri¢cdes”’(imagem abaixo).
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Caro Usuario,
Abaixo sdo apresentadas trés listagens:
= A primeira se refere as atividades de extensdo com cadastro em andamento que ainda ndo foram submetidas para avaliagdo dos departamentos.

= A segunda listagem sdo todas as aces de extensdo que vocé coordena.
« A terceira listagem s30 todas as acbes de extens30 que vocé participa.

Para gerenciar todas as operagdes referentes as inscrigdes para essas atividades, utilize esta opgafl: Gerenciar Inscricées

Importante: Apenas atividades com cadastro em andamento podem ter seus dados alterados. Entdo certifique-se que todos os dados da atividade estdo corretos,
antes de enviar essa atividade para a avaliacdo do departamento responsavel.
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3. Abra o Periodo:

e Nessa etapa, sdo listadas as acdes aptas a abertura de inscrigdes.

¢ Clique no icone "Gerenciar Periodos de Inscricdes".
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Caro(a) Usudrio(a),
Abaixo s8o apresentadas as ages de extensdo ativas em execugdo, nas quais o(a) senhor(a) € coordenador e cujos os perfodos de inscricies podem ser abertos.

A partir do momento em que as inscri¢des forem criadas, a acdo estara visivel na drea publica do sistema para que 0s UsUrios pessam se inscrever.

IMPORTANTE: Caso uma Atividade possua Mini Atividades Vinculadas, devem ser abertas inscricdes para cada Mini Atividade listada, independente da inscrico da
atividade a qual ela pertence.

O usuario sé podera se inscrever na mini ativi se ele se il na ativis principal.

« Previsdo de Vagas: Previsdo de Vagas que foi informada no Cadastro de Curso ou Evento.

* Vagas Abertas: Numero de Vagas Abertas nas Inscrigdes

« Inscritos Aprovados: Numero de inscrigdes aprovadas para o curso ou evento.

« Vagas Disponiveis: Nimero de Vagas ainda disponiveis. ( "Vagas Abertas” - "Inscrigdes Aprovadas” )

Para listar todas as agOes de extensdo das quais o senhor (a) faz parte, utilize a opgdo: Listar Minhas Acdes

Lz Gerenciar Periodos de Inscrigoes &: Gerenciar Inscritos

STA DOS CURSOS E EVENTOS PARA INSCRIGOES NA AREA
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Gerenciar Periodos de Inscrigbes
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Caro (a) Usuério (a),

Abaixo estdo listadas as inscrigbes existentes para a Atividade: Seminario Técnico-Cientifico para o Fortalecimento da Gestdo Ambiental no RN:
Contribuigbes para os setores de Petréleo e Energias Renovaveis no Mossoré Oil and Gas Energy 2025

Por meio dessa operacdo € possivel criar novos periodos de inscrigdo, alterar os dados de um periodo de inscricdo, suspender alguma inscricéo, entre outras.

Os usudrios devem ser orientados a acessarem a drea publica do sistema para realizar a inscrigéo.

IMPORTANTE:

E possivel abrir mais de um periodo de inscricdo, desde que os periodos ndo sejam conflitantes. Isso suporta dois os mais valores diferentes de taxas de
inscricdo dependendo do periodo que o usudrio realizou a inscrigéo.

S6 serd possivel abrir um periodo de inscrigo com cobranga de taxa de matricula se o projeto possuir unidade orgamentéria. Caso queira solicitar a criagdo
de uma unidade orgamentdria para o projeto, entre em contato com a Superintendéncia de Informatica através de chamado.

* Abertas: Quantidade de inscri¢ies que foram abertas pelo coordenador.

« Aprovadas: Quantidade de inscri¢Bes realizadas que foram aprovadas para participagdo no curso ou evento.

+ Realizadas: Quantidade de inscrigBes realizadas que ainda ndo foram aprovadas para participagdo no curso ou evento. ( Para aqueles cursos ou evento que
exigem aprovacdo do coordenador ou pagamento de taxa de inscricdo. Nos outros casos a aprovacdo € automdtica )

* Restantes: Quantidade de vagas restantes. ( Quantidade Abertas - Quantidade Aprovadas - Quantidade Realizadas)
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4. Preencha os Dados:

e Preencha os dados da inscri¢do (Data, Quantidade de Vagas, etc.).

e ATENCAO: Nesta etapa, marque

) sempre a opcao
"PREENCHIMENTO AUTOMATICO".

e Caso a atividade tenha "mini atividades", a quantidade de vagas da

atividade principal deve ser, no minimo, igual ao maior numero de vagas
de uma das mini atividades.

Caso a atividade possua mini atividades, a quantidade de vagas para ela deve contemplar no minimo o maior nimero de vagas aberto de alguma das suas mini
atividades. Haja visto que para se inscrever em uma mini atividade, o participante deve primeiro se inscrever na atividade a qual a mini atividade pertence.

DADOS DA INSCRIGCAO

PERfODO DE INSCRICAO PARA A ATIVIDADE
Atividade,

Ano: 2025 Tipo: EVENTO Previsio de Vagas: 100

Cobranga de Taxa de Matricula: O sim @ Nzo
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5. Finalizacao:

¢ Ao final do preenchimento, confirme o periodo de inscri¢des.



