
Tutorial para Abrir Inscrições de Cursos e Eventos no 
SIGAA

1. Acesse as Ações:

 Após o curso ou evento estar aprovado e com status "Em Execução", vá 
ao perfil de docente.

 Clique  na  aba  "Extensão" >  "Ações  de  Extensão" >  "Gerenciar 
Ações" > "Listar Minhas Ações".

2. Gerencie as Inscrições:

 Irá  abrir  a  página  com  todas  as  suas  ações  em  cadastramento  e 
submetidas. No campo amarelo, no qual contém algumas informações, 
clicar em “Gerenciar Inscrições”(imagem abaixo). 



3. Abra o Período:

 Nessa etapa, são listadas as ações aptas a abertura de inscrições. 

 Clique no ícone "Gerenciar Períodos de Inscrições".

 Em seguida, clique em "Abrir Período de Inscrição".



4. Preencha os Dados:

 Preencha os dados da inscrição (Data, Quantidade de Vagas, etc.).

 ATENÇÃO: Nesta  etapa,  marque  sempre  a  opção 
"PREENCHIMENTO AUTOMÁTICO".

 Caso  a  atividade  tenha  "mini  atividades",  a  quantidade  de  vagas  da 
atividade principal deve ser, no mínimo, igual ao maior número de vagas 
de uma das mini atividades.

5. Finalização:

 Ao final do preenchimento, confirme o período de inscrições.


