
TUTORIAL PARA CHEFE DE UNIDADE ADMINISTRATIVA 

VALIDAR A PARTICIPAÇÃO DE TÉCNICOS(AS) DO SETOR 
 

Entrar no Módulo Extensão: 

 
 

Selecionar “Gerenciar minhas ações” e clicar em “Autorizar Ações de Extensão”: 

 
 

Nesse caminho “Extensão”, “Autorização de propostas de ações acadêmicas” é 

necessário selecionar a respectiva Unidade Proponente e clicar em “Buscar”: 

 
 

Selecionar a proposta e clicar em “Analisar Proposta”: 

 



Na tela seguinte é necessário preencher o campo “Parecer” (Validar ou Não Validar); 

selecionar o Tipo de autorização (Ad referendum; reunião ordinária; ou reunião 

extraordinária); e indicar a data da reunião (ou data de emissão do Ad referendum): 

 

 
 

No caso da validação pela Chefia da Unidade Administrativa (em que não existe reunião 

ordinária ou reunião extraordinária) é possível marcar Ad referendum; e com relação a 

data da reunião (em que não existe reunião ordinária ou reunião extraordinária) a data a 

ser indicada é a data de validação no Sigaa. Em seguida é necessário clicar em Confirmar. 

 

 

 
 

 

 

 



Será gerado um recibo de autorização, conforme se observa: 

 

 
 


