
TUTORIAL ENVIO DE RELATÓRIO FINAL VIA SIGAA

Após a realização do login e acesso no módulo Extensão é necessário ir em “Gerenciar
minhas ações” - “Relatórios de Ações de Extensão”:

Clicar em “Cadastrar Relatório Final”:

Preencher as abas “Atividades”, “Avaliações” e “Arquivos”:



Primeiramente a aba exibida será “Atividades”. É necessário preencher o “Andamento
de  Atividade”,  “Situação  Atividade”  e  fazer  o  breve  relato  sobre  a  execução  da
atividade, conforme se observa:

ATENÇÃO!!!! Além da aba “Atividades”, é necessário preencher as abas “Avaliação” 
e “Arquivos”! Caso contrário, mensagens de erro serão exibidas!!!

Na aba “Avaliação” é necessário preencher todas as informações, conforme se observa:



Na aba “Arquivos” é obrigatório anexar pelo menos um arquivo que pode ser artigo(s) 
científico(s), resumo(s) expandido(s), registro(s) fotográfico(s) e/ou demais arquivos 
pertinentes:

Ao final é necessário clicar em “Enviar Relatório” e deve aparecer “Operação realizada 
com sucesso”:



Caso o interessado queira gerar o Relatório Final enviado, é necessário clicar em “Ver 
relatório”:

Após o envio do Relatório Final e ainda dentro do prazo, caso o proponente deseje
editar  o  Relatório  Final  (inserir/retirar  informações,  incluir  membros,  excluir/anexar
arquivos etc) é necessário verificar a viabilidade junto à Diretoria de Extensão (Diex) da
Pró-Reitoria de Extensão (Proex) da Uern, através do e-mail diex.proex@uern.br.


