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INSTRUCAO NORMATIVA N.° 002/2024 - PRAE/PROAD/UERN, DE 03 DE JULHO DE
2024.

Regulamenta a modalidade passagem aérea ou
terrestre do Programa de Apoio a Participacao de
Estudantes da Universidade do Estado do Rio
Grande do Norte.

A PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS em conjunto com a
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO, no uso das suas atribui¢des legais e administrativas,
em conformidade com a Resolucdo n.° 04/2024 - CD, que dispde sobre Programa de Apoio a
Participacdo de Estudantes em atividades académicas, esportivas, culturais e politico-estudantis;
com base na Resolugdo n.° 012/2023 - CD, que dispde sobre a politica estudantil e segundo os
Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel n.° 01, 02, 04, 05 e 10;

RESOLVE:

CAPITULO 1
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Regulamentar a modalidade passagem aérea ou terrestre referente ao Programa
de Apoio a Participacdio de Estudantes em atividades académicas, esportivas, culturais e
politico-estudantis da Universidade do Estado do Rio Grande do Norte (Uern).

§ 1° A Pro-reitoria de Assuntos Estudantis serd responsavel pelo recebimento da
solicitagdo e analise documental, conforme disposto na Resolugao n.® 04/2024 - CD.

§ 2°. A Pro-reitoria de Administragdo serd responsavel pela manifestagdo e a aquisi¢ao
da passagem.

CAPITULO II
DA SOLICITACAO

Secao I
Da documentagao

Art. 2° As solicitagdes de passagens aéreas ou terrestres deverdo ser encaminhadas
através do Formulério disponibilizado pela Pro-reitoria de Assuntos Estudantis.

Paragrafo unico. Para fazer jus a concessao, ¢ preciso observar as disposi¢oes do art. 4°
da Resolugdo n.° 04/2024 - CD.

Art. 3° O solicitante devera anexar os documentos a seguir:
I - certiddo de Vinculo;

IT - copia do comprovante da inscricdo do evento referente a solicitagdo o auxilio
desejado;
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Il - carta de aceite de trabalho e/ou de apresentacdo de projetos empreendedores e
sustentaveis, caso seja necessario;

IV - carta ou comprovante de inscricdo em competicdo esportiva, na condicao de
representante da Uern;

V - documento oficial de identificagdo com foto e CPF;
VI - comprovante de residéncia;
VII - copia do passaporte, caso seja exigido pelo pais de destino;

§ 1° E obrigacdo do solicitante descrever detalhadamente os dias ¢ as atividades a serem
desenvolvidas durante o deslocamento no documento de solicitacdo de passagens, fornecendo
informagdes suficientes ao setor responsavel pelas aquisicdes de passagens para selecdo e emissao
das passagens mais econOmicas sem haver prejuizos as atividades.

§2° Além dos documentos acima, poderdo ser requeridos outros documentos que se
mostrarem imprescindiveis para emissao da passagem.

§3° Sera indeferida a solicitacdo que ndo contiver a documentagao exigida.

Secao 11
Do prazo

Art. 4°. A solicitagdo devera acontecer com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do
inicio do evento a que o requerente pretende participar, respeitando a existéncia de contrato e saldo
orcamentario e financeiro disponivel neste, para fornecimento de passagens aéreas ou terrestres.

§1° Serao indeferidas as solicitagcdes que nao obedecerem as condi¢des de acesso e/ou
prazos previstos nesta Instrucgao.

§2° Diante de situacdes excepcionais que impossibilitem os pedidos no prazo, poderao
ser apresentadas justificativas, as quais serao analisadas pela Prae, quando se mostrar excepcional.

CAPITULO III
PARA AQUISICAO DE PASSAGENS

Art. 5° Apoés a solicitagdo no prazo, o processo sera encaminhado a Pro-reitoria de
Administragdo, que fica responsavel pela:

I - realizagdo e gestdo de processo licitatério para a aquisicao das passagens aéreas ou
terrestres, considerando a dotagcdo orcamentaria para o exercicio;

IT - viabilidade da concessdo, considerando a existéncia de contrato vigente para
passagens ac€reas ou terrestre; €

IIT - escolha do tipo de passagem (aérea ou terrestre), considerando a comprovada
vantajosidade econdmica, o dispéndio com diaria e o valor das passagens, exceto quando houver
justificativa firmada pelo ordenador de despesas da urgéncia, inadiabilidade ou conveniéncia para
Administragao.

Art. 6° As passagens serdo adquiridas, considerando:

I- data, horério e local do compromisso que originar a demanda, visando o integral
atendimento das atividades institucionais e/ou funcionais;



PRAE
www.uern.br

IT - o horario de embarque e desembarque;

IIT - o local de embarque, na ida, e desembarque, na volta, se dard na cidade sede do
campus de vinculo do solicitante, ressalvados os casos de indisponibilidade local;

§ 1° Caso ndo haja disponibilidade de passagem aérea ou terrestre na cidade sede do
campus de vinculo do solicitante, serd adquirida aquela de menor valor, observando cidades
proximas a referida sede.

§ 2° Fica sob a responsabilidade do requerente as despesas relacionadas aos
translados entre o local de desembarque e o destino final.

Art. 7° A concessdo de passagens aéreas ou terrestres fica condicionada a
disponibilidade or¢amentéria e financeira, bem como, a existéncia de contrato vigente e saldo
disponivel neste.

Paragrafo tunico. Qualquer problema provocado por suspensao ou indisponibilidade do
contrato de passagem nao importara em indenizagao ao solicitante.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 8° Quanto a comprovacdo do uso desta modalidade, observa-se o que dispde a
Resolugao n.° 04/2024 - CD.

Art. 9° Situacdes ndo previstas nesta Instrucao serdo examinadas pelas Pro-Reitorias de
Assuntos Estudantis e de Administracao.

Art. 10. Esta Instru¢ao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Mossor6 (RN), 03 de julho de 2024.
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