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Como operar o Programa Institucional de
Monitoria no SIGAA

Orientactes didaticas passo a passo para professores coordenadores: colocar projetos

aprovados em execugao e cadastrar o processo seletivo de monitores.
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Colocar o Projeto de Monitoria em Execucao

Transicao do status Aprovado e Classificado para Em Execug¢&o no SIGAA

| Lo R IR Acessar 0 menu Ensino — Projetos — Listar Meus Projetos

Acesse 0 SIGAA com suas credenciais de docente. No menu superior, cligue em Ensino. Passe 0
cursor sobre Projetos — Projeto de Monitoria /| Apoio da Qualidade do Ensino e clique em

Listar Meus Projetos.

Ensino > Projetos > Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino >
Listar Meus Projetos
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Figura 1.1 — Navegac¢do no menu do SIGAA para acessar os projetos de monitoria



| Lo R BV  [dentificar o projeto e clicar no icone verde v (Executar Projeto)

Na tela "Lista de Projetos de Ensino que eu Coordeno”, localize o projeto do ano vigente com
a situacdo APROVADO E CLASSIFICADO. Cligue no icone verde com check (v) —

identificado como "Executar Projeto” — na coluna de a¢c0es desse projeto.

A\ Atencao: Nao confunda os icones. O icone de lapis (amarelo) serve para alterar o projeto. Clique
apenas no icone verde v (Executar Projeto).
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Figura 1.2 — Lista de projetos: localize APROVADO E CLASSIFICADO e clique no icone verde v




| Lo R B  Conferir os dados do projeto na tela "Execucao do Projeto de Ensino”

O sistema abrira a tela Execucao do Projeto de Ensino. Leia e confira com atencao:

Titulo e tipo do projeto (PROJETO DE MONITORIA)
Coordenador(a) e vinculo institucional

Datas de inicio e fim da vigéncia

Centro, departamento e e-mail do projeto

Resumo, justificativa e diagnéstico

UERN - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Semestre atual: 2026.1 (i Modulos b caixa Postal

=3 Menu Docente 2 Alterar senha

PorTaL po DocenTe > Execugio po ProJeTo pe ENsINOG

Y

Titulo do Projeto:

Tipo de Projeto:

Ano de Referéncia:

Data de Inicio:

Data de Fim:

Fonte de Fi

Edital:
Bolsas Solicitadas:
Coordenador(a):
E-Mail do Projeto:
Centro:

Situacao:
N

DevaLHES po PRoOJETO
Resumo do Projeto:

Justificativa e Diagnéstico:

Figura 1.3 — Tela de Execucé&o do Projeto: leia todos os dados antes de confirmar




rificar rizaca rtamento — is clicar em "Ex r
PASSO 1.3 (CONT.) Ve . car autorizacao do departamento — depois clicar e ecuta
Projeto"

Continue lendo a mesma tela. Verifique a situacao de autorizacdo do departamento (deve constar
Autorizado) e o histérico do projeto. Em seguida, role a pagina até o final e clique no botéo

Executar Projeto.

Docente Vinculo Data Inicio Data Fim
l ] COORDENADOR{A) 03/08/2026 12/12/2026

DiscenTes ENvOLVIDOS No PROJETO
Discente Vinculo Data Inicio Data Fim
Agﬁ!s DAS QUAIS O PROJETO FAZ PARTE

Este projeto nao faz parte de uma agao académica associada

AvaLiacOEs bo PRoJETO DE ENSINOG
Projeto ndo possui nenhuma avaliacio

LisTa pE DEPARTAMENTOS ENVOLVIDOS NA AUTORIZAC;O po PROJETO
Departamento Data/Hora Autorizagdo Situagéo
[ ] 15/05/2026 18:06:26 Autorizado

HisT6rico Do PROJETO

Data/Hora Situagao
04/05/2026 15:34-45 APROVANO F CI ASSTFICADO

Figura 1.4 — Confirme a autorizacdo do departamento e clique em "Executar Projeto" ao final da pagina




| Lo RS Confirmacao: mensagem "Operacado realizada com sucesso! "

Vocé sera redirecionado ao Portal do Docente. A mensagem abaixo confirmaré que o projeto
passou para EM EXECUCAO:

v Operacao realizada com sucesso! — O projeto agora esta oficialmente em execucéo no SIGAA
e pronto para receber candidatos.

= - -

-
!.l) + Operacdo realizada com sucesso!
(x) fechar mensagens|

€ Ensino ) Pesquisa *¥ Extensdo W Agbes Integradas | | Convénios [ Biblioteca | Producéio Intelectual i Amblentes Virtuals (g Outros

Minhas Mensagens
Nao ha noticias cadastradas.
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

Componente Curricular Ch Total Horério Alunos** Sua pdgina pessoal na UERN:

Figura 1.5 — Mensagem verde no topo da tela confirma que o projeto esta em execugcao




Cadastrar o Processo Seletivo / Prova

Com o projeto em execucéo, abra a selecdo para os discentes monitores

| LTSS Navegar até Processo Seletivo

Retorne ao menu principal do SIGAA e cliqgue em Ensino. Percorra o caminho abaixo:

Ensino > Projetos > Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino
Coordenacao de Projeto > Processo Seletivo
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Figura 2.1 — Caminho de navegacao no SIGAA para acessar o Cadastro do Processo Seletivo



| @ Selecionar o projeto e clicar no icone verde de nova prova

Na tela "Selecionar Projeto para Cadastrar Prova Seletiva", localize seu projeto. Na linha

correspondente, clique no icone verde (Nova Prova) para iniciar o cadastro da avaliacao.
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Figura 2.2 — Clique no icone verde de "Nova Prova" na linha do seu projeto

| @ Preencher os dados da selecdo, vagas e componentes curriculares

Na tela "Selecao do Projeto de Monitoria", preencha todos os campos obrigatérios (% azul):

CAMPO O QUE INFORMAR

Titulo da Prova % Denominacéo oficial da avaliagé@o (ex.: Avaliagé@o de Historico Curricular

do Curso de Direito)

Data da Prova % Data de realizacdo ou prazo-limite da avaliacdo
Inscricoes Até * Prazo final para submisséo de inscri¢cdes pelos alunos
Complemento Local de realizacao, horario, critérios de avaliacdo e demais informacées

ao candidato



CAMPO O QUE INFORMAR

Vagas Remuneradas Quantidade de vagas com bolsa previstas no projeto

Vagas Nao Quantidade de vagas voluntarias previstas no projeto
Remuneradas

Componentes Clique no icone verde (+) para vincular as disciplinas obrigatérias
curriculares exigidas na selecao

A Atencao — Componentes curriculares: Se nenhum componente for marcado como obrigatério,
0 sistema exigira apenas que o discente tenha sido aprovado em ao menos um dos componentes
vinculados ao projeto.

UERN - SIGAA - sist

cre stusk: 2026.1 @) Modutos P ) Abeir Chamado
p S Menu Docente “ senha
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PorTaL bo DocenTe > SeLEGAO DO PROJETO DE MONITORIA

Atencso
Somente projetos de monitoria ativos podem cadastrar € alterar Uma prova seletiva.

SELEGAO DE MONITORIA

Ano Projeto: 2026

Titulo do Projeto(_ D
Situaclo do Projeto: EM EXECUCAD
Situagio da Prova Seletiva: AGUARDANDO INSCRIGAO
Vagas 0 e 2Nso
Vagas iveis para Reserva: 0 © 2 NS0

Titulo da Prova: *

(0 digitados/500 caracteres) L)
Data da Prova: #

InscricBes Até: * o3
5 (Local de 30, Horaro das provas, otc..)
Complemento
PenriL oA Vaea: Sececione Quars Anes semio WA SELECAO DE MONITORES *
Vagas Reservadas Remuneradas: 0V l;] Nio remuneradas: 0V L_’]

: Adicionar 4/ : Remover

: ) Q
Lista eelegao) ng

Caso e ser8 exgido que © decente lenha S0 SHIOVNO O CUMENdO PEo MENos UM dos Componentes WNCUISdos & prova

<< Voltar | Cadastrar | Cancelor
* Campos de preenchimento obrgatine

Figura 2.3 — Formulario de cadastro da Selecdo de Monitoria: preencha todos os campos obrigatoérios marcados
com *




| SIS ES  Finalizar: clicar em "Cadastrar"

Apoés revisar todos os campos, clique no botdo Cadastrar na base da pagina. O processo seletivo

ficard publicado e disponivel para inscricdo dos discentes dentro do prazo informado.

v Boas praticas: Informe no campo Complemento o local (sala, bloco, campus), o horario e os
documentos exigidos. Essas informacgdes sao visiveis ao candidato e reduzem significativamente as

duvidas direcionadas ao coordenador.

Inscricao do(a) Discente no Processo Seletivo

Passo a passo pelo Portal do Discente — do acesso ao envio da inscricao

Com o processo seletivo publicado pelo(a) professor(a) coordenador(a), o(a) discente realiza a
inscricao de forma totalmente online pelo Portal do Discente do SIGAA-UERN. Os quatro passos

abaixo cobrem o percurso completo.

| @ Acessar 0 menu Monitoria — Inscrever-se em Selecao de Monitoria

No Portal do Discente, cligue na aba Monitoria na barra de menu superior. No menu suspenso,

selecione Inscrever-se em Selecao de Monitoria.

Monitoria > Inscrever-se em Selecao de Monitoria

i Pré-requisito: O(a) discente precisa estar com a sesséo ativa no SIGAA com seu login e senha
de aluno(a) da UERN.

é Ensino ,_'; Pesquisa ¥ Extensdo 2 Monitoria I"&fngﬁes Associadas gBiinoteca : Bolsas ﬁé Estagio ? Relacdes Internacionais '@ Outros

Consultar Projetos
Mensagens

Ndo ha noticias cadastradas.| eus projetos de Monitoria
5 Atualizar Foto e Perfil
Meus Relatérios

Meus Certificados » Meus Dados Pessoais
Atividades do Més / Fregiiéncia »

Inscrever-se em Selecdo de Monitoria

TuRMAS DO SEMESTRE Visualizar Resultado da Selecdo

Figura 3.1 — Menu do Portal do Discente: clique em Monitoria — Inscrever-se em Sele¢c&o de Monitoria



| @ Selecionar o tipo de bolsa "Monitoria" e clicar em Buscar

O sistema abrira a tela Vagas de Bolsas Disponiveis na UERN. No campo Tipo de bolsa,
selecione MONITORIA no menu suspenso. Os campos opcionais Orientador, Monitoria na

Disciplina e Unidade permitem refinar a busca. Em seguida, clique em Buscar.

7

A\ Atencao: Selecionar o tipo de bolsa "MONITORIA" é obrigatério. Sem esse filtro, o sistema nao
listara os projetos de monitoria com selecdo aberta.

PoRTAL DO DISCENTE > VAGAS DE BoLsas DIsPoNiIvEIS na UERN

Busca por oportunidades de bolsa na UERN

Este espago € destinado aos alunos interessados em participar do lade pratico da vida académica dentro da UERN.

Agui vocé poderd encontrar oportunidades de forma facil e centralizada, buscando por vagas nas mais diversas areas. Esta busca abrange as oportunidades de bolsa
em:

« Monitoria

» Tutoria

» Extensdo

» Pesqguisa

» Acbes Integradas
» Apoio Técnico

BuscAr OPORTUNIDADES

Tipo de ,———
Bl * | -- SELECIONE -- h

-- SELECIONE --
MONITORIA
EXTENSAO
PESQUISA

SIGAA | Superintzndéncia de Tecnoly ifrn.br.homologacac0l - v4.18.10

APOIO TECNICO
ACOES INTEGRADAS
TUTORIA

Figura 3.2 — Selecione "MONITORIA" no campo Tipo de bolsa antes de clicar em Buscar

| @ Localizar o projeto e acessar a ficha de inscricao

O sistema exibira a secdo Oportunidades encontradas com os projetos de monitoria
disponiveis, informando: descricao da bolsa, vagas remuneradas, vagas voluntarias e
professor(a) responsavel. Localize o projeto desejado e clique no icone de lupa (Ver detalhes do

projeto) na linha correspondente para acessar o formulario de inscricéo.
< Lupa Ver detalhes do projeto e acessar a inscricao
@ Pessoa Cadastrar interesse (sem inscri¢cao formal)

= Envelope Enviar mensagem ao(a) responsavel pela bolsa



PoORTAL DO DISCENTE > VAGAS DE BoLsAs DISPONIVEIS NA UERN

Busca por oportunidades de bolsa na UERN
Este espacgo é destinado aos alunos interessados em participar do lado pratico da vida académica dentro da UERN.

Aqui vocé poderd encontrar oportunidades de forma facil e centralizada, buscando por vagas nas mais diversas dreas. Esta busca abrange as oportunidades de bolsa
em:

« Monitoria

« Tutoria

= Extensdoc

» Pesquisa

+ Acbes Integradas
= Apoio Técnico

Tipo de bolsa: # | MONITORIA ~]
] Qrientador:

0 Monitoria na
Disciplina:

& Unidade:

Buscar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

_L: Ver detalhes do projeto a‘: Cadastrar Interesse [g: Enviar M g ao Resp avel pela Bolsa
OPORTUNIDADES ENCONTRADAS(1)
Descricdo da Bolsa Vagas Remuneradas Vagas Voluntarias Responsavel
IROM MACEDO DANTAS
2026 - Teste EAB1 para tela de aluno (Teste EABL para tela de aluno) 0 2 r% 4&@

Figura 3.3 — Oportunidades encontradas: clique no icone de lupa para acessar a ficha de inscricdo do projeto

| LTRSS Preencher o formulario de inscricao e clicar em "Inscrever-se na Selecao”

Na tela Inscricdo para Selecao de Projeto de Ensino, o(a) discente visualizara os dados da
prova seletiva (titulo, datas, vagas, componentes curriculares obrigatorios) e devera preencher os
campos da se¢do Dados do Aluno:

CAMPO O QUE INFORMAR

E-mail % E-mail de contato valido do(a) discente

Telefone % Numero de telefone/WhatsApp para contato

Qualificacdes * Descricao das qualificacdes e experiéncias relevantes para a monitoria
Curriculo Lattes Endereco do curriculo na Plataforma Lattes/CNPq (recomendado)

A Dados bancarios: Antes de se inscrever, o(a) discente deve verificar se seus dados bancarios
estdo atualizados no SIGAA. O sistema exibe um aviso na prépria tela com o link para atualizacéo

— este procedimento é necessario especialmente para candidatos a vagas remuneradas.




Apos preencher todos os campos obrigatorios (%), clique no botédo Inscrever-se na Selecao para

confirmar. O sistema registrara a inscricdo e o(a) discente ficara na lista de inscritos do projeto.

é Ensino ,_',; Pesquisa ¥ Extensio ,J Monitoria I!‘lngE-es Associadas gBiblioteca : Bolsas ii Estdgio ? Relacdes Internacionais g5 Outros

PORTAL DO DISCENTE > INSCRIGAO PARA SELECAO DE PROJETO DE ENSINO

DADOS DA PROVA SELETIVA

Projeto Ensino: Teste EAB1 para tela de aluno
Titulo da Prova: Teste EAB1 para tela de aluno
Inscricbes até: 26/05/2026
Data da Prova: 26/05/2026
Vagas p/ Bolsistas: 0
Vagas p/ Voluntarios: 2
Situacdo da Prova: AGUARDANDO INSCRICAD
Outras Informacoes: Teste EAB1 para tela de aluno
LISTA DE REQUISITOS:

Obrigatério Componente Curricular
SIM e

DADOS BANCARIOS:

Para se inscrever na selegdo de monitoria verifique se os seus dados bancérios estio devidamente atualizados, Abaixo esto as informagdes |localizadas no sistema.
Caso estejam incorretas, atualize-as antes de proceder a inscrigdo,

Clique aqui para efetuar a atualizag8o dos seus dados bancérios.

Banco:
Agéncia: -
Conta: -
Dapos po ALUNO:

Email: »

Telefone:
Qualificacbes: #

Curriculo Lattes:

<< Voltar || Inscrever-se na Selegdo || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatéria.

Ver mais detalhes deste projeto

Figura 3.4 — Formulario de inscricdo: preencha E-mail, Telefone e Qualificacbes, depois clique em "Inscrever-se

na Selecdo"

v Para o(a) coordenador(a) — préximos passos ap0s o encerramento das inscricées: Acesse
Ensino - Projetos - Coordenacao de Projeto — Processo Seletivo para: visualizar a lista de
inscritos, registrar a lista de presenca, cadastrar o resultado da prova e convocar os(as) discentes
selecionados(as).
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