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APRESENTAGAO

Este manual tem a finalidade de orientar a comunidade académica da
Universidade do Estado do Rio Grande do Norte (UERN) na elaboracao de trabalhos
académicos de acordo com as normas estabelecidas pela Associacado Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) e nos padrdes adotados pela UERN.

Os objetivos sédo estimular o aumento da publicacao cientifica dos alunos da
UERN, elevar a qualidade dessa produgao e incentiva-los a participarem de eventos
pertinentes em suas respectivas areas, além de ajudar na normalizagcdo e
padronizagao dos Trabalhos de Conclusao de Curso (TCC).

A normalizagao e a padronizagao dos trabalhos académicos sdo importantes,
pois, aumentam a qualidade da producdo cientifica da instituicdo, assim como
também fazem a promogdo da comunicagdo cientifica e o intercambio de
informagdes de maneira mais satisfatoria.

Visando a praticidade que um manual deve apresentar foi optado pela
elaboragcdo de um guia de facil uso, resumido e com varios exemplos ilustrativos.
Quando as normas técnicas utilizadas passarem por atualizagcbes, este manual
também devera ser atualizado, assim como sera alterado constantemente de acordo
com as necessidades da nossa comunidade académica. Ressalta-se que esta
edicao deste manual anula e substitui a versao anterior (manual de normalizacao da
UERN 2020), que foi atualizado de acordo com as normas da ABNT vigentes.

Enfatiza-se que este manual ndo dispensa a leitura na integra das normas da
ABNT. Para a elaboragao deste guia, foram utilizadas as normas da ABNT mais
atuais que discorrem sobre trabalhos académicos, sao elas:

a) ABNT NBR 6022/2018 Artigo em publicagdo periodica técnica e/ou

cientifica — Apresentacao;

b) ABNT NBR 6023/2018 Referéncias — Elaboracéo;

c) ABNT NBR 6024/2012 Numeragao progressiva das secbdes de um

documento — Apresentacéo;

d) ABNT NBR 6027/2012 Sumario — Apresentacgao;

e) ABNT NBR 6028/2021 Resumo, resenha e recensao — Apresentacgao;

f) ABNT NBR 6034/2004 indice — Apresentac3o;

g) ABNT NBR 10520/2002 Citagcbes — Apresentacao;

h) ABNT NBR 14724/2011 Trabalhos académicos — Apresentacao.



1 ARTIGO TECNICO E/OU CIENTIFICO

O artigo técnico e/ou cientifico € a parte de uma publicagdo periddica, com
autoria declarada. Publicagcao periddica técnica e/ou cientifica € a publicagdo em
qualquer tipo de suporte, editada em unidades sucessivas, com designacdes
numeéricas e/ou cronologicas e destinada a ser continuada indefinidamente. O artigo

técnico e/ou cientifico pode apresentar-se como:

a) Artigo de revisao - parte de uma publicacdo que resume, analisa e discute
informacgdes ja publicadas.
b) Artigo original - Parte de uma publicagdo que apresenta temas ou

abordagens original.

Este manual foi baseado nas orientacbes da ABNT NBR 6022/2018, mas
ressalta-se que os periédicos podem adotar normas de acordo com suas areas de
atuacdo ou o pais de publicagdo. Alertamos entdo, que ao enviar artigos para
publicacbes, os autores deverao consultar as regras do peridédico para adequar seu

texto a proposta editorial.
1.1 Estrutura
A estrutura de um artigo é constituida de elementos pré-textuais, textuais' e pds-

textuais. Alguns desses s&o obrigatérios e outros sdo opcionais, conforme mostra a

figura 1, logo abaixo:

T A nomenclatura dos titulos dos elementos textuais fica a critério do autor.



Figura 1 — Elementos que compdem um artigo técnico e/ou cientifico

- Titulo no idioma do documento

- Autor
Elementos pré-textuais — - Resumo no idioma do documento

- Data de submissao e aprovagao do artigo

- Introducao
Elementos textuais — - Desenvolvimento
- Consideracoes finais

—

- Referéncias

. . @ Elementos obrigatorios
Elementos poés-textuais J

Fonte: Adaptado da ABNT NBR 6022/2018

1.2 Elementos pré-textuais

Sé&o os elementos que antecedem o texto com informagdes que ajudam na
sua identificacdo e utilizacdo. Os elementos pré-textuais de acordo com a ABNT
NBR 6022/2018 sao: titulo (e subtitulo, se houver), autor (es), resumo no idioma do
documento, palavras-chave no idioma do documento, resumo e palavras-chave em
outro idioma, datas de submissdo e aprovagcdo do artigo e identificacdo e
disponibilidade. Logo abaixo segue a descricdo de cada um deles. Porém para os
cursos que adotam artigo cientifico como Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), a
UERN inseriu capa, folha de rosto e folha de aprovacdo como elementos pré-

textuais obrigatérios. Logo abaixo segue a descri¢do de cada um.

1.2.1 Capa

A capa é a protecdo externa do trabalho sobre a qual coloca-se as
informacdes indispensaveis a sua identificacao.
Verificar informagdes, normalizagdo e exemplos da capa na seg¢ao 2.2.1

disponivel na pagina 28 (FIGURA 11) deste manual.



1.2.2 Folha de rosto

A folha de rosto divide-se em anverso e verso, para os cursos que adotam
artigos cientificos para o TCC, a UERN adotou apenas o anverso da folha de rosto.
O anverso da folha de rosto deve conter os elementos na ordem apresentada

na segao 2.3.2 que se encontra na pagina 30 (FIGURA 12) deste manual.

1.2.3 Folha de aprovagao

A folha de aprovacgao deve conter elementos essenciais para a aprovagao do
trabalho, tais elementos devem ser apresentados de acordo com o exemplo da
secao 2.3.4 da pagina 35 (FIGURA 16) deste manual.

1.2.4 Titulo no idioma do documento

O titulo no idioma do documento € um elemento obrigatério. O titulo e o
subtitulo (se houver) devem figurar na pagina de abertura do artigo, centralizados,
fonte tamanho 12, em negrito, diferenciados tipograficamente ou separados por dois-
pontos (:) e com espagamento simples entrelinhas. Opcionalmente, pode-se incluir o

titulo em outro idioma, inserindo-o logo abaixo do titulo no idioma do documento.

1.2.5 Titulo em outro idioma

Elemento opcional. Trata-se da traducao do titulo e subtitulo (se houver) no

idioma do documento para idioma de divulgacéo internacional.

1.2.6 Autor (es)

Elemento obrigatério. O nome do autor ou autores do artigo deve ser escrito
de forma direta: prenome e sobrenome. E facultativo abreviar ou ndo os prenomes.
Havendo mais de um autor, seus homes devem ser colocados em linhas distintas.

Em nota de rodapé deve ser informado um curriculo resumido de cada autor,

com vinculagao corporativa e endereco eletrénico.
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1.2.7 Resumo no idioma do texto

Elemento obrigatério. O resumo precisa apresentar, de forma concisa, os
pontos relevantes do artigo, de forma a fornecer uma visao clara e rapida do mesmo.
O resumo devera ser elaborado de acordo com as orientagbes da ABNT NBR
6028/2021.

Ainda sobre a elaboracdo de resumos a NBR 6028/2021 faz as seguintes
orientagdes:

a) oresumo para artigos cientificos deve conter de 100 a 250 palavras;

b) deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas, afirmativas e néo
de enumeracgao de topicos;

Cc) empregar paragrafo unico e sem recuo;

d) a primeira frase do resumo deve ser significativa, explicando o tema principal
do documento;

e) utiliza-se o verbo na terceira pessoa;

f) devem-se evitar simbolos e contragcbes que ndo sejam de uso corrente e
também férmulas, equagdes, diagramas etc., que ndo sejam absolutamente
necessarios; quando seu emprego for imprescindivel, defini-los na primeira
vez que aparecerem;

g) deve-se usar espagcamento simples entrelinhas e texto justificado.

1.2.8 Palavras-chave no idioma do documento

Elemento obrigatério. S&o0 as palavras representativas do conteudo do
artigo. E necessario prestar atengdo na escolha dessas palavras, pois sdo elas que
vao possibilitar a recuperacdo do artigo num Sistema de Recuperagdo da
Informacgao (SRI). Evitar, portanto, o uso de conceitos vagos, muito genéricos.

Devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressao “Palavras-
chave:” seguidas por dois-pontos, separadas entre si por ponto e virgula, e
finalizadas por ponto. Devem ser grafadas com as iniciais em letra minuscula, com
excecao dos substantivos proprios e nomes cientificos, podendo utilizar no maximo

5 palavras-chave.
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1.2.9 Resumo em outro idioma

Elemento opcional. Versa sobre a tradugdo do resumo para outro idioma de
divulgacao internacional, mantendo a mesma formatagdo do resumo no idioma do
texto. Logo apos o resumo em outro idioma, vem as palavras-chave do resumo

também traduzidas.

1.2.10 Datas de submisséo e aprovagao do artigo

Elemento obrigatério. Devem ser indicadas as datas (dia, més e ano) de
submissao e aprovagao do artigo para publicagdo, para os TCC’s em formato de

artigos cientificos ndo ha necessidade de usar essas datas.

1.2.11 Identificagao e disponibilidade

Elemento opcional. Pode ser indicado o endereco eletrénico, Digital Object
Identifier (DOI)?, suportes e outras informagdes relativas ao acesso do documento.
Segue logo abaixo, na figura 2, exemplo de como alguns desses elementos

pré-textuais acima descritos sao inseridos num artigo técnico/cientifico:

2 Sistema (padr&o) usado para identificar documentos digitais em redes de computador.



Figura 2 — Elementos pré-textuais de um artigo cientifico

12

O titulo e subtitulo (se houver)
deve ser centralizado, fonte 12.

TiTULO EM LINGUA PORTUGUESA: SUBTITULO

o autor.

Dois espagos de
1,5 entre o titulo e

Alinhar a direita o(s)
nome(s) do(s) autor(es).

}:{>Autor (nome completo em ordem direta)
Autor (nome completo em ordem direta) ?

Sugestéo de quatro
espacos de 1,5 entre o(s)
autor(es) e resumo.

=

RESUMO <::

das palavras-chave.

Usar um espaco de 1,5 entre o
nome resumo/abstract e o texto
e entre o final do texto e inicio

TextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTexto
TextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTexto

Palavras-chave
vem seguidas
por dois-pontos,
separadas entre
si por ponto e
virgula, e
finalizadas por
ponto, grafadas
com as iniciais
em letra
minuscula, com
excegao dos
substantivos
préprios e
nomes
cientificos,
podendo utilizar
no maximo 5
palavras-chave.

TextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTexto

TextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTexto
TextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTexto
TextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTexto
TextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTexto
TextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTexto. <::

>Palavras-chave: texto; texto; texto; texto; texto.

Resumo/abstract
deve conter no
minimo 100
palavras e no
maximo 250
palavras, o
espaco entre
linhas é simples,
paragrafo unico
em recuo e texto
justificado.

ABSTRACT

TextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTexto
TextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTexto

TextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTexto
TextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTexto
TextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTexto
TextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTexto
TextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTexto
TextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTextoTexto.

Keywords: texto; texto; texto; texto; texto.

Colocar um breve
curriculo do(s)
autor(es) no
rodapé e um
contato de e-mail.

>1 Nota de rodapé contendo breve curriculo do primeiro autor e enderego
eletrénico.
2 Nota de rodapé contendo breve curriculo do segundo autor e enderego

eletrénico.

Fonte: Elaborada pelos autores (2021)
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1.3 Elementos textuais

E a parte do trabalho em que é exposta a matéria. Os elementos textuais sdo

divididos em: introducgao, desenvolvimento e consideragdes finais.
1.3.1 Introducao

Elemento obrigatério. Parte introdutdria do trabalho que deve conter a
delimitacdo do assunto tratado, objetivos da pesquisa e outros elementos
necessarios para situar o tema do trabalho.
1.3.2 Desenvolvimento

Elemento obrigatério. O desenvolvimento é a parte principal do artigo, que
contém a exposi¢cdo ordenada e pormenorizada do assunto tratado. Divide-se em
segdes e subsegdes, de acordo com a ABNT NBR 6024/20123.

1.3.3 Consideracbes finais

Elemento obrigatério. Parte final do artigo, na qual se apresentam as

consideragdes correspondentes aos objetivos, resultados e hipdteses.
1.4 Elementos pés-textuais
S&o os elementos que sucedem e complementam o artigo. Sdo elementos pos-

textuais: referéncias, glossario, apéndice, anexo e agradecimentos. Obedecem a

ordem apresentada abaixo:

3 Mais adiante abordar-se-a a NBR 6024/2012.
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1.4.1 Referéncias

Elemento obrigatério. Trata-se do conjunto padronizado de elementos
descritivos retirados de um documento que permite a sua identificagdo individual.
Tudo o que foi citado durante a elaboragdo do artigo devera ser referenciado. As
referéncias podem ser ordenadas alfabeticamente ou pelo sistema numérico. Sao
elaboradas conforme as orientagdes da ABNT NBR 6023/2018%.

1.4.2 Glossario

Elemento opcional. Lista em ordem alfabética de palavras ou expressodes
técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas
das respectivas definigées. Utilizar fonte no tamanho 12, texto justificado e o espago

entre linhas é simples.

1.4.3 Apéndice

Elemento opcional. Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de
complementar sua argumentacéo sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.

A palavra APENDICE, deve ser seguida de letras mailsculas consecutivas,
travessao e respectivo titulo também em letras maiusculas, em negrito, com fonte
tamanho 12, sem indicativo numérico e com alinhamento centralizado. O apéndice
devera vir logo abaixo do glossario (se houver), separados por uma linha de espaco

simples em branco.

1.4.4 Anexo

Elemento opcional. Texto ou documento nao elaborado pelo autor, que
serve de fundamentacao, comprovacao e/ou ilustragao. A palavra ANEXO, deve ser
seguida de letras maiusculas consecutivas, travessao e respectivo titulo também em
letras maiusculas, em negrito, com fonte tamanho 12, sem indicativo numérico e com
alinhamento centralizado. Devera vir logo abaixo do apéndice (se houver),

separados por uma linha de espaco simples em branco.

4 As informagdes sobre referéncias e citagdes seréo tratadas em capitulos separados.
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1.4.5 Agradecimentos

Elemento opcional. Texto direcionado a agradecer aos que colaboraram
com a elaboragao do trabalho. A palavra AGRADECIMENTOS deve vir logo apés os
anexos (se houver), separados por uma linha em branco, centralizada, em negrito,
com letras maiusculas e fonte tamanho 12.

O agradecimento é o ultimo elemento pds-textual. Logo em seguida, nas
figuras 3, 4 e 5, podemos visualizar os elementos pods-textuais em sua ordem de

apresentagao num artigo cientifico.



Alinhado a esquerda e por ordem alfabética

16

Figura 3 — Exemplos dos elementos pds-textuais (referéncias e glossario)

Centralizado

A4
REFERENCIAS
" BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicao da Republica Federativa Espaco
do Brasil de 1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2020]. - simples
Disponivel em: | entre
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm. linhas

Acesso em: 10 jun. 2021.

| Um espaco simples

BRITO, Lauro Gurgel; NOGUEIRA, Jailson Alves; VASCONCELOS,
Inessa da Mota Linhares; REGO, Humberto Henrique Costa Fernandes
do (org.). Temas de direito publico. Mossoré: EDUERN, 2019. E-book.
Disponivel em:

— http://www.uern.br/controledepaginas/fadebook/arquivos/4011ebook.fadfi
nalizado..pdf. Acesso em: 08 ago. 2019.

CARLOS, A. F. A. (org.). Novos caminhos da geografia. 6. ed. Séo
Paulo: Contexto, 2013.

GARONE NETTO, Narciso; CARVALHO Rubens Corte Real de; RUSSO,
Eliza Maria Agueda; SOBRAL, Maria Angela Pita Soral; LUZ, Maria
Aparecida Alves de Cerqueira. Introdugao a dentistica restauradora:
diagnostico, prevencgao, protecao da polpa, hipersensibilidade dentistica,
adesdo. Sao Paulo: Santos, 2003. p. 283.

GLOSSARIO'

Acdoes (ou quotas) em tesouraria: Instrumentos patrimoniais (de
capital), como agdes ou quotas, da propria entidade, possuidos pela
entidade ou outros membros do grupo consolidado.

Caixa: Dinheiro em caixa e depositos a vista.
Grupo econdmico: Controladora e todas as suas controladas.

Provisao: Acréscimo de exigibilidade cujo valor e/ou prazo de pagamento
ainda nao esta totalmente definido.

Valor contabil: Valor em que um ativo ou passivo é reconhecido no
balango patrimonial.

" Informacdes retiradas do site “Sé contabilidade”. Disponivel em:
http://www.portaldecontabilidade.com.br/glossario.htm. Acesso em: 03 nov. 2021.

Fonte: Elaborada pelos autores (2021)


http://www.portaldecontabilidade.com.br/glossario.htm

Figura 4 — Exemplo de elementos pos-textuais (apéndice e anexo)

APENDICE A — QUESTIONARIO SOBRE OS MINICURSOS OFERECIDOS
PELO SIB/UERN

1 Qual treinamento vocé participou?

[:] Minicurso de Elaboracéo de Artigos Cientificos
C] Minicurso de Elaborag&o de Trabalho de Conclus&o de Curso

C] Outro

2 Qual o seu vinculo com a UERN?
[:] Aluno (a) — Graduagéo
D Aluno (a) — Pés-Graduagéo
[:] Servidor (a) — Técnico

G Sem vinculo

3 A metodologia e a linguagem do ministrante foram eficazes?

(Jsim
(C_JNAO

() se NAO, por qué?

ANEXO A - Bibliotecas que fazem parte do Sistema Integrado de
Bibliotecas da UERN

Sistema Integrado
de Bllgggtecas

Fonte: https://www.uern.br/biblioteca/default.asp?item=biblioteca-apresentacao (2019)

Fonte: Elaborada pelos autores (2019)
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https://www.uern.br/biblioteca/default.asp?item=biblioteca-apresentacao

Figura 5 — Exemplo de elementos pds-textuais (anexo e agradecimentos)

13

ANEXD B - COMPETENCIA TERRITORIAL DA SECAQ JUDICIARIA DO RIO
GRANDE DO NORTE

Fanfe: Portal da Justica Federal da 5° regido (2013)

AGRADECIMENTOS

Agradecemos a0 técnicos administrativos da Universidade do Estado do Rio
Grande do Morte que responderam =05 guestionanios da pesquisa, essencizl para 3
elaborspac desse arfigo.

Fonte: Elaborada pelos autores (2019)
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1.5 Regras gerais de apresentagao

A apresentagao de um artigo cientifico deve seguir as orientagdes abaixo.

1.5.1 Formato

Utilizar fonte® em tamanho 12 (inclusive o titulo). Com excecéo das citagdes
com mais de trés linhas, paginacdo, notas de rodapé, legendas e fontes das
ilustracOes e tabelas, que devem ter fonte em tamanho menor® e uniforme.

O projeto gréfico fica a critério do editor.

A ABNT NBR 6022/2018 ndo aponta os tamanhos das margens, porém a
NBR 14724/2011, que especifica os principios gerais para a elaboracao de trabalhos
académicos, aconselha utilizar as margens da seguinte forma:

a) para o anverso’, esquerda e superior de 3 cm e e de ;

b) para o verso, direita e superior de 3 cm e e de

1.5.2 espagamento e paginagao

Com relagao ao espagamento, seguir as seguintes orientagdes:

a) deve-se utilizar espagamento simples entrelinhas para todo o artigo;

b) os titulos das secbes e subsegcdes devem ser separados do texto que os
precede e os sucede por um espaco simples em branco;

c) as citagbes com mais de trés linhas deverdo ser separadas do texto que
as precede e as sucede apenas por um espago simples em branco;

d) nao devera existir espago maior entre os paragrafos;

e) as referéncias deverao ser separadas entre si por um espago simples em
branco e alinhadas a margem esquerda.

A NBR 6022/2018 nao especifica nem o local, nem a partir de qual pagina o

artigo cientifico devera ser numerado. Ela apenas cita, se¢ao 6.1, em que trata do

5 A ABNT NBR 6022/2018 nZo especifica o tipo de fonte que devera ser utilizada. No entanto, no meio
académico, costuma-se usar as fontes Arial ou Times New Roman.

6 A ABNT NBR 6022/2018 nao especifica o tamanho da fonte, mas é corriqueiro o uso do tamanho 10
ou 11, para as excegoes acima listadas. Desde que o tamanho seja padronizado.

" Os artigos publicados em meio digital apresentam apenas anverso.
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formato, que a paginacgéo, assim como alguns outros elementos, devera ter tamanho
menor e uniforme que o tamanho do texto (tamanho 12).

As paginas pré-textuais, exceto a capa, devem ser contadas, mas nao
numeradas. O registro impresso da numeragao ocorrera a partir do primeiro
elemento textual, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, de

acordo com o exemplo da figura abaixo.

Figura 6 — Inicio da numeracéo do artigo

Folha de Folha de Inicio do
AR rosto aprovacéao artigo

Fonte: Elaborada pelos autores (2021)

Quando o trabalho for digitado e impresso em anverso e verso, a humeragao
das paginas deve ser colocada no anverso da folha, no canto superior direito; e no

verso, no canto superior esquerdo (FIGURA 7).
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Figura 7 — Exemplo dos espagamentos dentro de um artigo cientifico

<

Usar um
espago
de 1,5
entre as
secoes e
o texto
(antes e
depois).

2cm-—
Margem
da
paginagao.

2 TiITULO DA SEGAO PRIMARIA

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto:

Recuo da
citacao
com mais
de 3
linhas.

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
:> Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto

Texto Texto Texto Texto Texto Texto (BRASIL, 2010, p.1).

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto.

2cm

2.1 Titulo da segao secundaria

Nao deve
haver
espago
maior entre
0s
paragrafos.

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto.

:> Texto texto;

Tecnologias assistivas sdo recursos e servigos que visam
facilitar o desenvolvimento de atividades da vida diaria por
pessoas com deficiéncia. Procuram aumentar capacidades

1,25 cm —
recuo do
paragrafo.

funcionais e assim promover a autonomia e a
independéncia de quem as utiliza. (MELO; COSTA;
SOARES, 2008, p. 94)

2.1.1 Titulo da secéo terciaria

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

2.1.1.1 Titulo da sec¢éo quaternaria

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
2.1.1.1.1 Titulo da seg¢ao quinaria

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

2cm

Fonte: Elaborada pelos autores (2021)




1.5.3 Siglas, equacgdes e formulas

As siglas, quando mencionadas pela primeira vez no texto do artigo, devem
ser indicadas dentro de parénteses, precedidas pelo seu nome por extenso.

Exemplos:

Visando facilitar a leitura, as equagdes e féormulas devem ser destacadas no
texto e, se necessario, numeradas com algarismos arabicos entre parénteses,
alinhados a margem direita. Pode-se utilizar uma entrelinha maior no texto, de modo
que comporte adequadamente os elementos das equacdes e formulas, como os
expoentes, indices e outros.

Exemplo:




23

1.5.4 llustragdes e tabelas

No corpo do trabalho, as vezes, é necessario utilizar ilustragdes e/ou tabelas
para ajudar na compreensao, exemplificacado ou ilustragao do conteudo.

As ilustracbes podem ser de diferentes formas, como desenho, esquema,
fluxograma, organograma, fotografia, planta, quadro, mapa, figura, imagens, entre
outros. Qualquer que seja seu tipo, ela deve vir precedida de sua palavra
designativa, seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em
algarismos arabicos, travessao e titulo. Precisa ser citada no texto e ser inserida o
mais proximo possivel do trecho a que se refere.

Logo apds a ilustragcao, na parte inferior, deve-se indicar a fonte consultada. A
indicagcao da fonte é obrigatéria, mesmo que seja produgado do préprio autor do
trabalho. Se necessario, abaixo da fonte, podem ser acrescentadas legendas, notas
e outras informacgdes imprescindiveis ao entendimento da ilustragao.

O tipo, numero de ordem, fonte, notas e legendas devem acompanhar as
margens da ilustragcao. As ilustragdes devem ser centralizadas, o titulo e a fonte
alinhados a esquerda, ambos tamanho 10.

As tabelas sdo formas nao discursivas de apresentar informagdes. Nas
tabelas os dados numéricos se destacam. Segundo a NBR 6022/2018, devem ser
citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do trecho a que se referem, e
padronizadas conforme as normas de apresentacao tabular do Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE), de 1993.

E necessario indicar a fonte consultada, mesmo que a tabela tenha sido
produzida pelo autor.

A figura 8 mostra exemplos de ilustragdes e tabelas inseridas num corpo de

um artigo cientifico.



Figura 8 — Exemplo de ilustracdes e tabela

i

) A figura 3 demonstra que & possivel fazer mudanas na interface do MecDaisy.
E pessivel alterar a cor da letra e do fundo do tocador.

Figpara 3 - interfece do MecDiaisy.

F_n.m:e: elabarada pelos autores,

Mo grafico sbaivo, podemos observar & porcentsgem de alunos da
Universidade do Estado do Rio Grande do More (UERM), gque respondersm ao
questionsric do minicurse de elaboracéo de arigos cientificos & suss respectivas
faculdades.

Graficn 1 - Parcentagem de aluras que rsponderam & pesgusa

B Fmuiceie cie Ddorsgla [FE)

B Fauldase Seletiis € &1eL
[FALEY

B Faculdade geFllpsfia €
Cifing i3 Socialy (RAFI)

A Faruidacis 3o Cilndim
Econdrraias [FACEM)

o Feoublate de Enfenmages
[RAEM

Fanbe:! alaborada pelos autonas,

A tabelz 2, mestra o numero de monografizs, teses e dissertacdes am 3
bibfiotecas do Sisterna Integredo de Biblictecss da UERM (SIBUERN).

Tabalas 2 - Quantidade de Trabalhos de Conclusdo de Curse em inés biblictecas do 315

Blldintera Monograflas  Dissertagies Teses  Total
Bibdistecs Central L] 8 15 B8
Biblioter Setovisl de Patu ] a0 i B3
Biblintecs Sotorial de Calcd = L 5 7
Tatal 119 EE] i

Fanfe: alaborada pelos autonas.

Fonte: Elaborada pelos autores (2019)
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2 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Este manual tem a finalidade de orientar os alunos concluintes dos cursos de
graduagédo e pos-graduagao da Universidade do Estado do Rio Grande do Norte
(UERN) a elaborarem seus Trabalhos de Conclusédo de Curso (TCC), baseado nas
normas estabelecidas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT),
principalmente a ABNT NBR 14724/2011 e os padrdes adotados pela UERN.

Segundo a NBR 14724/2011, Trabalho de Conclusdo de Curso sédo “teses,
dissertacdes e outros, visando sua apresentacao a instituicdo - banca, comissao
examinadora de professores, especialistas designados e/ou outros” (ABNT NBR
14724, 2011, p. 1).

E preciso ressaltar que este manual é baseado nas normas da ABNT, mas
que, algumas vezes, em decorréncia das necessidades especificas da nossa
instituicdo, podem ocorrer algumas disparidades com as referidas normas. Pede-se
entdo que a nossa comunidade académica siga as instru¢cées deste guia,

enquanto ele for vigente, em caso de diferengas com as normas da ABNT.

2.1 Estrutura formal

Os procedimentos normativos para os trabalhos de conclusdo do curso sao
aqueles estabelecidos pela ABNT NBR 14724/2011. Sua estrutura, do ponto de
vista da organizacdo da informacdo, é constituida de elementos pré-textuais,
textuais e pods-textuais. Considerando a estrutura fisica do documento, ele se
constitui de duas partes: uma externa e a outra interna, conforme mostra o exemplo

da Figura 9.
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Figura 9 — Estrutura do trabalho académico

Parte externa | - ©@p@
- Lombada

- Folha de rosto

- Errata

- Folha de aprovagao

- Dedicatéria

- Agradecimento

- Epigrafe

- Resumo em lingua vernacula
- Resumo em lingua estrangeira
- Lista de ilustracoes

- Lista de tabelas

- Lista de abreviaturas e siglas

Parte interna — - Lista de simbolos
- Sumario

Elementos _|
pré-textuais

- Intr 3
Elementos trodugdo
— - Desenvolvimento

textuais - Conclusao

- Referéncias

Elementos - Glossario . .
. i - Apéndi @ Elementos obrigatdrios

pos-textuais Apéndice
- Anexo

— - indice

@ Eicmentos opcionais

Fonte: Adaptada da ABNT NBR 14724/2011 (2019)

Visando a melhor visualizagdo dos elementos elencados acima, segue logo
abaixo, a figura 10, com esses elementos destacados com cores diferentes e

organizados na ordem que devem aparecer em um trabalho académico.
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Figura 10 — Ordem de apresentagao de Trabalho de Conclusao de Curso

@B Eicmentos obrigatérios

@ Elementos opcionais

Fonte: Elaborada pelos autores (2019)

2.2 Parte externa

A parte externa de um trabalho académico contém dois elementos, a capa e a

lombada.
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2.2.1 Capa

Elemento obrigatério. A capa é a protecao externa do trabalho sobre a qual
se colocam as informagdes indispensaveis a sua identificagdo. A capa dos trabalhos
de conclusdo de curso da UERN deve conter os elementos abaixo na seguinte
ordem:

a) simbolo da UERN;

b) cabecalho com o nome da instituicdo, seguido do centro ou faculdade,

departamento, programa de pds-graduacgao (se for o caso) e/ou curso;

c) nome do autor;

d) titulo do trabalho;

e) subtitulo (se houver), separado por dois pontos, evidenciando a sua

subordinacéo ao titulo;

f) numero de volume. Se houver mais de um, deve constar em cada capa o

respectivo volume;

g) local (cidade) da instituigdo onde o trabalho sera apresentado; e

h) ano de depdsito (da entrega).

Todas essas informagdes da capa acima citadas deverao estar centralizadas,
em letras maiusculas, em negrito, fonte Arial ou Times New Roman, cor preta,
tamanho 12 e espago de 1,5 entre linhas (com excecédo do cabecalho, que devera
ter espago simples). A formatacdo da pagina devera ter margens de 3 cm (esquerda
e superior) e 2 cm (direita e inferior)®. No exemplo seguinte, na figura 11, sera

exemplificada a capa de uma monografia.

8 Todas as paginas dos TCCs da UERN dever3o ter as margens de 3 cm (esquerda e superior) e 2
cm (direita e inferior). Caso o TCC seja impresso, os versos das folhas deverdo ter margens de 3 cm
(direita e superior) e 2 cm (esquerda e inferior).



Figura 11 — Capa de uma monografia

UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
FACULDADE DE FILOSOFIA E CIENCIAS SOCIAIS
DEPARTAMENTO DE HISTORIA
CURSO DE HISTORIA

VINICIUS HENRIQUE TAVARES

A HISTORIA DA TELEVISAO EM MOSSORO/RN

MOSSORO
2020

Fonte: Elaborada pelos autores (2020)
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2.2.2 Lombada

Elemento Opcional. Caso seja utilizado, devera seguir a ABNT NBR
12225/2004.

2.3 Parte interna

A parte interna dos trabalhos de conclusao de curso possui varios elementos,
divididos em trés grandes grupos: elementos pré-textuais, elementos textuais e

elementos poés-textuais.

2.3.1 Elementos pré-textuais

E a parte que antecede os elementos textuais com informagées que ajudam
na identificacdo e utilizagdo do trabalho. Fazem parte dos elementos pré-textuais:
Folha de rosto, errata, folha de aprovacao, dedicatéria, agradecimentos,
epigrafe, resumo na lingua vernacula, resumo na lingua estrangeira, lista de
ilustracoes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos e

sumario.

2.3.2 Folha de rosto

Elemento obrigatério. A folha de rosto divide-se em anverso e verso. O
anverso da folha de rosto deve conter os seguintes elementos na ordem
apresentada abaixo:

a) nome completo do autor;

b) titulo do trabalho;

c) subtitulo (se houver);

d) numero de volume (apenas se houver mais de um volume);

e) natureza — nota contendo o tipo do trabalho (tese, dissertagéo, trabalhos

de conclusao de curso e outros) e objetivo (aprovagdo em disciplina, grau
pretendido e outros); nome da instituicdo a que é submetido; area de

concentracao;
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f) nome do orientador (precedido da palavra “Orientador”, seguido pela

titulagao abreviada — Dr., Me., Ma. — e pelo nome do orientador;

g) nome do coorientador (se houver);

h) local (cidade da instituicdo onde deve ser apresentado o trabalho) e

i) ano de depdsito (ano da entrega).

Todos os elementos do anverso da folha de rosto deverdo ser centralizados,
com fonte Arial ou Times New Roman, em letras maiusculas, em negrito, tamanho
12 e espaco 1,5 entre linhas. Com excec¢ao da natureza do trabalho e do nome do
orientador e coorientador (se houver), deverdo possuir recuo de 8 cm da margem
esquerda para a direita e a alternancia entre as letras maiuscula/minuscula. A
Natureza do trabalho devera ter espago simples entre linhas, fonte tamanho 12 e
texto justificado e sem negrito.

Na figura 12 tem-se o exemplo do anverso da folha de rosto de uma

dissertacdo com os seus elementos essenciais.
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Figura 12— Anverso da folha de rosto de uma monografia

PEDRO PAULO COSTA NETO

A EDUCAGAO ESPECIAL NA PERSPECTIVA DA INCLUSAO ESCOLAR:
ABORDAGEM BILINGUE NA ESCOLARIZAGAO DE PESSOAS COM
SURDEZ

Dissertacdao apresentada ao Programa de
Recuo de 8 cm, Pos-Graduagio em Educagdo (POSEDUC),
espacamento da Universidade do Estado do Rio Grande do
simples e texto Norte, como requisito parcial para obtengéo
justificado. do titulo de Mestre em Educagéo. Linha de
pesquisa: Praticas Educativas, Cultura,
Diversidade e Incluséo.

Orientador: Prof.? Dr.? Noémia Almeida
Barros

MOSSORO
2020

Fonte: Elaborada pelos autores (2020)

E no verso da folha de rosto (em documentos digitais na folha subsequente),
onde figuram os dados de catalogagao na publicacao (ficha catalografica), conforme
o Codigo de Catalogagao Anglo-Americano vigente. As fichas catalograficas devem
ser elaboradas pelos discentes da UERN?, através do médulo de geragdo de Ficha

Catalografica On-line, desenvolvido pela DINF em parceria com o Sistema Integrado

9 E importante que os discentes tenham bastante atengéo na hora de preencher os metadados do
formulario. Pois é de inteira responsabilidade deles as informagdes fornecidas que irdo compor a
ficha catalografica.
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de Bibliotecas da UERN (SIB/UERN). Essa ferramenta esta disponibilizada na
pagina da Dbiblioteca, no site do portal da UERN (https:/fichacat-

biblioteca.apps.uern.br/#!/). Para melhor ilustrar, seguem abaixo, nas figuras 13 e 14,

parte do formulario a ser preenchido pelo discente e uma ficha gerada pelo sistema
respectivamente.

Figura 13 — Parte do formulario para preenchimento dos metadados

Informacgtes basicas
Moame Jo=e Henrigue
Ci.: Para o namse fose Maria de Ofveira, digitsr |oss Saris de.
Saobrarname Dhveira
Cx.: Para o nanmee [osg Maria de Dineeira, digitss Oliveina
Tilurhes O liwro acessivel: um awxiliar no acesso 4 informacio para deficiences visuais
Codign Cutler 81
O Cste campo serd presnchids aulsmaticaments assim gue forem ndanmados o sobrenoms & o tiuls

Tipo e Tralaline Dizsercacdo (Mestrado) 3

T o Programa de Pos-Graduagido em Educagso A
Dados dofa) Orientador(a)

P Sedro Paulo

Eabrernsme CHini=
Titulagses Croutor(a v
S B pasculino
Fermirmre:
Dados dofa) Coorientador{a)
= Mo incluir coorientaioral
Palavras-chawves
VocE sinds pods sditicnar 2 de 5 palavras chaves

Fonte: Retirado do Médulo de Geragéo de Ficha Catalografica. Link: https://fichacat-
biblioteca.apps.uern.br/#!/


https://fichacat-biblioteca.apps.uern.br/
https://fichacat-biblioteca.apps.uern.br/
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Figura 14 — Ficha catalografica criada pelo Mddulo de Geragédo On-line da UERN

£ Todas 05 dinstos estio ressncadas a Universidade do Estado do Ria Grande do More. O conmelddo desta obira & de
indeira resporsabididade doja) sutorjal sendo o mesmo, passivel de sangdes administrasivas ou pensis, caso SEam
indfringidas as ks que regulsmertam a Propredade vtelectusl, respectivamente, Patentes: Lel 0™ 5.2 7501956 ¢ Dwreitas
Autarais: Le n® 9.610/19598. A mesma poderd servir de base Rerdria para novas pesqusss, desde que a abra o seula)
respectivoda) aurbonjal sejam devidamente otados & mencoonsd os of Seus crédibos bibll ogaificos

Catalogacdo da Publicagdo na Fonte.
Universidade do Estado do Rio Grande do Maorte.

Ol Oibvera, José Hermigue
D livro acessivel: um auxiliar no acesso a informagho
para deficent=s visuais. | José Hereigue Obesa. -
Mos=and, 218
48p.

Orientadonja) Prof. Dr. Pedro Paulo Diniz.

Coorisniador(a): Profa. M*. Joana Cristina Cosla

Disseracda  (Mesirada esm Progama de  Pds.
Graduachka em Educacia). Unversidade do Estada do Rio
Grande do Morte.

1. Livvo ao=ssived. 2. Acsssibilidade imformacional. 3.
Tecnologies  assisiivas. | Diniz, Pedro Paulo. N
Universidade do Estado do Rio Grande do Morie. 1l
Tihulo.

0 servigo de Geragdo Automdtica de Ficha Casalografica para Trabathaos de Conclus®a de Curso (TCC's) fol deservolvido
pefa Déretoria de Informatizacdo (DINF), sab orertagdo dos biblictecirios do SIB-UERM. para ser adaptada as
mecessidades da coemunidace scaddmica LERM.

Fonte: Retirado do Médulo de Geragao de Ficha Catalografica. Link: https://fichacat-
biblioteca.apps.uern.br/#!/

2.3.3 Errata

Elemento opcional. Existindo, deve ser inserida logo apés a folha de rosto.
Compreende a referéncia alinhada a esquerda (ao trecho onde aparece o erro) e o
texto da errata em um quadro centralizado. Pode ser apresentada em papel avulso
ou encartada, acrescida ao trabalho depois de impresso. Com os meios técnicos

disponiveis hoje, em que a corregdo de um texto e a impressao de uma pagina é



35

facilitada pelo computador, o uso da errata € cada vez mais dispensavel
(FIGURA15).

Figura 15 — Exemplo de uma errata

ERRATA

ARAUJO, Thiago Henrique de. Cem anos de solidao: a analise do realismo
magico na obra de Gabriel Garcia Marquez, 2018. 102 f. Dissertacao
(Mestrado em Educagéo) — Faculdade de Educacao, Universidade do
Estado do Rio Grande do Norte, Mossoro, 2018.

Folha Linha Onde se lé Leia-se
21 8 Nada haver Nada a ver

Fonte: Elaborada pelos autores (2019)

2.3.4 Folha de aprovagao

Elemento obrigatério. A folha de aprovacdo deve conter elementos
essenciais para a aprovacgao do trabalho. Sao eles:

a) nome completo do autor;

b) titulo e subtitulo (se houver);

c) Natureza do trabalho (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é
submetido, area de concentragao);

d) Data de aprovacgao;

e) Nome, titulagdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e
instituicdo a que pertencem.

Inicia-se com o nome completo do autor, o titulo do trabalho e subtitulo (se
houver), centralizados, em letras maiusculas, em negrito, fonte Arial ou Times New
Roman, tamanho 12 e espaco 1,5 de entre linhas.

A natureza do trabalho devera ter a mesma fonte e tamanho dos demais
elementos, porém, devera possuir espagamento simples entre linhas, letras
alternadas entre maiusculas e minusculas e obedecer a um recuo de 8 cm da

margem esquerda, com texto justificado e sem negrito.
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A data de aprovacdo devera ser alinhada a esquerda, em letras
maiusculas/minusculas. Logo abaixo vem a banca examinadora (em negrito), o
nome, titulagdo, assinatura dos componentes e a instituicdo a que pertence, em
letras maiusculas/minudsculas, fonte tamanho 12, em espago 1,5 entre linhas e

centralizados. Conforme exemplifica a figura 16:

Figura 16 — Folha de aprovagao de uma dissertagao

LUIZ ANTONIO DA SILVA

PERCEPGAO AMBIENTAL DO RESERVATORIO PASSAGEM NO ALTO
OESTE DO RIO GRANDE DO NORTE

Dissertagao apresentada ao Programa de Poés-
Graduagdo em Ciéncias Naturais, Faculdade de
Ciéncias Exatas e Naturais da Universidade do
Estado do Rio Grande do Norte, como requisito
parcial para obtencdo do titulo de Mestre em
Ciéncias Naturais.

Aprovada em: / /

Banca examinadora

Prof. Dr. Everton Luiz da Silva (Orientador)
Universidade do Estado do Rio Grande do Norte - UERN

Prof?. Dra. Marcia Cristina Araujo
Universidade do Estado do Rio Grande do Norte - UERN

Prof2. Dra. Lucineide Martins da Silva
Universidade Federal de Pernambuco - UFPE

Fonte: Elaborada pelos autores (2021)
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2.3.5 Dedicatoéria

Elemento opcional. E onde o autor presta homenagem ou dedica o seu
trabalho. A dedicatéria deve ser breve e colocada a direita, na parte inferior da
pagina, com recuo de 8 cm da margem esquerda, texto justificado, fonte Arial ou
Times New Roman, tamanho 12, e o espaco entre linhas de 1,5. Nao € necessario

colocar a palavra dedicatéria (FIGURA 17).

Figura 17 - Dedicatoria

Aos meus pais e aos meus amigos.

Fonte: Elaborada pelos autores (2019)
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2.3.6 Agradecimentos

Elemento opcional. Texto em que o autor faz agradecimentos dirigidos
aqueles que contribuiram de maneira relevante a elaboragao do trabalho. Na parte
superior da pagina deve vir a palavra “AGRADECIMENTOS”, em letras maiusculas,
centralizada, sem indicativo numérico e em negrito. O texto dos agradecimentos
deve vir com fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12, espacgo 1,5 entre linhas

e justificado. Conforme mostra o exemplo da figura 18.

Figura 18 - Agradecimentos

AGRADECIMENTOS

Agradeco primeiramente a Deus por ter me concedido
forcas e saude para superar as dificuldades.

Aos meus familiares, em especial aos meus pais que
sempre me incentivaram.

Aos professores do curso, que sabiamente compartilharam
Cconosco 0s seus conhecimentos.

Aos meus queridos amigos de sala de aula, em especial a
Roger, Flavio e Elisdngela que sempre estiveram presentes em
todos os momentos, fossem eles de alegrias ou dificuldades.

Ao meu orientador, professor Igor Felipe, pelo apoio e
ensinamentos.

E, por fim, a todos que de forma direta ou indireta

contribuiram para a realizacio deste trabalho.

Fonte: Elaborada pelos autores (2019)
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Elemento opcional. A epigrafe pode ser definida como uma citagdo, com

indicacédo de autoria e relacionada com o tema do trabalho. Deve ser inserida apos

os agradecimentos. Inicia-se na parte inferior da pagina, com recuo de 8 cm da

margem esquerda, dispensando o uso da palavra epigrafe, com texto na fonte Arial

ou Times New Roman, tamanho 12, espaco 1,5 entre linhas, justificado, e entre

aspas. (FIGURA 19). As epigrafes também podem constar nas folhas ou paginas de

abertura das se¢des primarias. Se o discente optar assim, o texto dever ser digitado

em tamanho 10, espago simples entre linhas, justificado, e entre aspas, de acordo

com o exemplo apresentado na figura 20.

Figura 19 — Exemplo de epigrafe

“S6 ha uma maneira de atravessar o

deserto: caminhando. Nao tente correr,
ndo ouse parar.” (BRANDAO, 2015, p.

29).

Citar
conforme a
ABNT NBR
10520:
2002 e
colocar a
referéncia
da citagao
na lista de
referéncias.

Fonte: Elaborada pelos autores (2019)




Figura 20 — Exemplo de epigrafe na abertura das se¢des
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6

2 TITULO DA SECAO PRIMARIA Exemplo de epigrafe
na abertura de secgao

“Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto.” (ALMEIDA, 2020, p.1).

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto:

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
(BRASIL, 2010, p.1).

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto.

2.1 Titulo da sec¢do secundaria

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto:

Tecnologias assistivas sdo recursos e servigos que visam facilitar o
desenvolvimento de atividades da vida diaria por pessoas com
deficiéncia. Procuram aumentar capacidades funcionais e assim
promover a autonomia e a independéncia de quem as utiliza.
(MELO; COSTA; SOARES, 2008, p. 94)

2.1.1 Titulo da secéo terciaria

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto.
2.1.1.1 Titulo da secao quaternaria

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto.

Fonte: Elaborada pelos autores (2021)
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2.3.8 Resumo na lingua vernacula

Elemento obrigatério. Obedecem as mesmas orientagdes do resumo de
artigos cientificos apresentadas na capitulo 1 deste manual. Com excecédo do
numero minimo e maximo de palavras, que no Trabalho de Conclusao de Curso
deve variar entre 150 e 500 palavras. O resumo deve ser escrito em paragrafo
unico sem recuo na primeira linha, fonte em tamanho 12, o espacgo entre linhas é
simples, colocar a palavra RESUMO acima do texto, centralizada, em negrito e com
letras maiusculas. Abaixo do resumo tem-se as palavras-chave, entre o texto do
resumo e as palavras-chave deve ter uma linha de espaco simples em branco. O
termo Palavras-chave em negrito.

Iniciar as palavras-chave com letras minudsculas, com excegao de
substantivos proprios e nomes cientificos, separando-as por ponto e virgula, apos a
ultima palavra-chave finalizar com ponto (ABNT NBR 6028, 2021).

Figura 21 — Resumo na lingua vernacula

RESUMO

Aborda a criagdo de um Manual de Normalizagdo de Trabalhos
Académicos e a realizagdo de treinamentos sobre normalizagdo para
capacitar a comunidade universitaria da Universidade do Estado do Rio
Grande do Norte (UERN) na elaboragdo e padronizagdo de seus
trabalhos. Apresenta como objetivo principal apontar a importancia da
normalizagcéo de trabalhos académicos para o aumento da qualidade da
producéo cientifica da comunidade académica da UERN. Utiliza-se como
metodologia a pesquisa bibliografica e a aplicacdo de questionarios.
Observou-se que a normalizagdo de trabalhos académicos se mostra
relevante e que, dos 500 participantes dos trabalhos de normalizagao,
478 consideram que tais a¢des sao importantes para que a comunidade
académica compreenda e utilize as normas de documentacdo da
Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) de forma adequada.

Palavras-chave: manual de normalizagdo; trabalhos académicos;
Universidade do Estado do Rio Grande do Norte.

Fonte: Elaborada pelos autores (2020)
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2.3.9 Resumo na lingua estrangeira

Elemento obrigatério. Versdo do resumo para idioma de propagagao
internacional. E a traducdo do resumo da lingua vernacula (Portugués) para outro
idioma (inglés, espanhol, francés, etc.), devendo seguir o0 mesmo padrdo de

formatacao deste, conforme mostra a figura abaixo.

Figura 22 — Resumo na lingua estrangeira

ABSTRACT

Discusses the creation of a Writing Norms Manual for Academic Works
and the execution of writing norms-focused training events to enable the
academic community of Universidade do Rio Grande do Norte (UERN) to
produce their work following proper standardization guidelines. Sets as
mais main objective to point out the importance of applying norms to
academic works in order to improve the quality of scientific production of
the academic community of UERN. The methodologies employed were
bibliographic research and the applying questionnaires. It was observed
that applying norms to academic Works is a relevant undertaking and
that, out of the 500 participants in applying norms to academic Works.
478 of them believe that such actions are importante so that academic
community may understand and use the documentation norms of
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (“Brazilian Association of
Technical Norms”, ABNT) in a proper manner.

Keywords: writing norms manual; academic works; Universidade do
Estado do Rio Grande do Norte.

Fonte: Elaborada pelos autores (2020)
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2.3.10 Lista de ilustracdes

Elemento opcional. Lista elaborada de acordo com a ordem apresentada no
texto, com cada item designado por seu nome especifico, travessao, titulo e
respectivo numero da folha ou pagina. Quando necessario, recomenda-se a
elaboragcdo de lista propria para cada tipo de ilustracdo (figuras, desenhos,
esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organograma, plantas,
quadros, retratos, etc.).

O titulo LISTA DE ILUSTRAGAO deve vir na margem superior, na fonte Arial
ou Times New Roman, tamanho 12, em letras maiusculas, destacada em negrito,
sem indicativo numeérico, com espagamento de 1,5 entre linhas e centralizado. A lista
deve ser digitada também em tamanho 12, em espaco 1,5 entre linhas e com o texto
justificado (FIGURA 23).
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Figura 23 — Lista de ilustragdes

LISTA DE ILUSTRAGOES

Figura 1 — Elementos que comp&em um artigo técnico e/ou cientifico .......... 10
Figura 2 — Elementos pré-textuais de um artigo cientifico...........c.cccoeevennnen. 13

Figura 3 — Exemplos dos elementos pds-textuais (referéncias e glossario) . 15

Figura 4 — Exemplos dos espagamentos dentro de um artigo cientifico ........ 20
Figura 5 — Exemplos de ilustragdes e tabela ............c..ccooieviieiiiicici 24
Grafico 1 — Porcentagem dos discentes que frequentam a biblioteca ........... 38
Quadro 1 — Cursos de gradagédo da UERN ...........cccooeiieineineeeee, 42
Tabela 1 — Quantidade de livros por curso nas bibliotecas do SIB ................ 59

Fonte: Elaborada pelos autores (2021)

2.3.11 Lista de tabelas

Elemento opcional. Lista elaborada de acordo com a ordem apresentada no
texto, com cada item designado por seu nome especifico, travessao, titulo e o
respectivo numero de pagina.

O titulo LISTA DE TABELAS deve vir na margem superior, na fonte Arial ou
Times New Roman, tamanho 12, em letras maiusculas, destacadas em negrito, sem

indicativo numérico, com espagamento de 1,5 entre linhas e centralizado. A lista
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deve ser digitada em tamanho 12, espago 1,5 entre linhas e com o texto justificado.

Exemplo logo abaixo de uma lista de tabelas.

Figura 24 — Lista de tabelas

LISTA DE TABELAS

Tabela 1 — Titulo databela ...........ccoooiii e
Tabela 2 — Titulo da tabela...............ccoooiii e
Tabela 3 — Titulo da tabela ..o
Tabela 4 — Titulo da tabela ...
Tabela 5 — Titulo da tabela ..o
Tabela 6 — Titulo da tabela ..........ccooeiieiii e
Tabela 7 — Titulo da tabela ..o
Tabela 8 — Titulo da tabela ............cooeiiiii e

Fonte: Elaborada pelos autores (2020)

2.3.12 Listas de abreviaturas e siglas

Elemento opcional. Consiste na relagao alfabética das abreviaturas e siglas

utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes grafadas



46

por extenso. Se necessario, fazer lista separada para as siglas e para as
abreviaturas.

O titulo LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS deve vir na margem superior,
na fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12, em letras maiusculas, destacadas
em negrito, sem indicativo numérico, com espagamento de 1,5 entre linhas e
centralizado.

A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada
entre parénteses, precedida do nome completo.

A relagdo de abreviaturas e siglas deve ser digitada com o mesmo tipo e
tamanho de fonte do titulo, com espago 1,5 entre linhas e com o texto justificado.
(FIGURA 25).

Figura 25 — Lista de abreviaturas e siglas

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABL Associagao Brasileira do Livro

ABNT  Associacdo Brasileira de Normas Técnicas

Fil. Filosofia
IBCT Instituto Brasileiro de Informacg&o em Ciéncia e Tecnologia
IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

TCC Trabalho de Conclusao de Curso
UERN Universidade do Estado do Rio Grande do Norte

Fonte: Elaborada pelos autores (2020)
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Elemento opcional. Elaborada conforme a ordem apresentada no texto,

colocando os simbolos e seus devidos significados.
O titulo LISTA DE SIMBOLOS deve vir na margem superior, em letras

maiusculas, fonte Arial ou Times New Roman, em negrito, fonte tamanho 12, sem

indicativo numérico, espaco 1,5 entre linhas e centralizado. A lista deve ser digitada

em fonte tamanho 12, espaco 1,5 entre linhas e texto justificado, conforme mostra a

figura 26 logo abaixo.

Figura 26 Lista de simbolos

R$
$MN
Us$
C$
%

LISTA DE SiMBOLOS

Real Brasileiro

Peso Cubano

Délar dos Estados Unidos
Dolar do Canada

Porcentagem

Fonte: Elaborada pelos autores (2020)
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2.3.14 Sumario

Elemento obrigatério. Elaborado conforme a ABNT NBR 6027/2012. Trata-
se da enumeragao das divisdes, se¢des e outras partes de um documento, na
mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede, acompanhadas do
respectivo numero de paginas. (ABNT NBR 6027, 2012). O sumario deve seguir as
orientagdes abaixo:

a) deve ser o ultimo elemento pré-textual,

b) os indicativos numéricos das segdes e subseg¢des devem ser alinhados a

esquerda, conforme a ABNT NBR 6024/2012,;

c) os elementos pré-textuais ndo podem constar no sumario;

d) a paginacgao deve ser apresentada a margem direita; e

e) os elementos pds-textuais aparecem no sumario, mas nao devem possuir

indicativos numéricos.

O titulo SUMARIO deve vir na parte superior da pagina, sem indicativo
numeérico, fonte tamanho 12, em letras maiuscula, centralizado e em negrito. O
sumario deve ser digitado em tamanho 12, fonte Arial ou Times Roman,
espacamento 1,5 entre linhas e texto justificado.

Segue abaixo, na figura 27, exemplo da estrutura de um sumario dentro de

um trabalho de conclusao de curso.

Os elementos
pré-textuais

Figura 27 — Sumario ndo constam

no sumario. =
SUMARIO
Os 1 INTRODUGAO 10
indicativos 2 SEGAO PRIMARIA 13
de secdes
e 21 Segado secundaria 15
SUDSCG00S |l 211 SOGHO ICIAIIA vttt 16
alinhados a 2111 SEGEO QUALEINANA.......c.oeeieeieiieeeteeee ettt ettt s s 17
da.
esquerda 211101 SECEO QUINAMA ..o e seesees e ees e ees e es s e es e eer e 18
L3 CONSIDERAGOES FINAIS 22
REFERENCIAS 29
Os elementos N
péS-texttlais néo APENDICE A - Questionarios dos minicursos oferecidos pelo SIB/UERN ........... 31
apresentam
numeragéo ANEXO A - Bibliotecas que comp6em o SIB/UERN 32
progressiva. .
INDICE 33

Fonte: Elaborada pelos autores (2021)
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2.4 Elementos textuais

Os elementos textuais sao divididos em trés partes: introdugao, onde é
apresentado os objetivos do trabalho e as razbes de sua elaboragdo; o
desenvolvimento, que detalha a pesquisa ou estudo realizado; e a conclusao

(recapitulagao abreviada dos resultados da pesquisa).

2.4.1 Introdugao

Trata-se da apresentacdo do assunto abordado, situando-o no contexto em
que foi produzido. E recomendado exibir na introducdo os objetivos geral e os
especificos, a justificativa da escolha do tema (destacando a relevancia teérica ou
pratica através das possiveis contribuicdes ao avango do conhecimento e a vida de
grupos sociais especificos); os procedimentos metodologicos (métodos, técnicas,
instrumentos, etc.); e a caracterizagédo do local de estudo, se for o caso. Também na
introducao deve-se destacar, de forma sintética, as partes que compdem o trabalho.

Se necessario, acrescentar outros elementos que permitam situar o tema estudado.

2.4.2 Desenvolvimento

E a parte principal do trabalho, onde sdo apresentados os argumentos que
dado embasamento e justificam o objeto em estudo, devendo ser desenvolvido de
forma dissertativa, apresentando com clareza os argumentos e confrontando-os de
maneira ordenada, com coeréncia e consisténcia.

Essa parte divide-se em segbes e subsegbes, conforme a NBR6024/2012°,

que trata sobre a numeragao progressiva das se¢gées de um documento.
2.4.3 Conclusao
A concluséo constitui-se, em geral, na recapitulagdo da linha argumentativa

adotada ao longo do trabalho, retomando, de modo sucinto, os dados mais

relevantes.

10 As divisdes do texto segundo a NBR 6024/2012, ser&o tratadas no capitulo 3.
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E o momento de o autor posicionar-se a respeito do éxito do seu trabalho,
considerando os objetivos e sua hipétese de partida. Também pode-se fazer
apreciagdes sobre o0 alcance do trabalho e incluir sugestdes que possam amplia-lo

através de pesquisas futuras.

2.5 Elementos pos-textuais

E a parte que sucede o texto e complementa o trabalho. Fazem parte dos

elementos pds-textuais: referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice.

2.5.1 Referéncias

Elemento obrigatério. Trata-se da reunido padronizada das principais
informacdes de um documento consultado na pesquisa, de forma que facilite sua
identificacao.

As referéncias elencam e identificam as fontes das informagdes mencionadas
no trabalho nos seus varios suportes (livros, revistas, multimeios, fotografias, internet,
etc.). Elas seguem a norma da ABNT NBR 6023/2018 e sera melhor abordada na

capitulo 5 deste manual.

2.5.2 Glossario

Elemento opcional. Diz respeito a uma lista, em ordem alfabética, de
palavras ou expressoes técnicas utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas
definigdes.

Se no corpo do trabalho académico forem usados muitos termos técnicos,
pouco conhecidos, ou expressdes restritas a um dado grupo social ou regional, &
recomendavel que se inclua um glossario.

Deve-se iniciar o titulo GLOSSARIO, sem indicativo numérico, em letras
maiusculas, negrito, fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12 e centralizado. A
lista de palavras ou expressdes deve ser digitada em fonte tamanho 12, espago 1,5

entre linhas e texto justificado. Conforme mostra o exemplo na figura 28.



Figura 28 — Glossario

GLOSSARIO

Acionista - Proprietario de parte do capital acionario (agées) e do patriménio
liquido de uma empresa. Ha dois tipos de acionistas: o majoritario e o
minoritario. O majoritario € aquele que possui pelo menos metade das acdes
de uma companhia e mais uma agdo. E quem detém o controle da
companhia. O minoritario possui cotas pequenas de agdes sem direito a voto.
Acoes - Titulos de propriedade, representativos das quotas-partes em que se
divide o capital social de uma sociedade por agdes, representando a menor
fracdo em que é dividido seu capital. Dividem-se em agdes ordinarias e agdes
preferenciais. E, quanto a forma de circulagdo, podem ser: nominativas,
endossaveis e ao portador. As agdes podem ser ainda com Valor Nominal e
sem Valor Nominal.

Débito - E a aplicagéo de recurso. Quando um contador faz um langamento a
débito em uma conta, significa que o dinheiro, o bem ou o servigo destina-se
aquela conta.

Lucro - Excedente das vendas em relagédo aos custos e as despesas durante
um periodo contabil. Ndo necessariamente aumenta o caixa. Ele pode refletir
no aumento de ativos e na diminui¢gao de passivos.

Simples Nacional - E um imposto. Regime compartilhado de arrecadacéo,
cobranga e fiscalizagdo de tributos aplicavel as Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte, previsto na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006.

Tarifa - Originalmente, relagdo oficial das taxas pagas sobre mercadorias
importadas. Posteriormente, seu uso estendeu-se aos direitos de importagédo
e exportagdo, aos precos cobrados nas ferrovias pelo transporte de carga e,
de modo geral, as pautas de pregos correspondentes a qualquer prestagao

de servigo.

Fonte: Informacdes retiradas do site “Sé contabilidade”. Disponivel em:
https://www.socontabilidade.com.br/conteudo/glossarioContabilidade.php?letra=S
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2.5.3 Apéndice

Elemento opcional. Trata-se de um texto ou documento elaborado pelo autor,
visando complementar sua argumentacao no trabalho.

Deve-se iniciar com a palavra APENDICE, sem indicativo numérico, com
letras do alfabeto maiusculas consecutivas, travessao e respectivo titulo em letras
alternadas (maiusculas/mintsculas)', fonte Arial ou Times New Roman, tamanho

12, e com alinhamento centralizado (FIGURA 29).

Figura 29 — Exemplo de apéndice

APENDICE A - Questionario sobre os minicursos oferecidos pelo
SIB/UERN

1 Qual treinamento vocé participou?

[j Minicurso de Elaboragéo de Artigos Cientificos
C] Minicurso de Elaboracao de Trabalho de Conclusédo de Curso

[:] Outro

2 Qual o seu vinculo com a UERN?

[: Aluno (a) — Graduagéo
(] Aluno (a) - Pés-Graduagao
[: Servidor (a) — Técnico

() sem vinculo

3 A metodologia e a linguagem do ministrante foram eficazes?

(Jsmv
() NAO

(] se NAO, por qué?

Fonte: Elaborada pelos autores (2019)

1 Diferentemente da norma de artigos cientificos (NBR 6022/2018), que diz que os titulos dos
apéndices e anexos devem ter o mesmo destaque tipografico das sec¢des primarias (com letras
maiusculas), a NBR 14724/2011, em seus exemplos, apresenta os titulos tanto dos apéndices, como
dos anexos com letras alternadas. Sendo assim, adotar as duas formas.



53

2.5.4 Anexo

Elemento opcional. Texto ou documento nao elaborado pelo autor, que
serve de fundamentagdo, comprovagao e/ou ilustragdo. Deve-se iniciar com a
palavra ANEXO, sem indicativo numérico, seguida de letras do alfabeto maiusculas
consecutivas, travessdo e respectivo titulo em letras alternadas
(maiusculas/minusculas), fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12, espacgo

1,5 entre linhas e com alinhamento centralizado (FIGURA 30).

Figura 30 - Anexo

ANEXO A - Bibliotecas que fazem parte do Sistema Integrado de
Bibliotecas da UERN

-

de Bibliotecas
UERN

Fonte: https://www.uern.br/biblioteca/default.asp?item=biblioteca-apresentacao (2019)

Fonte: Elaborada pelos autores (2019)

2.5.5 indice

Elemento opcional. Lista de palavras ou frases, ordenadas segundo
determinado critério, que localize e remete para informagdes contidas no texto. Deve

ser elaborado conforme as orientagdes da NBR 6034/2004.


https://www.uern.br/biblioteca/default.asp?item=biblioteca-apresentacao
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A palavra INDICE deve vir na parte superior da folha, destacada em negrito,
com letras maiusculas, fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12 e centralizada.
A lista de palavras ou frase deve ser digitada com a mesma fonte e tamanho e

espacamento de 1,5 entre linhas, conforme exemplifica a figura 31.

Figura 31 — indice

iNDICE

Dados, 47

Diagramas, 26

Informagéo cientifica, 10, 25, 40, 58
Metadados, 28, 33, 46, 52

Modelo funcional, 48

Objetos digitais, 26, 28

Preservagéo, 12

Produgao, 49, 50

Repositdrios digitais, 26,49, 50
Tipologias de documentos, 56, 57, 58

Fonte: Elaborada pelos autores (2019)

2.6 Forma de apresentagao do TCC

Os Trabalhos de Conclusido de Curso da Universidade do Estado do Rio

Grande do Norte, devem seguir as especificacées abaixo:
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2.6.1 Formato

A formatagao do trabalho deve obedecer as seguintes orientacoes:

a) digitar ou datilograr em cor preta, podendo utilizar outras cores somente
para as ilustracoes;

b) utilizar fonte Arial ou Times New Roman para todo o texto;

c) usar fonte tamanho 12 para todo o trabalho, inclusive os titulos, com
excegcao das citagcbes com mais de trés linhas, notas de rodapé,
paginacgao, ficha catalografica e as legendas e fontes das ilustragdes e
tabelas, que devem ter fonte tamanho 10;

d) os elementos pré-textuais, textuais e pds-textuais devem iniciar no
anverso da folha, com exceg¢ao dos dados internacionais de catalogacao
na publicagao (ficha catalografica), que devem vir no verso da folha de
rosto;

e) as margens da folha devem ser de 3 cm (esquerda e superior) € 2 cm
(direita e inferior).

f) No recuo da primeira linha do paragrafo utilizar 1,25 cm, a partir da

margem esquerda.

2.6.2 Espagamento

Todo texto deve possuir o seguinte espagamento:

a) ser digitado ou datilografado com espagamento 1,5 entre as linhas,
excetuando-se as citagbes de mais de trés linhas, notas de rodapé,
referéncias, legendas das ilustragdes e das tabelas, natureza (tipo do trabalho,
objetivo, nome da instituicdo a que € submetido e area de concentragéo), que
devem ser digitados ou datilografados em espago simples;

b) as referéncias, do final do trabalho, devem ser separadas entre si por um
espaco 1,0 em branco;

c) na folha de rosto e na folha de aprovagao, o tipo do trabalho, o objetivo, o
nome da instituicdo e a area de concentragdo devem ser alinhados do meio
da mancha grafica para a margem direita;

d) os titulos das secbes e subsecbes devem ser separados do texto que os

sucede por um espaco de 1,5 em branco;
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e) as notas de rodapé devem ser separadas do texto por um espago simples

entre linhas e por um filete de 5 cm, a partir da margem esquerda.
2.6.3 Titulos sem indicativo numérico

Os titulos, sem indicativo numérico — errata, agradecimentos, lista de
ilustragdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario,
referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s) — devem ser centralizados.

2.6.4 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

Fazem parte desses elementos a folha de aprovacgao, a dedicatéria e a(s)

epigrafe(s).
2.6.5 Paginacao

As paginas preé-textuais, exceto a capa, devem ser contadas, mas né&o
numeradas. O registro impresso da numeragdo ocorrera a partir do primeiro
elemento textual (introdugdo), em algarismos arabicos, no canto superior direito da

folha. Como mostra o exemplo da figura abaixo.

Figura 32 — Inicio da numeragao de um TCC

% Folha de Folha de
% rosto aprovagéo

Dedicatoria Epigrafe Resumo

8

Abstract Sumario Introdugao

Fonte: Elaborada pelos autores (2019)
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Caso o trabalho seja dividido em mais de um volume, deve ser mantida uma
unica sequéncia de numeragao das folhas ou paginas, do primeiro ao ultimo volume.
E, existindo elementos pos-textuais devem ser numerados de maneira continua e

sua paginagao deve dar seguimento a do texto principal.
2.6.6 Siglas, equacgdes, férmulas, ilustracdes e tabelas
As orientagdes de formatacdo para siglas, equacgdes e férmulas estédo

disponiveis na seg¢dao 1.5.3 na pagina 22 deste manual, ja as diretrizes para

ilustracdes e tabelas estdo na sec¢do 1.5.4 na pagina 23 e os exemplos na figura 8.
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3 NUMERAGAO PROGRESSIVA

A NBR 6024/2012 aborda a numeragao progressiva das segdes de um
documento, expondo em uma sequéncia logica o inter-relacionamento da matéria e
permitindo a sua localizacdo. A divisdo das se¢des de acordo com essa norma deve
seqguir as seguintes regras:

a) devem ser utilizados algarismos arabicos na numeracao;

b) deve-se limitar a numeragao progressiva até a segao quinaria;

c) o titulo das seg¢des (primarias, secundarias, terciarias, quaternarias e
quinarias) deve ser colocado apos o indicativo numérico de segéo,
alinhado a margem esquerda, separado apenas por um espaco de
caractere em branco (nada de usar ponto, hifen, travessao, parénteses ou
qualquer outro tipo de sinal);

d) todas as segdes devem conter um texto relacionado as mesmas;

e) o indicativo das secbes primarias deve ser grafado em numeros inteiros a
partir de 1;

f) o indicativo de uma segao secundaria € constituido pelo numero da segéo
primaria a que pertence, seguido do numero que lhe for atribuido na
sequéncia do assunto e separado por ponto. Repete-se 0 mesmo
processo em relagdo as demais segoes;

g) o resumo no idioma do documento, o resumo em outro idioma, as
referéncias, o glossario, o apéndice, 0 anexo e os agradecimentos ndo séo
numerados. Esses elementos devem ser centralizados, com o mesmo
destaque tipografico das secbes primarias (em letras maiusculas e em
negrito);

h) os titulos das se¢des devem ser destacados tipograficamente, de forma
hierarquica, da primaria a quinaria. Podem ser utilizados os recursos
graficos de maiuscula, negrito, italico ou sublinhado e outros;

i) A apresentacgao tipografica das sessdes devem ser a mesma apresentada
no sumario e no texto.

Pode-se ver logo abaixo, nas figuras 33 e 34, um esquema com o exemplo

utilizando a numeragao progressiva e as divisdes em sec¢des dentro de um trabalho

académico, respectivamente.
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Figura 33 — Numeragao progressiva - modelo de apresentagao

1 SEGAO PRIMARIA (maidscula e negrito)
1.1. Se¢ao secundaria (minuscula com excegao da primeira letra e negrito)
1.1.1 Secao terciaria (mindscula com excecgao da primeira letra e sem negrito)

1.1.1.1 Secao quaternaria (minuscula com excecdo da primeira letra e sem negrito)

1.1.1.1.1 Secédo quinaria  (minuscula com exce¢ao da primeira letra e sem negrito)

Fonte: Elaborada pelos autores (2021)

Para artigos cientificos as sec¢des e subsegdes devem ser digitadas
continuamente, ja no caso dos demais trabalhos académicos (monografias,
dissertagdes e teses) o titulo das seg¢des principais devem iniciar em paginas
distintas. Quando digitado nos dois lados da pagina devem iniciar em pagina impar

(anverso/frente).



Figura 34 — Divisdo de se¢des dentro de um texto (exemplo de formatagdo de artigo cientifico)

2 TITULO DA SECAO PRIMARIA

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto:

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto (BRASIL, 2010, p.1).

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto.

2.1 Titulo da secdo secundaria

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto.
Texto texto;

Tecnologias assistivas sdo recursos e servigos que visam
facilitar o desenvolvimento de atividades da vida diaria por
pessoas com deficiéncia. Procuram aumentar capacidades
funcionais e assim promover a autonomia e a
independéncia de quem as utiliza. (MELO; COSTA;
SOARES, 2008, p. 94)

2.1.1 Titulo da secgéo terciaria

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

2.1.1.1 Titulo da secao quaternaria

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
2.1.1.1.1 Titulo da seg¢ao quinaria

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto.

Fonte: Elaborada pelos autores (2021)
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3.1 Subdivisoes: alineas e subalineas

As vezes é necessario enumerar assuntos que n3o possuem titulos préprios,
para realizar essas subdivisbes deve-se utilizar alineas, e quando necessario,
subalineas.

Uma alinea é cada uma das subdivisbes de uma secdo de um documento.
Elas devem obedecer as orientagbes a seguir:

a) o texto que antecede as alineas deve terminar em dois pontos;

b) as alineas devem ser indicadas alfabeticamente, em letra minuscula,
seguida de paréntese. Utilizam-se letras dobradas, quando esgotadas as
letras do alfabeto;

c) as letras indicativas das alineas devem apresentar recuo em relagéo a
margem esquerda. Utilizar o mesmo recuo do paragrafo.

d) o texto da alinea deve comecar por letra minuscula e terminar em ponto-e-
virgula, exceto a ultima alinea que termina em ponto final;

e) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comegam sob a
primeira letra do texto da prépria alinea;

f) o texto da alinea deve terminar em dois pontos, se houver subalineas.

Quando necessario, a alinea pode ser dividida em subalineas, devendo
obedecer as seguintes regras:

a) as subalineas devem comecar por travessao seguido de espaco;

b) devem apresentar recuo em relagéo a alinea;

c) a segunda e as seguintes linhas do texto da subalinea comegam sob a
primeira letra do texto da prépria subalinea;

d) o texto da subalinea deve comecar por letra mintuscula e terminar em
ponto-e-virgula;

e) caso nao exista alinea subsequente, a ultima subalinea deve terminar em
ponto final.

Abaixo, na figura 35, pode-se observar o exemplo do uso de alineas e

subalineas no corpo de um trabalho.



Figura 35 — Exemplo de alineas e subalineas

Alineas

Subalineas

E, entre outras, fungio des institulgbes de ensino superior criar e
produzir conhecimento. 08 resullados de suas pesquisas, todavia, devem
sef repassados para 3 socledade. congsequentemente & Imperativo wabllizas
o fluxe da informacio.

Com o advento da BOTD, as teses e dissertagles alcangaram
grande vizibllidade, proporcionands acs pesquisadores fontes de pesguisa
gluslzadas & de fach acesso. pols sBo dispondbilizadas pars o mundo inteiro
e em ternps real. Com esse priviégio tomam-se passivess de constante
|ulpamentn, o que demanda malor stenclo dos envotvidos, tanto no tocants
4 qualidade do conteddo como da apresentacBo. A qualidade da
apresentacio sb @ alcangada por mese da nonmalizac3o, que equilibra a
padronizachs @ a simpificacio no ato de elsborar o trabatho centifico, aém
de facllitar o processo de comunicacdo e o infercBmblo da Informacho,
proporcionando wma visdo uniforme da preducBo centifica que se raduz em
quakdade, especisiments guands se frata de documentod em Supore
ebalrdneco.

Embora ndo se encontre explicita, fol considerada a hipdtese de as
teses & dimsertaches disponibilizedas na BOTO/UFC ndo  estarem
nommalizadas, & qual resiou camprovada quando na andlise se obserou que
73,0% dos trabalos ndo s encontram de scordo COM o gue preceliuam as
nonmas da ABNT.

Em refagBo aos fatores que interferem e influenciam na normalzacso das

teges e disgertaches, conclulu-se que:

gjas teses e disseriaches disponibilizadas na BOTDIUFC

apresantam baiso indice de normalzacso,

% bjndo hé consense por pare dos programas de pds-graduacio
sobre @3 normas gue devem ser utilizadas na normalizacio dos
frabalhos acedémicos;

¢} hd pouca utdzaclo dos sarvigos de orentegdo ao trabalho
académico desanvolvidos pelo Sistema de Bibbotecas da LUFC:

- guizs;

—» - treinamentos;
- templates;
djainda ndo estd assenie por pafe dos programas de pda-
graduagio da UFC, resl conhecimento das implicagbes da
vislbllidade proporcionads pela BOTD aos  trebalhos  all
disponiblizados.

Esse resultedo denota um descaso com a normalizacio, mostranda
que & usa das nommas precisa ser visto pela comunidede acedémica coma
instnumenio facllitador & ndo como wn empeciiho para a elaborag@o do
frabathe clentifice. As ferramentas & serigos existentes na UFC sdo
eficazes para normalizegio do rabathe clentifico, o gue implica convicgio de
que unge divulgar esses servigos e unifomizar & noemalizacdo.

Considera-se, pois, que os objetivos da pesquisa foram alcangados
€ para minimizar og problemas encontrados na nomelkzatio da produdo
clentifica da Universidade Federal do Ceard, sugeresn-se 85 seguintes
aphes; divelgacio dos sendipos de orentacdo ao trabalho acedémico
desenvoividos; integragio dos programas de pds-graduagdo com o Sistema
de Bibliotecas; e regulamentagBo do uso das nommas da ABNT na
normaizacio dos trabalhos acadamicos.
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Fonte:http://www.biblioteca.ufc.br/servicos-e-produtos/normalizacao-de-trabalhos-academicos/
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4 CITAGOES

Citacao é conceituado pela ABNT NBR 10520 (2002, p. 1) como “mencgéao de
uma informagdo extraida de outra fonte”. E a apresentacdo, em um texto, de uma
determinada informacao, retirada de outra fonte.

Caracteriza-se por fornecer maior embasamento e credibilidade ao tema
discutido, levando em conta, informacdes de autores reconhecidos, na area que esta
sendo explorada, além de nao infringir as leis de direitos autorais.

As citagdes podem ser inseridas diretamente no texto ou serem dispostas em

nota de rodapé. Classificam-se como: direta, indireta e citacdo de citagao.
4.1 Citacao direta

E a mencdo, no texto, da informacdo extraida de outra fonte, exatamente
como foi apresentada. Respeitando as caracteristicas formais em relacdo a redacéo,
a ortografia e a pontuacgéo original.
4.1.1 Citacao direta curta

Esse tipo de citacdo deve aparecer inserida no texto, entre aspas, em no
maximo trés linhas.

Com até trés linhas: entre aspas, dentro do texto.

Exemplo:

Autor é conceituado pela ABNT NBR 14724 (2011, p. 2) como “pessoa fisica

responsavel pela criacdo do conteudo intelectual ou artistico de um trabalho.”
4.1.2 Citacao direta longa
As citagbes acima de trés linhas sdo conceituadas como longas, ndo sendo

necessario o uso das aspas duplas. No entanto, € obrigatério recuar o texto em 4cm,

justificar, diminuir a fonte (tamanho 10), e utilizar o espagamento 1,0 cm entre linhas.
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Exemplo:

O autor deve ter sempre em mente seus objetivos na conducao da pesquisa.
Por isto, se nao estiver trabalhando com hipoteses, sera util pelo menos
explicitar os objetivos da investigagdo. Do contrario, o leitor podera ficar
com a sensacgao de nio ter entendido onde o autor quer chegar (AZEVEDO,
2001, p. 10).

4.2 Citagao indireta

Quando o pesquisador/aluno expressa seu entendimento sobre o texto do
autor, nao fugindo da ideia e contexto do conteudo. Neste tipo de citagido, os unicos

itens obrigatorios, de autoria, sdo os sobrenomes de autor e data de publicagdo.

Exemplo:

E importante entender que, de acordo com a ABNT NBR 14724 (2011), os
trabalhos de conclusdo de curso obedecem a pelo menos quatro caracteristicas: sao
resultado de estudo, devem expressar conhecimento sobre o assunto, estdo ligados

a uma disciplina ou outro programa de estudo e foram submetidos a um orientador.

4.3 Citacao de citagao

Acontece quando o autor do texto ndo tem acesso direto a obra citada,
utilizando a citagdo encontrada em outra obra (n&o a original).

A expressao latina “apud” ou “citado por” é utilizada nesse caso, seguida da
indicacdo da fonte secundaria consultada. Pode se apresentar de duas formas:

direta e indireta.
Exemplo de citacao de citagcao indireta:
De acordo com ABNT (2000, apud Mendes, 2003), os trabalhos académicos

sao conceituados como documento que apresenta o resultado de estudo onde

podera expressar conhecimento do assunto escolhido.
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4.4 Outros exemplos de citagdes

Nesta se¢ao sera apresentado alguns exemplos de citagdes de acordo com

as caracteristicas dos diferentes tipos de documentos.

4.4.1 Citagdo com um autor

Quando se tratar de citagdo de apenas um autor, deve-se inserir no texto o

sobrenome, data de publicagdo da obra e pagina do texto citado.
Exemplo:

Martins (2000, p. 21) afirma que “devem ser evitados assuntos sobre os
quais ja existam varios estudos, bem como aqueles assuntos que sdo extremamente
inovadores [...]".

4.4.2 Citacdo com até trés autores

E necessario colocar os sobrenomes de todos os autores, separados por
ponto e virgula (quando for colocado entre parénteses ao final da citagdo), data de
publicagdo da obra e pagina da citagéo.
Exemplo:

Santos e Noronha (2010, p. 45) mencionam que “os seminarios
apresentados durante o curso de graduagdo ou de pos-graduagdo sdo Otimos
exercicios para internalizar a postura cientifica, bastante utii no momento da
explanagao do trabalho a banca examinadora”.

Ou

“Os seminarios apresentados durante o curso de graduagdao ou de pos-

graduacao sao 6timos exercicios para internalizar a postura cientifica, bastante util
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no momento da explanagdo do trabalho a banca examinadora”. (SANTOS;
NORONHA, 2010, p. 45).

4.4.3 Citacado com mais de trés autores

Indicar o sobrenome do primeiro autor seguido da expressao et al. (em

italico), e a data.

Exemplo:

Para ludicibus et al. (2010, p. 2) “o balango tem por finalidade apresentar a
posicao financeira e patrimonial da empresa em determinada data, representando,

portanto, uma posicao estatica.”

Ou

“O balango tem por finalidade apresentar a posicao financeira e patrimonial
da empresa em determinada data, representando, portanto, uma posicao estatica.”
(IUDICIBUS et al., 2010, p. 2).

4.4 .4 Citagao de varios documentos de um mesmo autor

Em se tratando de varios trabalhos de um mesmo autor, publicados em
datas diferentes, cita-se o sobrenome do autor, acompanhado das datas entre
parénteses. Se os documentos forem referentes ao mesmo ano, é necessario usar
letras minusculas seguindo a data, de acordo com as informag¢des explicitadas no
item 4.5.5.

Exemplo de citagao do mesmo autor com datas diferentes:
Os psicologos sociais tém procurado fundamentagéo também na sociologia,

na antropologia, na historia, na filosofia e na ciéncia politica (SOUZA, 1986, 1995,
1996).



67

4.4.5 Citagao de varios documentos de um mesmo autor publicados no mesmo ano

Para diferenciar citagcbes de documentos de um mesmo autor que foram
publicados no mesmo ano, utilize letras minusculas em ordem alfabética, apds o ano,
em consonancia com a forma que esta listado nas referéncias.

Exemplo:

Chiavenato (1991a), Chiavenato (1991b), trata a administracdo como uma
area complexa e cheia de desafios, além de enfatizar que o profissional que atua
nesta area podera ocupar cargos nos mais variados niveis de uma empresa e
organizacao.

4.4.6 Citagdo de documento com autoria desconhecida

Quando nao houver autoria na obra, a citagao é feita usando-se a primeira

palavra do titulo do documento, seguida de reticéncias e data, entre parénteses.
Exemplo:

E preciso realizar, acima de tudo, um trabalho de formacdo que atinja
coragdes e mentes (EDUCACAO..., 2007).

4.4.7 Citacao de documentos de entidades coletivas

Cita-se primeiro o nome por extenso, seguido da sigla da entidade na
primeira citagdo, acompanhado da data da obra e pagina da citagdo. A partir da
segunda citagdo com a mesma entidade usa-se apenas a sigla.

Exemplo:

A TABELA 5 nos confirma os dados apresentados anteriormente pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE, 2018).
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4.4.8 Citagao retirada da Internet

Ao citar textos da internet busque fontes cientificas em sites confiaveis para
que o trabalho fique com melhor embasamento. As citacbes oriundas da internet
seguem as mesmas regras de um documento fisico.

Para informacgdes retiradas de sites, Ebooks, ePubs e outras fontes de
informacédo da internet que ndo possuam paginagao, caso a citacao seja direta,
utilize: n. p. (ndo paginado). Se utilizar documentos que nao tenham autoria ou
responsabilidade a entrada da citagdo deve ser feita pela primeira palavra do titulo?2.

No exemplo a seguir as informagdes foram retiradas do portal da UERN cujo
o texto ndo possui autoria e nem paginag¢ao, mostrando as orientagdes supracitadas

na pratica.

Exemplo de citagao direta longa de texto da internet sem autoria e sem

paginagao:

O Sistema Integrado de Bibliotecas Reitor Pe. Satiro Cavalcanti Dantas € um
o6rgao suplementar da UERN e tem como objetivos organizar, preservar e
disseminar a informagdo para a produgdo do conhecimento em nossa
universidade. Enquanto suporte das atividades educacionais, cientificas,
tecnoldgicas e culturais de nossa instituicdo, contribui para o crescimento e o
desenvolvimento do ensino, pesquisa e extensao, possibilitando o acesso e a
difus&o da producdo cientifica nacional. (APRESENTACAO..., 2022, n. p.).

Exemplo de citagao direta longa de texto da internet com autoria e com

paginagao:

As Bibliotecas de todo o pais foram atingidas pelo impacto resultante do
crescimento dos casos do novo coronavirus, assim como o Sistema Integrado
de Bibliotecas da UERN, em meados de margo de 2020, por normativa oficial
de sua Reitoria, resolve fechar as portas como medida de prevengao a
disseminacgéo do virus. (SOUZA et al., 2022, p. 193).

4.4.9 Citacao de informacao verbal

Quando a citacdo for obtida em palestras, conversas informais, aulas,

seminarios e apresentagdes, apds inserir no texto o conteudo, torna-se necessario

12 \Ver orientagéo do item 4.4.6 deste manual.
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indicar entre parénteses o termo “informacgao verbal” e colocar em nota de rodapé

mais informacgdes.

Exemplo no texto:

Em palestra organizada pelo Sistema Integrado de Bibliotecas, foi informado

sobre a disponibilizacdo de um novo servigo da Biblioteca Virtual (informacéao verbal).

Exemplo na nota de rodapé:

" Noticia fornecida por Jocelania Marinho no Seminario Integrado de Bibliotecas da UERN, em
Mossoro, em Fevereiro de 2022.

4.4.10 Citacdo de documentos nao publicados

Tratando-se de documentos nao publicados ou nao finalizados, inserir a
citacdo acompanhada da expressao “‘em fase de elaboragcdo”, entre parénteses.
Inserir também em nota de rodapé a referéncia do documento.

Exemplo no texto:

Os poetas selecionados contribuiram para o regionalizagdo e disseminagao

da poesia no interior do Rio Grande do Norte (em fase de elaboracao)’.

Exemplo na nota de rodapé:

' Interiorizag&do da poesia no alto oeste potiguar, de autoria de Fernanda Guedes, a ser editado pela
EDUERN, 2022.

4.4.11 Citagéo de textos de autores com sobrenomes iguais

Se consultar diferentes fontes de informagcdo com autores que tém

sobrenomes iguais, deve ser acrescentado as iniciais dos prenomes.



70

Exemplos de citagoes de autores com sobrenomes iguais:

“A importancia da analise a partir dos acontecimentos € que eles indicam
sempre certos “sentidos” e revelam também a percepgdo que uma sociedade ou
grupo social, ou classe, tem da realidade e de si mesmo” (SOUZA, H., 2014, p. 10-
11).

“No Brasil, [...] Alguns estudos realizados em ambito nacional baseiam-se no
salario minimo, considerando pobres as pessoas que recebem menos que meio
salario minimo mensal” (SOUZA, J., 2011, p. 26).

Caso utilize citagdes com autores que tém sobrenomes e prenomes iguais,

deve ser acrescentado os prenomes por extenso, conforme os exemplos abaixo.

Exemplos de citagoes de autores com sobrenomes e prenomes iguais:

“Esses rios também favoreciam as atividades comerciais, que se serviam
deles como vias de locomogao. As canoas eram o principal meio para
transportar as cargas das caravanas que iam e vinham, ligando as areas de
floresta ao deserto e aos portos do Mediterraneo, aos quais as mercadorias
chegavam em lombo de camelos. ” (SOUZA, Marina, 2012, p. 17).

O DC é uma forma e um processo de cooperagao social. Sua atualidade e
importancia tém, nesse processo, algumas raizes que precisam ser
compreendidas para que ele seja assumido em sua significagao sécio-
histérica, assim como em suas relagbes similares e/ou antagbnicas com
outros processos de atuagdo comunitaria. (SOUZA, Maria, 1996, p. 21).

4.5 Algumas caracteristicas de citagoes

E possivel fazer intercorréncias nos textos consultados, desde que seja

informado na citacao.
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4.5.1 Supressao

Quando houver necessidade de suprimir alguma parte do texto, utilizar

colchetes com reticéncias: [...], para indicar que foi omitido um trecho da citagao.

Exemplo:

Segundo Morais (1995, p. 32) assinala “[...] a presenga de concre¢des de

bauxita no Rio Cricon.”

4.5.2 Interpolagdes, acréscimos ou comentarios

Para fazer interferéncias no texto é preciso colocar a parte a ser acrescentada

entre colchetes: [ ].

Exemplo:

“‘Na sequéncia, definem-se os espacamentos: o Antes e o Depois [ambos
devem ficar zerados] referem-se ao espagamento especial para separar 0s
paragrafos, enquanto Entre linhas indica a distancia entre as linhas do mesmo
paragrafo” (SEVERINO, 2007, p. 164-165).

4.5.3 Enfase ou destaque

Se optar por fazer destaque no texto citado, utilize negrito, colocando a
expressao grifo nosso, mas se o texto citado ja tiver destaque no original, acrescente
o termo grifo do autor.

ATENCAO:

Utilizar o destaque em italico para palavras estrangeiras.

Exemplo:

“Avaliacao dos Cursos de Graduagao: € um procedimento utilizado pelo

MEC para o reconhecimento ou renovacdo de reconhecimento dos cursos de



72

graduagéo representando uma medida necessaria para a emissdo de diplomas”
(SEVERINO, 2007, p. 255, grifo do autor).

Exemplo:

A biblioteca, etimologicamente, significa depésito de livros. O que
atualmente esta longe de ser apenas a sua composi¢gdo, mas sim como
0 ambiente que comporta a compilagdo de dados, informagdes e
conhecimento, armazenados em meio fisico, digital ou virtual.
(SOUZA et al., 2022, p. 194, grifo nosso).

4.5.4 Tradugao

Quando consultar um texto em lingua estrangeira e optar por fazer a tradugao
€ preciso informar que a citagao foi traduzida utilizando a expressao: tradug¢ao nossa,

entre parénteses.

Exemplo:

‘Ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, perversao, 6dio de si mesmo [...]
pode julgar-se pecador e identificar-se com seu pecado.” (RAHNER, 1962, v. 4, p.

463, traducao nossa).

4.6 Notas de rodapé

As notas de rodapé correspondem as informagdes acrescentadas no final da
pagina, podem ser explicativas ou de referéncia, ambas utilizam o sistema numérico.
As notas explicativas s&o indicadas para anotacgdes, observagdes, esclarecimentos
sobre o texto feito pelo autor, a fim de complementar o conteudo do trabalho.

As notas de referéncia sao utilizadas para indicar fontes consultadas ou que
remetem a outras partes da obra onde o assunto foi abordado (ABNT NBR 10520,
2002). A numeragao das notas de referéncia deve ser em numeros arabicos em
sequéncia uUnica e consecutiva. A primeira nota deve apresentar a referéncia
completa.

As notas devem ser digitadas dentro das margens do documento, separadas

do texto por um filete de 5 cm, a partir da margem esquerda, sem espaco entre elas
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e com fonte menor (tamanho 10), alinhadas a esquerda com espaco entre linhas
simples.
Recomenda-se a utilizagao de apenas um tipo de nota de rodapé em todo o
trabalho.
4.7 Sistema de chamada
Ha dois tipos de sistemas de chamada, autor-data e numérico.
4.7.1 Sistema autor-data
O sistema autor-data'3: a citagido da fonte é feita pela indicagio do autor ou
pela entidade responsavel, seguido da data de publicagdo e em caso de citagao
direta, da pagina do texto.
Exemplos:
No texto: colocar o sobrenome do autor, com as iniciais maiusculas, seguido
do ano de publicacdo da obra e numero de paginas, separados por virgula, entre
parénteses.

Exemplo 1:

Segundo Morais (1995, p. 32) assinala “[...] a presenga de concregbes de

bauxita no Rio Cricon.”
Exemplo 2:
De acordo com Marconi e Lakatos (2010, p. 11) “a ultima fase exige uma

analise critica, utilizando instrumental e processos sistematicos e controlaveis. A

objetividade, a explicacédo e a justificativa sdo trés elementos importantes para se

13 Para fontes que n&o possuem autoria ou responsabilidade, indicar a primeira palavra do titulo
seguida de reticéncias, da data de publicacdo e da paginacao (quando se tratar de citagcao direta),
separados por virgula, dentro dos parénteses, conforme o exemplo do item 4.4.6, deste manual.
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chegar a sua validade.”

No final da citagao: entre parénteses inserir o sobrenome do autor em letras
maiusculas, seguido do ano de publicagdo e numero de pagina, separados por
virgula. Caso a obra possua mais de um autor, os autores devem ser separados por

ponto e virgula .

Exemplo 1:

“‘Nessa parte inicial do projeto, explicitam-se os motivos de ordem tedrica e
pratica que justificam a pesquisa.” (RICHARDSON, 2012, p. 55).

Exemplo 2:

“E a andlise que vai permitir observar os componentes de um conjunto,
perceber suas possiveis relagdes, ou seja, passar de uma ideia-chave para um
conjunto de ideias mais especificas, passar a generalizagdo e, finalmente, a critica.”
(MARCONI; LAKATOS, 2010, p. 9).

4.7 .1 Sistema numérico

O sistema numérico: a indicacao da fonte é feita por uma numeracéo unica

e consecutiva, em algarismos arabicos, remetendo a lista de referéncia ao final do
trabalho, na mesma ordem em que aparecem no texto.

A indicagao da numeracgao pode ser feita entre parénteses, alinhada ao texto,

ou situada pouco acima da linha do texto, em expoente, apds a pontuagao que fecha

a citacao.

Exemplo:

Conforme Barbosa “Tudo é viver, previvendo.” (12)

Conforme Barbosa “Tudo é viver, previvendo.” *2
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Em nota de rodapé:

2 BARBOSA, Rui. O dever do advogado. Sao Paulo: ABL, 1999.

Na lista de referéncias:

12 BARBOSA, Rui. O dever do advogado. Sdo Paulo: ABL, 1999.

Ressalta-se que nos trabalhos académicos da UERN o sistema autor-data é o
utilizado para as citagdes no texto. E o sistema numérico € utilizado para as notas de

rodapé.
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5 REFERENCIAS

Trata-se do conjunto padronizado dos elementos descritivos, retirados de um
documento, visando facilitar sua identificacdo (ABNT NBR 6023, 2018). Os
documentos a serem referenciados podem ser consultados em diferentes fontes de
informagéo e devem vir apresentados de acordo com seus formatos.

A ABNT NBR 6023/2018 é a norma que define padroes e orientacdes para
elaboracao de referéncias, trazendo um indice remissivo nas paginas 56 a 68 para
assessorar na busca de informacdes dentro da norma, por isso € muito importante
utiliza-lo. Os casos ndo abordados nesta instrugdo normativa, devem ser
consultados na NBR 6023/2018.

5.1 Exemplos de referéncias

As referéncias serdo exemplificadas de acordo com a NBR 6023/2018,
conforme a tipologia do documento tais como: livro, folheto, coletaneas de varios
autores, eventos, documentos juridicos, dentre outros. Os exemplos foram
escolhidos em conformidade com os diversos cursos de graduagao e pds-graduagao
ofertados pela UERN.

5.1.1 Livro no todo

O autor deve ser indicado pelo ultimo sobrenome, em letras maiusculas,
seguido do prenome e outros sobrenomes, abreviados ou ndo, conforme consta no
documento. Quando a obra tiver mais de um autor, os autores devem ser
separados por ponto e virgula, seguidos de um espago. Somente o titulo do livro
deve ser destacado com negrito.

Os elementos essenciais para livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo,
enciclopédia, dicionario, entre outros) e trabalhos académicos sdo: autor, titulo,
subtitulo (se houver), edi¢cdo (se houver), local, editora e data de publicagdo. Os
elementos complementares podem ser acrescentados a referéncia para melhor
identificar o documento. (ABNT NBR 6023, 2018).
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Figura 36 — Referéncia de livro no todo

SOBRENOME, Nome Titulo em negrito

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Técnicas de
pesquisa: planejamento e execucao de pesquisas, amostragens e técnicas de
pesquisa [...]. 7. ed. Sao Carlos: Scipione, 2008. 277 p.

Subtitulo sem negrito
(se houver)

Edicao

(se houver)

Paginagao é opcional

Fonte: Elaborado pelos autores (2021)

ATENGAO:

¢ Quando o titulo ou subtitulo forem longos é permitido fazer a supressao
das ultimas palavras, utilizando reticéncias entre colchetes, sob a
condicao de nao modificar o sentido;

e Obra com mais de um autor ou responsavel coloca-se todos autores',
separando-os por ponto e virgula;

e Somente o titulo € marcado em negrito;

¢ Quando houver subtitulo, este vem sem negrito e separado do titulo
por dois pontos;

e A edicdo sO aparece a partir da segunda edi¢cdo, caso a obra seja
primeira edicdo nao colocar;

e Local, editora e ano sao obrigatérios, quando nao for possivel
identifica-los no documento, ha orientacbes especificas de como
devem ser colocados na referéncia; (ver quadro 1)

¢ A paginacao é um elemento opcional para referéncia de livro, caso opte
por colocar a paginacdo em uma referéncia, siga o mesmo padrdo em

todas as referéncias.

4 Verificar orientagdes do item 5.1.2
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O quadro 1 contem orientagdes quanto a forma de proceder quando no

documento néo for possivel identificar o local, a editora e o ano de publicagéo.

Quadro 1 — Orientagbes para documentos sem local, sem editora e sem ano de publicagdo

ORIENTAGOES PARA DOCUMENTOS SEM LOCAL, SEM EDITORA E SEM
ANO DE PUBLICAGAO

DOCUMENTO SEM LOCAL

Utilizar a expressao sine loco [S. I.] abreviada, entre colchetes e em formato italico. Na
auséncia do nome da cidade, pode ser indicado o estado ou o pais, desde que conste no
documento.

DOCUMENTO SEM EDITORA

Usar sine nomine [s.n.] abreviado, entre colchetes e em formato italico

DOCUMENTO SEM ANO DE PUBLICAGAO™®

Colocar um ano entre colchetes seguindo as orientagdes abaixo:
[20217?] data provavel

[2020] data certa, ndo indicada no documento

[ca. 2019] data aproximada

[199-] década certa

[199-7] década provavel

Fonte: Elaborado pelos autores (2021)

O quadro 2 traz exemplos de referéncias de livros no todo com diferentes

caracteristicas.

Quadro 2 — Referéncias de livros no todo
REFERENCIAS DE LIVROS NO TODO

EXEMPLO DE LIVRO COM APENAS UM AUTOR

KOCHE, José Carlos. Fundamentos de metodologia cientifica: teoria da ciéncia e
iniciacao a pesquisa. 33. ed. Petropolis: Vozes, 2013.
EXEMPLO DE LIVRO COM TRES AUTORES

SEABRA, Eduardo José; BARBOSA, Gustavo Augusto Seabra; LIMA, Isabela Pinheiro
Cavalcante. Oclusao e DTM: conhecimentos aplicados a clinica odontolégica. Natal:
EDUERN, 2012.

EXEMPLO DE LIVRO SEM LOCAL DE PUBLICAGAO E SEM EDITORA'®

GONCALVES, F. B. A histéria de Mirador. [S. /.: s. n.], 1993.

EXEMPLO DE LIVRO CUJO O NOME DO AUTOR TEM GRAU DE PARENTESCO"
ASSAF NETO, Alexandre. Administragao do Capital de Giro. 2. ed. Sdo Paulo: Atlas,
1997. p. 200.

Fonte: Elaborado pelos autores (2019)

5 Ressalta-se que a ABNT NBR 6023/2018 contempla outras informagdes, caso o documento
consultado ndo apresente ano de publicacéo.

6 Quando n3o for possivel identificar o local de publicagdo e editor em uma obra, deve-se utilizar as
duas expressodes sine loco e sine nomine [S. I.: s.n.] abreviadas, entre colchetes e em formato italico.
7 Deve-se iniciar com o sobrenome anterior ao que indica parentesco, seguido do sobrenome com
grau de parentesco (em caixa alta) e o restante do nome, a seguir alguns exemplos de entrada de
autoria com grau de parentesco: GRISARD FILHO, Waldyr / ARAUJO SOBRINHO, Antdnio.
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5.1.2 Livro com mais de trés autores

Quando houver quatro ou mais autores, convém indicar todos. Aceita-se

que se indique apenas o primeiro, seguido da expressao et al., em formato italico.

Quadro 3 — Referéncias de livros com mais de trés autores

REFERENCIAS DE LIVROS COM MAIS DE TRES AUTORES

EXEMPLO DE LIVRO COM MAIS DE TRES AUTORES, CITANDO TODOS

GARONE NETTO, Narciso; CARVALHO Rubens Corte Real de; RUSSO, Eliza Maria
Agueda; SOBRAL, Maria Angela Pita Soral; LUZ, Maria Aparecida Alves de Cerqueira.
Introdugao a dentistica restauradora: diagnéstico, prevengao, prote¢cao da polpa,
hipersensibilidade dentistica, adesdo. Sao Paulo: Santos, 2003. p. 283.

EXEMPLO DE LIVRO COM MAIS DE TRES AUTORES USANDO et al.

GARONE NETTO, Narciso et al. Introdugao a dentistica restauradora: diagndstico,
prevencao, prote¢cao da polpa, hipersensibilidade dentistica, ades&do. Sao Paulo: Santos,
2003. p. 283.

Fonte: Elaborado pelos autores (2019)

5.1.3 Coletanea de responsabilidade pelo conjunto da obra (organizador,

coordenador, editor, dentre outros)

Para referenciar um livro sem autoria principal (coletdneas de textos
produzidos por varios autores onde figure explicitamente a responsabilidade pelo
conjunto da obra), indica-se o nome do responsavel, seguida da abreviagao do tipo
de participagédo, entre parénteses, em letras minusculas e sempre no singular:
organizador (org.); coordenador (coord.); editor (ed.); compilador (comp.). Havendo
mais de um responsavel, o tipo de participacao deve ficar, no singular, apés o ultimo

nome.

Quadro 4 — Referéncias de ccoletanea de responsabilidade pelo conjunto da obra

REFERENCIAS DE COLETANEA DE RESPONSABILIDADE PELO CONJUNTO DA
OBRA

EXEMPLO DE LIVRO COM RESPONSABILIDADE DE UM ORGANIZADOR

CARLOS, A. F. A. (org.). Novos caminhos da geografia. 6. ed. Sdo Paulo: Contexto,
2013.

EXEMPLO DE LIVRO COM RESPONSABILIDADE DE ORGANIZADORES

CARVALHO, Ana Maria de; SOARES, Julio Ribeiro; BATISTA, Maria do Socorro da Silva;
BARBOSA, Silvia Maria Costa (org.). Concepg¢oes e praticas de formagao de
professores: a experiéncia do PIBID UERN. Mossord, RN: UERN, 2014.
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EXEMPLO DE LIVRO COM RESPONSABILIDADE DE UM COORDENADOR

SOUZA, C. G. (coord.). Manual técnico de pedologia. Rio de Janeiro: IBGE, 1994.

Fonte: Elaborado pelos autores (2019)

5.1.4 Capitulo de obra

Compreende capitulo, volume, secao, fragmento e outras itens de uma obra,
com autor e titulo préprio. Indica-se os elementos essenciais: autor (es), titulo da
parte, seguido da expressao /n:, em italico e com dois pontos, e da referéncia
completa da obra no todo. No final da referéncia, deve-se informar a descrigéo fisica
(paginagao inicial e final) da parte. (ABNT NBR 6023, 2018).

Quadro 5 — Referéncias de capitulos de obras

REFERENCIAS DE CAPITULOS DE OBRAS

EXEMPLO DE CAPITULO DE LIVRO

TEIXEIRA NETO, José. Sobre o sofrer: reflexdes sobre a nogdo de mal fisico em
Agostinho de Hipona. In: MORAES, Dax; SILVEIRA, Ericka Janine Dantas da; LIMA,
Isabela Pinheiro Cavalcanti; VON ZUBEN, Marcos de Camargo (org.). Filosofia,
educacdo e saude: interfaces. Mossoré: UERN, 2012. p. 9-24.

EXEMPLO DE SECAO DE MONOGRAFIA

SILVA, Daiana Alves da. O percurso metodoldgico. In: SILVA, Daiana Alves da.
Ensino/aprendizagem de proniincia de inglés: crencas de alunos e docentes do curso
de Letras Estrangeiras no campus Assu/RN. 2018. Monografia (Licenciatura em

Letras Estrangeiras) - Universidade do Estado do Rio Grande do Norte, Assu, 2018. p. 34-
38.

Fonte: Elaborado pelos autores (2019)

5.1.5 Trabalhos académicos

Trabalhos académicos incluem monografia, dissertagdo, trabalhos de
conclusdo de curso, entre outros. Outros tipos de responsabilidade (orientador,
tradutor, revisor, ilustrador, entre outros) podem ser acrescentados apds o titulo,
conforme aparecem no documento, no caso do orientador do TCC cita-se no quadro
seguinte um exemplo de tese colocando o orientador (logo apds o titulo) e outro

exemplo de tese sem citar o orientador. A quantidade de folhas € opcional.
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Quadro 6 — Referéncias de trabalhos académicos

REFERENCIAS DE TRABALHOS ACADEMICOS

EXEMPLO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

SOARES, Franciely Batista. Caracterizagao de mulheres com cancer de colo uterino
no Rio Grande do Norte, Brasil. 2018. Trabalho de concluséo de curso (Licenciatura e
Bacharelado em Enfermagem) — Universidade do Estado do Rio Grande do Norte, Caico,
2018.

EXEMPLO DE MONOGRAFIA

SILVA, Daiana Alves da. Ensino/aprendizagem de prontncia de inglés: crencgas de
alunos e docentes do curso de Letras Estrangeiras no campus Assu/RN. 2018. 56f.
Monografia (Licenciatura em Letras Estrangeiras) - Universidade do Estado do Rio
Grande do Norte, Assu, 2018.

EXEMPLO DE DISSERTAGCAO

SILVA, Tiago Ezequiel da. O etnoconhecimento pesqueiro das comunidades
tradicionais da reserva de desenvolvimento sustentavel estadual Ponta do Tubarao,
RN-Brasil. 2018. Dissertagao (Mestrado em Programa de Pds-Graduacao em Geografia)
— Universidade do Estado do Rio Grande do Norte, Mossoro, 2018.

EXEMPLO DE TESE COM INDICAGAO DE ORIENTAGAO

ANDRADE, Maria Lucia de Lira. Efeito do Extrato Salino de Dysphania ambrosioides
(L.) Mosyakin & Clemants sobre a infec¢ao in vitro por Leishmania spp. Orientadora:
Paula Vivianne Souza de Queirdéz Moreira. 2018. 116 f. Tese (Doutorado em Bioquimica e
Biologia Molecular) - Faculdade de Ciéncias da Saude, Universidade do Estado do Rio
Grande do Norte, Mossoro, 2018.

EXEMPLO DE TESE SEM INDICAGAO DE ORIENTACAO

ANDRADE, Maria Lucia de Lira. Efeito do Extrato Salino de Dysphania ambrosioides
(L.) Mosyakin & Clemants sobre a infecgao in vitro por Leishmania spp. 2018. Tese
(Doutorado em Bioquimica e Biologia Molecular) - Faculdade de Ciéncias da Saude,
Universidade do Estado do Rio Grande do Norte, Mossoro, 2018.

Fonte: Elaborado pelos autores (2019)

5.1.6 Obra em meio eletronico

Compde-se livros e/ou folhetos e trabalhos académicos em meio digital ou
eletrénico (DVD, CD-ROM, on-line e outros).

Para as obras disponiveis on-line, além dos elementos essenciais e
complementares, deve-se registrar as informagdes sobre o endereco eletrdnico e a
data de acesso, ambas devem vir precedidas de “Disponivel em:” e “Acesso em:”,
nessa ordem. (ABNT NBR 6023, 2018).

ATENGAO: as orientagbes supracitadas ndo se aplicam as mensagens e

documentos eletrénicos, cujos endereg¢os nao estejam disponiveis.
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Quadro 7 — Referéncias de obras em meio eletrdnico

REFERENCIAS DE OBRAS EM MEIO ELETRONICO

EXEMPLO DE LIVRO ON-LINE

SAMBUICHI, Regina Helena Rosa et al. (org.). A Politica Nacional de Agroecologia e
Producgao Organica no Brasil: uma trajetéria de luta pelo desenvolvimento rural
sustentavel. Brasilia: IPEA, 2017. Disponivel em:
https://www.ipea.gov.br/portal/index.php?option=com_content&view=article&id=30805:a-
politica-nacional-de-agroecologia-e-produccao-organica-no-
brasil&catid=400:2017&directory=1. Acesso em: 10 maio 2019.

EXEMPLO DE E-BOOK

MARCONDES, Danilo. Textos basicos de filosofia e histéria das ciéncias. Rio de
Janeiro: Zahar, 2016. E-book.

EXEMPLO DE E-BOOK ON-LINE

BRITO, Lauro Gurgel; NOGUEIRA, Jailson Alves; VASCONCELOS, Inessa da Mota
Linhares; REGO, Humberto Henrique Costa Fernandes do (org.). Temas de direito
publico. Mossoré: EDUERN, 2019. E-book. Disponivel em:
http://www.uern.br/controledepaginas/fadebook/arquivos/4011ebook.fadfinalizado..pdf.
Acesso em: 08 ago. 2019.

EXEMPLO DE E-PUB ON-LINE

VELERIANO, Dalton L. Gerenciamento estratégico e administragao por projetos. Sdo
Paulo: Makron Books, 2001. E-pub. Disponivel em:
https://plataforma.bvirtual.com.br/Leitor/Publicacao/31/epub/0?code=Bg7vLJVwuvR6npuiHI9I
fgvc4EPJu4lfpsWdjuj69j67yXwpNeUJzZt+8RS3Y3AWunz3eZV2bYkdCl/j+IULyA==. Acesso
em: 28 mar. 2022.

EXEMPLO DE TRABALHO ACADEMICO ON-LINE

SOARES, Francielly Batista. Caracterizagdo de mulheres com cancer de colo uterino no
Rio Grande do Norte, Brasil. Trabalho de conclusao de curso (Licenciatura e Bacharelado
em Enfermagem) — Universidade do Estado do Rio Grande do Norte, Caico, 2018.
Disponivel em: http://siabi.uern.br/Telas/TbuscaSimplesResultado.php?CodBibli=7
&amp;CodBases=05&amp;CodTipoMaterial=T &amp;Chave=caracteriza%E7%E30
+de+mulheres+co&amp;CampoBusca=TI&amp;Submit=PESQUISAR&amp;porpagina=20&a
mp;ordenaca o=titulo%3Basc%2Cano%3Bdesc. Acesso em: 12 ago. 2019.

EXEMPLO DE CAPITULO DE LIVRO ON-LINE

OLIVEIRA, Risoleide Rosa Freire de. Uma inter-relacdo necessaria. In: OLIVEIRA, Risoleide
Rosa Freire de. Revisao de textos: da pratica a teoria. Natal, RN: EDUFRN, 2016. cap. 1,
p. 15-25. Disponivel em:
https://repositorio.ufrn.br/jspui/bitstream/123456789/21448/3/Revis%C3%A30%20de%20text
05%20(livro%20digital).pdf. Acesso em: 22 ago. 2019.

Fonte: Elaborado pelos autores (2019)

5.1.7 Verbete de dicionario/enciclopédia

Utilizar os elementos obrigatérios para referenciar uma obra. Conforme

descrito no item 5.1.1 deste manual.




Quadro 8 — Referéncias de verbetes de dicionario/enciclopédia
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REFERENCIAS DE VERBETE DE DICIONARIO/ENCICLOPEDIA

EXEMPLO DE VERBETE ENCICLOPEDIA

HAMMOND, W. Gra Bretanha (Britain). /n: ENCICLOPEDIA Focal de Fotografia. 3. ed.

Barcelona: Omega, 1975. v.2, p. 860-865.

EXEMPLO DE VERBETE DE DICIONARIO ON-LINE

NORMA. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam Informatica, 2021.
Disponivel em: http://www.priberam.org/norma. Acesso em: 30 jul. 2019.

EXEMPLO DE VERBETE DE ENCICLOPEDIA ON-LINE

PICASSO, Pablo. In: WIKIPEDIA, a enciclopédia livre. Disponivel em:
https://pt.wikipedia.org/wiki/Pablo_Picasso. Acesso em: 06 jun. 2019.

Fonte: Elaborado pelos autores (2019)

5.1.8 Folheto

Utilizar os elementos obrigatorios para referenciar uma obra. Conforme

descrito no item 5.1.1 deste manual.

Quadro 9 — Referéncia de folheto

REFERENCIA DE FOLHETO

EXEMPLO DE FOLHETO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL. Biblioteca Central. A arte do

livro. Porto Alegre, 1986. 19 p. Folheto elaborado para 31° Feira do Livro de Porto Alegre.

Fonte: Elaborado pelos autores (2019)

5.1.9 Relatoério

Utilizar os elementos obrigatorios para referenciar uma obra. Conforme

descrito no item 5.1.1 deste manual.

Quadro 10 — Referéncias de relatérios

REFERENCIAS DE RELATORIOS

EXEMPLO DE RELATORIO

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Relatério ABNT: gestao
1989/1990. Rio de Janeiro, 1991.

EXEMPLO DE RELATORIO ON-LINE

PLANO Estadual de Gestao Integrada de Residuos Sélidos do Rio Grande do Norte -
PEGIRS/RN: relatério sintese. Natal/RN: SEMARH/RN, 2012. Disponivel em:
observatoriopnrs.files.wordpress.com/2014/11/rio-grande-do-norte-plano-estadual-de-
resc3adduos-sc3b3lidos.pdf. Acesso em: 12 fev. 2019.

Fonte: Elaborado pelos autores (2019)
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Abrange o conjunto dos documentos provenientes de um evento, como:

seminarios, congressos, simpoésios, atas, anais, proceedings, entre outros.

Quadro 11 — Referéncias de eventos

REFERENCIAS DE EVENTOS

EXEMPLO DE ANAIS DE CONGRESSO ON-LINE

CONGEST: CONGRESSO DE ECONOMIA & GESTAO, 6., 2017, Mossoro. Anais [...].
Mossord: EDUERN, 2017. Disponivel em:
http://facem.uern.br/dec/default.asp?item=depto-economia-eventos. Acesso em: 09 ago.
2019.

EXEMPLO DE CAPITULO DE TRABALHO PUBLICADO EM ANAIS

SOUZA, Wallace Patrick Santos de Farias. Trabalho infantil e programas de transferéncia
de renda: uma analise do impacto do programa bolsa familia. In: CONGEST:
CONGRESSO DE ECONOMIA & GESTAO, 6., 2017, Mossoré. Anais [...]. Mossoro:
EDUERN, 2017. p. 27- 48.

Fonte: Elaborado pelos autores (2019)

5.1.11 Documento juridico

Compreende legislagdo (constituicdo, medida provisoéria, decreto em toda as

suas formas, emenda constitucional, entre outros), jurisprudéncia (acordaos,

sumulas, enunciados e outros) e atos administrativos normativos (ato normativo;

edital; portaria; entre outros). Colocar os elementos essenciais descritos na NBR

6023/ 2018 de acordo com o tipo de documento juridico.

Quadro 12 — Referéncias de documentos juridicos

REFERENCIAS DE DOCUMENTOS JURIDICOS

EXEMPLO DE DECRETO

BRASIL. Decreto n.° 50.450, de 12 de abril de 1961. Regula a proje¢éo de peliculas
cinematograficas e propaganda comercial através das emissoras de televisao. Diario
Oficial [da Republica Federativa do Brasil], Brasilia, v.126, n.66, p.6009, 13 abr. 1961.
Secgdo 1, pt. 1.

EXEMPLO DE CONSTITUIGAO ON-LINE

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de
1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2020]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm. Acesso em: 10 jun.
2019.

EXEMPLO DE PROJETO LEI

BRASIL. Projeto de Lei N. 3.493, de 1993 (do Senado Federal) PLS N. 10/92. Dispde
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sobre o Exercicio da Profissao de Bibliotecario e determina outras Providéncias. Diario do
Congresso Nacional, Brasilia, Secéo |, 4 fev. 1993. p. 2800-2804.

EXEMPLO DE LEI ON-LINE

NATAL. Lei n® 7.018, de 16 de marco de 2020. Institui a Politica Municipal de apoio a
agricultura e periurbana, e da outras providéncias. Natal/RN: Camara Municipal, 2020.
Disponivel em: leismunicipais.com.br. Acesso em: 20 abr. 2019.

Fonte: Elaborado pelos autores (2019)

5.1.12 Revista/periédico

Os elementos essenciais da colecdo de publicagcdo peridédica sao: titulo,

subtitulo (se houver), local de publicagdo, editora, data de inicio da colegdo e data

de encerramento da publicacdo (se houver) e ISSN (se houver). Se houver

necessidade, pode-se acrescentar elementos complementares para melh
identificar o documento. (ABNT NBR 6023, 2018).

or

Diferente das obras, o destaque no caso dos peridédicos € no titulo da revista

ou do jornal.

Quadro 13 — Referéncias de Revistas/periddicos

REFERENCIAS DE REVISTAS/PERIODICOS

EXEMPLO DE REVISTA/PERIODICO NO TODO

REVISTA BIOETICA. Brasilia: Conselho Federal de Medicina, 1993- . ISSN 1983-8034

EXEMPLO DE ARTIGO DE PERIODICO

HAUSER, Silvia. O risco do marketing moderno. Meio & Mensagem, S&o Paulo, v. 13, n.
452, p. 6, abr. 1991.

EXEMPLO DE ARTIGO DE PERIODICO ON-LINE

VANZ, Samile Andrea de Souza; STUMPF, Ida Regina Chitt6. Colaboracao cientifica:
revisao tedrico-conceitual. Perspectivas em ciéncia da informagao, Belo Horizonte, v.
15, n. 2, p. 42-55, maio/ago. 2010. Disponivel em:
http://portaldeperiodicos.eci.ufmg.br/index.php/pci/article/viewFile/1105/731. Acesso em:
10 out. 2012.

EXEMPLO DE ARTIGO DE JORNAL

CAMPOS, Rogeério de. Exposigao traz ao Brasil de J. Carlos. Folha de S. Paulo, Sao
Paulo, 10 abr. 1991. llustrada, p.1.

EXEMPLO DE ARTIGO DE JORNAL ON-LINE

GONZALEZ, Amelia. Pesquisa mostra importancia do setor de transportes para
crescimento das cidades. G1, [S.L: s.n.], 29 maio 2019. Natureza. Disponivel em:
https://g1.globo.com/natureza/blog/amelia-gonzalez/post/2019/05/29/pesquisamostra-
importancia-do-setor-de-transportes-para-crescimento-das-cidades.ghtml. Acesso em: 06
jun. 2019.

Fonte: Elaborado pelos autores (2019)
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Os elementos essenciais sao: titulo, responsavel pela autoria, compositor,

intérprete, ledor, entre outros, local, gravadora, data e especificacdo do suporte.

Para audiolivros, a indicagdo do autor do livro (se houver) deve preceder o titulo.

Quadro 14 — Referéncias de documentos sonoros

REFERENCIAS DE DOCUMENTOS SONOROS

EXEMPLO DE DISCO

NASCIMENTO, Milton [intérprete]. Encontros e despedidas. Sao Paulo: Polygram, 1990.

1 disco laser (56 min.), 4,8 pol. Participacao especial: Pat Metheny. Gravacdo de som.

EXEMPLO DE PARTE DE DOCUMENTO SONORO - CD

DRAO. Intérprete: Djavan. Compositor: Gilberto Gil. In: Djavan perfil. Intérprete: Djavan.
[S. L]: Som Livre, [2005]. 1 CD, faixa 9.

EXEMPLO DE DOCUMENTO SONORO NO TODO - CD

DJAVAN perfil. [Compositor e intérprete]: Djavan. [S. I.]: Som Livre, [2005]. 1 CD (77 min)

EXEMPLO DE AUDIOLIVRO

OSBORN, T. L. 3 chaves para o livro de atos. Na voz de David Soares. [S. I.]: Graca
Editorial, 2019. 1 audiolivro (CD-ROM).

Fonte: Elaborado pelos autores (2019)

5.1.14 Documento audiovisual

Compdem-se imagens em movimento e registros sonoros nos suportes: disco

de vinil, DVD, blu-ray, CD, fita magnética, video, filme em pelicula, entre outros.

“‘Os elementos essenciais sao: titulo, diretor e/ou produtor, local, empresa

produtora ou distribuidora, data e especificagdo do suporte em unidades fisicas [..

(ABNT NBR 6023, 2018, p. 24).

Quadro 15 — Referéncias de documentos audiovisuais

T

REFERENCIAS DE DOCUMENTOS AUDIOVISUAIS

EXEMPLO DE FILME EM DVD

OUTONO em Nova York. Dire¢do: Joan Chen. Producédo: Gary Lucchesi e Amy Robnson.
[S. L]: Lakeshore entertainment, 2000. 1 DVD (105 min) son., color.

EXEMPLO DE VIDEO

TUFFANI, Mauricio. Para repérter da Folha, o jornalismo cientifico ndo sabe lidar com as
contradi¢cdes da ciéncia. [Entrevista cedida a Ver TV]. [S. I.: s. n.], 2014. 1 video (3 min
5s). Publicado pelo canal Tv Brasil. Disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?v=4wFZSxpAZPI. Acesso em: 06 jun. 2019.

Fonte: Elaborado pelos autores (2019)
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O SIB/UERN elaborou um modelo de referéncia para live baseado nas
orientagdes para documentos audiovisuais (item 7.13.2 Filmes, videos, entre outros
em meio eletrénico) da ABNT NBR 6023/2018, fazendo algumas adaptacées. E
importante ressaltar que a referida norma nao tem exemplos de lives.

Elementos necessarios: Titulo: subtitulo (se houver). Local: empresa
produtora, dia més ano (de transmisséo da live). 1 video (tempo total em minutos).
Live (em italico). Publicado (colocar o nome perfil da rede social ou 0 nome canal do
youtube que publicou). Disponivel em: link. Acesso em: dia més ano (que acessou).

Participagédo (nome(s) do(s) convidado(s)) e mediagdo (nome).

Quadro 16 — Referéncias de lives

REFERENCIAS DE LIVES

EXEMPLO DE LIVE NO INSTAGRAM

BIBLIOTECARIO e poeta apresenta seu livro “Conhecendo os nomes das cidades do Rio
Grande do Norte em um conto”. Assu: [s.n.], 23 mar. 2021. 1 video (72 min). Live.
Publicado pelo perfil Conversando com Autores. Disponivel em:
https://www.instagram.com/tv/CMxxTW-B6KO/?utm_medium=copy_link. Acesso em: 08
dez. 2021. Participacao de Lino Sapo e mediagao de Fernanda Andréa.

EXEMPLO DE LIVE NO YOUTUBE

JUSTICA, equidade e igualdade na educacgao publica. Mossoré: [s.n.], 16 nov. 2021. 1
video (110 min). Live. Publicado pelo canal UERN vai a escola. Disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?v=gjoW5XAlhdk. Acesso em: 08 dez. 2021. Participagao
da Profa. Dra. Vanda Mendes Ribeiro (UNICID) e mediagao do Prof. Dr. Allan Solano
Souza (UERN).

Fonte: Elaborado pelos autores (2021)

5.1.15 Partitura

Compbem-se partituras impressas e em meio eletrbnico, os elementos
essenciais da partitura impressa sao: compositor, titulo, instrumento a que se
destina, desde que n&o facga parte do titulo, local, editor, data e descricido fisica.
(ABNT NBR 6023, 2018).

No caso, das partituras em meio eletrénico, acrescentar o endereco eletrénico

e a data de acesso.



Quadro 17 — Referéncias de partituras
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REFERENCIAS DE PARTITURAS

EXEMPLO DE PARTITURA IMPRESSA

XENAKIS, lannis. Ais. Pour baryton amplifié, percussion solo et grand orchestre. Par is:
Salabert, 1980. 1 partitura.

EXEMPLO DE PARTITURA ON-LINE

BEETHOVEN, Ludwig van. Neunte symphonie: op. 125. Orquestra. Leipzig: Breitkopf &
Hartel, 1863. 1 partitura. Disponivel em: http://imslp.org/wiki/File:TN-
Beethoven_Breitkopf_Serie_1_Band_3 B 9.jpg. Acesso em: 20 jun. 2012.

Fonte: Elaborado pelos autores (2019)

5.1.16 Documento iconografico

Abrange documentos como pintura, ilustracédo, fotografia, gravura, desenho

técnico, material estereografico, diapositivo, diafilme, cartaz, transparéncia, entre

outros. Tem-se como elementos essenciais: autor, titulo, data e especificacdo do

suporte. Em obras de arte, quando nao existir o titulo, deve-se indicar a expressao

“sem titulo”, entre colchetes. Para os documentos consultados on-line, adicionar o

endereco eletrdnico e a data de acesso. (ABNT NBR 6023, 2018).

Quadro 18 — Referéncias de documentos iconograficos

REFERENCIAS DE DOCUMENTOS ICONOGRAFICOS

EXEMPLO DE FOTOGRAFIA

CRUZ, G. Dancga popular. 2019. 1 fotografia.

EXEMPLO DE FOTOGRAFIA ON-LINE

GUGEL, Simbah. Wisata menarik di wonosobo. 14 Aug. 2010. 1 fotografia. Disponivel
em: https://www.photo.net. Acesso em: 08 out. 2019.

EXEMPLO DE SLIDES

ALMEIDA, Joseane M. da P. Visita dirigida. 22 out. 2019. 20 slides. Material
apresentado para a turma do curso de Filosofia da UERN.

Fonte: Elaborado pelos autores (2019)

5.1.17 Documento cartografico

Compreende mapa, atlas, fotografia aérea, globo, entre outros. Os elementos

essenciais dos documentos cartograficos s&o: autor, titulo, subtitulo (se houver),

local, editora, data de publicagcéo, descri¢ao fisica e escala (se houver). Quando se
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tratar de documentos consultados on-line, acrescentar o endereco eletrénico e a

data de acesso. (ABNT NBR 6023, 2018).

Quadro 19 — Referéncias de documentos cartograficos

REFERENCIAS DE DOCUMENTOS CARTOGRAFICOS

EXEMPLO DE MAPA ON-LINE

FLORIDA MUSEUM OF NATURAL HISTORY. 1931-2000 Brazil’s confirmed
unprovoked shark attacks. Gainesville: Florida Museum of Natural History, [20007]. 1
mapa, color. Escala 1:40.000.000. Disponivel em: http://www.flmnh.ufl.edu/ fish/Sharks/
statistics/Gattack/map/Brazil.jpg. Acesso em: 15 jan. 2002.

EXEMPLO DE FOTOGRAFIA AEREA ON-LINE

COMPANHIA DE PESQUISA DE RECURSOS MINERAIS. Projeto 15, sudeste/RJ. [Rio
de Janeiro]: CPRM, 1972. 33 fotos aéreas, p&b. Escala 1:40.000. Folha CIM/SF 23-Z-
[1/1970, MI 2772. Disponivel em:
http://acervo.cprm.gov.br/rpi_cprm/docreaderNET/docreader.aspx?bib=FOT_AER_CPRM
&pasta=&pesq. Acesso em: 26 nov. 2014.

EXEMPLO DE IMAGEM DE SATELITE

INSTITUTO SOCIOAMBIENTAL (Sao Paulo). Billings: o maior reservatério de agua de
Sao Paulo, ameacgado pelo crescimento urbano. Sao Paulo: ISA, 2000. 1 imagem de
satélite, color., 70 x 99 cm. Escala 1:56.000. Satélite LANDSAT 7 fornecidas por Alado
Ltda., cenas 219-76/77 de 30/04/2000, composicao R4 G3 B2 transformadas para cores
verdadeiras e reamostradas para 15 m.

EXEMPLO DE IMAGEM DE SATELITE ON-LINE

INSTITUTO DE PESQUISAS ESPACIAIS (Brasil). Adamantina, Sdao Paulo. Sdo José
dos Campos: INPE, 2014. 1 imagem de satélite, color. Satélite CBERS 2B, instrumento
CCD. Intervalo de tempo: de 29 maio 1973 a 26 nov. 2014. Lat. -21.741667, Long. -
51.001667. Disponivel em: http: //www.dgi.inpe.br/CDSR/.Acesso em: 26 nov. 2014.

Fonte: Elaborado pelos autores (2019)

5.1.18 Entrevista

Para entrevistas, o primeiro elemento deve ser o ULTIMO NOME, depois o

primeiro nome do entrevistado. Titulo da entrevista. [Entrevista cedida a] Nome do

Entrevistador. Titulo da entrevista (em negrito), local e ano.

No caso de entrevista em periddico, segue os elementos supracitados, ao

invés do titulo da entrevista, coloca-se o titulo da revista em destaque, o local de

publicacdo, volume do exemplar, numero do exemplar, p. (pagina inicial e final do

artigo), més, ano de publicagdo. (QUADRO 18)

Quadro 20 — Referéncia de Entrevista

REFERENCIA DE ENTREVISTA

EXEMPLO DE ENTREVISTA EM PERIODICO

CARTA, Mino. A midia sempre esteve a favor do poder. [Entrevista cedida a] Natalia
Viana et al. Caros Amigos, S&o Paulo, v. 9, n. 105, p. 34-39, dez. 2005.

Fonte: Elaborado pelos autores (2019)
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5.1.19 Informacgdes retiradas em redes sociais e e-mail

Para as referéncias de redes sociais faz-se necessario explicitar o nome da
rede social e o perfil ou pagina acessados, separados por dois pontos. Os elementos
essenciais sdo: autor, titulo da informagao ou servico ou produto, versado ou edigao
(se houver), local, data e descri¢cao fisica do meio eletrénico. Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia de forma a melhor
identificar o documento.

Por ter carater informal, interpessoal e efémero ndao é aconselhavel usar
mensagens que circulam por intermédio de e-mail, redes sociais, blogs, etc.
Recomenda-se referencia-las somente quando ndo se dispuser de outra fonte
cientifica para abordar o assunto em discussdo. Nunca se aproprie das informacoes

sem a autorizagao expressa do dono do perfil.

Quadro 21 — Referéncias de informacdes retiradas em redes sociais e e-mail

REFERENCIAS DE INFORMAGOES RETIRADAS EM REDES SOCIAIS E E-MAIL

EXEMPLO DE POSTAGEM NO FACEBOOK
BIBLIOTECA UERN - SIB SISTEMA DE BIBLIOTECAS UERN. Cadastro e Primeiro
Acesso a BV - Biblioteca Virtual Pearson, 20 set. 2021. Facebook: Biblioteca UERN
@bibliotecauern. Disponivel em:
https://www.facebook.com/bibliotecauern/posts/1721087164752930. Acesso em: 22 out.
2021.

EXEMPLO DE POSTAGEM NO TWITTER

ACABOU de publicar um video em Biblioteca UERN — SIB Sistema de Bibliotecas UERN
[...]. [Mossord], 22 dez. 2020. Twitter: @bibliotecaUERN. Disponivel em:
https://twitter.com/bibliotecauern. Acesso em: 20 set. 2021.

EXEMPLO DE POSTAGEM NO INSTAGRAM
SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UERN. TCC: 5 dicas para ajuda-lo a escolher o tema.
Mossoro, 24 mar. 2019. Instagram: @bibliotecauern. Disponivel em:
https://www.instagram.com/p/CMzQTZKrbuh/. Acesso em: 14 maio 2019.

EXEMPLO DE BLOG

SOARES, Lenin Campos. Auta de Souza: lugar de mulher é na literatura. [Natal], 06 abr.
2019. Disponivel em: https://www.nataldasantigas.com.br/blog/auta-de-souza. Acesso em:
18 jun. 2021.

EXEMPLO DE PODCAST
PODCAST XXVI: Condado de Lowenttur: Pompeia. [Locucao de]: Christian Gutner. [S. L]:
Escriba Café, 30 dez. 2020. Podcast. Disponivel em:
http://www.escribacafe.com/post/pompeia. Acesso em: 4 out. 2021.
EXEMPLO DE BASE DE DADOS
ELSEVIER. Sciencedirect. Rio de Janeiro, 2019. Base de textos completos. Disponivel
em: https://wwwsciencedirect.ez11.periodicos.capes.gov.br/. Acesso em: 29 jul. 2019.
EXEMPLO DE E-MAIL
ALMEIDA, J. M. da P. Figura em caixa de texto. Destinatario: Fernanda Siqueira. [S./.], 09
nov. 2021. 1 mensagem eletrénica.
Fonte: Elaborado pelos autores (2021)
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As referéncias devem vir ao final do trabalho, do artigo, ou do capitulo,

reunidas em ordem alfabética, espaco simples entrelinhas, separadas entre si por

um enter (uma linha em branco com espacamento simples), alinhado a margem

esquerda do texto. Lembrando que foi retirado da norma o uso de espacgos (6

underlines) para indicar a repeticdo dos nomes dos autores (FIGURA 37).

localizadas em lista, no fim do trabalho.

Figura 37 — Apresentacao das referéncias com instrugcdes de formatagéo

No tocante aos TCCs produzidos na UERN, as referéncias devem ser

Alinhado a esquerda e por ordem alfabética

Centralizado

NS
REFERENCIAS

informacao e documentacéo: referéncias - elaboracdo. Rio de Janeir
2018.

| Um espaco simples

BRASIL. Lei n® 9.887, de 7 de dezembro de 1999. Altera a legislagao
federal. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF,
8 dez. 1999.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicao da Republica Federativa do
Brasil de 1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, 2002.

KOOGAN, A.; HOUAISS, A. (Ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98.
Direcéo geral de André Koogan Breikmam. Sao Paulo: Delta: Estadéo,
1998.

SEVERINO, Antbnio Joaquim.Metodologia do trabalho cientifico. 23.
ed. S0 Paulo: Cortez, 2007.

VANZ, Samile Andrea de Souza; STUMPF, Ida Regina Chitto.
Colaboracéo cientifica: revisao tedrico-conceitual. Perspectivas em
ciéncia da informacgao, Belo Horizonte, v. 15, n. 2, p. 42-55, maio/ago.
2010. Disponivel em:
http://portaldeperiodicos.eci.ufmg.br/index.php/pci/article/viewFile/1105/73
1. Acesso em: 10 out. 2012.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: M
01

Espaco
simples
entrelinhas

Fonte: Elaborada pelos autores (2021)
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6 OUTRAS INFORMAGOES IMPORTANTES

Neste capitulo incluimos informagdes pertinentes sobre o médulo gerador de

fichas on-line e 0 modo adequado da entrega dos TCCs por meio eletronico.

6.1 Elaboragao da ficha catalografica

Com o objetivo de aprimorar o processo de catalogacdo nas publicagdes, o
Sistema Integrado de Bibliotecas (SIB) da UERN disponibiliza on-line um mddulo de
elaboragao e geragéo de ficha catalografica.

Essa ferramenta foi desenvolvida pela Diretoria de Informatizagdo (DINF) da
UERN em parceria com o SIB. Para acessar o Mddulo de Geragao de Ficha

Catalografica, clique no link: https://fichacat-biblioteca.apps.uern.br/#!/

6.2 Da entrega dos TCCs por meio eletrénico

O SIB-UERN procura sempre se manter atualizado quanto a disponibilizagao
de novas praticas que possibilitem melhores servigos oferecidos a comunidade
uerniana. E, buscando uma maior eficiéncia, tanto no recebimento quanto na
disponibilizacdo da produgdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCCs),
comunica que a entrega dos TCCs dos alunos pertencentes aos cursos de
graduagéo e pés-graduacao (Lato ou Stricto Sensu) da UERN se dara apenas pela
modalidade digital, sem mais a necessidade de entrega em qualquer formato fisico
(brochuras ou DVDs).

Neste sentido, os procedimentos e modelos que normatizam a entrega dos
TCCs poderéo ser encontrados no seguinte link:

http://www.uern.br/biblioteca/default.asp?item=normastcc



https://fichacat-biblioteca.apps.uern.br/
http://www.uern.br/biblioteca/default.asp?item=normastcc
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