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APRESENTACAO

Caro(a) professor(a),

Pensando em uma educacao inovadora, onde as
possibilidades do Google transcendem os limites
tradicionais da sala de aula. No eixo do ensino
moderno esta a capacidade de aproveitar as
ferramentas tecnoldgicas de maneira pedagogica e
inspiradora. E com esse propésito que surge o Guia
Google for Education - Conexao de Saberes, uma
fonte de conhecimento projetada para elevar o
ensino através de metodologias ativas e praticas
educacionais modernas. Comisso, temos o objetivo
de cooperar na formacao e inspirar os educadores da
Rede Estadual do Rio Grande do Norte a explorar
todo o potencial das ferramentas do Google de
maneira pedagogica e inovadora.
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Neste Guia vocé encontrara maneiras de criar um
ambiente de aprendizagem transformador que
estimule a criatividade, a colaboracao e a resolucao
de problemas, além disso tem o intuito de explorar
esses recursos, possuindo passo a passo de cada
ferramenta levando ao professor estratégias praticas
para integrar as ferramentas do Google em sala de
aula revolucionando sua maneira de ensinar e
aprimorando maneira como os alunos aprendem.
Assim como também havera recursos prontos e dicas
praticas, para que os docentes tenham acesso de
uma maneira que facilite sua jornada.

O que vocé encontrara?
Por que este guia é essencial?

Este guia foi produzido com o intuito de
fomentar o uso das ferramentas Google pelos
professores da rede publica estadual do Rio Grande
do Norte, a fim de cooperar nos processos de ensino
e de aprendizagem dos estudantes da rede. Espera-
se que ele possa servir de auxilio aos professores e
demais profissionais da educacao que tem
dificuldades em manusear tais ferramentas,
especialmente para fins pedagogicos.



PREFACIO

O uso das tecnologias no ambiente educacional sempre
trara desafios para os educadores e educandos. A literacia
digital permanece um desafio para os gestores
educacionais porque a evolucao tecnologica é continua e as
mudancas metodologicas necessarias. Os alunos e
professores precisam estar atualizados, além de serem
criticos, reflexivos e éticos ao usar a tecnologia. A falta de
conhecimentos tecnologicos e metodologicos coloca em
questao, ainda, formas rigidas e excessivamente
transmissivas de lidar com a tecnologia, deixando para
segundo plano o potencial pedagogico e comprometendo o
processo avaliativo.

No Brasil, temos avancado em politicas educacionais
através do acesso das tecnologias a escola. As Secretarias
de Educacao em todo Pais, através de seus Nucleos de
Tecnologias Educacionais (NTE), mobilizam esforcos para
atualizarem os professores e gestores. Os professores, por
sua vez, precisam estar conscios que essa tarefa exige uma
participacao ativa, um esforco para sair de nossa zona de
conforto e manter uma formacao continua em servico.
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Os estudantes precisam ter em mente que a
responsabilidade de sua aprendizagem nao esta centrada
no uso das tecnologias, relegando ao segundo plano seu
esforco pessoal, a autorregulacao de sua aprendizagem, ou
suas funcoes executivas mentais mais elementares. Ja entre
os docentes pairam muitas duvidas sobre como estudantes
podem desenvolver suas habilidades cognitivas utilizando
adequadamente os recursos tecnologicos e como ampliar
as respostas educativas as demandas curriculares e as
inovacoes educativas que estamos vivenciando.

Na verdade, o que nos incomoda quer sejamos
professores, quer sejamos alunos, é o uso da tecnologia no
processo de Ensino-Aprendizagem sem uma
intencionalidade pedagdgica, sem qualquer planejamento e
reflexao. Por isso, faz-se necessaria uma inquietude e
curiosidade epistemoldgica, além de atualizacao
permanente, para nao ficarmos limitados, mal-
acostumados ou até mesmo acomodados ao usar a
tecnologia.

Esta obra é fruto de uma construcao coletiva, advinda de
disciplinas formativas das areas de Sistemas colaborativos
de aprendizagem e Fundamentos pedagodgicos para
Informatica educacional, na qual tive a satisfacao de ser
professora dos autores. O livro esta organizado em trés
segmentos: oferece, inicialmente, importante contribuicao
na perspectiva computacional de apresentacao dos
recursos oferecidos pela Google Workspace para ajudar
tanto o professor no processo de ensino, quanto a gestao
pedagodgica, auxiliando nas atividades de planejamento,
execucao e avaliacao. Em uma segunda parte, propicia,
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diversas praticas de experimentacdo dos recursos e na
terceira parte uma proposta de utilizacdo pedagogica de cada
recurso, com estratégias de mediacao para serem aplicadas
em intervencoes interdisciplinares.

A leitura do livro é leve, nao possui uma densidade
tedrica, apresenta muito mais uma experiéncia tutorada e
metodoldgica, com énfase na utilizacao de estratégias passo
a passo de utilizacao dos aplicativos, complementando o
acervo na web do Centro de Aprendizagem
disponibilizado na web pela Google, um repositorio
excelente de materiais, tutoriais e outros recursos da
empresa.

O livro postula que professores sao capazes de ensinar e
aprender com tecnologia e revela-se, assim, uma leitura
pertinente para docentes de quaisquer niveis de ensino que
vivenciam os desafios da insercao da tecnologia no
ambiente educacional.

Convido a todos a visitar essa obra que também oferece
nas entrelinhas uma contribuicao pedagodgica. Nas
propostas das atividades observa-se o referencial tedrico de
Piaget, da acao sobre os objetos, da experimentacao;
incentiva a interacao social e o uso de simbolos e signos
enfatizados por Vygotsky e ainda, o papel do dialogo e do
ensino contextualizado defendido por Paulo Freire.

A mensagem subliminar do livro deixa claro que

para aprender sao necessarias praticas, acoes, reflexdes em
cima dessa pratica. Aprende-se fazendo, nos dialogos e nos
espacos criados, de forma autonoma e colaborativa.
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Congratulo os autores pela capacidade de organizar de
uma forma tao didatica e pratica esse livro, mergulharem
numa vasta coletanea de recursos de comunicacao,
colaboracao e cooperacao e oferecerem contribuicoes
significativas ao campo da tecnologia educacional.
Desejo boa leitura e pratica a todos!

Prof® Adja Ferreira de Andrade

Universidade Federal do Rio Grande do Norte
Docente Permanente do PPgITE (UFRN)
Pesquisadora na area de Informatica na Educacao
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M Google Gmail

O Gmail é um servico de email do Google,

essencial para acessar as diversas ferramentas
do Google, como Drive, Meet e Agenda,
oferecendo uma integracao perfeita, permitindo
que voce utilize todos os recursos com um unico
login.

Além de gerenciar seus emails, essa
ferramenta torna o envio, recebimento e
organizacao das suas mensagens algo simples e
seguro.

,(amos passear pelas

diversas ferramentas do
Google Workspace for
Education!
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Google Gmail [™§
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Saiba mais!

Para mais informacoes,
acesse o site do Google.
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https://support.google.com/mail/?hl=pt-BR&topic=7065107

L Google Drive

O Google Drive é um servico de armazenamento
em nuvem que permite aos usuarios armazenar,

acessar e compartilhar uma ampla variedade de

arquivos, incluindo documentos, planilhas,
apresentacoes, imagens, videos e muito mais. E o

melhor, tudo de forma online!

Mas o que seh

armazenamento

em nuvem?
-/

ée que forma o

L
Google Drive poderia
ser util para mim?
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Google Drive L

Armazenamento em nuvem ¢ guardar seus
arquivos online, em servidores remotos,

permitindo acesso facil de qualquer lugar com
conexao a internet.

Na figura 1 esta a pagina inicial do Google Drive, onde a
maioria das informacoes sao passadas para o usuario. No
centro ficam as pastas e arquivos que foram salvos no Drive.
Também podemos ver duas abas laterais, a da esquerda ha
varias ferramentas envolvendo as pastas e arquivos, e a direita,
ferramentas integradas ao Google Drive.

L Drive Q, Pesquisar no Drive 0 = ® @& perk i
Q| + now Meu Drive ~ vE| 8 ) O C
2 @ Pessoal Tipo ~ Pessoas ~ Modificado ~
3 Atividades
o ividades @
oo Espagos de trabalho
6 B Meu Drive =
[} &, Compartilhados comigo
7 ® Recentes +
[S) ¢ Comestrela @
) ® spam
10 @ Lixeira .
Um lugar para todos os seus arquivos
¢ Armazenamento

usado: 1 byte
Arraste seus arquivos e pastas aqui ou use o botao "Novo” para fazer upload

Figura 1 - Pagina Inicial Google Drive. Fonte: Acervo pessoal.

A seguir na proxima pagina, cada uma dessas funcionalidades
estdo explicadas quanto a sua funcao.
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Google Drive L

Inserir uma nova pasta ou arquivo.

Entrada do Drive com arquivos pessoais e compartilhados.
Comentarios e solicitacoes recentes dos arquivos.

Espacos destinados para a localizacao de atividades recentes.
Local do Drive pessoal.

Localizacdao dos arquivos compartilhados.

Visualizacao dos ultimos arquivos acessados.

Local dos arquivos ou pastas marcadas como favoritas.
Encontrar arquivos compartilhados como *spam.
Localizacao de arquivos que serao excluidos em 30 dias.
Barra de pesquisa para encontrar arquivos.

Barra de ferramenta com aplicativos Google.

CD Spam:

Um spam é uma mensagem eletronica
nao solicitada, geralmente enviada em
massa, com o objetivo de promover

produtos ou servicos, muitas vezes de
forma indesejada ou enganosa.
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Google Drive L

+ Novo Meu Drive ~
R Atdces [ Com o Google Drive, os
8 | Espicts da trabalo usuarios podem acessar seus

arquivos de qualquer dispositivo ‘

conectado a Internet
» B Meu Drive %

2\ Compartilhados comigo

(© Recentes

Y¢ Com estrela

. N
O servigo oferece recursos& ‘
® Spam robustos de organizacao de
arquivos, compartilhamento

[ Lixeira | seguro, colaboracao em equipe

¢ Armazenamento

Figura 2 - Pagina Inicial Google Drive. Fonte: Acervo pessoal.

O
i
®
&
g
32
g
@

E amplamente utilizado devido a
sua conveniéncia, acessibilidade
e eficiéncia na gestao de
| documentos e dados

V,
% Integracao com outras
ferramentas do Google e
sincronizacao automatica entre +

dispositivos |

Figura 3 - Pagina Inicial Google Drive. Fonte: Acervo pessoal.
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Google Drive o

VAMOS
PRATICAR!

Para criar pastas no Google
Drive, selecionamos na pagina
inicial o botao + Novo e em seguida
selecionamos a opcao Nova pasta.

° Drive Q  Pesquisar no O o Drive Q  Pesquisar
+ Nowvo - Meu Drive ~ | | 03 Novapasta _— Jrive
@ Pessad ‘ Tipo ~ J |, Pessd [@ Upload de arquivo :J [’ =
0 Atividades (8 Upload de pasta ]
% E de trabalh
R SRR AR TR » B Documentos Google »

» B Meu Drive Planilhas Google »

[0 Apresentagdes Google »
2, Compartilhados comigo
& ‘Hesstn B Formularios Google »
ecentes
Mai
Y Com estrela e g

Figura 4 - Criar pastas no Google Drive. Fonte: Acervo pessoal.

Selecionamos o texto padrao (Pasta sem nome), alteramos o
nome da pasta e seguida clicamos na opcao Criar.

Nova pasta Nova pasta

Pasta sem nom

Pasta TESTH —

—

Cancelar Criar Cancelar Criar

Figura 5 - Criar pastas no Google Drive. Fonte: Acervo pessoal.
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Google Drive L

Para localizar a pasta que acabamos de criar, basta
selecionar a opcao Meu Drive.

L Drive Q  Pesquisar no Drive

+ Novo Meu Drive ~

(@ Pessoal Tipo ~ Pessoas ~ Modificadd
Atividades

Q Nome M

o

Espacos de trabalho

o
o

BB PastaTESTE <—

Meu Drive

-

2, Compartilhados comigo \
(© Recentes

v Com estrela

Figura 6 - Localizar pastas no Google Drive. Fonte: Acervo pessoal.

Para compartilhar a pasta que acabamos de criar,

selecionamos a pasta desejada (1) e em seguida selecionamos
o icone indicado na seta (2) para compartilhar.

Q Pesquisar no Drive

Meu Drive ~
eu Drive /2

X 1selecionados | & | & B W o

Nome A Proprietario

B PastaTESTE <— | eu

Figura 7 - Compartilhar pastas no Google Drive. Fonte: Acervo pessoal.
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Google Drive ‘,

No campo indicado pela seta (3), inserimos os e-mails dos
participantes da pasta e concluimos a adicao (4). Em “Acesso

geral” (5), podemos definir as permissoes de acesso da pasta,
e “Copiar link” (6) para compartilhar a pasta.

Compartilhar "Pasta TESTE" @ @

Adicionar participantes, grupos e eventos da agenda pr— 3

Pessoas com acesso

o Nome do usuério B e s
Endereco de e-mail

Acesso geral

Restrito v —<e——— 5

S0 as pessoas com acesso podem abrir usando o link. 4

e

. _— :
|\\c-3 Copiar Ilnk/» 6 Concluido

Figura 8 - Permissdes de pastas no Google Drive. Fonte: Acervo pessoal.

\
- -
’ S SIS SEED SIS SIS SIS GEED GEED GEED SN GEE SN SIS SN SN SN S SN SN G G S Sm— e—
- =~
\\
] ] ; ..:+~t'
A® Saiba mais! %%’"ﬁg i
| oo = :.'!: f*’_é:;ﬁr' !
\ Para mais informacdes, | i i !
N acesse o site do Google. E]"i 3 LAl /
Mo -— _ - g
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https://support.google.com/drive/answer/2424384?hl=pt-BR&co=GENIE.Platform%3DDesktop

GOOGLE DRIVE L

UTILIZACAO
PEDAGOGICA

Armazenamento e Compartilhamento de Recursos:

No Google Drive ¢ possivel criar pastas para armazenar e
compartilhar materiais educacionais, como planos de aula,
apresentacoes, documentos de leitura, folhas de exercicios,
referéncias bibliograficas, entre outros. Facilitando assim o
acesso dos estudantes aos recursos de aprendizagem.

Seguindo os passos apresentados anteriormente,
demonstraremos como criar a pasta de uma turma hipotética,
com o objetivo de incentivar a utilizacdo dessa ferramenta
multidisciplinar pedagogicamente.

Da mesma forma que criamos a “Pasta TESTE” na pagina 19,
criamos uma nova pasta dedicada a uma turma hipotética.

Meu Drive ~

X 1selecionados &F 4 n o

Nome A Proprietario
BB PastaTESTE eu
BB PastaTurma X - Exemplo eu

Figura 9 - Pasta para turma hipotética no Google Drive. Fonte: Acervo pessoal.
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Google Drive L

Dentro desta pasta, com a opcao “+ Novo” no canto superior

esquerdo temos como criar rapidamente arquivos do Google
Documentos, Planilhas, Apresentacdes e Formularios.

(3. Noyapasts Jrive > Pasta Turma X - Exe
Upload de arquivo B
P qu v \ Pessoas ~ \ Modificado ~
Upload de pasta B ) '
Pe==
B Documentos Google 5 Documento em branco — i
Planilhas Google »
Com base em um modelo Sili—
Apresentacoes Google 3
B Formularios Google b
Mais 4
v¢ Com estrela

Figura 10 - Criando arquivo do Google Documentos no Google Drive. Fonte: Acervo pessoal.

Desta forma ha duas formas de criar seu arquivos. Podemos
criar um arquivo (documento, planilha, apresentacao e/ou
formulario) em branco, comecando do zero, ou com base em
um modelo, onde levara vocé para uma pagina de selecao de
modelos visuais pré-prontos.
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Google Drive L

39 Nova pasta

[ Upload de arquivo

(B Upload de pasta

B Documentos Google
Planilhas Google

] Apresentacdes Google
B Formulérios Google

Mais

v

v Com estrela

Jdrive > PastaTurma X - Exe

- | \ Pessoas ~ ]\\ Modificado ~ ’

Planilha em branco =

Com base em um model0 g

Figura 11 - Criando arquivo do Google Planilhas no Google Drive. Fonte: Acervo pessoal.

C3 Novapasta

Upload de arquivo

(A Upload de pasta

B Documentos Google
Planilhas Google

... ApresentagGes Google
B Formularios Google

Mais

v

v¢ Com estrela

Jdrive > PastaTurma X - Exe

v | ‘ Pessoas ~

2 IR o
|

L Modificado ~ \

Apresentacdo em branco

Com base em um modelo g

Figura 12 - Criando arquivo do Google Apresentacées no Google Drive. Fonte: Acervo pessoal.
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Google Drive L

No caso de um formulario, temos uma opcao adicional, o
“Teste em branco’, na qual vocé cria um formulario em
branco voltado para avaliacao, com contagem de pontos.

B Formularios Google ¥ Formulario em branco = <
Mais 4 Teste em branco <
y¢ Com estrela Com base em um Model0 <

Figura 13 - Criando arquivo do Google Formularios no Google Drive. Fonte: Acervo pessoal.

Meu Drive > Pasta Turma X - Exemplo ~

Tipo ~ Pessoas ~ \‘H Modificado ~ ‘
Nome Proprietario
0 BB ATIVIDADE DIAGNOSTICA E/OU QUESTIONARIO AUTOAVALIAT... eu
@ CRIAGAO DE GRUPOS DE TRABALHO eu
9 APRESENTACAO SLIDE AULA1 eu
9 E LISTA DE EXERCICIOS EM GRUPO AULA 1 eu

Figura 14 - Exemplos de arquivos das ferramentas do Google dentro do Google Drive.
Fonte: Acervo pessoal.

€@ Formulério do Google Formularios.
9 Planilha do Google Planilha.
9 Apresentacao de slides do Google Apresentacoes.

9 Documento do Google Documentos.
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FERRAMENTAS DO GOOGLE
WORKSPACE

Os Ficheiros do Google sao vinculados ao
Google Drive e podem ser criados usando as
varias ferramentas de produtividade, como
Documentos, Planilhas, Apresentacoes e
Formularios.

Eles sao armazenados de forma segura
na nuvem e podem ser acessados, editados e

compartilhados de qualquer dispositivo com
acesso a internet.

98 O
Aprenderemos sobre *
Q estas ferramentas a
N 7 .
< (/! seguir!
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E Google Documentos

O Google Documentos é uma ferramenta

de processamento de texto. Ele permite aos
usuarios criar, editar e colaborar em

documentos em tempo real. As alteracoes

feitas por diferentes usuarios sao
automaticamente salvas na nuvem.
Ele oferece diversas funcionalidades, como

formatacado de texto, insercao de imagens e
tabelas, e uso de modelos predefinidos.

| ﬁéo nele eu posso
fazer atividades
para meus alunos?
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Google Documentos E

Google Documentos é um processador de
texto online que permite criar, editar e
compartilhar documentos de texto.

= a Documentos Q  Pesquisa @ LR 1 O

Iniciar um novo documento © Galeria de modelos 3

Sheiis RELATGRIO DO LABORATORIO
UNIDADES BASICAS DA DE CIENCIAS
VIDA

Relatério do livro
Nome do livro

|_

Documento e... Trabalho escol... Relatério Relatorio Fichamento de...
Brochura Simples MLA por Reading Rai...
@ Documentos recentes @ Pertencemamim ~ B Az O
Pertencem a qualquer pessoa e

v/ Pertencem a mim

N&o pertencem a mim

o2 -~ I R Ol )

Figura 15 - Pagina inicial do Google Documentos. Fonte: Acervo pessoal.
Criar um documento em branco.
Barra de pesquisa de documentos.
Galeria de modelos visuais pré-prontos.
Documentos mais recentes de sua conta Google.
Vizualizar documentos compartilhados ou pertencentes a voce.

Ferramentas de organizacao de documentos (em lista ou grade,
por ultimas modificacoes ou titulo, e seletor de arquivos).
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Google Documentos E

B Az

Figura 16 - Ferramentas de organizacao de arquivos. Fonte: Acervo pessoal.

A opcao destacada na figura 16 é o seletor de arquivos,
iremos vé-lo nas proximas trés ferramentas também.
Nele, vocé pode encontrar arquivos mais facilmente,

principalmente arquivos presentes no Google Drive.

B Abrir um arquivo Q. Pesquisar no Drive ou colar URL o 1—5 X

2] © (4] 5] (6] o

Recentes Meu Drive Compartilhados comigo Com estrela Computadores Upload

Nome

BB Pasta Turma X - Exe

Figura 17 - Seletor de arquivos. Fonte: Acervo pessoal.

Barra de pesquisa de arquivos no Drive ou sua URL.
Arquivos mais recentes de sua atual ferramenta Google.
Arquivos na sua conta do Google Drive.

Arquivos e pastas compartilhadas com vocé no Google Drive.
Arguivos marcados com uma estrela.

Arquivos e pastas com arquivos armazenados em seus
computadores (é necessario instalar o software do Google Drive).

¢ © 606 6 00 ¢

Inserir arquivos do computador para a ferramenta do Google.
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7 VAMOS
PRATICAR!

——

)

Google Documentos E

Criacao de
Documentos

Reveja na pagina 28 o

botao para criar um novo
documento (em branco)
no Google Documentos.

Documentosemtitulo &% m &

Q 6 ¢ & A T 100% ~

1

Arquivo Editar Ver

Textonor.. ~ Arial

- 1 2 3 ? I 7

B Atada reunido

Inserir Formatar Ferramentas Extensdes Ajuda

) Ck ~ & Compartilhar ~ Q
=[]+ B I UA 2?2 oHf@ Z ~ ~
8 9 10 11 12 13 14 15 ¥ 18
&} Rascunho de e-mail @ Mais

4

Figura 18 - Tela de confeccdao de documentos no Google Documentos. Fonte: Acervo pessoal.

Acima (na figura 18) temos a tela de construcao de
documentos no Google Documentos. Ha varias funcionalidades
para confeccao, mas nao se preocupe, pois, te orientaremos a
seguir sobre o que elas sao e como podem ser uteis em seus

projetos académicos.
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Documento sem titulo

O B - & Compartilhar ~ e
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Extenstes Ajuda

N NN\ \
Conteldo sobre essas ferramentas na préxima pagina e e G a

Figura 19 - Tela das ferramentas de formatacao de documento. Fonte: Acervo pessoal.

icone para voltar a pagina inicial do Google Documentos.

Titulo (nome) do seu documento.

©0oe

icones de: Marcar com uma estrela (o documento aparece na aba
“Com estrela”, mostrada na pagina 29), Mover (aparece uma aba
para mover seu documento para alguma pasta), e Ver status do
documento (se esta salvo na nuvem ou disponivel off-line).

Ver o historico de modificacoes.
Secao de comentarios.

Iniciar uma reuniao pelo Google Meet, integrado ao Google
Documentos.

 066°0

Da mesma forma que compartilhamos pastas no Drive (reveja as

paginas 20 e 21 para relembrar), podemos compartilhar
documentos.

Compartilhar "Documento sem titulo” @ &

Adicionar participantes, grupos e eventos da agenda

Pessoas com acesso
e Nome do usuario
Endereco de e-mail

Acesso geral

@ Restrito v =P Modificar a permissdo de acesso com o link

SO as pessoas com acesso podem abrir usando o link

& Copiar link |

Figura 20 - Tela de compartilhamento de documento. Fonte: Acervo pessoal. 3 'I
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Abaixo destas funcdes, temos 8 outras abas para montar
nossos documentos, sao elas: Arquivo, Editar, Ver, Inserir,

Formatar, Ferramentas, Extensoes e Ajuda. Falaremos aqui
das mais importantes, destacadas a sequir na figura 21.

| Editar Ver Ferramentas Extensdes Ajuda

Figura 21 - Ferramentas de formatacao de documento. Fonte: Acervo pessoal.

Na aba “Arquivo” se encontra funcionalidades envolvendo

diretamente o arquivo do documento, ou seja, sua area de
gerenciamento. A seguir, na figura 22, temos suas funcoes.

[@ Configuracao da pagina

O| 8 Novo >
@ | oo Abrir Ctrl+0
®| D Fazer uma copia

9 &+ Compartilhar >
O | = email .
O| L Fazerdownload -
/] /~ Renomear

@ Mover

© | & Adicionar atalho ao Google Drive

®| @ Mover paraa lixeira

@ | 9O Histérico de versdes -
@ | ® Tornar disponivel off-line

® | @ Detalhes

Q| ® Idioma -
®

®

& Imprimir Ctrl+P

Figura 22 - Tela de geréncia de arquivo no Google Documentos. Fonte: Acervo pessoal.
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Criar novo documento.
Abrir um documento (seletor de arquivos - pagina 29).
Criar uma copia do documento atual.

Tela de compartilhamento do documento (pagina 21). Etambém
para compartilhar na Web.

Enviar este documento via e-mail.

Baixar o documento em um dos formatos apresentados.
Renomear titulo (nome) do arquivo do documento.

Mover arquivo do documento.

Criar atalho do documento no Drive, facilitando o acesso.

Colocar o arquivo do documento na lixeira.

Historico de versoes do arquivo (ver alteracoes feitas).

Tornar o documento disponivel para uso fora da rede de internet.
Detalhes como o local, proprietario, datas de criacao e modificacao.
Local para informar o idioma do texto do documento.

Alterar tamanhos, margens e cores das paginas do documento.

Funcao para imprimir o documento.
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Na aba “Inserir’ podemos colocar varios elementos bastante
uteis em nosso documento, como figuras, graficos e o sumario.

o @ Tabela >
9 [ Desenho >
6 [ Grafico >
e — Linha horizontal

O | © emoji

@ @ lcones inteligentes >
e (& Menu suspenso

@ = Nota de rodapé Ctri+Alt+F
0 [&) Elementos bésicos >
©® | Q caracteres especiais

0 T* Equagédo

® | @ Marcadigua

@ & Cabecalhos e rodapés >
@ 4+ Numeros de pagina -
@ | & Quebra >
@O | = Link Ctrl+K
0 Comentério Ctrl+Alt+M
@ ® Reacdo com emoji

@ [ Favorito

@ =: Sumadrio

Figura 23 - Tela de insercao de elementos em um documento. Fonte: Acervo pessoal.

@) Criatabelas, definindo o modelo e quantidade de colunas e linhas.
@ Insere um desenho, podendo criar um novo ou pegar do Drive.
9 Insere graficos: barras, colunas, linhas, pizza ou do Planilhas.

9 Insere uma linha horizontal para separacao de conteudos.
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Insere emoji (ho Windows também é possivel usar o “Ctrl +.”).
Insere data, pessoas, arquivos, lugares e eventos da agenda.
Insere menus, como status de projeto e de revisao.

Insere um rodapé com um texto.

Insere modelos basicos de documento para diferentes propositos.

Insere caracteres especiais, 0s quais nao estao em teclados.
Insere equacdes (importante para atividades de matematica).
Insere marca d’agua em forma de imagem ou texto.

Insere cabecalhos e rodapés.

Insere contagem de pagina e onde ficara a numeracao.

Insere quebra de pagina, coluna ou secao (todo o conteudo apods
a delimitacao, pula para a proxima pagina, coluna ou secao).

Insere um link (dentro de um texto ou o préprio link).
Insere um comentario acerca de uma parte do documento.
Insere uma reacao com emoji a uma parte do documento.

Marca uma parte do documento como favorita.

Insere um sumario simples, pontilhado ou com links.
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Na aba “Formatar’ ha varias opcoes para alterar o formato
dos textos e das paginas do documento, veja sobre elas abaixo.

B Texto >

Estilos de paragrafo -

Alinhar e recuar -

l'l

—
1

Espagamento entre linhas e paragrafos >

Colunas v

Marcadores e numeracao -

Cabecalhos e rodapés
# Nameros de pagina
[+ Orientagdo da pagina

C 3 Mudar para o formato sem paginas

@06 6000 0O0O0OOC
(W

e

Y Limpar formatagao Ctrl+\

Figura 24 - Tela de formatacao de textos em um documento. Fonte: Acervo pessoal.

@ Alterar o formato de um texto selecionado, podendo mudar o
tamanho da fonte, alterar entre maiuscula e minuscula, e
deixando em negrito, italico, sublinhado, entre outros efeitos.

@ Mudar o visual dos paragrafos, como bordas e sombreamento, e
aplicar titulos (sumario) e formatos pré-definidos de texto.

9 Deixar o texto alinhado para alguma direcao (esquerda, direita,
centralizado, etc) e também deixar recuo para com a direcao.

e Varias opcdes para alterar os espacamentos entre paragrafos.
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© Quantidade de colunas do documento (pode ser 2 ou mais).

@ Formacdo de listas enumeradas ou outras.

0 Alterar as margens e layouts dos cabecalhos e rodapés.

@ Alterar as configuracdes da enumeracao de paginas.

e Orientacdo da pagina: Retrato (vertical) ou Paisagem (horizontal).

@ Deixar o documento sem paginas, apenas uma area infinita para
texto.

0 Alterar configuracoes de uma tabela (caso houver).
@ Alterar configuracoes de uma imagem (caso houver).
@ Alterar configuracoes de linhas e bordas (caso houver).

@ Limpar todas as configuracdes de formatacao para o padrao.

Agora, abaixo da aba que estudamos, temos uma barra de
atalhos das ferramentas que acabamos de ver, a maioria delas

sendo de formatacao, para que a escrita seja mais facil e

rapida. Se vocé colocar o mouse por cima de cada uma delas,
vera o que ela é e podera assimilar com uma das funcoes que
ja apresentamos.

2 o @B @

M

e & A T 100% - Textonor.. ~ Aria vo|=1ln]+|8B I U A

1= v EEYE E X Z Edigao - Al

Figura 25 - Atalhos das ferramentas mais uteis do Google Documentos. Fonte: Acervo pessoal.
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P Google Documentos E

>
@ UTILIZA(,‘AO

’

s PEDAGOGICA

Estruturacao de uma atividade académica basica:

No Google Documentos, os professores podem criar

atividades para seus alunos, aproveitando as diversas
ferramentas oferecidas pela plataforma. Com a possibilidade
de editar e comentar em tempo real, os educadores podem
elaborar questionarios, trabalhos em grupo e exercicios de
escrita, garantindo um feedback imediato e eficiente.

Além disso, o uso de modelos predefinidos e a integracao
com o Google Drive facilitam a organizacdo e o
compartilhamento de materiais educativos, tornando o
processo de ensino mais colaborativo e acessivel para todos.

& Ensinaremos como montar

um modelo basico de

atividade para estudantes
praticarem exercicios.

——
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Tendo nosso documento aberto para digitacao, criamos um
exemplo hipotético de atividade, por isso o texto é genérico,
apenas atente-se a estruturacao que iremos fazer.

e @ A § 100% - Textonor.. ~ Arial v R SNBSS Z AR O AT
- 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 , 11 , 12 13 14

Atividade de Lorem Ipsum

1. Questéo 1
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

1.1 Subquestéo 1
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Vivamus lacinia odio vitae
vestibulum vestibulum.

2. Questéo 2
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

2.1 Subquestéo 1
Vivamus lacinia odio vitae vestibulum vestibulum. Cras venenatis euismod malesuada.

3. Questao 3
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

3.1 Subquestéo 1
Vivamus lacinia odio vitae vestibulum vestibulum. Cras venenatis euismod malesuada.

Figura 26 - Atividade académica hipotética no Google Documentos. Fonte: Acervo pessoal.

Primeiro, € interessante colocarmos o titulo centralizado e
com o tamanho de fonte maior. Entao, selecionamos o nosso
titulo com o0 mouse, aumentamos o tamanho da fonte para 16
e o centralizamos, utilizando a barra de atalhos e ferramentas.

@ Lore Ipsum

Lore Ipsum é um texto ficticio usado
como preenchimento para simular o
conteudo de um documento ou
visualizacao sem distrair com conteudo
real.
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6 7 8 9 10 11 1

l]lll[llllllllllllllllllllIlllllzlllll3lllllalllllsll

Alinhar no centro (Ctrl+Shift+E)

®

Figura 27 - Alteracdao de tamanho de fonte e alinhamento de paragrafo. Fonte: Acervo pessoal.

Atividade de Lorem Ipsum

Pode-se também aplicar a configuracao de titulo sugerida
pelo Google Documentos. Veja o caminho feito na figura 28.

vITitulo ~ | aial v |-[2|/+ B I UA 2 oo @B-| =1z
- I | I P O T P, T T T PO T e Pl e O P
exto norma -
, Aplicar "Titulo"
< Titulo -
Usar essa formatagdo para "Titulo'
bt ¢ v aaae we LOEM lpsum

Figura 28 - Aplicacdo do formato de titulos no Google Documentos. Fonte: Acervo pessoal.

A segunda opcao “Usar essa formatacdo para "Titulo™ serve
para definir como um “Titulo” mas sem modificar a formatacao
ja feita no documento. Essa opcao serve para quando o autor

possui definicoes pré-estabelecidas (montando sua propria
formatacao).
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Fizemos com os titulos das questdoes o mesmo que fizemos
com o titulo da atividade, porém aplicando o “Titulo 17, e para
as subquestdes o “Titulo 2”.

Atividade de Lorem lpsum

1. Questao 1

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit

1.1 Subquestao 1

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Vivamus lacinia odio vitae
vestibulum vestibulum

2. Questao 2

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit

2.1 Subquestao 1

Vivamus lacinia odio vitae vestibulum vestibulum. Cras venenatis eursmod malesuada

3. Questdo 3

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit

3.1 Subquestao 1

Vivamus lacinia odio vitae vestibulum vestibulum_ Cras venenatis eursmod malesuada

Figura 29 - Documento ap6s aplicacao de titulos. Fonte: Acervo pessoal.

Javemos que ha uma boa organizacao da estrutura. Mas,
para que os alunos possam responder as questoes, eles
precisam de linhas. Vamos entao inserir linhas, lembrando que
para isso, clique primeiro onde ira querer essa linha.
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Inserir IFormatar Ferramentas Extensdes|
[&) Imagem >
fm Tabela >
(& Desenho >
(1) Grafico >

I — Linha horizontal I
® Emoji
> icones inteligentes »
& Menu suspenso
= Nota de rodapé Ctri+Alt+F

Figura 30 - Como inserir linhas no Google Documentos. Fonte: Acervo pessoal.

Atividade de Lorem Ipsum

1. Questao 1

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit

1.1 Subquestao 1

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Vivamus lacinia odio vitae
vestibulum vestibulum

|
2. Questdo 2

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit

Figura 31 - Atividade concluida no Google Documentos. Fonte: Acervo pessoal.

Desta forma, criamos um modelo basico de atividade
académica. Vocé também pode pesquisar por um modelo
pronto na galeria de modelos do Google Documentos (pag.28)
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Planejamento pedagoégico semanal:

Na ferramenta Google Documentos também é possivel criar
tabelas, de forma simples e rapida, facilita a organizacao e
apresentacao das informacdes em seus documentos.

Basta alguns cliques para inserir uma tabela, formatar e
editar, personalizando o numero de linhas e colunas, além de

ser possivel ajustar o layout para atender as suas necessidades.

Com essa ferramenta vocé pode estruturar dados de
maneira pratica, clara e acessivel!

Na pagina a seguir, apresentamos um exemplo de
Planejamento Pedagdgico Semanal que pode ser criado e
organizado utilizando este recurso.

a Documento sem titulo ¢
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Extensoes Ajuda

o\bdé%&?glmagem * - (#|+|B T U A 2| & =
—

@ Tabela i Modelos de tabela > 9,10, 11 12,13 4
[&) Desenho

= [@ Grafico
— Linha horizontal
© Emoji 8% hodee-mail @ Mais
@ licones inteligentes

& Menu suspenso

= Nota de rodapé Ctri+Alt+F

[} Elementos bésicos

() Caracteres especiais

Equacao

!

Marca d'dgua
Cabegalhos e rodapés

Numeros de pagina

63 # 0

Quebra

Figura 32 - Criando tabela no Google Documentos. Fonte: Acervo pessoal.
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a Planejamento pedagoégico semanal:

Formatar

5

v Textonor... ~

¥oi.1.,.2

Arial

) & Alteragdes salvas no Drive
Ferramentas Extensdes Ajuda

T BN BT

o) o©
Formatar

Ferramentas Extensdes Ajuda

v Textonor.. ~ Arial v = In|+|'B I QA 2@ @Q Yz v =~
2 1 = L R DR St 6 T L) 938 W . 32 4./23 ) 15 | 16 7 , 14
. gy
Planejamento Pedagogico Semanal
2° ano
Segunda Terca Quarta Quinta Sexta
Data: AULA AULA AULA AULA
01/10 - 05/10 2
- Momento civico | - Acolhida - Acolhida - Acolhida
Q+ - Acolhida - Chamada - Chamada DIADO - Roda de Leitura
- Leitura de livro | - Contagem dos | - Contagem dos PLANEJAMENTO | - Momento musical
("tal livo”) alunos @ alunas | alunos e alunas
- Roda de - Aula de - Momento de
Conversa pintura jogos matematicos
Data: AULA
09/10 - 13/10
- Momento civico DIADO
- Acolhida PLANEJAMENTO
- Leitura de livro
(‘tal livro”)
-Atividades de
Portugués
Data: AULA
1610-2110 |y omiento cvico DIA DO
- Acolhida PLANEJAMENTO

Figura 33 - Criando tabela no Google Documentos. Fonte: Acervo pessoal.
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E Google Planilhas

O Google Planilhas é uma aplicacao de
planilhas eletronicas baseada na web.
Permite aos usuarios criar, editar e

compartilhar planilhas de forma colaborativa
em tempo real.

Ferramentas como graficos, tabelas
dinamicas e funcdes avancadas de calculo
tornam o Google Planilhas uma ferramenta
poderosa tanto para uso pessoal quanto
profissional.

A

Como posso usar o
Google Planilhas em

minhas aulas?
- /
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O Google Planilhas é um aplicativo online

para criar e organizar dados em formato de
tabela e manipular os dados através de
funcoes.

a Planilhas

Q  Pesquisa @

see &7 rio GrANDE
Iniciar uma nova planilha

9 Galeria de modelos £

| = _ = |
Alphabet Inc Class C
Planilha em branco Presenca Lista de tarefas Monitor de investim...
9 Planilhas recentes e Pertencem a mim ~

Ultimfbs que abri IEB Az O

Pertencem a qualquer pessoa

v/ Pertencem a mim

Nenhun‘ll N&o pertencem a mim

Itro de proprietario.

Figura 34 - Pagina inicial do Google Planilhas. Fonte: Acervo pessoal.

o Criar uma planilha em branco.
@ Barra de pesquisa de planilhas.
© Galeria de modelos visuais pré-prontos.

@ Planilhas mais recentes de sua conta Google.

@ Visualizar planilhas compartilhados ou pertencentes a vocé.

@ Ferramentas de organizacio das planilhas (em lista ou grade, por
ultimas modificacoes ou titulo, e seletor de arquivos).
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7 VAMOS

PRATICAR!

—

Criacdo de
Planilhas

Reveja na pagina 45 o
botao para criaruma
nova planilha (em
branco) no Google

K
~/

Planilhas.

Planilha sem titulo
W e e .. °®@ o = @

Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Extensoes ..

QA b e a8 g R$ % O 00 123 Padd. v~ =—[10|/+ B I S A A
Al - | &1 % B ¢ SEvivipr-Ar- oo @B @M Y @ 2

A Il B8 C D E F G H

N |
2
3
4
5
6
7
8
9
10
1
12
13
14

. = Paginal ~ <

Figura 35 - Tela de contrucao de planilhas no Google Planilhas. Fonte: Acervo pessoal.

Uma planilha no Google Planilhas vem, por padrao, com uma
pagina em branco contendo 1000 linhas e 26 colunas (A-2),
contabilizando 26.000 células.
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Vemos na figura 35 que a tela de construcao de planilhas no
Google Planilhas tem algumas semelhancas com o Google
Documentos, porque a Google mantém um padrao para suas
ferramentas.

Por outro lado, muitas das funcionalidades sao diferentes,
pois o tipo de arquivo é totalmente diferente, a planilha se
assemelha mais com um arquivo de banco de dados (em
formato de tabelas) do que um documento de texto.

O 06 6

Planilha sem titulo 0 B - B compartitar) [~ °
Arquivo Editar Ver |Inserir Formatar Dados Ferramentas ExtensGes Ajuda \ \ \
\‘ConteL'Jdo sobre essas ferramentas na proxima pagina a @ @ a

Figura 36 - Principais ferramentas de confeccao de uma planilha. Fonte: Acervo pessoal.

icone para voltar a pagina inicial do Google Planilhas.

Titulo (nome) da sua planilha.

©0C

icones de: Marcar com uma estrela (o documento aparece na aba
“Com estrela”), Mover (aparece uma aba para mover seu
documento para alguma pasta), e Ver status do documento (se
esta salvo na nuvem ou disponivel off-line).

Ver o historico de modificacoes.
Secao de comentarios.

Iniciar uma reuniao pelo Google Meet.

Qoo

Da mesma forma que compartilhamos pastas no Drive (reveja as
paginas 20 e 21 para relembrar), podemos compartilhar
planilhas.
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Abaixo destas funcoes, temos 9 outras abas para montar as
planilhas, sao elas: Arquivo, Editar, Ver, Inserir, Formatar,
Dados, Ferramentas, Extensoes e Ajuda. Falaremos aqui das
mais importantes, destacadas a seguir na figura 37.

Arquivo | Editar Ver Formatar J| Dados | Ferramentas Extensdes Ajuda

Figura 37 - Ferramentas de formatagao de documento. Fonte: Acervo pessoal.

Na aba “Arquivo” as funcionalidades sao iguais as que vimos
no Google Documentos (pagina 32). Falaremos de apenas uma

nova.
Novo i & mportar arquivo Q Pesquisar no Driv T X
—— p——
I 2] Importarl ~ AE
ID Fazer uma cépia B Postata
Caso tenha um
arquivo de planilha = *
compativel com o
Planilhas, na nuvem Importar arquivo X
do Drive ou em seu
computador, podera Tt e
importar colunas e B e
Criar planilha

linhas para a sua
planilha atual aberta
de uma das 6
maneiras a direita.

Inserir novas paginas

Substituir planilha a Cancelar

Figura 38 - Telas para importacao de planilhas no Google Planilhas. Fonte: Acervo pessoal.
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Na aba “Inserir’ podemos colocar varios elementos bastante
uteis em nossa planilha, como colocar mais células (arranjo delas
em mais uma linha ou coluna), mais uma pagina de planilha,
graficos e figuras (ver figura 37).

o [ células >
9 B Linhas >
0 ([ Colunas >
e ™ Pagina Shift+F11
6 M Tabelas
e () Linha do tempo [ Novo ]
e (1) Grafico
@ t¢ Tabela dindmica
[ Imagem >
[%] Desenho
0 2 Fungéo >
GD Link Ctri+K
@ Caixa de selegdo
0 (O Lista suspensa
® Emoji
@ icones inteligentes ® >
Comentario Ctrl+Alt+M
[ Nota Shift+F2

Figura 39 - Tela de insercao de elementos no Google Planilhas. Fonte: Acervo pessoal.

Algumas das funcionalidades sao iguais as que vimos no
Google Documentos, outras tém uma diferenciacao e outras
sdao novas. Falaremos somente desses dois ultimos. Caso
queira rever as outras, retorne a pagina 34.
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Adiciona mais uma célula (os espacos retangulares que guardam
dados), deslocando as outras para a direita ou para baixo.

Insere mais uma linha vazia acima ou abaixo da selecionada.

Insere mais uma coluna vazia a direita ou esquerda da
selecionada.

Insere uma nova pagina de planilha (estara localizada na barra de
paginas no canto inferior da tela do Google Planilhas).

Insere tabelas pré-prontas (parecido com os “Elementos Basicos”
do Google Documentos).

Adiciona mais uma pagina voltada para uma linha do tempo de
uma area selecionada na planilha que contenha datas.

Insere uma base de grafico, com muitas opcodes de graficos e de
personalizacao (veja esse video para usar esta ferramenta).

Insere uma tabela dinamica que resume e analisa dados,
permitindo filtrar, classificar e agrupar informacoes.

Diversas opcoes para inserir funcdes (matematicas ou nao).

Insere uma caixa de selecao na célula (marca verdadeiro ou falso).

Insere uma lista de opcoes para selecao em uma célula.

Insere icones contendo algum dos tipos de dados.
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https://youtu.be/7vNLa9IiJkY?feature=shared

Na aba “Formatar’ ha varias opcoes para alterar o formato
dos textos e das células da planilha, veja sobre elas abaixo.

1
(2]

ee

00 ©

Figura 40 - Tela de formatacao de células no Google Planilhas. Fonte: Acervo pessoal.

@) Altera o tema visual da planilha, definindo cores e estilos em

Google Planilhas E

@

b 12]

@

X

Tema

Numero B
Texto >
Alinhamento >
Ajuste >
Rotacao >
Tamanho da fonte B
Converter para tabela [ Novo |
Formatagédo condicional

Cores alternadas

Limpar formatacao Ctrl+\

elementos como textos e graficos.

@ Altera o formato do nimero contido na célula, podendo virar
uma moeda, porcentagem, cientifica, data e hora, etc.

© Altera o ajuste de limite das células. O “Estourar” far o texto
passar a célula e invadir visualmente a outra, o “Ajustar”
aumentara verticalmente para caber o conteudo, e o “Cortar”
fara sumir o contetdo que invadiria visualmente a outra célula e

aparecera somente quando clicar nela.
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Google Planilhas E

9 Altera o sentido de escrita dos textos em uma célula.

@ Mescla (juntar) células, esta opcao sé é possivel ao selecionar
mais de uma célula e tendo um formato quadrado.

@ Transforma a(s) célula(s) selecionada(s) em uma espécie de
mini-tabela.

e Redireciona vocé para uma tela de criacao de uma condicao de
mudanca de formatacao, informando qual sera a condicao para
tal mudanca (como o valor ser maior que tal nimero) e com
que formatacao ficara ao atender essa condicao.

@ Altera as cores de células escolhidas na planilha para ficarem
alternando (cor mais clara, branca e depois acinzentada, por
exemplo), podendo selecionar quantas alternancias ira querer.

Assim como no Google Documentos, a maioria das
ferramentas da barra de atalhos do Google Planilhas é de
formatacao, ja que sao costumeiramente as mais usadas.

Passando o mouse por cima de cada uma delas, vera o que ela é
e podera assimilar com uma das funcoes que ja apresentamos.

Q &6 & & F 100% v RS 0. 09 12 Padia.. v —-|10|+ B I = A & H EvivpipvAr- o B @ Y @~ 2 A

Figura 41 - Atalhos das ferramentas mais Uteis do Google Planilhas. Fonte: Acervo pessoal.

Veremos agora a aba “Dados’, na qual serve para organizar
dados diversos presentes nas células das planilhas.
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A aba “Dados” oferece diversas ferramentas para gerenciar e
analisar dados, suas funcionalidades estdao descritas abaixo.

Figura 42 - Aba de geréncia de dados no Google Planilhas. Fonte: Acervo pessoal.

OO0 000G O©C

oGS

(o)

Google Planilhas a

1= Classificar pagina

Criar um filtro

Criar visualizagdo agrupada

+ + «

Criar visualizagé@o com filtro

Adicionar um controle de filtros

Cp

Proteger paginas e intervalos
B Intervalos nomeados

2 Fung¢des nomeadas

o)

Estatisticas da coluna

Validacao de dados

N3

Limpeza de dados

Dividir texto em colunas

1.
c2

( Extracdo de dados

& Conectores de dados

| Novo Jig

{ Novo Jig

o Ordena toda a folha de dados em ordem crescente ou decrescente.

@ Ordena um intervalo especifico de células, sem afetar o restante

da planilha.

9 Adiciona filtros aos dados para exibir apenas os registros que

atendem a critérios especificos.
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Google Planilhas E

Agrupa dados de uma coluna e faz analise organizada e resumida.

Cria uma visao filtrada dos dados, semelhante a "Criar um filtro",
mas com opcodes de visualizacao adicional.

Adiciona elementos interativos, como caixas de selecao ou menus
suspensos, para facilitar a aplicacao de filtros.

Restringe a edicao de células ou folhas inteiras para proteger
dados importantes.

Nomeia intervalos de células para facilitar referéncias e calculos.
Cria funcdes personalizadas que podem ser reutilizadas.
Reorganiza os dados aleatoriamente em um intervalo especifico.
Fornece estatisticas descritivas para os dados em uma coluna.

Define regras para a entrada de dados, garantindo que apenas
valores validos sejam inseridos.

Da opcodes para remover dados, como copias e espacos brancos.

Separa texto em colunas com base em um delimitador, como uma
virgula ou espaco.

Ao digitar “@” numa célula, vocé podera colocar algum arquivo
nela. Usar “Extracao de dados” podera obter dados deste arquivo.

Conecta a planilha a outras fontes de dados, como bancos de
dados ou APIs, para importar ou sincronizar dados.

(i) An

API, ou Interface de Programacgao de
Aplicacdes, ¢ como um guia que facilita
a comunicacao entre diferentes sistemas
de software, tornando a integracao
entre sistemas mais simples 56
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https://support.google.com/docs/topic/9052835?hl=pt-BR&ref_topic=1382883&sjid=15538504686838354361-SA

Google Planilhas a

UTILIZACAO
PEDAGOGICA

Estruturacao de notas bimestrais de alunos:

O Google Planilhas oferece diversas possibilidades para

professores, facilitando a gestao e analise de dados
relacionados ao desempenho e progresso dos alunos. Com a
capacidade de criar tabelas dinamicas, os professores podem
resumir e visualizar rapidamente as notas de testes, trabalhos e
participacao em sala de aula, identificando facilmente
tendéncias e areas que necessitam de atencao.

Além disso, o uso de modelos predefinidos e a integracao com
o Google Drive facilitam a organizacao e o compartilhamento
dos dados com a escola, tornando o transporte das notas dos
estudantes mais fluido.

Veremos como montar
um modelo basico de

organizacao de notas
bimestrais de
estudantes!
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Organizacao de notas:

Veja o exemplo abaixo de organizacao de notas utilizando o

Google Planilhas.

Google Planilhas

a Planilhasemtitulo v+ B &

Arquivo Editar Ver Inserir Formatar

Dados Ferramentas ExtensGes Ajuda

QMerus © ¢ & § 10% ~ RS % O 0 123 Padd. » —(10]+ B I 5 A % @
N29 v
A B (o] D E F G H | J K
Nome 1° 2% 3° 4° Média
Estudante Bimestre Bimestre Bimestre Bimestre Final Status Observacdes

2  Cascado

3 Cebolinha

4 Chico Bento

5 Magali

5 Ménica

3

10

.+ *Meédia Final calculada usando na célula "Média Final® a férmula =MEDIA(B2:E2), para o primeiro
= aluno. Depois, arraste a férmula para as demais linhas

13

14

s " Status (Aprovado/Reprovado): para determinar o status foi utilizada na célula "Status” a fomula
1: condicional =SE(F2>=7, "Aprovado"”, "Reprovado”)

17

18

1o " Observagdes: Utilize a coluna para anotar qualquer comentario sobre o desempenho do aluno ao
= longo do ano

2+ Coluna com Filtros: Para aplicar filtros, selecione o cabegalho da tabela e ative os filtros pelo

23 menu "Dados” > "Criar filtro". Isso permitira que voceé filtre os dados por bimestre, média, status,
24 ©lc

25

2

Figura 43 - Exemplo Organizacao de Notas Bimestrais no Google Planilhas. Fonte: Acervo pessoal.

Além disso, também é
possivel utilizar modelos
de tabelas pré-criadas.

Figura 44 - Tabelas pré-criadas no
Google Planilhas. Fonte: Acervo pessoal.

O & O-

@ Compartilhar - o

i Tabelas %

Comece com tabelss pré-criadas

v Em destaque

YZ  Tarefas do evento

v= Tarefas do progto

/' Controle de conteido

7 Priorzagho de produtos

&  Candfatos 90 recrutamento
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Google Apresentacoes

O Google Apresentacodes ¢ uma
ferramenta de criacao de apresentacoes
baseada na web. Permite aos usuarios criar,
editar e compartilhar apresentacoes de
slides de forma colaborativa em tempo real.

Ele inclui ferramentas de insercao de
texto, imagens, videos e graficos, além de
fornecer uma ampla gama de temas e layouts
personalizaveis para tornar as apresentacoes
visuais e profissionais.

./E’nele que posso

fazer os slides das
minhas aulas?
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Google Apresentacoes

O Google Apresentacoes é um aplicativo
online que permite criar slides interativos e

com a capacidade de importar varios temas
disponiveis na internet.

Apresentacdes Q  Pesquisa @) i e Q

Iniciar uma nova apresentacao 9 Galeria de modelos £

o " — . l_.E|

Apresentacao em br... [| Cartoes de teste Projeto de ciéncias Album de fotos

e Apresentagdes recentes e Pertencem a mim ~ e B Az O

Pertencem a qualquer pessoa

v/ Pertencem a mim

Nenhum dos s N&o pertencem a mim proprietario.

o R~ I R

Figura 45 - Pagina inicial do Google Apresenta¢des. Fonte: Acervo pessoal.
Cria uma apresentacao em branco.

Barra de pesquisa de slides.

Galeria de modelos visuais pré-prontos.
Slides mais recentes de sua conta Google.
Visualizar slides compartilhados ou pertencentes a voce.

Ferramentas de organizacao dos slides (em lista ou grade, por
ultimas modificacoes ou titulo, e seletor de arquivos)
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Google Apresentacoes

Criacdo de
Slides

Reveja na pagina 61 o
botao para criar um novo
slide (em branco) no
Google Apresentacoes.

i R b s e i Q- (romseniaciodesion | - ) | @ compariiter = @)

++ 65 c 8 ® 0% - B T O @ \ - [E Pancdefundo Layout Tema = Transiclo - Temas
G Clique para adicionar um
. titulo
Clique para adicionar um
r
titulo |
Clique para adicionar uma legenda P s e

ttulo

Moderno

Figura 46 - Tela de confeccao de slides no Google Apresentacdes. Fonte: Acervo pessoal.

de customizar, tem
até modelos prontos!

Ha varias maneiras\,
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Google Apresentacoes

Assim como as ferramentas do Google que vemos
anteriormente, podemos observar que o padrao de algumas
funcionalidades estao inseridos também no Google
Apresentacoes.

© 06 6

‘ IA;resentaséosemUtulo Ii‘.{ B & I O E| () ~ ( Apresentacdodeslides | ~ ) & G

Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Slide Organizar Ferramentas Extensdes Ajuda

N NN N e o
Conteldo sobre essas ferramentas na préxima pagina 9 @ @ e @

Figura 47 - Principais ferramentas de confeccao de slides de uma apresentacdo. Fonte: Acervo pessoal.

icone para voltar a pagina inicial do Google Apresentacdes.

Titulo (nome) da sua apresentacao.

L 11

icones de “Marcar com uma estrela”, “Mover” e “Ver status do
documento” estao explicados em Google Planilhas (ver pag. 49).

Da mesma forma a explicacao dos icones 4, 5 e 6 foram
explicados anteriormente (ver pag. 31).

icone para iniciar uma apresentacio.

icone para iniciar compartilhar a apresentacio.

©0 © 00 6¢C

Abaixo destas funcoes, temos outras 10 abas para montar
nossas apresentacoes, sao elas: Arquivo, Editar, Ver, Inserir,

Formatar, Slide, Organizar, Ferramentas , Extensoes ¢

Ajuda. Falaremos das mais importantes, destacadas a seguir na
figura 48.
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Google Apresentacoes

Arquivo Editar | Ver Inserir Formatarl Slide "Organizarl Ferramentas Extensdes Ajuda

Figura 48 - Ferramentas de formatacao de documento. Fonte: Acervo pessoal.

A aba "Ver" do Google Apresentacoes oferece
funcionalidades para ajustar a visualizacao e o layout da

apresentacao.
¢/ Modo -
[*] Apresentacdo de slides Ctrl+F5
& Movimento Ctrl+Alt+Shift+B

€ Criador de tema

[E] comentarios >

Visualizagdo em grade Ctrl+Alt+1

v Exibir régua

# Guias >
-»| Alinhar a >
<% Ponteiros ao vivo B

 Mostrar anotagdes do apresentador

v Mostrar tira de filme

Menu de zoom >

JC)

Tela inteira

r"
LJ

Figura 49 - Ferramentas de formatacdo da aba “Ver’. Fonte: Acervo pessoal.

@)u as semelhancas

* com a barra superior do
Google Documentos?
Elas mantém um padréo.
—
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Google Apresentacoes

Inicia a apresentacdao em tela cheia.

Permite adicionar, editar e personalizar animacoes e
transicoes para slides e objetos.

®

Permite editar o tema mestre, ajustando estilos, cores, fontes
e layouts.

Exibe uma grade no slide que ajuda a alinhar objetos de
forma precisa.

Permite mostrar ou ocultar réguas horizontais e verticais no
slide, facilitando o alinhamento dos elementos.

Exibe linhas temporarias que podem ser adicionadas ao
slide para ajudar no alinhamento preciso de objetos.

e & ©& o

Permite alinhar objetos selecionados de forma precisa em
relacao ao slide ou entre si.

7]

Permite que os apresentadores vejam e controlem o ponteiro
do mouse em tempo real durante uma apresentacao.

(8]

€) Permite que os apresentadores visualizem suas anotacdes
pessoais enquanto estao apresentando.

Permite Mostrar/Ocultar a barra lateral durante a edicao da
apresentacao

@ Ajusta o nivel de zoom do slide atual.

(® Permite iniciar a apresentacdo em modo de tela cheia.
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Google Apresentacoes

A aba "Slide™ oferece diversas funcionalidades que

ajudam na gestao e personalizacao dos slides em uma
apresentacao.

+ Novo slide Ctri+M
(® Duplicar slide
[l Excluir slide

Pular slide

©

Alterar plano de fundo

-
B3 Aplicar layout >
& Transigao

¢® Editar tema

€ Alterar tema

Figura 50 - Ferramentas de formatacao da aba “Slide”. Fonte: Acervo pessoal.

@ Adiciona um novo slide a apresentacio.

@ Cria uma cépia exata do slide selecionado.
©® Remove o slide selecionado da apresentacio.

@ Marca o slide como ignorado, para que nao seja exibido
durante a apresentacao.
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Google Apresentacoes

® Permite mover o slide selecionado para uma nova posicio na
apresentacao.

® Altera o plano de fundo do slide, podendo usar uma cor
solida ou uma imagem.

@ Permite aplicar diferentes layouts predefinidos ao slide
selecionado.

® Adiciona transicées animadas entre slides.

@ Permite editar o tema da apresentacdo, alterando cores,
fontes e outros elementos de design.

(@ Permite alterar o tema da apresentacao.

A aba "Organizar” do Google Apresentacdes contém

diversas ferramentas para ajustar e alinhar elementos
nos slides.

Figura 51 - Ferramentas de formatacdo da aba “Organizar”. Fonte: Acervo pessoal.
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Google Apresentacoes

@ Altera a ordem de sobreposicdo dos objetos selecionados.

@ Permite alinhar objetos selecionados (texto, imagens,
formas) em relacdao uns aos outros ou ao slide.

© Distribui os objetos selecionados de maneira uniforme
horizontal ou verticalmente.

@ Centraliza os objetos selecionados na pagina, horizontal
ou verticalmente.

@ Gira os objetos selecionados em incrementos especificos ou
permite uma rotacao personalizada.

® Agrupa varios objetos selecionados para que possam ser
movidos ou redimensionados como uma unica unidade.

@ Separa objetos agrupados para que possam ser editados
individualmente.

- -
’ gun T TR D AR AR SR SR SR TR TR MR GED D G ——————n—mem—mo—mom—o—— ]
"N\\
- - R
@ Saiba mais! |0
.' vy
\ Para mais informacoes, | #&sr, s
\ acesse o site do Google L%#ﬁh?%%
\\ e (e P ek s
= -
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Google Apresentacoes

/’ UTILIZAGAO

.
\/ =

~_A/ PEDAGOGICA

Autoapresentacao colaborativa dos alunos do
ingressantes do ensino médio:

O Google Apresentacoes ¢ uma ferramenta que pode ser
utilizada comecando por uma nova apresentacao em branco, a
partir de modelos predefinidos ou construido de maneira
colaborativa.

Um exemplo é a construcao de uma autoapresentacao
colaborativa de uma turma de alunos ingressantes no ensino
médio, onde cada estudante pode contribuir de forma criativa,
adicionando suas informacoes pessoais, interesses, hobbies e
objetivos para o ano letivo. Permitindo assim que se expressem
de maneira organizada e impactante, em um ambiente
visualmente atraente e facil de editar.
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Google Apresentacoes

Autoapresentacao colaborativa dos alunos do

ingressantes do ensino médio:

Inicialmente comecamos compartilhando o link da
Apresentacao (slide) com os estudantes da turma (pag. 63).

Em seqguida, pedimos que utilize 1 ou 2 slides para
desenvolverem suas autoapresentacoes, com base nos
seguintes pontos: Nome, ldade, Interesses, Hobbies, Matéria
Favorita, Objetivo para o Ensino Médio, Curiosidade sobre Mim.

» Apresentacdosemtitulo & & & {9 = O - Aprasentacio de slides = @ Compartilber = o
Arquivo Editoe Ver inserir Formatar Slide Organizar Ferramentss Extensdes Ajuda

Q + © ¢ & @ A RTE QaN-@ L Tem.
APRESENTACOES

Clique para
adicionar um titulo

APRESENTACOES

Clique para adicionar um
titulo

Figura 52 - Exemplo autoapresentacao Google Apresentacoes. Fonte: Acervo pessoal.

5 Apresentacdosemtitulo & & & O B - Aprasentaclo de siides | = @ Compartihor = o
Arquivo Editor Ver Inserir Formatar Siide Organizar Ferramentas Extensdes Ajuda

Young Yoda

Clique para
adicionar um titulo

e Idade: 14 anos (por volta de 90 em anos humanos)

e |Interesses: Forga, Sabedoria Jedi, Meditagao

e Hobbies: Treinamento com sabre de luz, Estudo dos ensinamentos Jedi,
Conexdo com a Forga

e Matéria Favorita: Filosofia Jedi

e Objetivo para o Ensino Médio: Aprender a controlar e compreender a Forga,
desenvolver paciéncia e lideranga, e comecgar a trilhar o caminho para se tornar

Pop.

um Mestre Jedi.
e Curiosidade sobre Mim: Sou pequeno, mas muito poderoso na Forca. "Tamanho e s e
ndo importa" é o que sempre digo. titulo

Figura 53 - Exemplo autoapresentacao Google Apresentacoes. Fonte: Acervo pessoal.
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E Google Formularios

O Google Formularios ¢ uma ferramenta
de criacao de formularios e pesquisas online
baseada na web. Permite aos usuarios
elaborar questionarios personalizados com

diferentes tipos de perguntas, como multipla
escolha, resposta curta, listas suspensas e
muito mais.

Os formularios podem ser compartilhados
facilmente via link ou e-mail, facilitando a
coleta de dados de forma rapida e eficiente.

/@ei se meus alunos
[ ]

estao presentes
usando um formulario

de frequéncia.
\ -
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Google Formularios E

O Google Formularios € uma ferramenta
para criar questionarios e formularios
online. Ideal para pesquisas e avaliacoes.

= a Formularios Q  Pesquisa @ m LT e

~

Iniciar um novo formulario 9 Galeria de modelos

Formulario em branco Teste em branco Atividade final Avaliacao
e Formularios recentes e Pertencem a mim ~ 6 B Az O

Pertencem a qualquer pessoa
v/ Pertencem a mim

Nenhum dos se N&o pertencem a mim proprietario.

Figura 54 - Pagina inicial do Google Formularios. Fonte: Acervo pessoal.
@) Cria um formulario em branco.
@ Barra de pesquisa de formularios.
© Galeria de modelos visuais pré-prontos.
9 Formularios mais recentes de sua conta Google.
@ Visualizar formularios compartilhados ou pertencentes a vocé.

@ Ferramentas de organizacio dos formuldrios (em lista ou grade,
por ultimas modificacdes ou titulo, e seletor de arquivos)
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Google Formularios E

O 6 6 06600 6 0

Z 7 . AAAAL + 4
a IFormuIériosemtitquI 7 0 © © e : e
Perguntas Respostas Configuracoes

O0®

Figura 55 - Principais ferramentas de elaboracdao de um formulario. Fonte: Acervo pessoal.

icone para voltar a pagina inicial do Google Formularios.
Titulo (nome) de seu formulario.

Marcar com uma estrela.

Aba de ferramentas criadas por desenvolvedores externos
usando o Google Apps Script.

Alterar o visual do formulario.

Possibilita a visualizacdo de como estara o formulario para
quem for preenché-lo.

e 066 66 o0 ¢ ¢

Desfazer ou refazer alguma alteracao no formulario.

Os numeros @,@,@,m e @ serao explicados a partir

da préoxima pagina.
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Google Formularios E

@da pagina 73.

I Perguntas Respostas Configuragoes

Formulario sem titulo @

Pescrigdo do formulrio @

B I Ve E S X
@ —
Pergunta sem titulo 9 [k @ wuitiplaescolha 6 -
Opcdo 1 4—6 Tr —
I'g
Adicionar op¢édo ou adicionar "Outro” 9 < Q
06 © ©
=3
0 @m Obrigatoria : e

Figura 56 - Area de perguntas no Google Formularios. Fonte: Acervo pessoal.

Esta aba Perguntas é a parte do questionario em si, a maior
parte de seu tempo para elaboracao do formulario sera aqui.

0 Titulo (nome) do seu formulario.

9 Descricao do formulario (por exemplo, os objetivos dele).

@ Titulo da pergunta em si.

e Inseririmagem na pergunta.
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Google Formularios E

Escolher qual o tipo de pergunta.

Adicionar ou mudar o nome das opcdes de resposta.
Duplica a pergunta (cria outra com a mesma configuracao).
Exclui a pergunta.

Torna a resposta desta pergunta como obrigatéria no
formulario para poder enviar as respostas.

Exibir mais elementos (como a descricao da pergunta).
Acrescenta mais uma pergunta em branco.

Importa perguntas de outro formulario.

Acrescenta um titulo com descricao mas sem uma pergunta.
Inserir um video do YouTube.

Adiciona uma nova secao no formulario, podendo particionar o
formulario em varias dessas divisoes.

Para que possamos explicar melhor nossa proxima aba

Respostas, resolvemos criar uma pergunta hipotética qualquer

sobre o que uma pessoa prefere dentre as opcoes
apresentadas e entdo adicionar respostas, na pagina seguinte.

/5



Google Formularios E

mda pagina 73.

Perguntas J| Respostas o Configuracoes

7 respostas I Link para o app Planilhas I :
9]
I Resumo Pergunta Individual
0 que vocé prefere? |0 copiar

7 respostas

@® Sorvete

@ Picole

® Acai

@ Guarana do Amazonas

Figura 57 - Area de resumo de respostas no Google Formularios. Fonte: Acervo pessoal.

A figura acima mostra a sub aba “Resumo” da aba Respostas
de que nada mais é que o resumo das respostas, padronizada
em um grafico de pizza. Podemos ver no canto superior direito
que ha a funcionalidade “Link para o Google Planilhas”, onde
pode-se gerar uma planilha contendo informacdes mais
detalhadas de cada resposta. E abaixo disto, na funcionalidade
“Aceitando respostas’, pode-se escolher entre aceitar ou nao
mais respostas.
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Google Formularios E

Além da aba “Resumo’, ha também mais duas formas de
visualizar as respostas no proprio Google Formularios, nas
abas “Pergunta” e “Individual” mostrados a sequir nas figuras 58

e 59.

mda pagina 73.

PerguntasI Respostas a Configuracoes

0 que vocé prefere?

O}

3 respostas

®©

2 respostas

®

7 respostas Ver no app Planilhas
Resumo | Pergunta I Individual
O que vocé prefere? « 1 de 1
Ver opcoes WV

Figura 58 - Area de respostas, aba Pergunta no Google Formularios. Fonte: Acervo pessoal.
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mda pagina 73.

Perguntas IRespostas ° Configuracoes

7 reSpOStaS Ver no app Planilhas
Aceitando respostas )

Resumo Pergunta
1 de 7 2 s O

Qual o melhor

Escolha a comida que vocé prefere entre as apresentadas a seguir.

0 que voceé prefere?

() Sorvete
() Picolé
7N\ A

O Agai

@ Guarana do Amazonas

Figura 59 - Area de respostas, aba Individual no Google Formularios. Fonte: Acervo pessoal.

Por ultimo, temos a aba de Configuragdées do formulario,
onde podemos definir algumas opcoes. Elas ja vém
acompanhadas com explicacdes sobre a utilizacao de cada
funcionalidade, ver figura 60 (na pagina a seguir).
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@da pagina 73.

Perguntas  Respostas a Configuragbes

Configuractes

Criar teste
Atribua portuagdes, defina az rezpostas e dé feedback automaticamente.

Respostas ~
Gerenciar como as respostas 30 coletadas e protegidas
Coletar enderecos de e-mail Mio coletar -
Enviar aos participantes uma copia das respostas —
E preciso ativar a opgio Coletar enderegos de e-mail.
Permitir a edigdo das respostas ]
Az respostas podem ser alteradas apos o envio.
LOGIN NECESSARID
Restringir aos usuarios em SEEC - Secretaria de Estado da Educacio, da
Cultura, do Esporte e do Lazer e das organizagtes confidveis ®
0= participantes precisardo fazer login no Google. Saiba mais
Limitar a 1 resposta I
Apresentacdo o
Gerenciar como o formulério e as respostas sdo apresentados
Padries
Configuragfes padrio dos formularios o
Configuracdes aplicadas a este e a novos formulérios
Configuragtes padrio das perguntas »

Configuracdes aplicadas a todas as novas perguntas

Figura 60 - Area de configuracdes de um formulério. Fonte: Acervo pessoal.
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—p g da pagina 73.

Fazer uma copia

Mover para a lixeira

Gerar link preenchido automaticamente

Imprimir

Adicionar colaboradores

Editor de script

Instalar complementos

Atalhos do teclado

Figura 61 - Tela de mais op¢des no Google Formularios. Fonte: Acervo pessoal.

Essas opcoes fazem parte da geréncia do formulario. Por
algumas ja terem sido ditas nas outras ferramentas do Google,
falaremos apenas das ainda nao citadas.

o Podera gerar um link do formulario com respostas incluidas.

@ Redirecionara vocé para o Apps Script e |la vocé montara um
codigo de programacao para implementar no seu formulario.

9 Loja do Google para procurar complementos e implementa-los.

9 Catalogo de atalhos do teclado no Google Formularios.
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Esta é a tela de envio de um formulario da aba Enviar, aqui

podemos configurar como sera encaminhado para as pessoas e
também determinar quem ira recebé-lo. Podemos enviar por e-
mail, por um link (URL) ou incorporar ao HTML (este ultimo
sendo destinado para programadores de sites). Confira na
proxima pagina as descricoes de cada funcionalidade.

=) @ da pagina 73.
4

Enviar formulario X
Coletar enderecos de e-mail o Nao coletar v
Enviar via ™M (D) <> n u

Enviar por e-mail

0
Digite nomes ou enderecos de e-mail
Formulario sem titulo
5]
Este € um convite para vocé preencher o formulario:
(] incluir formulario no e-mail e
® ®
2+ Adicionar editor ® Cancelar Enviar

Figura 62 - Tela de envio de um formulario no Google Formularios. Fonte: Acervo pessoal.
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o Opcoes de coleta de e-mails quem respondam o formulario.
@ Opcao de envio para e-mails (cujo esta aberto na imagem).
© Opcao de envio por link (URL).

9 Opcao de envio por incorporacao ao HTML.

6 Enviar o link do formulario em uma rede social.

@ Especificar quem recebera o formulario por e-mail.

0 Nome do assunto do e-mail (o titulo do e-mail).

@ Mensagem do e-mail (nao precisa colocar o link do formulario).

Q Opcao para incorporar o formulario no proprio e-mail, podendo
responder através dele.

(® Compartilhar o formulario para algum editor ajuda-lo a elaborar.

() Cancelar acio de envio.

(@ Enviar formulario para os e-mails.

y
-
g = T EEEE_EE_EEEEsEEsEsmEEmEEmEEmEEmEmm—_—————- -~
\\
: H (8):iis %
/ Saiba mais! i !
! S ey
I .. - Ay f l%’ﬁ::t;‘?“
\ Para mais informacdes, | ¥ s I
E acesse o site do Google s ;;'%%EE !
. e, | BiEEAEE
~ PR

S S S S S S S S M S S I G S S S S G G S S S


https://support.google.com/docs/topic/9055404?hl=pt-BR&ref_topic=1382883&sjid=15538504686838354361-SA

Google Formularios E

7 VAMOS
PRATICAR! " Criacao de

—

Formularios

Reveja na_pagina 72 o

botao para criar um novo
formulario (em branco)
no Google Formularios.

B Formulario sem titulo ¥ 57 O © © e : o

Perguntas Respostas  Configuracoes

Formulario sem titulo

Descri¢ao do formulario

Pergunta sem titulo & @ Miiltipla escolha v 0
Opgéo 1 Tr
Adicionar opgao ou adicionar "Outro” Q

]
=
LD [E] Obrigatoria

@

Figura 63 - Tela de elaboracao de formularios no Google Formularios. Fonte: Acervo pessoal.

Esta € a tela de elaboracao de formularios no Google
Formularios. Logo de cara percebemos o quao facil é seu uso e
0 quao intuitivo é seu design.
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UTILIZACAO
PEDAGOGICA

Formulario para registro de frequéncia:

O Google Formularios ¢ uma ferramenta extremamente util
para professores, permitindo a criacao de questionarios,
avaliacdes, pesquisas e outros tipos de formularios de forma
rapida e intuitiva. Um dos usos mais praticos no ambiente
educacional € o registro de frequéncia dos alunos.

Com ele, os professores podem facilmente configurar um
formulario que os estudantes preenchem para registrar sua
presenca nas aulas. Isso nao so facilita o controle de
frequéncia, mas também economiza tempo e reduz a papelada

/Ve.remos como montar

* um modelo basico de
organizacao de notas
bimestrais de
estudantes!
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Comecaremos com o titulo e a descricao do titulo,
informando o basico como o objetivo do formulario, o dia da
aula e qual disciplina foi dada.

Registro de frequéncia (dd/mm/aaaa)

B I U &= ¥

Preencha este formuldrio com suas informacgées para registrar frequéncia na aula de Lingua Portuguesa.

Figura 64 - Titulo para o formulario de registro de frequéncia. Fonte: Acervo pessoal.

A primeira pergunta que criamos sera voltada ao nome do
aluno, automaticamente o site percebe que sera um texto de
resposta curta, e entdao definiu como sendo desse tipo, mas
também pode-se alterar manualmente aqui.

Nome completo| [{) = Respostacurta -

B I U & ¥

Texto de resposta curta

0O 1 Obrigatoria ()

Figura 65 - Pergunta para preenchimento de nome de aluno. Fonte: Acervo pessoal.

Definimos como sendo obrigatoria, pois é importante, assim
como a proxima pergunta que criamos, a Matricula do aluno.
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Matriculal (] = Resposta curta -

B I U & T

Texto de resposta curta

0 Obrigatéria ()

Figura 66 - Pergunta para preenchimento de matricula de aluno. Fonte: Acervo pessoal.

Tendo as informacoes essenciais, podemos colocar
perguntas nao obrigatdrias, como as opinides dos alunos.

0 que vocé achou na aula? E @ wmaltipla escolha v

B I U & X

Sugestdoes: Adicionartudo Sim N3o Talvez
5- Otima X
) 4-Boa X
3 - Razoavel X
2-Ruim X
1 - Péssima X

Adicionar opgao ou adicionar "Outro”

@ ] Obrigatéria

Figura 67 - Pergunta sobre opinidao do aluno. Fonte: Acervo pessoal.
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Dbservagdes sobre a aula [ = Paragrafo v

B I U & ¥

Texto de respostia longa

|_|:| ] Obrigatéria ) :

Figura 68 - Pergunta sobre opiniao de aluno em texto. Fonte: Acervo pessoal.

Antes do envio do formulario, iremos definir algumas
configuracoes mais apropriadas para esse tipo de formulario,
como por exemplo limitar a uma resposta por estudante.

Respostas
Gerenciar como as respostas sao coletadas e protegidas

Coletar enderecos de e-mail

Esta opcédo € necessaria para enviar copias das respostas. Verificado 2
Os participantes precisarao fazer login no Google

Enviar aos participantes uma copia das

Quando a confirmagdo é solicitada
respostas

—> Permitir a edicdo das respostas
As respostas podem ser alteradas apds o envio.

LOGIN NECESSARIO

—} Restringir aos usuarios em SEEC - Secretaria de Estado da Educacéo, da
Cultura, do Esporte e do Lazer e das organizagdes confidveis .
Os participantes precisarao fazer login no Google. Saiba mais

== |imitara 1 resposta
&

Os participantes precisardo fazer login no Google.

Figura 69 - Pergunta sobre opinidao do aluno. Fonte: Acervo pessoal.
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Na figura 69 (da pagina anterior) configuramos para essas

opcoes, assim o aluno:

Devera fazer login com uma conta do Google
Podera salvar uma cdpia das respostas

Nao podera editar sua resposta depois do envio
SO preenchera com uma conta escolar

Nao podera enviar mais de uma reposta por conta

(evitando alunos preencherem por outros).

Com isso, poderemos entao enviar nosso formulario, a forma
mais facil de fazer isto é enviando link com URL curta, basta

selecionar a caixa URL curto.

Enviar formulario

Coletar enderecos de e-mail

Enviar via E = <?

Link

https://forms.gle/hcvidveTRuwxtzmgb

=p %4 URL curto

Figura 70 - Envio do formulario para registro de frequéncia. Fonte: Acervo pessoal.

X
Verificado v
Cancelar Copiar

Agora temos um formulario pronto para receber respostas.
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B Google Sala de Aula

O Google Sala de Aula ¢ uma plataforma

educacional desenvolvida para facilitar o
ensino e a aprendizagem em ambientes
digitais.

Ele foi projetado para professores e
estudantes, permitindo que os educadores
criem turmas virtuais, distribuam tarefas,
fornecam feedback, facam anuncios e
gerenciem o progresso dos alunos de forma
organizada e eficiente.

Como os professo%

. [}

podem gerenciar 0s
cursos e interagir
com 0s alunos?
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O Google Sala de Aula é uma ferramenta online
gue possibilita aos educadores criar, distribuir e

gerenciar atividades educativas, promovendo a
comunicacao e colaboracao estudantes-professores

em um ambiente digital organizado e facil de
usar.

B Google Sala de Aula

(@ Inicio
D Agenda
Turmas arquivadas
£83 Configuragdes /'
N i ;
Adicione uma turma para comecar

7\
e /I
Nao esta vendo suas
turmas? Tente usar outra
conta

Figura 71 - Pagina inicial Google Sala de Aula. Fonte: Acervo pessoal.

o Pagina inicial Google Sala de Aula (Google Classroom).

9 Atalho para a agenda, possibilita acessar os compromissos da

agenda de forma mais agil.

9 Aqui estarao todas as turmas que foram criadas e arquivadas.

@ Feedback

Feedback ¢é wuma resposta ou
comentario dado a alguém sobre seu
desempenho ou trabalho, visando
destacar pontos positivos e areas de
melhoria.
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9 Em configuracdes é possivel alterar as informacdes de conta e
alterar permissdes de conta.

@ E possivel participar de turma, para isso é preciso utilizar o
codigo da mesma para realizar o login, como também é possivel
criar uma turma construindo do zero.

@ Caso esteja participando de alguma turma mas ela nao aparece
no ambiente em que esta, talvez esteja no ambiente de outra
conta Gmail que possua.

= | Classroom + i o
(@ Paginainicial //\
m Calendario

Nao consegue ver as suas
turmas? Experimente

Turmas arquivadas
outra conta

]

&

Defini¢coes

Figura 72 - Funcionalidades da Pagina inicial Google Sala de Aula. Fonte: Acervo pessoal.

O Google Sala de Aula é uma plataforma online desenvolvida
para ajudar professores a gerenciar suas aulas e atividades de
maneira mais simples, e se assemelha as ferramentas vistas
anteriormente, mantendo o padrao de algumas
funcionalidades.
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7 VAMOS
PRATICAR!

Criacao de
Turma

Reveja nas paginas 90 e
91 como criar uma Nova
Turma (em branco) com o
Google Sala de Aulas.

A seguir, iniciaremos um passo a passo para criar uma
turma no Google Sala de Aula:

Gmail Imagens  i:% °

O M ¢

G I Conta Gmail Drive
g _jmla <
Classroom Docs Gemini

Q' Pesquise no Google ou escreva um URL y & a » E
Sheets Slides Calendario

: i B

Adicionar ata...
Chat Meet Forms

Figura 73 - Criando uma turma no Google Sala de Aula. Fonte: Acervo pessoal.
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Assim como as ferramentas vistas anteriormente, o Google
Sala de Aula mantém o padrao em relacao as funcionalidades,
na Pagina Inicial também podemos ver duas abas laterais,
botao de “+” para criar uma turma ou participar de uma
turma ja existente, utilizando seu respectivo codigo para fazer
o login.

Na primeira vez que acessamos a ferramenta, encontramos
também na parte inferior da pagina inicial os botoes de “Criar
turma’ e “Participar numa turma’.

—>+5sz

Participar numa turma //\
q | Criar turma
Esaaas ©Jue ver as suas

turmas? Experimente

F—T outra conta
/
are

Adicione uma turma para comecar

Criar turma | Participar numa turma h

Figura 74 - Criando uma turma no Google Sala de Aula. Fonte: Acervo pessoal.
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Criar turma

Mome da turma (obrigatorio)

Secgdo

Matéria:

Sala:

Cancelar

Figura 75 - Demonstrando a criacdo de uma turma ficticia no Google Sala de Aula. Fonte: Acervo pessoal.

Criar turma

Nome da turma (obrigatdrio)

Turma Ficticia C—

Secdo

01 —

Matéria:

Disciplina Teste D

Sala:

01| A

Cancelar | Criar

Figura 76 - Demonstrando a criacao de uma turma ficticia no Google Sala de Aula. Fonte: Acervo pessoal.
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Turma Ficticia

01

Mover

Copiar link do convite

Editar

Copiar

Arquivar

Abrir o boletim de notas do curso Abrir a pasta de “Turma Ficticia”
“Turma Ficticia” no Google Drive

Figura 77 - Trés pontinhos de mais op¢des do Google Sala de aula. Fonte: Acervo Pessoal.

0 A opcao “Mover” Permite mudar a ordem entre as turmas.

@ Copia o link do convite para acessar a turma.

@ Edita as informagdes da turma.

e Copia as informacoes da turma.

@ A turma sera movida para as turmas arquivadas, os arquivos
que foram inseridos continuam no Google Drive mas nao
podem ser modificados por professores nem por estudantes, a

menos que seja restaurada.

® 60 &6 e
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8 0 0

Mural

Atividades Pessoas Notas

& Personalizar
y

Turma Ficticia
01

.;;. ®
6 Lo Meet : o Escre . 3 548 turma Q
Gerar link

Aqui € onde vocé pode conversar com a turma para
Codigo da turma:

| .7&  enviar comunicados ou atividades
VY 2 Yens 3 ¢
e P'pqul - \ / Use o mural para compartilhar avisos, postar atividades e responder as
> )' \ ° perguntas dos estudantes
AREAR

w 3 Configura¢des do mural
Proximas atividades

Ver tudo

Figura 78 - Funcionalidades pagina principal da turma. Fonte: Acervo Pessoal.

o A opcao “Mural” é a pagina principal da turma.
@ Em “Atividades” € possivel criar atividades e testes, por exemplo.

© Em “Pessoas” conseguimos ver os participantes da turma.

9 Em “Notas” é possivel visualizar e administrar as notas dos
estudantes.

@ Personalizacao da aparéncia da turma, sendo possivel adicionar
ou alterar aimagem de cabecalho do mural e selecionar a cor
do tema.
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@ Gerador de Link para uma reunido no Google Meet.

e Cddigo que sera utilizado pelos estudantes para entrar na
turma. E possivel tanto copiar o link para convite da turma
guanto o codigo de acesso, como também redefinir o cédigo e
também desativar o codigo.

@ Atividades para corrigir e atividades ja corrigidas.

Q Campo para postar um aviso que podera ser visualizado por
todos os estudantes da turma. Também é possivel programar
uma postagem de aviso, escolhendo uma data.

@ CReutiliza postagens feitas anteriormente na turma.Também é

possivel programar uma postagem de aviso, escolhendo uma
data.

0 Configuracoes gerais, dos detalhes da turma e das avaliacoes.

- -
’ g SO TED GED IR MDD DRSS D ———————o—mom——om—mo—o—om—— —
‘\\\
- P E]gf.;i;%?::@ \
/ Saiba mais! ks \
| A R ~ P "',:h"s'*:sg;i.s !
\ Para mais informacgodes, ﬁ"sg;;bﬁ% A ’l
N acesse o site do Google. | (@i lj%‘.gg:,.w-g /
N e _-

IS - S D D S I I I I G G G G L G G G G G e e e
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4=

UTILIZACAO
PEDAGOGICA

Gestao de Turmas e Atividades:

O Google Sala de Aula simplifica a organizacao e a gestao
de turmas, ajudando professores a acompanhar o progresso de
seus estudantes de forma eficiente, permitindo que criem,
distribuam e coletem as atividades, testes e materiais de
estudo em um ambiente digital centralizado.

Além disso possibilita 0o acompanhamento de cada tarefa e
dar feedback. Também ajuda a manter todos os membros da
turma conectados, possibilitando discussdes em grupo e a
resolucao de davidas em tempo real, o que é especialmente util
para manter a turma engajada.

/- Veremos como

estruturar a organizacao

de uma turma!

\-
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Utilizaremos o exemplo da turma ficticia para explorar os
recursos de criacao de projeto (tarefa), distribuicao de tarefas,
e feedback.

Primeiramente, criaremos os temas que serao 0s assuntos
abordados por cada grupo de estudantes.

Turma Ficticia
o0

Mural Atividades Pessoas Notas

—D

Atividade
Atividade com teste
Pergunta

Material

e o m

Reutilizar postagem

I B Tema »

Adicionar tema

Tema
[Brupo 1 - Cultura Brasileir

29/100

Cancelar J Adicionar

Figura 79 - Criando “Tema”’ em turma no Google Sala de Aula. Fonte: Acervo Pessoal.

N Turma Ficticia

Mural Atividades Pessoas Notas

Todos os temas

Grupo 1 - Cultura Brasileira

Os estudantes verdo este tema assim que um trabalho for adicionado a ele

Figura 80 - Criando “Tema” em Turma Ficticia, Google Sala de Aula. Fonte: Acervo Pessoal.

Em seguida adicionaremos na turma as Atividades com
informacoes mais detalhadas, nas figuras 82 e 83 (nas
proximas paginas).
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Mural

> Turma Ficticia

Atividades Pessoas Notas

I @ Atividade

E‘ Atividade com teste
m Pergunta

B Material

z Reutilizar postagem
=] Tema

Figura 81 - Criando “Atividade” em Turma no Google Sala de Aula. Fonte: Acervo Pessoal.

idade

Thulo
Grupo 1 - Cultura Brasileira

Instrugdes (opcional)

w
N
Ic
1l
4

Anexar

c

Drive

YouTube

|.

Criar

1

—

Fazer

upload

@

Link

—
Salvo

Todos os est v

Para

Pontos

100 v

Data de entrega

Sem data de entrega -
Tema

Nenhum tema -
Rubrica

<+ Rubrica

D Verificar plagio (originalidade)

Figura 82 - Criando “Atividade” em Turma no Google Sala de Aula. Fonte: Acervo Pessoal.

Para manter a organizacao, adicionaremos o campo
“Material”’ para que os estudantes insiram as respectivas
apresentacdes do grupo (ver figuras na pagina seguinte).

100



Google Sala de Aula EY

Turma Ficticia
)

Mural Atividades Pessoas Notas

—icD

Atividade
Atividade com teste

Pergunta

Material

n e @ @

Reutilizar postagem

Tema

Figura 83 - Adicionando o campo “Material” em Turma no Google Sala de Aula. Fonte: Acervo Pessoal.

erial

Titulo

Apresentacao Grupo 1 - Cultura Bras-lelrd

Descri¢do (opcional)

Anexar

c

Drive

© - &
YouTube Criar Fazer
upload

(<)

Link

ﬁ e

Para
- Todososest.. «
Tema
Nenhum tema v

Figura 84 - Adicionando o campo “Material” em Turma no Google Sala de Aula. Fonte: Acervo Pessoal.
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Adicionaremos um comunicado no mural da turma com uma
breve explicacao sobre a Pesquisa.

pipixgi 3

os, postar atividades e responde-
v — @

Figura 85 - Adicionando “Aviso” na Turma em Google Sala de Aula. Fonte: Acervo Pessoal.

Turma Ficticia
01

Mural Atividades

LA Meet

Gerar link

Codigo da turma:

:

Proximas atividades

Nenhuma

proxim.

Ver tudo

Pessoas Notas N 6

&

Para

v Todososest.. ~

Escreva um aviso para sua turma

0la Turma!

Faremos nesta semana uma sobre e Gas culturais. Cada grupo escolherd um
pais ou regido do mundo para explorar, investigando aspectos como a histdria, tradi¢des, culindria,
festividades e geografia.

O ghjetivg & que vocés conhegam e compartilhem com a turma as riquezas culturais de diferentes partes
do planeta,

Ao final, cada grupo apresentard suas descobertas, e teremos uma discussdo em classe para reflelirmos
sobre a diversidade cuitural

Boa pesquisa!

B I U=EYX

1Y o X5k )

—)  Cancelar I Postar v‘
. 89

Figura 86 - Adicionando “Aviso” na Turma em Google Sala de Aula. Fonte: Acervo Pessoal.
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Mural Atividades Pessoas Notas

/ Personalizar

Turma Ficticia
01

u Meet s o Escreva um aviso para sua turma Z

Gerar link

° Anna Gyzelle de Lima Helinski Holanda

14:19
Ola Turma!

p'p]qu rs Faremos nesta semana uma pesquisa sobre curiosidades e diferengas culturals. Cada grupo escolhera um pais ou regido do
mundo para explorar, investigando aspectos como a historia, tradigoes, culinaria, festividades e geografia

O objetivo é que vocés conhe¢am e compartilhem com a turma as riquezas culturais de diferentes partes do planeta

Ao final, cada grupo apresentara suas descobertas, e teremos uma discussdo em classe para refletirmos sobre a diversidade
cultural

Boa pesquisa!

Proximas atividades

&’, 1comentario para a turma
Ver tudo

o Anna Gyzelle de Lima Helinski Holanda 14:19

Lembrando que a entrega e apresentagdo sera na sexta-feira.

o Adiclonar comentario para a turma

Figura 87 - Adicionando “Aviso” na Turma em Google Sala de Aula. Fonte: Acervo Pessoal.

Dentro das atividades podemos acompanhar o desempenho
dos estudantes, sanando possiveis duvidas e dando feedbacks.

@ Apresentacao Grupo 1- Cultura Brasileira

Anna Gyzelle de Lima Helinski Holanda + 14:37

2, 2 comentérios para a turma

o Anna Gyzelle Anna 14.40
Professora, estou com duvidas sobre o material, o que exatamente devemos pesquisar sobre a Cultura
Brasileira?

o Anna Gyzelle de Lima Helinski Holanda 14.42
0la Anna!

Vocés podem pesquisar por aspectos como a historia, tradigdes, culinania, festividades e geografia, por
exemplo

o |Adictonar comentario para a turma

B I U =X

Figura 88 - Duvida em Turma em Google Sala de Aula. Fonte: Acervo Pessoal.
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Google Sala de Aula EY

Instrugoes Trabalhos dos estudantes

Atividade Grupo 1- Cultura Brasileira
Anna Gyzelle de Lima Helinski Holanda « 14:37 (editado: 14:45)

100 pontos

Grupo 1- Cultura Brasileira
Apresentacdes Google

2, 2 comentarios para a turma

o Anna Gyzelle Anna 14.44
Ola professora!
Adicionamos nossa apresenta¢do aqui na turma. Verifica por gentileza se esta bom para ser apresentado,

c Anna Gyzelle de Lima Helinski Holanda 1446

0la Annat!
A apresentacdo esta 6tima, o grupo fez um excelente trabalho!
o Adicionar comentdrio para a turma
B I U=TYX

Figura 89 - Feedback em Turma em Google Sala de Aula. Fonte: Acervo Pessoal.

Por fim, copiamos o link do convite ou codigo da turma e
enviamos aos estudantes para que possam entrar na Turmae
acessar os materiais dos respectivos grupos.

Turma Ficticia

Copiar o link de convite para a turma

|L:| Copiar cédigo da turma

L Meet

Gerar link

O Redefinir cédigo da turma

IZI Desativar

' ’.‘—‘_'_W“_T«fz'ﬁ

Caodigo da turma: :

abcdef .3 2 comentarios da turma

Figura 90 - Compartilhando codigo da Turma do Google Sala de Aula. Fonte: Acervo Pessoal.
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L # Google Meet

O Google Meet é uma plataforma de
videoconferéncia. Ela permite arealizacao de
chamadas de video e reunidoes online com
diversas pessoas, tornando-se uma ferramenta
muito util para comunicacao a distancia.

Com isso, tornou-se uma ferramenta
essencial para o ensino a distancia e outras

atividades que exigem comunicacao virtual
eficiente e confiavel.

O que podemoﬁ

fazer e quaisos °
seus principais

recursos?
- —
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Google Meet Ll

O Google Meet possibilita realizar
videoconferéncias, simplificando a interacao e a
colaboracao entre individuos em diferentes
lugares. Permitindo a realizacdo de reunioes
virtuais, aulas e apresentagdées em um ambiente
digital seguro e intuitivo.

LH Google Meet bequa.tddeasgo. @ B & E o
Videoconferéncias seguras @
para todos : 5
Conecte-se, colabore e comemore em qualquer
lugar com o Google Meet
& Nova reuniso B Oigae g I I
0 ‘ 9 T Criar um link para compartilhar

Figura 91 - Pagina inicial Google Meet. Fonte: Acervo pessoal.

o Em “Nova reunido” é possivel criar uma reunidao para depois,
iniciar uma reunido instantanea e agendar no Google agenda.

9 Campo para informar o cédigo da reuniao.

9 Respectivamente: Suporte do Google, Informar um problema
e/ou fazer uma sugestao, Configuracoes e Apps do Google.
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Google Meet Ll

7 VAMOS
PRATICAR!

———— v~
Nova Reuniao

Reveja na pagina 106 o
botao para criar uma
nova reuniao no Google
Meet.

O Google Meet € bastante familiar a maioria de nés, pois
durante a pandemia essa ferramenta se tornou indispensavel
para mantermos nossas conexoes apesar do distanciamento
social. Escolas, empresas e familias passaram a usar o Meet
para reunides, aulas e encontros virtuais, permitindo que
continuassemos juntos, mesmo separados fisicamente.

A simplicidade e acessibilidade da plataforma fizeram toda a
diferenca, ajudando a superar os desafios do isolamento e
garantindo que pudéssemos seguir trabalhando, aprendendo
e mantendo contato com as pessoas importantes para nos,
mesmo a distancia.

Para iniciar uma reuniao instantanea, acesse a Pagina inicial
do Google Meet, clique no botao “Nova reunido” e em seguida
clique em “Iniciar uma reunido instantdnea”. Para iniciar uma
reuniao para outro momento, clique em “Criar uma reunido
para depois”. E por fim, para agendar uma reuniao via Google
no Google Agenda, clique em “Agendar no Google Agenda”.
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Videoconferéncias seguras
para todos

Conecte-se, colabore e comemore em qualquer
lugar com o Google Meet

I (<) Criar uma reuniao para depois FIQO ou apeli
+ Iniciar uma reunido instantanea

ﬁ Agendar no Google Agenda

Figura 92 - Telas “Criando uma reunido para depois” no Google Meet. Fonte: Acervo pessoal.

Videoconferéncias seguras
para todos

Conecte-se, colabore e comemore em qualquer
lugar com o Google Meet

() Criar uma reunido para depois  igo ou apeli

I - Iniciar uma reunido instantanea I

B  Agendar no Google Agenda

Google Meet i

Veja como participar a @

seguir

Envie este link para quem participara da
reuniao. Recomendamos salva-lo para usar
mais tarde.

Codigo da
meet.google.com reunisio n
Participar por telefone: Namero da
video chamada

PIN: PIN da reuniao

Sua reuniao esta pronta

2F Adicionar outras pessoas

Carregando... reunido

meet.google.com/xzc-gyg)-yzi

8928
PIN: 768 243 284#

articip

Ou compartilhe estas informagoes sobre como
participar com as pessoas que voceé quer ver na

Participar por telefone: (US) +1 252-325-

O

Figura 93 - Telas “Iniciar uma reunido instantanea” no Google Meet. Fonte: Acervo pessoal.

Videoconferéncias seguras
para todos

Conecte-se, colabore e comemore em qualquer
lugar com o Google Meet

() Criar uma reunido para depois  gjigo ou apeli

- Iniclar uma reunido instantdnea

a Agendar no Google Agenda I

2 ©

D

X Adicionar titulo

Figura 94 - Telas “Agendar no Google Agenda”’ no Google Meet. Fonte: Acervo pessoal.

08 v x
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Google Meet Ll

\ I,
-
- - R
/ Saiba mais! D
! - < %&&Lﬁg
\ Para mais informacdes, | &it¥ B
: BN v R
‘\ acesse o site do Google. | @)FuEi:
~

IS I I SED SED SED SED EED GED GED GED SED SED GED GED GED SN GED GES SN GEe aEe amm

109


https://support.google.com/meet/?hl=pt-BR&topic=14074839

Ol

/

~ ¢ Google Meet u

.
A=

\‘ﬁf( UTILIZACAO
B . peDAGOGICA

Reunioes e Aulas Virtuais:

Além de facilitar a comunicacao e interacao entre professor e
estudante em tempo real, com o Google Meet ¢é possivel:

* Avrealizacao de reunides virtuais para discussées com a
turma e em grupos;

» Sessoes de esclarecimento de duvidas;

e Atividades interativas.

Proporcionando dessa maneira um ambiente de aprendizado
mais dinamico e engajado.

Aproveite as
* possibilidades do Google
Meet para fazer uma aula

virtual dinamica!

\-
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E Google Agenda

O Google Agenda, também conhecido por
Google Calendario, € um servico de agenda

online que possibilita aos usuarios organizar

seus compromissos, eventos e tarefas de forma
eficiente, seja para uso pessoal, profissional ou
em equipes colaborativas.

Além disso, é possivel integrar o Google Keep,
que € um aplicativo de notas e listas que permite
aos usuarios criar, organizar e compartilhar
notas, listas de tarefas, lembretes e ideias de
forma rapida e facil.

Mas como \ '

[ ]
gerenciar essas
ferramentas?

/‘

Veremos a
seguir!
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O Google Agenda é uma ferramenta online que ajuda

Google Agenda E

vocé a organizar sua rotina. Com ele, vocé pode criar
eventos, definir lembretes ¢ compartilhar sua
agenda com outras pessoas. Ele mostra seus

compromissos de forma clara e envia notificacoes
para garantir que vocé nao perca nada importante.

A

Conta Gmail
Classroom Docs

Sheets

(.

Chat

Calendario

Forms

Figura 95 - Ferramentas Google, Google Calendario (Agenda). Fonte: Acervo pessoal.
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Figura 96 - Pagina inicial Google Agenda. Fonte: Acervo pessoal.
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Google Agenda E

Cria um novo evento, registra horarios de concentracao,
auséncia, local de trabalho, tarefa e agendamentos de horarios.

Pesquisa pessoas para agendamento de reunides, podem ser
contatos ou pessoas do mesmo dominio.

Estatisticas de uso, com detalhamento do tempo de
agendamentos e reunides, com dados exibidos em graficos.

Nossas proprias agendas e também aquelas compartilhadas
Conosco.

Respectivamente “Pesquisar”, “Suporte” e “Configuracobes”.

Modos de exibicao (por dia, semana, més, ano, programacao e 4
dias). também é possivel filtrar por feriados, eventos recusados,
tarefas concluidas e agendamentos de horarios)

Calendario e Tarefas.
Google Keep.
Google Tarefas.
Google Contatos.
Google Maps.

Instalacao de complementos (aplicativos complementares do
Google).

(D Dominio

Dominio nesse contexto indica a
organizacdo que é responsavel por
administrar e gerenciar as contas de
email associadas a esse dominio.
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Google Agenda E

Evento como
lembrete

Reveja na pagina 109 o
botao para criar um novo
evento no Google Agenda.

Para criar um novo evento na agenda
selecione o botao “Criar”, em seqguida clique em
“Evento” e adicione as informacoes referentes ao
evento, como titulo, horario, data, convidados,
local, descricao ou anexos, e caso ndao seja uma
reunidao presencial é possivel criar uma sala de
videoconferéncia do Google Meet. Por fim,
lembre-se de clicar em “Salvar”.

—’ '- Criar ~
_} Evento I

Hora de se concentrar

Ausente
Local de trabalho
Tarefa

Agendamento de horarios

Figura 97- Criando um Evento no Google Agenda. Fonte: Acervo pessoal.
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Google Agenda E

[
0

il

CF

mep [AdiicioOnar titulo

Evento Horadeseconcentrar Ausente Localdetrabalho Tarefa Agendamento de horarios
Segunda-feira, 1 de julho  5:30pm - 6:30pm
Fuso horario - N3o se repete
Encontrar um horario
Adicionar convidados
Adicionar local
Adicionar descricao ou anexos

Turma Ficticia 01 @

Ocupado - Visibilidade padrac - Nao notificar

Mais opcoes nh

Figura 98 - Criando um Evento no Google Agenda. Fonte: Acervo pessoal.

] - i,:!;:! g +, N\
) Saiba mais! OF 0 \

\ Para mais informacées, | it )
‘\ acesse o site do Google. @%&Mﬁ /
\ ,
e e —_ <
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https://support.google.com/calendar/?hl=pt-BR&topic=10509740

Google Agenda E

/\’ UTILIZAGAO
s )/ PEDAGOGICA

Gestao de Prazos e Tarefas:

No Google Agenda podemos adicionar prazos de entrega
de trabalhos, projetos e atividades diretamente na agenda,
garantindo que os alunos tenham uma visao clara das datas
de entregas.

Além disso, ainda é possivel configurar lembretes
automaticos para que os alunos sejam notificados alguns
dias antes de um prazo importante. Isso ajuda a evitar
atrasos e promove a gestao do tempo.
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Google Agenda E

!

!

®©

o)
(=1

e

Entrega da Atividade | Pesquisa Curiosidades e Diferencas Culturais

Evento Hora de se concentrar Ausente Local de trabalho  Tarefa Agendamento de horarios

Sexta-feira, 9 de agosto  5:00pm - 6:00pm
[C] piainteiro Fuso horario

N&do serepete ~

Encontrar um horario

Adicionar convidados

Anna Gyzelle
Organizador

° Francelmc

Horarios sugeridos

Permissdes de convidados o
Convidar outras pessoas - Ver lista de convidados

meet google.com/svt-oerp-euk @

Figura 99 - Criando um Evento como lembrete do prazo da atividade no Google Agenda.

Fonte: Acervo pessoal.
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Google Keep

O Google Keep é como um caderno digital
sempre a mao. Com ele, vocé pode anotar
ideias, criar listas de tarefas, ou até mesmo
fazer gravacdes de voz e salvar imagens que
precisa lembrar.

Quer organizar seus pensamentos, manter
suas notas em ordem, ou configurar lembretes
para nao esquecer nada importante?

O Google Keep faz tudo isso de forma rapida e
simples, ajudando vocé a ficar no controle do
seu dia a dia.

E como ter um bloco
de notas inteligente,
disponivel sempre que

precisar!
- —
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Google Keep

O Google Keep ajuda na organizacao das suas
ideias e tarefas de maneira pratica, facilitando a
criacao de notas, listas ¢ lembretes. Ajudando
vocé a manter tudo em ordem, seja no trabalho,

nos estudos ou na vida pessoal, tudo em um
ambiente digital acessivel e facil de usar.

Keep

% keep.googhe.com/u/l

0O <

00000 ©006C

Cria lembretes nas notas.

Edita e cria novos marcadores que podem ser adicionados nas
notas.

Notas arquivadas.

Notas apagadas.

Pesquisa notas.

Cria notas (associado ao item 1).
Cria uma nova lista.

Cria uma nova nota com desenho.

Cria uma nova nota com imagem

8 @8
Q  Notas
Criar uma nota, “ ra =
-O Lembretes o s
V4 Editar marcadores s s
® Arquivo @ e @
@ Lixeira
As notas adicionadas sao exibidas aqui
Figura 100 - Pagina inicial Google Keep. Fonte: Acervo pessoal.
Cria notas.
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Google Keep

. Criando Notas
. e Listas

Reveja a pagina anterior
para relembrar as formas
de criar um listas e notas
no Google Keep.

As notas e listas auxiliam nao apenas na vida
pessoal como também a vida profissional. Utilize
as funcionalidades do Google Keep para ajudar
na produtividade.

Abaixo estao alguns exemplos praticos das
possibilidades que o Keep oferece.

Criar uma nota... F 4 &
Para a aula ! A AULA: ASSUNTO Corregao das a
- atividades
(J Revisar com os alunos Criar Aula

(] Passar conteddo novo e Corrigir atividades ate

o3 Criag#o de aula de evolugéo dia 30/06.
(] Passar atividade
(] Informar sobre a avaliagdo A & 0 @B O ¢
Excluir nota
Adicionar marcador
Adicionar de
Reuniao com os pais. Fazer uma copia
Marcar reuniao com a Mostrar caixas de selegdo

coordenacao € os pais dos
alunos

Figura 101- Exemplos de utilizacdo do Google Keeps. Fonte: Acervo pessoal.




Google Keep

\ !,
-
=TT T T T T T ———— \\
) Saiba mais! Qﬁﬂ Emi
. Para mais informacdes, fﬁ e
‘\ acesse o site do Google. @ﬁfﬁ. B
~ P g
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https://support.google.com/keep/?hl=pt-BR&topic=6262468

ey Google Keep

4=

UTILIZACAO
PEDAGOGICA

Organizacao de informacoes e demandas:

A seguir listamos varias possibilidades uteis para um
professor no ambiente pedagdgico que o Google Keep oferece:

 Lembretes de Tarefas: Crie lembretes para acompanhar
prazos de entrega de atividades, avaliacdes e outras
responsabilidades importantes;

e Organizacao de Aulas: Crie listas de tarefas e lembretes
para planejar e organizar as aulas;

* Notas e Ideias: Registre ideias de atividades, planos de aula
e anotacoes rapidas durante a preparacao de aulas ou apds
reunioes;

* Materiais de Estudo: Salve e organize links, documentos e
imagens relevantes para suas aulas. Isso facilita o acesso
rapido a recursos quando necessario.
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o Google Académico

O Google Académico é uma plataforma de
busca e indexacao de conteudo académico

e cientifico disponivel gratuitamente na
internet.

Ele foi desenvolvido com o objetivo de
facilitar o acesso a artigos, teses, dissertacoes,
trabalhos de conferéncias e outras publicacoes
de interesse académico.

Como essa
+ ferramenta pode
ser util para
minha aula?
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Google Académico g

O Google Académico facilita a buseca por
publicacoes académicas, ajudando vocé a
encontrar facilmente informacdes para seus

estudos ou pesquisas em um ambiente digital
acessivel e facil de usar.

Google Académico
o &

Figura 102 - Pagina inicial Google Académico. Fonte: Acervo pessoal.

O Google Académico pode ser acessado pela barra de
pesquisa do Google (figura 102).

o Menu lateral, para ter acesso a mais opcoes.

9 Cria seu perfil, também é possivel vincular suas publicacoes.

© Artigos para ler mais tarde, salvos na lista de leitura, os artigos
salvos que foram encaminhados para a lixeira e gerenciar
marcadores.

9 Barra de pesquisa, onde é possivel direcionar a busca para
artigos em qualquer idioma ou filtrar apenas os que estao em
Portugués.
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¢

(& 25 scholar.google.com/#d=gs_hdr_drw8it=1719251068929
Google Académico

Meu perfil
Minha biblioteca
Alertas

Métricas
Pesquisa avancgada

Configuragoes

Figura 103 - Menu lateral Google Académico. Fonte: Acervo pessoal.

@ Seu perfil no Google Académico (ver na pagina anterior).
@ Biblioteca com materiais salvos (ver na pagina anterior).
@ Cria alertas, avisos de publicacdes de interesse.

@ Métricas e ranking para visualizar os indices de citacdes dos
publicadores.

@ Pesquisa avancada, com filtros para uma busca mais detalhada.

6 Configuracoes de Resultado da pesquisa, Idiomas, Links de
bibliotecas, Conta e Extensdes do navegador, para alterar as
preferéncias do Google Académico.

@ Extensdes do navegador

Extensdes do navegador sao pequenos
programas que vocé pode adicionar ao
navegador para melhorar suas
funcionalidades, possibilitando personalizar
a experiéncia de navegacao.
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Google Académico g

7 VAMOS
PRATICAR!

Explorando o

Google Académico

Reveja na pagina 124
como acessar o Google
Académico através da
barra de pesquisa.

O Google Académico é como uma biblioteca digital infinita
que esta ao seu alcance. Com essa ferramenta, vocé pode
encontrar artigos, teses, dissertacoes e publicacoes cientificas
de forma rapida e facil, tudo em um soé lugar.

E muito Gtil para pesquisar trabalhos académicos, explorar
referéncias para uma pesquisa ou se manter atualizado com os
estudos mais recentes na sua area. De maneira eficiente,
organizando e disponibilizando conteudos que ajudam vocé a
aprofundar seus conhecimentos e enriquecer seus estudos.

Nas paginas seguintes exploraremos um pouco mais sobre
essa ferramenta tao incrivel!

126



Google Académico N

Ao pesquisar por um titulo de interesse na Barra de

pesquisa, serao apresentados os resultados da busca e

opcoes de filtros, além de das opcdes no trabalho e a opcao
de alerta.

{POF] researchgate net

{POF] academa odu

{POF] utfpr.edu be

Figura 104 - Meu perfil no Google Académico. Fonte: Acervo pessoal.

@ Filtro por ano de publicacdo.

@ Filtro de ordenacio dos trabalhos.

© Filtro de idioma dos trabalhos.

9 Filtro de tipo de trabalho (Artigo, Revista, Tese, entre outros)
@ Termo buscado na Barra de pesquisa.

® Opcdes de Salvar e visualizar fonte para citaco.
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Google Académico g

Acessando a opcao “Meu Perfil”, vocé podera vincular sua

conta Google. Com isso, sera possivel salvar trabalhos que
achou interessante ao favoritar, além de acompanhar suas
atividades como autor de trabalhos académicos.

= Google Académico

o Perfil

@ Artigos

@~ Configuracbes

Figura 105 - Meu perfil no Google Académico. Fonte: Acervo pessoal.

Acompanhe as citacdes dos seus artigos. Seja
visto no Google Académico.

Esta conta (francelmofarias@educar.rn.gov.br) &
gerenciada por educar.rn.gov.br. Se perder acesso a ela.
vocé também perdera acesso ao seu perfil do Google
Académico. Para manter seu perfil para sempre, faca login
na sua conta pessoal do Gmail.

Nome

Nome completo, da forma como ele aparece nos seus artigos

+ Adicionar outro nome

Afiliacdo
Por exemplo: Professor de Fisica, Universidade de Princeton

E-mail para verificacdo
Por exemplo: einstein@princeton.edu

francelmofarias@educar.rn.gov.br

Areas de interesse
Por exemplo: relatividade geral, teoria do campo unificado

Pagina inicial (opcional)
Por exemplo: hitp://www.princeton.edu/~einstein

PROXIMA
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M Adicione areas de interesse ) Adicionar foto
Ajude seus colegas a encontrar vocé Complete seu perfil
ADICIONAR ADICIONAR
Francelmo Guimaraes de Farias ¢ B2 secumoo Citado por
Estudante de Tecnologia da Informagdo, UFRN Todos Desde 2019
E-mail confirmado em educar.rm.gov.br

Citacdes 2 2
Indice i10 0 0

TiTULO : CITADO POR ANO
Coautores EDITAR
Abordagem STEAM no Rio Grande do Norte: uma andlise longitudinal a partir de 1 2024
expenéncias publicadas na FEBRACE
DL Mala B de Magalhaes, R Nao ha coautores

DL Farias de Deus Lopes
Re 3 701

ileira de Ensir ncia @ Tecnologia 17 (1

ta B
vista B

Impacto da descontinuidade da tecnologia Flash na disponibilidade dos Objetos de 1 2021
Aprendizagem em repositérios educacionais
4 ho, RL de NI de O

FG de Carva

Artigos 1-2

Figura 106 - Perfil criado no Google Académico. Fonte: Acervo pessoal.

Com o perfil criado, vocé podera encontrar trabalho seus
publicados e algumas métricas de citacdes assim como
identificar os seus coautores.

Acessando a opcao “Minha biblioteca”, podera visualizar os
trabalhos que demonstrou interesse ao marcar favoritar.

11l

Google Académico  Pesquisar em "Minha biblioteca n
® Minha biblicteca

Salvar artigos para ler mais tarde

Para salvar um artigo, clique no icone de estrela localizado abaixo do resultado da pesquisa

Um documento interessante para ler mais tarde

Autores - Publicacdes. 2017 - Editora

'ii? Citado por 101 Artigos refacionadas

Para acessar 0s artigos que vocé salvou, faca login e chique em Minha biblioteca

= Google Académico

% Minha bibkoteca

W Vinha biblioteca

Figura 107 - “Minha Biblioteca” no Google Académico. Fonte: Acervo pessoal.
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Google Académico g

Acessando a opcao de “Alertas’, sera possivel visualizar a
pagina para a criacao de alertas com os temas de interesse

vinculados aos

trabalhos.

® Alertas

Artigos recomendados

— e

< - ] ¢ | 25 scholar.google.com/scholar_alerts?view_op=list_alerts&hl=pt-BR

Google Académico

Alertas para francelmofarias@educar.rn.gov.br

Todos os resultados

CANCELAR

Figura 108 - Criar alerta Google Académico

—>
—>

Google Académico
Alentas

E-mad para alertas francekmoforias@educar.m.govbr Mudar e-mail
STEAM

Incluif resultados menos relevantes

CRIAR ALERTA

Resultados mais relevantes Mais de 1.000 resultados no Ultimo a

Carbon matenials for solar steam-generation

M Toyoda, M Inagaki - Carbon. 2023

Steam can be generated by solar ilumination of nanoparticies suspended in water,
which is called “sclar steam-generation’ and gets atiention for the novel process for
the production of drinkable water (water desalination) Recendly, various cacbon

A systematic literature review of the empirical studies on STEAM education in
Korea: 2011-2019
K Kim, K Loa, ON Kwon - Disciplinary and Interdisciplinary Education in STEM, 2024
future STEAM education research and the teaching and leaming of STEAM
education .. STEAM education by a systematic iterature review 10 suggest the
future diraction of STEAM education research in Korea for domestic readers and

Ver mais

Resultados menos relevantes Mais de 1000 resultados no (itimos md

Figura 109 - Criar alerta Google Académico. Fonte: Acervo

pessoal.

. Fonte: Acervo pessoal.
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Google Académico N

Acessando a opcao de “Métricas’, sera possivel visualizar
as meétricas de citacoes dos principais meios de publicacao.

-~

Google Académico

Métricas

Principais publicactes

Publicacdes mais citadas nos Gitimos cinco anos  Saiba mais

Publicacdo

Nature

IEEE/CVF Conference on Computer Vision and Pattern Recognition

The New England Journal of Medicine
Science

Nature Communications

The Lancet

Neural Information Processing Systems
Advanced Materials

Cell

International Conf 2 on Leaming Repre: ions

VER TODOS

Autorizagdes de acesso publico

Resumo de estatisticas para agéncias de financiamento

Financiador

Saiba mais

National Natural Science Foundation of China - armazenada em cache

US National Institutes of Health - armazenada em cache

European Commission - armazenada em cache

Indice h5

488
440
434
409
375
368
337
327
320

304

Mediana
h5

745
689
897
633
492
678
614
420

482

Disponivel

50%
75%

87%

Figura 110 - Métricas Google Académico. Fonte: Acervo

pessoal.
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Google Académico N

Acessando a opcdo de “Pesquisa avancada’, sera possivel
pesquisar um trabalho por termos mais especificos de
interesse, como: Palavra ou Frase exata; Excluir termos; Por
autor ou publicador e data.

X Pesquisa avangada n

Encontrar artigos

com todas as palavras |
com a frase exata

com no minimo uma das
palavras

sem as palavras

onde minhas palavras ocorrem e em qualquer lugar do artigo
no titulo do artigo

Exibir artigos de autoria de

Exemplos: "Guilherme Bittencourt” ou
McCarthy

Exibir artigos publicados em
Exemplos: Saber Eletrénica ou Revista
Ciéncia Hoje

Exibir artigos com data entre —_
Exemplo: 1996

Figura 111 - Pesquisa avancada Google Académico. Fonte: Acervo pessoal.
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Google Académico N

Acessando a opcao de “Configuracoes’, sera possivel

editar as preferéncias dos resultados de pesquisa, idiomas,
links de bibliotecas, da Conta e selecionar extensdes para o
navegador, lembrando de clicar em Salvar para efetivar as
alteracoes.

ll

Google Académico

# Configuragoes

Resultados da pesquisa Resultados por pagina

Idiomas

Links de bibliotecas 10 5 O padrdo do Google (10 resultados) proporciona resultados mais rapidos
Conta

Extensdes do navegador
Onde abrir os resultados

Abrir cada resultado selecionado em uma nova janela do navegador

Gerenciador de bibliografias

® Nao mostre links para importar citacoes

Mostre links para importar citacbes para 0  BibTeX *

m cancelar

Figura 112 - Configuracbes, sub aba “Resultados da pesquisa”, Google Académico. Fonte: Acervo pessoal.
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Google Académico .

Il

Google Académico
# Configuragdes

Resultados da pesquisa
Idiomas

Links de bibliotecas
Conta

Extenstes do navegador

Para textos do Google

Portugués (Brasil)

Para resultados da pesquisa

@ Pesquisar paginas da Web escritas em qualquer idioma
Pesquisar somente nos idiomas selecionados:

Alemao Francés Polonés
Chinés (simplificado) Holandés Portugués
Chinés (tradicional) Inglés Turco
Coreano ltaliano

Espanhol Japonés

Figura 113 - Configuragdes, sub aba “Idiomas”, Google Académico. Fonte: Acervo pessoal.

Google Académico
# Configuragdes

Resultados da pesquisa
Idiomas

Links de bibliotecas
Conta

Extensdes do navegador

Mostrar links de acesso a bibliotecas (escolha até cinco bibliotecas) de:

Exemplo: Harvard

Em geral, 0 acesso on-line as publicacdes assinadas pelas bibliotecas é restrito a seus sécios. Talvez seja
necessario efetuar login com sua senha da biblioteca, utilizar um computador do campus ou configurar seu
navegador para usar o proxy da biblioteca. Visite o site de sua biblioteca ou peca auxilio ao bibliotecério do local

Figura 114 - Configuracdes, sub aba “Links de bibliotecas”, Google Académico. Fonte: Acervo pessoal.
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Google Académico »

Google Académico
Configuragdes

Resultados da pesquisa
Idiomas
Links de bibliotecas

Conta

Conta

Extensdes do navegador Sair

Excluir conta do Google Académico

v Links de acesso externo para usudrios conectados

Usar minhas inscri¢des na biblioteca interna para ativar links externos.

v Atividade de pesquisa de usuario conectado

Usar minha atividade de pesquisa para melhorar resultados e recomendacoes

No momento. vocé estd conectado como francelmofarias@educar.r.gov.br

Saiba mais

Figura 115 - Configuracdes, sub aba “Idiomas”, Google Académico. Fonte: Acervo pessoal.

Google Académico
Configuragées

Resultados da pesquisa
Idiomas

Links de bibliotecas h
Conta

Extensdes do navegador

U
=  Navegue pelo sumario
2 ®%  Cite e salve
Leia documentos em PDF com facilidade
# Bot4o do Google Académico
& 5 €  example.edu/paper pdf % &

References q D (T

Pesquisar Baixar PDF Citar

Pesquise documentos enquanto navega

Leitor de PDF do Google Académico

Instalar

<>  Acesse referéncias

Figura 116 - Configuracdes, sub aba “Idiomas”, Google Académico. Fonte: Acervo pessoal.
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Google Académico g

/ Saiba mais!

Para mais informacoes,
N acesse o site do Google.

e e e e e e e e e e e s e EE e e EE G EE e e

136


https://scholar.google.com.br/intl/pt-BR/scholar/about.html

Google Académico N

UTILIZACAO

I\ ) PEDAGOGICA

Dicas de utilizacao Google Académico:

1. Pesquisa de Materiais de Referéncia

Busca de Materiais:

Busca por palavras-chave relacionadas ao tema que
deseja explorar com seus alunos, como o titulo de um
livro, um conceito especifico ou o nome de um autor
relevante.

Filtragem de Resultados:

Use os filtros disponiveis, como "Data de publicacao” e
"Tipo de documento", para refinar os resultados e
encontrar os materiais mais relevantes e atualizados.
Selecao de Referéncias:

Escolha os artigos, teses ou outros documentos que
julgar mais pertinentes para o conteudo que esta
ensinando. Salve ou faca o download dos PDFs para ter
facil acesso durante a aula.

Compartilhamento com Alunos:

Selecione os materiais escolhidos e compartilhe os links
ou arquivos com os alunos por meio do Google Sala de
Aula ou outra plataforma de sua preferéncia.
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Google Académico N

2. Atividade de Pesquisa pelos Alunos

¢ Instrucoes para a Pesquisa:
Oriente os alunos a acessarem o Google Académico e a
realizarem uma pesquisa sobre um assunto especifico
que esta sendo discutido na disciplina.
Forneca palavras-chave ou tdpicos gerais para direcionar
a pesquisa, como "impacto das redes sociais na
educacao” ou "teorias do desenvolvimento humano”.

e Filtragem e Selecao pelos Alunos:
Peca aos alunos que usem os filtros do Google
Académico para encontrar materiais de referéncia
relevantes e atualizados.
Cada aluno deve selecionar um artigo ou material que
considere importante e relevante para o tema.

e Compartilhamento e Votacao:
Solicite que os alunos compartilhem os links dos
materiais selecionados em uma plataforma comum,
como o Google Sala de Aula.
Organize uma votacao, onde cada aluno ou grupo vota
no material que achou mais interessante ou relevante
para o tema proposto.
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rl_:. Google Lens

O Google Lens ¢ uma poderosa funcionalidade,
que transforma a camera do seu smartphone em
uma ferramenta de busca visual.

Com ele, vocé pode apontar a camera para
objetos, textos ou imagens, e o Google Lens
identifica, traduz, pesquisa e oferece informacoes
relevantes em segundos.

E perfeito para descobrir mais sobre o mundo
ao seu redor, como identificar plantas, encontrar
produtos online, ou até mesmo traduzir um texto
em outro idioma, tudo de forma rapida e intuitiva.

E como ter um assistente inteligente na palma
da sua mao!

Que interessante!
Como posso
utilizar o Lens

em minhas aulas?
- —
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Google Lens rl_:.

O Google Lens é como um olho inteligente no seu
smartphone. Basta apontar a camera para
qualquer coisa, e ele te ajuda a descobrir mais
sobre o que esta vendo. E possivel descobrir o
nome de uma planta, encontrar um produto

online, ou traduzir um texto em outro idioma.

——

Figura 117 - Imagem: https://www.buscape.com.br/celular/conteudo/google-lens. Acessado em 14/08/2024.

O Google Lens ja vem integrado em alguns smartphones,
podendo ser acessado diretamente no aplicativo Google (ou

Google Fotos), através do Google Assistente ou pela barra de
pesquisa do Google.

Figura 118 - Tela inicial do Google com o Lens integrado, no 10S e Android,
respectivamente. Fonte: Acervo pessoal.
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http://www.buscape.com.br/celular/conteudo/google-lens

Google Lens L:.

7 VAMOS
PRATICAR!

e o

Pesquisa

Veremos como explorar
o Google Lens como
recurso de pesquisa de
imagem.

Para utilizar o Google Lens através do aplicativo, é
necessario baixar na loja de aplicativos do seu smartphone
(App Store - dispositivos iOS e Play Store - dispositivos Android.
Em alguns dispositivos Android, ele ja vem integrado.

iPhone Apps

google lens (]
o~ Google - More ways to sea... é Iens
.

v Este dispositivo ~

= Google Lens
~ . 2 alado

Chat with — e & Instalado

Gemini to .

supercharge

your ideas

Dispositivo iOS Dispositivo Android

Figura 119 - Google Lens nas lojas de aplicativo dos dispositivos iOS e Android.
Fonte: Acervo pessoal.

Também é possivel acessa-lo através da barra de pesquisa
do Google, como mostrado na pagina anterior,
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Google Lens L:.

Para explorar o Lens como ferramenta de pesquisa por
imagem, abra o aplicativo ou acesse pela barra de pesquisa
Google, aponte a camera para o objeto que deseja pesquisar e
em seguida toque no botao de lupa. Veja o passo a passo nas
imagens a seguir:

Google Lens

Figura 121 - Pesquisa por imagem, dispositivo Android. Fonte: Acervo pessoal.
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Google Lens

=
P

Por fim, apds utilizar o Lens vocé pode salvar os resultados
ou compartilha-los diretamente com outras pessoas.

\ 1,
-
e = T EmEEE_EEEEEEmEEEEmEEmEEmEEmEmm_—————- ~ -~
\\
' . o
A® Saiba mais! ORH IO
: e
\ Para mais informacdes, | & T 0w
N acesse o site do Google. @%}%@r‘q )
N
~ 7’

EE e S S S S G S S S G G G S S S G G G S G s e
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https://lens.google/intl/pt-BR/howlensworks/

% ’ Google Lens 5.
»

A

5 UTILIZACAO

/

* PEDAGOGICA

Traducao de Textos Inglés - Portugués:

No Google Lens, os professores podem trabalhar com seus
alunos a funcionalidade de traducao, assim como a pesquisa
por imagem, é possivel utilizar essa funcionalidade através do
aplicativo ou barra de pesquisa Google.

Semelhante a maneira que fizemos anteriormente em
“Wamos Praticar!”’, apontamos a camera do Smartphone para o
texto que deseja traduzir e em seguida selecionamos a opcao
“Traduzir’. Acompanhe o passo a passo a seqguir:

Google Lens Google Lens

' | Is J 1 ] |
B Selecttext i

canyon: 5 Yos, | can.
1alk about what you 0o in your free time

2 give instructions and orders. 6.5, "Sit down*

3 talk about flms and actors that you Ske

P u’“d.wu 0 / can't &o in your Sown

:x":;mm“ you tke / love / hate doing

Add to your search

*a Translate Q Search © Homework ranslate Q Search © H(

Translated text

T Selectall ) Listen §, Translate

Figura 122 - Traducao de texto com Google Lens, dispositivo iOS. Fonte: Acervo pessoal.
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Google Lens 5.

= Tradutor 0L 6

= Tradutor ) ° .
F Texto M imagens £ Sites 1 Sahll
Inglés P Portugués (Brasil)
- g Susan

Sahil x

Susan Nell

Nell -
Richard

Richard —>

. 1 Spencer geralmente a noite.

evening.

a pratica e
a does sport pratica esport
bifgeshonaework b faz tarefas domésticas

¢ makes dinner

c faz o jantar

Figura 123 - Traducdo de texto com Google Lens, dispositivo iOS. Fonte: Acervo pessoal.

Google Lens CO T d : Google Lens

o s I o

‘averyone was Cuban; my teachers, my
mechanic, the bus drver | dida't grow up
Em‘gommmuﬂm
Jieuﬂéummuom

Enefm: tipos de texto em Ingkés para estudar -
Brasil Escola :

Texto traduzido

I" Selecionar tudo ) Ouvir

Figura 124 - Traducdo de texto com Google Lens, dispositivo Android. Fonte: Acervo pessoal.
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\/\/ Acessibilidade

Ja tentou acompanhar um video em um ambiente
ruidoso que so foi possivel gracas as legendas?Ja teve
alguma dificuldade de mobilidade temporaria ou
situacionais e a utilizacao de rampas proporcionou mais
conforto ao acesso?

Ambientes adaptados e recursos de acessibilidade
sao importantes para a inclusao e autonomia de
pessoas com necessidades especiais, e também
proporciona diversos beneficios para todos.

Pensando nisso, a Google traz diversas solucdes de
recursos de acessibilidade em seu ecossistema, que
possibilitam praticas pedagdgicas mais inclusivas.

JQuais séo os recursos de

acessibilidade disponiveis
nas ferramentas

%)

Sk

Veremos ( NG
s adiante! \
~— ,l \ \\,-
4
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Acessibilidade (xJ

RECURSOS DE ACESSIBILIDADE

GOOGLE WORKSPACE FOR EDUCATION

As ferramentas do Google oferecem diversos recursos
de acessibilidade com o objetivo de tornar a tecnologia
mais inclusiva para todos.

A tabela a seguir resume 0s principais recursos
acessiveis integrados nas ferramentas Google
Workspace for Education.

B &« M B € B B B B
Classroom Meet Gmail Agenda D s Planilhas ‘M‘J;;L e tes r

Leitor de tela v v v v v Vv v v v v/ v
Atalhos de teclado v v v ' Vv v v v v v v
Linha braille v v v/ v v v v v v v v
i |t |l || | | | e | | | 2
Digitar com a voz \/ \/ \/ \/ \/
Legendas
instantineas ou \/ \/ \/
faixas de legendas
il P v v v | v |v
Uso de lupas v v/ v/ v v v/ v v/ v

Figura 125 - Tabela recursos de acessibilidade integrados nas ferramentas do Google

Workspace for Education. Fonte:_https://edu.google.com/intl/ALL_br/why -

google/accessibility /google-workspace-for-education-accessibility / . Acessado em: 10 de julho de

\\
\
; is! oo \
: Saiba mais! o g;;ﬁ ‘.
'\ Para mais informacoes, g_w L ’l
\ .
' acesse o site do Google. ...#,:E&Fﬁ !
~ — ] 47
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https://edu.google.com/intl/ALL_br/why-google/accessibility/google-workspace-for-education-accessibility/
https://edu.google.com/intl/ALL_br/why-google/accessibility/google-workspace-for-education-accessibility/

(&
Acessibilidade (xJ

As versoes acessiveis deste
material podem ser acessadas
pelo QR Code abaixo:

i e e e e e e e e e e s e e e e e e e e e e sy e e g

Saiba mais!

Acesse 0 material com

\
\\ acessibilidade através do link.

B B T T T T S ——
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https://drive.google.com/drive/folders/14eyjBy2KaIbTKeRirgcvi1m7pU7AUHN1?usp=sharing
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GLOSSARIO

API

ou Interface de Programacao de Aplicacbes, € como um
guia que facilita a comunicacao entre diferentes sistemas
de software, tornando a integracao entre sistemas mais
simples.

Armazenamento em nuvem

é guardar seus arquivos online, em servidores remotos,
permitindo acesso facil de qualquer lugar com conexao a
internet.

Dominio

nesse contexto indica a organizacao que é responsavel por
administrar e gerenciar as contas de email associadas a
esse dominio.

Extensoes do navegador

SA0 pequenos programas que vocé pode adicionar ao
navegador para melhorar suas funcionalidades,
possibilitando personalizar a experiéncia de navegacao.

Feedback

é uma resposta ou comentario dado a alguém sobre seu
desempenho ou trabalho, visando destacar pontos
positivos e areas de melhoria.
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GLOSSARIO

Lore Ipsum

é um texto ficticio usado como preenchimento para simular
o conteudo de um documento ou visualizacao sem distrair
com conteudo real.

Permissoes de acesso

sao configuracoes que controlam quem pode visualizar,
editar ou compartilhar arquivos, garantindo que apenas
usuarios autorizados tenham acesso ao conteudo.

Spam

é uma mensagem eletrénica ndo solicitada, geralmente
enviada em massa, com o objetivo de promover produtos
ou servicos, muitas vezes de forma indesejada ou
enganosa.
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POSFACIO

Ao final deste guia, esperamos que a jornada de
exploracao das ferramentas Google for Education tenha
sido ndo apenas inspiradora, mas profundamente
transformadora para sua pratica educativa. O aprendizado
tecnologico é, sem duvida, um desafio continuo para todos
nos, educadores, mas também se apresenta como uma
oportunidade Unica de repensar o papel da educacao em
um mundo cada vez mais digital.

Este tutorial, elaborado pela Coordenadoria de Inovacao
e Tecnologias Educacionais (Cointe) da Secretaria de Estado
da Educacao, da Cultura, do Esporte e do Lazer do Rio
Grande do Norte, € muito mais do que um guia pratico; ele
marca o inicio de uma transformacao significativa no
ambiente educacional. Parabenizamos a Cointe pela visao
inovadora que torna possivel este avanco. Trata-se de um
ponto de partida para a construcao de espacos de ensino
mais dinamicos, interativos e profundamente conectados
as necessidades e expectativas contemporaneas.

Ao explorar o potencial dessas ferramentas,
promovemaos nao apenas a eficiéncia pedagogica, mas
também criamos as condicdes para que estudantes, de
todas as idades, assumam o controle de seu proprio
processo de aprendizagem.
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A utilizacao consciente, continua e eficaz dos recursos
propostos aqui permite uma transicao do ensino tradicional
para uma abordagem mais participativa e colaborativa, na
qual o(a) estudante se torna o centro do processo
educativo, desenvolvendo habilidades criticas, criativas e
autdbnomas que serao essenciais em um mundo cada vez
mais digital e interconectado.

Além de oferecer instrucdes praticas, este guia visa
promover uma reflexao profunda sobre o potencial das
ferramentas Google para transformar a sala de aula em um
espaco de colaboracao e criatividade. Mais do que seguir
instrucoes, a intencao é capacitar cada docente a
personalizar essas ferramentas de acordo com a sua
realidade, utilizando-as como aliadas estratégicas na
implementacao de praticas pedagdgicas inovadoras,
eficazes e centradas no(a) estudante.

Com isso, espera-se que os(as) docentes nao apenas
ampliem seu repertorio tecnologico, mas também
enxerguem novas possibilidades de ensino que estimulem
0 engajamento, a curiosidade e a criatividade estudantil,
impulsionando uma educacao publica de exceléncia, cada
vez mais integrada as inovacoes tecnolégicas no Rio Grande
do Norte. Afinal, € com a colaboracao de todos que
continuamos a transformar o futuro, um(a) estudante por
vez, com as possibilidades que o mundo digital nos oferece.
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Desejamos pleno sucesso na implementacao dessas
novas praticas pedagodgicas, na expectativa de que elas
contribuam significativamente para o desenvolvimento de
uma educacao mais inovadora, eficaz e transformadora.

Prof. Chico Dantas
Departamento de Ciéncia da Computacao da Uern Natal

Vice-Reitor da UERN









