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APRESENTACAO

Este é um trabalho desenvolvido por estudantes do curso de Ciéncia da Computacdo, da
Universidade do Estado do Rio Grande do Norte (UERN), no ambito do projeto de extensao:

Capacitacdo Pedagodgica: Ferramentas Google na Educacao.

O objetivo do Projeto é Capacitar Professores das Escolas Publicas de Mossor6 no uso das
ferramentas do Google para educacdo. Nesse sentido, este material apresenta a usabilidade das
ferramentas Google aos professores e foi desenvolvido para ser utilizado como material de apoio ao

Projeto.
O propésito é fornecer uma material que retina as ferramentas educacionais disponiveis na
plataforma Google em um unico documento, para facilitar a aprendizagem de professores em

diferentes niveis de conhecimento para o uso destas.

Esperamos que este trabalho seja ttil e atrativo para o repasse do que esta sendo proposto.

Boa leitura!
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Ferramentas Google de Apoio Educacional — Introdugao

INTRODUCAO

E fato que a Internet é um ambiente rico em informacdes e servicos, que vém chamando a
atencao dos educadores por seu potencial como fonte de pesquisa, conhecimento, informacao,
cultura e comunicacdo. Dessa forma, ferramentas educacionais vem crescendo rapidamente em todo
o mundo, incentivadas pelas possibilidades decorrentes das novas Tecnologias da Informacdo e das
Comunicagoes — TICs.

Nesse contexto, destaca-se as ferramentas educacionais. Ferramentas educacionais pode ser
definida como um instrumento didatico usado para facilitar processos de ensino e aprendizagem
tanto em ambientes tradicionais quanto no ensino a distancia. Elas estdo cada vez mais presentes em
todos os niveis da educagdo, e sdo utilizados com varias finalidades, como, por exemplo, auxilio no
processo de construcdao de conhecimento e fonte de informacao, e podem ser usados para auxiliar o
ensino e aprendizagem das mais diversas disciplinas em todas as areas.

Um importante fator ao uso dessas novas ferramentas educacionais é fornecer uma
metodologia de ensino que confronta o ensino unidirecional do modelo de ensino tradicional. Além
disso, esta comprometida com um jovem cada vez mais conectado.

Nesse cenarios, estdo surgindo uma série de aplicativos que facilitam a tarefa de criar e gerir
espacos virtuais. O que antes era uma tarefa ardua e complicada e geralmente desempenhada por
quem detinha conhecimentos avancados de informatica e programacdo, agora se tornou mais
simples, ou seja, com apenas alguns cliques consegue-se criar ambientes virtuais com caracteristicas
avancadas.

Esta revolugcdo é de certa forma democratica, pois permite que qualquer pessoa possa
mostrar para o mundo aquilo que deseja divulgar. Esta nova era (Web 2.0) esta sendo fortemente
influenciada por iniciativas da empresa Google que ofereceu gratuitamente uma série de
ferramentas acrescidas de inumeras funcionalidades.

O Google, que se tornou mundialmente conhecida por seu motor de busca na Internet, vem
se consolidando no espago educacional, através da oferta de uma gama de variedade de ferramentas
e aplicativos para os seus utilizadores.

Contudo, para o uso eficiente dessas ferramentas em sala de aula hd a necessidade dos

educadores se engajarem a era informacional, fazendo uso das demais tecnologias digitais
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existentes no intuito de propor praticidade e dinamismo nas aulas, interatividade e troca de
conhecimento, tornando-se um professor conectado.

Os aplicativos desenvolvidos pela Google permitem aos seus utilizadores o desenvolvimento
de varias competéncias em diferentes niveis tais como: a escrita online (pessoal ou colaborativa), o
estimulo visual através de imagens e por fim o auditivo através da gravacdo e reproducao de
arquivos em formato de som. Todos estes recursos sdo gratuitos e encontram-se a disposicao do
professor e dos alunos através da Internet.

A variedade de ferramentas que a Google oferece é tamanha que permite aos utilizadores
realizarem praticamente todas as atividades de criagdo, edicdo, gravacdo, divulgacdo e
armazenamento de arquivos diretamente a partir da Web. Todas estas funcionalidades agregadas a
criatividade do professor poderdo potencializar diversas estratégias didaticas em sala de aula.

No proximo capitulo sera apresentado algumas das principais ferramentas relacionadas com
Google Apps é a denominacdo de uma suite de produtividade colaborativa baseada na infraestrutura
de Computacdo em Nuvem da Google. Por ser uma estrutura de TI em nuvem, apresenta diversas
vantagens reunidas de uma infraestrutura de TI deste ambiente como:

¢ Escalabilidade — Que ¢ a capacidade de se alocar recursos tecnoldgicos a medida em que se
necessita deles tendo-se, com isto, uma economia pela ndo presenca de recursos alocados e
ndo utilizados na infraestrutura do projeto. Ferramentas como o ambiente virtual de
aprendizagem (AVA) Moodle, Teleduc, entre outros ndao possui esta naturalmente esta
caracteristica uma vez que, em geral, alocam recursos de Servidores fisicos locais.

e Usabilidade — Existem diversas solu¢cdes em nuvem oferecidas por outras empresas de TI,
como o Amazon Web Service (AWS), mas neste caso, a solucao é uma “plataforma em
nuvem” (PaaS) para o desenvolvimento de solucdes finais enquanto os APPS do Google sao
solugcdes prontas para uso (SaaS). Outro exemplo é o TioLive da empresa francesa Nexid
que apresenta ferramentas prontas, inclusive educacionais, mas exige um complexo processo
de “ambientacdo” através da leitura de diversos tutoriais.

¢ Popularidade — Conhecimento por parte dos usuarios domésticos de internet. O uso de
ferramentas que estdo mais presentes no consciente coletivo dos usuarios pode, a principio,
facilitar sua aceitacdao de uso a ferramenta.

¢ Convergéncia — Existem diversas servicos em nuvem (SaaS) voltadas para usos especificos
como repositorio de fotos (Flickr), videos (Youtube), controle financeiro pessoal (Quicken)

mas o Google Apps apresenta-se, ao contrario dos demais, como uma suite que através de
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um unico login, possibilita o acesso a diversos servicos (SaaS), como email (Gmail),
producdo colaborativa de documentos (Google Docs), etc.

Portabilidade — Uma das caracteristicas de estruturas em nuvem e que representa uma
tendéncia de novas infraestruturas e ambientes de programacdao como o java e o Python e

que representa a capacidade de ser executada em qualquer sistema operacional.
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FERRAMENTAS GOOGLE PARA
EDUCACAO

Neste Capitulo apresentamos o pacote de ferramentas educacionais fornecidas pela
plataforma Google conhecida G Suite for Education.

A G Suite for Education foi criada com o objetivo de alavancar a educagao em sala de aula,
melhorando o aprendizado e a comunicacdo entre o alunos e professores, proporcionando ao
professor aumentar as habilidades de pensamento critico, colaboracdo e criatividade dos alunos,
tendo como base os objetivos definidos em seu planejamento de ensino. Todo o pacote de
ferramentas é disponibilizado na nuvem, sendo a plataforma do G Suite criada para facilitar a
interacdo entre professor e aluno.

Com esse pacote de ferramentas e as tecnologias disponiveis, os servicos que a Google
oferece sdo voltados para atividades didaticas e para o contato direto entre professores e alunos.
Tudo pode ser realizado em tempo integral, de forma que todos podem utilizar estes recursos de
maneira simultanea. Além disso, os dados sdo salvos automaticamente na nuvem., assim,
professores e alunos podem acessar seus conteidos de qualquer lugar, por meio de qualquer
dispositivo. L.ogo, o aluno ndo ficard limitado apenas ao ambiente escolar, podendo estudar onde
quiser e da forma que achar mais viavel, de maneira mais pratica e com ferramentas de facil
usabilidade.

Ao utilizar o G Suite, os alunos poderao tirar suas dividas diretamente com os professores,
em tempo real, e também poderdo conversar entre si. Além disso, na propria plataforma, com as
funcionalidades do Google Sala de Aula, o professor pode enviar atividades para os seus alunos tais
como temas para trabalhos em equipe, lista de exercicios, dentre outras tarefas. £ possivel também
criar, corrigir e compartilhar tarefas,organizar exercicios para cada matéria da sala de aula e
acompanhar a resolucao dos alunos. e muito mais.

Além de todas as facilidades, o uso das ferramentas gera uma maior economia de tempo e
contribui com o meio ambiente, economizando papel, por exemplo, pois os dados sdo todos salvos
na internet.

Beneficies das Ferramentas Google parea

Educacsio
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No G Suite for Education, as possibilidades que ele oferece e como seu uso pode auxiliar
professores e alunos no processo de ensino e aprendizagem. Neste Capitulo é mostrado os

beneficios do pacote G Suite, desde a disponibilidade de acesso até a seguranca e privacidade.

DISPONIBILIDADE DE ACESSO

Uma das principais vantagens do G Suite for Education é a sua disponibilidade. Todo
material que é inserido na plataforma pode ser acessado de onde o aluno ou professor estiver, a
qualquer momento e por meio de qualquer dispositivo, tendo em vista que todos os materiais
didaticos, como trabalhos, livros, documentos, tarefas, E-mails e agendas, ficardo salvos

automaticamente na nuvem.

CAPACIDADE DE ARMAZENAMENTO ILIMITADO

A plataforma Google dispde de um armazenamento ilimitado de dados em seus servidores.
De forma gratuita sao disponibilizados para o usuério 15 Gigabytes (GB) de memoria, que podem
se tornar infinitos quando o usuério assina o servigo.

Com o G Suite e seu armazenamento em nuvem, elimina-se a necessidade de se usar
servidores proprios para armazenamento dos dados, reduzindo os custos, diminuindo ou até mesmo

acabando com o uso de arquivos fisicos e gastos com papéis.

INTERACAO ENTRE OS ALUNOS

Criado exatamente para este fim, os aplicativos da plataforma Google proporcionam uma
maior interacdo entre os alunos durante o desenvolvimento de trabalhos em grupo e tarefas
escolares, por exemplo.

Essa maior interacdo é possivel porque algumas ferramentas foram desenvolvidas para
serem usadas em colaboracdo e de maneira participativa entre os alunos, pois permitem edi¢coes em

tempo real, possibilitando executar tarefas de modo compartilhado, simultaneamente.

FEEDBACK

Uma maior interacdo ocorre também entre professor e aluno: além das ferramentas que
possibilitam o contato instantaneo online, o professor pode tirar as dividas que os alunos possam ter

nas atividades, por meio de feedbacks. Para isso, o G Suit proporciona uma forma fécil para que os
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professores fornecam feedbacks necessarios rapidamente, auxiliando o processo de aprendizagem

dos alunos.

SEGURANGCA E PRIVACIDADE

Além de todos os beneficios e vantagens que a plataforma oferece, o G Suite for Education
preza muito pela seguranca das informacdes e dados que sdo inseridos em sua plataforma, e pela
privacidade de seus usudrios. Assim, o G Suite for Education esta preparado para impedir riscos
que por acaso possam ocorrer em um ambiente que é totalmente online e também evitar

propagandas indesejadas e spams.

FErramenmnas

O Capitulo anterior trouxe os beneficios do G Suite e suas principais vantagens. Neste
Capitulo sdo apresentadas as ferramentas que compdem o pacote G Suite, de acordo com sua
aplicabilidade.

Como falado anteriormente, o G Suite for Education inclui diversos produtos que
proporcionam a colaboracdo entre professores e alunos. Os alunos podem trabalhar juntos, tanto na
sala de aula, quanto em qualquer outra ambiente, para executar tarefas ou trabalhos em grupo.
Todas as atividades sdo salvas automaticamente. No G suite, existem varias formas de colaboracao
e trabalho com mais rapidez, com uma variedade de ferramentas, que sdo usadas para comunicagao,
armazenamento e colaboracdo. Aqui, separamos as ferramentas de acordo com sua funcionalidade,

seja para Comunicagdo, seja para Armazenamento e Colaboracao:

Ferramentas para Comunicagéo

¢ Gmail; e Agenda;
e (Cloud; e Grupos;
e Search; ¢ Google+;
¢ Hangouts; e Blogger.
® Meet;
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Ferramentas para Armazenamento e Colaboragéo

® Drive; ¢ Formularios;
e Documentos; e Sites;

e Planilhas; e Keep;

e Apresentagoes; e Jamboard.

A principal ferramenta para educacdao que o G Suite oferece é o Google Sala de Aula. O
Google Sala de Aula é um recurso que simplifica as tarefas, aumenta a colaboracdo entre
professores e aluno e também entre os proprios alunos. O Google Sala de Aula promove a
comunicagdo continua, tornando o ensino cada vez mais produtivo.

Tendo em vista todas as ferramentas que a plataforma G Suite for Education oferece,
abordaremos com mais detalhes as que potencializam o ensino e melhoram a interacdo entre

professor e aluno, além do ambiente escolar.

Ferramentas para o Ensino

e Gmail;

e Google Sala de Aula;
e Google Drive;

¢ Google Agenda;

¢ Documentos Google;
¢ Planilhas Google;

e Apresentaces Google;
¢ Google Sites;

e Hangouts;

e Jamboard;

¢ Blogger.

Nos proximos capitulos, serdo abordados cada uma dessa ferramentas mostrando as

principais caracteristicas de cada.
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GMAIL

No Capitulo anterior foram listadas as ferramentas existentes na plataforma Google,
separadas de acordo com suas aplicabilidades. A partir deste Capitulo até o Capitulo 14
apresentaremos ferramentas que podem potencializar o processo de ensino e aprendizagem. Neste
Capitulo apresentamos o Gmail.

Antes de apresentar especificamente o Gmail, mostraremos o E-mail (Electronic Mail) ou
Correio Eletronico é um sistema de troca de mensagens entre dois ou mais utilizadores. O E-mail é
o servico mais utilizado na Internet. Este servico permite-nos enviar e receber mensagens de uma
forma rapida, econdmica e comoda, sendo apenas necessario possuir um endereco de E-mail e
conhecer o endereco de E-mail do destinatario.

O sistema de troca de mensagens ¢ rapido, uma vez que o envio / recepcao da mensagem
nao tem condicionantes geograficas, sendo processado numa questdo de segundos ou minutos. A
mensagem sera recebida quando se estabelecer ligacao a Internet, isto porque apesar do computador
nao estar ligado a Internet a mensagem fica armazenada num servidor de E-mail que sera contatado
quando o cliente assim o desejar. Podemos fazer analogia com a caixa de correio tradicional em que
sO sabemos se temos correspondéncia se abrirmos a nossa caixa postal. Este servico de entrega de
mensagens € permanente, isto €, funciona 24 horas por dia e 365 dias por ano.

Pode-se fazer analogia entre o processamento da correspondéncia tradicional (snail mail)
com a eletronica (electronic mail). Vejamos: para enviarmos uma carta temos que saber o endereco
do destinatario, eventualmente colocar o assunto da mensagem, seguida da elaboracdao do corpo da
mensagem; da mesma forma no E-mail temos que saber o endereco eletronico do destinatario (neste
ndo é necessario colocar o remetente, porque este é colocado automaticamente), devemos sempre
colocar o assunto, bem como elaborar o corpo da mensagem. As grandes vantagens da utilizacdao do
E-mail sdo: ndo tem que se deslocar geograficamente; nao precisa de selo; e é efetuado de uma
forma célere.

O Gmail ou Google Mail é o servico de E-mail gratuito da plataforma Google. Através do
Gmail, o professor pode enviar para seus alunos datas de eventos, notas das provas, boletins

informativos da escola, ou quaisquer outras informacdes que sejam necessarias.
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No Gmail é possivel fazer login em até cinco contas alternadas, e o usuario tem opcdo de
receber as notificacdes de novos E-mails tanto no computador quanto em dispositivos méveis. O
Gmail é integrado com o Google Agenda, o que permite ao usuario responder convites da agenda
diretamente no Gmail. O Gmail é também conectado ao Google Drive, mantendo todos os seus
arquivos na nuvem, onde o usuario pode acessar documentos, fotos e seu backup de dados.

Uma caracteristica interessante do Gmail é a possibilidade de organizar os E-mails
recebidos, podendo arquivar os que ndo sdao mais importantes, excluir os spams, marcar com
etiquetas E-mails com assuntos mais especificos e também marcar com estrela os mais importantes
ou favoritos. O servi¢co também possibilita ao usuario utilizar seu proprio dominio em uma conta do
Gmail, recurso vantajoso para quem quer continuar usando o Gmail e divulgar seu endereco de E-
mail profissional.

Um grande diferencial do Gmail, comparado a outros servicos de E-mail gratuito, é seu
espaco de armazenamento. Inicialmente, no Gmail, cada usudrio tinha disponivel gratuitamente
1GB de espaco. Com o passar do tempo, esse espaco foi se tornando cada vez maior, chegando a
mais de 10GB, havendo ainda possibilidade de o usuario comprar mais espaco, caso necessario. A
seguir, é apresentado um tutorial com o passo a passo de como utilizar os recursos oferecidos pelo

Gmail.

Tulorial ela Ferramenis

1° passo: Acesse o site gmail.com para criar uma conta (Figura 1), ou entre usando seu login e
senha, caso ja tenha seu cadastro. Por meio do Gmail, é possivel acessar todos os demais produtos
da Google. Assim, seu endereco eletronico sera a porta de entrada para todos os servicos do G Suite

for Education.

2° passo: Para enviar um E-mail, basta selecionar a opcao “Escrever”. Feito isso, a janela do editor

de E-mail aparecera no canto inferior direito da tela (Figura 2).

Apos digitar a mensagem, € preciso indicar pelo menos um E-mail de destinatario, também é
possivel mandar o mesmo E-mail para mais de um usuadrio, basta digitar varios E-mails no campo
“Para”, separando todos eles com virgulas ou simplesmente dando um espaco. Caso queira

adicionar outros destinatarios, use os botdes “Cc” (com cépia) ou “Cco” (com copia oculta).
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Google
Login

Ir para o Gmail

E-mail ca telefone

Esqueceu seu e-mail?

N&o estd no seu computador? Use o modo visitante para
fazer login com privacidade. Saiba mais

ot m

Portugués (Brasil) = Ajuda Privacidade Termos

Figura 1: Login do Gmail.

A janela de edicdao do E-mail possui um conjunto de ferramentas na parte inferior, com
diferentes opcoes de formatacdo do texto.. Posicionando o cursor do mouse sobre uma opc¢do, sua

respectiva funcao é apresentada.

™M Gmail Q  Pesquisar e-mail = = 0O M}JERNO

o- ¢ : e
I— Escrever

[ Principal A% Social $ Promogoes O Atvalizagses B Foruns
[0 Caixa de entrada
W Com estrela
@ Adiados
> Enviados Sua guia "Principal” estd vazia, e
B Rascunhos Mensagens pessoais e mensagens que
v Mais mostradas aqui

Para adicionar ou remover guias, clique

) Luiz - +

Usando 0 GB Regulam minutos
Powy Detalhes
enhum bale-papo recente SansSerit ~ T+ B I U A~ E~I= = W -~
Iniciar um novo
294

Figura 2: Escrevendo E-mail.
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3° passo: Para responder ou encaminhar um E-mail (Figura 3), clique no menu destacado ou

abaixo do préprio E-mail aberto. Assim, a opcdo "Responder” é para responder o E-mail a quem o

eviou, e a opcao “Encaminhar”, que esta junto a “Responder”, é para enviar este mesmo E-mail

para outras pessoas.

= M Gmail

|— Escrever

[ Caixa de entrada
* Comestrela

© Adiados

> Enviados

B Rascunhos

Mais

Q, Pesquisar e-mail - EH o M’P“‘\o
¢« B O F @ 0 B B SO,

E)(emplo Calxa de entrada x & B

Luiz Carlos Moura Reges <luizreges@alu uem br= 14:15 (Hi T hora) ¥ 4 E
paraeu ~

. Responder

= Encaminhar

Filtrar mensagens semelhantes
4, Responder = Encaminhar

Imprimir

Excluir esta mensagem

Denunciar spam

Denunciar phishing

Mostrar original

Traduzir mensagem

Marcar como ndo lide

Figura 3: Responder ou encaminhar um E-mail.

4° passo: Para usar as funcionalidades do Gmail através de atalhos do teclado e assim realizar as

atividades mais rapidamente, basta clicar na engrenagem destacada no canto direito e em

“Configuracdes” (Figura 4). Na aba “Geral”, selecione a opcao “Atalhos do teclado ativado”. Por

fim, salve a alteracdo no fim da pagina.

= M Gmail
i— Escrever

[J Caixa de entrada
*  Com estrela

© Adiados

> Enviados

B Rascunhos

Mais

Q, Pesquisar e-mail - #HO0 [ UERN o

Configuragoes E

Densidade de exibicio

Geral |Marcadores Caixa de entrada Contas e importagac Filtros e ende

Bate-papo Avangado Off-line Temas Configurar caixa de entrada

FEUTI U IIVIIE US U118 TAUEIE PEIG PEIEIa6H PEIIT U PV U IIVUIE ST G ey
< g = Configuragdes
Predefinigies: 1estrela 4 estrelas todas as estrelas

Em uso: Temas
Nio estio em uso: ]
* k & x I B U R @@ Instalar complementos
::arl:t:o;::leclado: Atalhos do teclado desativados Erwiar comentiifios
S e « Atalhos do teclado ativados ;
Ajuda
Marcadores de botdo: = lcones
Saiba mais
aiba mais Texto

Minha foto: Selecione uma foto que todos verdo quando vocé enviar e-mails,
Saiba mais
Criar contatos para = Quando eu enviar uma mensagem para uma pessoa nova, adicione-a a Outros contatos para que eu possa Usar o recurso
P i ati P da préxima vez.

Eu mesmo adicionarei os contatos

Assinatura: = Sem assinatura

Figura 4: Configuragdes de atalho do Gmail.

11



Ferramentas Google de Apoio Educacional — Gmail

Alguns dos principais atalhos de teclado da ferramenta Gmail:

C: atalho para escrever uma nova mensagem;

R: atalho para responder a uma mensagem;

A: atalho para responder mensagem a todos os usuarios que a receberam;
F: atalho para encaminhar o E-mail para outras pessoas;

E: atalho para arquivar o E-mail;

S: atalho para salvar a mensagem com estrela;

I atalho para marcar o E-mail como spam;

J: atalho para mover o cursor para o E-mail anterior;

K: atalho para mover o cursor para o E-mail seguinte;

U: atalho para retornar a pagina inicial do Gmail;

Y depois O: atalho para arquivar E-mail e ja ir para o E-mail seguinte;

G depois S: atalho para ir aos E-mails marcados com estrela;

G depois C: atalho para abrir o Google Contatos, onde ficam os contatos ligados ao Gmail.

M Gmail Q, Pesquisar e-mail - 0

Configuragoes

I— Escrever

Densidade de exibicdo
Marcadores Caixa de entrada  Contas e importagao  Filtres e endereges blogueados  Encaminhamento

Caixa de entrada Configurar caixa de entrada

Bate-pape  Avangade Off-line Temas

(W]

* Com estrela

© Adiados Idiema: Idioma de exibi¢ao do E-mail de Universidade do Estado do Rio Grande do Norte:  Portug Configuragbes
-

]

Altere as configur dioma de outros produtos do Google
) d L y Temas

Enviados Mostrar todas as opgdes de idioma

Rascunhos Nimeros de telefone: Cédigo de pais padréo: | Brasil = Instalar complementos

Mais .
Tamanho méximo da pagina:  Mostrar 50 conversas por pigina Enviar comentarios
Ajuda

Imagens: = Sempre exibir imagens externas - Saiba mais

Perguntar antes de exibir imagens externas

Cancelar envio: Periodo de cancelamento de envie: 30 v segundos

Comportamento de resposta Responder
padrao:

Responder a todos
Saiba mais :

Estilo de texto padrio:
(Use o botde Remover formatagdo’
da barra de ferramentas para voltar 0 corpo do texto terd a seguinte :\p:\rénma

SansSerf - ¥~ A~ ¥

Figura 5: Cancelamento de envio de E-mail.

MII._'II&N o

5° passo: E possivel cancelar o envio de E-mails enviados a partir do Gmail. A fungdo deve ser

acionada poucos segundos depois de o E-mail ter sido enviado. Para usar dessa funcionalidade,

clique na engrenagem destacada e selecione "Configuracdes", na aba “Geral”, altere o periodo de
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cancelamento de envio para 30 segundos e salve a alteracdo no fim da pagina, para confirmar

(Figura 5) e (Figura 6).

= M Gmail Q, Pesquisar e-mail - I - ) [o¥] UERN o

F Escrever
eu exemplo 1418

Caixa de entrada 1

Com estrela

Enviados

Q
*
© Adiados
-
B Rascunhos

Mais

Mensagem enviada.

Figura 6: Exemplo com tempo para desfazer o envio da mensagem.

6° passo: Escolha quais guias aparecerdo na tela principal do Gmail, clicando na engrenagem e
selecionando “Configurar caixa de entrada” (Figura 7). Os E-mails da caixa de entrada podem ser
separados pelas guias: Principais (conversas e mensagens entre pessoas), Social (mensagens de
redes sociais, sites de compartilhamento de midia, servicos de namoro online e outros sites sociais),
Promocoes (promocoes, ofertas e outros E-mails de marketing), Atualizacées (atualizacdes
pessoais geradas automaticamente, incluindo confirmacgoes, recibos, contas e extratos) e Foruns

(mensagens de grupos online, foruns e listas de discussao).

Os E-mails podem ser arquivados para ndo deixar a caixa de entrada com muitos E-mails
desnecessarios. Para arquivar um ou mais E-mails, basta seleciona-los e clicar na op¢do “Arquivar”

destacada. Imediatamente, serdao removidos da tela inicial do Gmail.
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Selecione as guias para ativar

Principal
Social
Promogies
Atualizagdes

Féruns

Mensagens marcadas com
estrela

Incluir mensagens
marcadas com
estrela na guia
“Principal”

Escolhas as categorias de mensagens que seriio
exibidas come guias da caixa de entrada. Outras
mensagens serdo exibidas na guia "Principal®

Desmarque todas as categorias para retornar a caixa
de entrada antiga.

e

s m

Figura 7: Configuragdo da caixa de entrada.

7° passo: E possivel alterar a imagem de fundo do Gmail, basta clicar na engrenagem e selecionar

“Temas” (Figura 8). Ha um conjunto de imagens que sdo disponibilizadas pela prdpria ferramenta.

Ainda, se preferir, clique na opcdo “Minhas fotos” e escolha uma imagem da sua galeria do Google

para usar como plano de fundo. Em seguida clique na opg¢ao "Salvar".

M Gmail Q, Pesquisar e-mail

e Escolher um tema

L] Caixa de entrada

% Com estrela |

© Adiados

> Enviados

B Rascunhos 1
v Mais

s Luiz - +

- # 0 M@

M Féruns

1415

Ultima atividode da conta: H4 17 horas
Detalhes

Nenhum bate-papo recente
Iniciar um novo

Minhas fotos

a9l

80
Cancelar “

Figura 8: Alterando a imagem de fundo do Gmail.

8° passo: Outra funcdo bastante 1til é a de mover os E-mails para um marcador ou outra aba do

Gmail. Para isso, selecione os E-mails desejados e clique na opcdao “Mover para” destacada, em

seguida escolha a pasta de destino (Figura 9).
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M Grmail Q, Pesquisar e-mail - # OO0 M'U_‘E“I}N o

ﬂ'o [] = © EI. i de1 ¢ > &
Escrover

Mover para:
[0 Principal &% Social o AtualizacSes My Féruns
[J Caixa de entrada | I Q
“ Com estrela | E & oe mmplﬁ Social 1415
© Adiados Atualizagies
> Enviados Féruns
B Rascunhos Promagdes
~  Mais
Spam
@uﬁ: . + Lixeira
Usando 0 GB Criar novo 3 programa Ultima atividade da conta: H4 46 minutos
Gerenciar marcadores Google Detalhes

Neniwsm Bate-papo recents
Iniciar um novo

294

Figura 9: Movendo mensagens.

15
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GOOGLE SALA DE AULA

Com a crescente demanda dos cursos oferecidos pela modalidade de Ensino a Distancia
juntamente como as tecnologias da informacgdo e comunicagdo (TIC’s) desenvolvidas, surge uma
nova modalidade de curso a distancia através da internet, que sdo os cursos online.

Foi através deste cenario que os Ambientes Virtuais de Aprendizagem (AVA) - softwares que
agregam ferramentas para a criacdo, tutoria e gestdo de atividades que normalmente se apresentam
sob a forma de cursos - tomaram forma e foram desenvolvidos para gerir essa nova modalidade de
apoio ao desenvolvimento e andamento de cursos a distancia.

Esses ambientes sao desenvolvidos para oferecer cursos online onde a a interagao professor-
aluno acontece a distancia, isto é, em ambientes fisicamente distintos. Para isso, esses ambientes
estdo cheios de recursos pedagdgicos que tém o intuito de auxiliar o professor no processo de
criacdo, planejamento e controle de curso ou disciplina online.

Neste Capitulo é apresentado o Google Sala de Aula ou Google Classroom, em Inglés.
Trata-se de um Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) para colaboracdo entre professores e
alunos, que auxilia a coordenar e aprimorar a experiéncia da sala de aula, ajudando os professores a
criar e receber as tarefas dos alunos, gastando menos tempo e também evitando gastos com
impressao.

O Google sala de Aula possui varias dessas funcionalidades, por exemplo, a possibilidade do
professor fazer uma cépia de um Documento Google para todos os alunos da turma, com apenas
alguns cliques. E possivel criar uma turma, adicionar os alunos e criar tarefas ou avisos. O professor
também pode ver quem ja concluiu uma tarefa, quem ainda esta trabalhando nela, e dar notas no
momento em que todos tiverem terminado a tarefa, podendo dar feedback instantaneamente para 0s
alunos e ver quais dividas ou comentarios os alunos tém sobre a tarefa.

Google Sala de Aula cria automaticamente pastas no Google Drive para cada turma, aluno e
tarefa, para assim ajudar os professores e alunos a se manterem organizados em suas atividades. A
seguir, é apresentado um tutorial com o passo a passo de como utilizar os recursos oferecidos pelo

Google Sala de Aula.
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Tutorial da Ferrarmenta

1° passo: Acesse o site gmail.com em um navegador web, usando seu login e senha. Em seguida,
clique no icone destacado no canto superior direito, conforme ilustra a Figura 10, e selecione

“Classroom”.

= M Gmail Q,  Pesquisar e-mail - 0 ;.luwc

o- ¢ i

| Escrever : @ (}

Nenhum e-mail novo.

L] Caixa de entrada Noticias Fotos Vault
% Com estrela -
© Adiados Q E W
> Enviados Hangouts  Formuldrios Keep
B Rascunhos

o S @

Cloud Search Google Earth  Colegles

8 Lz -
- +
Usando 0 GB
Classroom | Cloud Print
Inicias urm novo
Mais do Google Apps Marketplace
a9

Figura 10: Encontrando o icone Classroom.

2° passo: Clique no icone de “+”, no canto superior direito e selecione “Criar turma”, para criar

uma sala de aula (Figura 11).

= GoogleSala de aula

Participar da turma

Criar turma

Crie ou parfiEIpe Oa SUa prmera Tanma.

Vocé ndo estd vendo suas turmas existentes?

TENTAR COM OUTRA CONTA

Figura 11: Criando a turma.
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3° passo: Para criar uma turma preencha os campos Nome da turma (orbigatério), Secdo, Assunto e

Sala. Em seguida, clique em “Criar” (Figura 12).

Criar turma

Figura 12: Pdgina de criagdo da turma.

Com a sala de aula virtual ja criada, sdo apresentadas trés funcoes principais:

= Turma exemplo MURAL ATIVIDADES

Turma exemplo

PROXIMAS TAREFAS . Compartilhe algo com sua turma. e

Nenhuma tarefa para a
préxima semana

B e Comunique-se com sua turma aqui
- Criee programe avisos

E Responda &s postagens dos alunos

Figura 13: Pdgina do Mural.

e Mural: é onde estdo as publica¢des principais e as atividades feitas para a turma. Todos os

contetidos postados ficam listados nessa sessdo e ficam visiveis para os professores e alunos.
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Além disso, funciona como uma “linha do tempo” comparando com as redes sociais (Figura
13).
Atividades: Clicando em “Criar”, é possivel organizar os topicos, criar tarefas e perguntas,

e anexar materiais para sua turma (Figura 14). Também é possivel acessar o Google Agenda

e a Pasta da turma no Google Drive, nos icones destacados a direita.

= Turma exemplo MURAL ATIVIDADES PESSOAS

= B

Atribua trabalhos para sua turma aqui
Bl Crie tarefas e perguntas

= Use tépicos para organizar as atividades em méadulos

T, Ordene os trabalh

Figura 14: Pdgina do topico Atividades.

Pessoas: Neste campo fica a lista dos alunos que participam da turma. E possivel adicionar

professores a turma, por meio do botdo “Convidar professores” (Figura 15). J4 o botdo
“Convidar alunos” permite chamar uma pessoa para que ela faca parte da sua classe ou
informar para vérias pessoas o cddigo da turma. Para ser cadastrado na turma, é preciso que

o usuario convidado tenha um E-mail valido.

= Turma exemplo MURAL ATIVIDADES PESS0AS

Professores

8 Lz Carlos Moura Reges
- 5

Alunos 23

I Convide 05 alunos ou informe para eles o cédigo da turma: d3nglsw I

Figura 15: Pdgina de pessoas.
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4° passo: Em “Configuracdes”, na engrenagem no canto superior direito, é possivel mudar

caracteristicas da turma, configurar o cédigo da turma e algumas op¢oes do mural (Figura 16).

X Configuragdes da turma

Turma exemplo

Geral

Mural

035 alunes podem postar ¢ comentar - I

Mostrar itens excluidos

Figura 16: Configuragées da turma.

5° passo: Em “Atividades” na opcdo “Criar” selecione uma atividade que deseja criar para a turma
(Figura 17).

= Turma exemplo MURAL ATIVIDADES

PESSOAS

Tarefa

a8
ﬂ Pergunta
dl

1 turma aqui

Material

Reutilizar postagem

11

Topico

Figura 17: Criando atividades.

6° passo: Em “Criar” e “Tarefa” é possivel criar um trabalho para que os alunos da sala resolvam

(Figura 18). Alguns exemplos de tarefas que podem ser criadas sdo pergunta, redagdo, solugdo de
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questdes ou outras formas de avaliacdo. Apos preencher os campos como desejar, clique em “Criar

tarefa”.

Todos os alunos =

Frazo Sem data de entrega ~ Tépico Nenhum tipico -

CRIAR TAREFA -

Fiqura 18: Criando tarefas para os alunos.

7° passo: Em “Criar” e “Pergunta” é possivel se criar uma pergunta mais direta, ndo sendo
necessariamente uma tarefa avaliativa, porém ficara disponivel para que os alunos respondam no
mural da sala de aula (Figura 19). Para criar, digite a pergunta desejada, as instru¢des para

respondé-la em um prazo. Em seguida, clique em “Perguntar”.

Para Turma exemplo Todos os alunos ~
Pergunta

- Prazo Sem data de entrega ~ Tépico Nenhum téplco ~

Respostacurla

‘ 03 alunos podem responder uns ao0% outros I 05 aluncs podem editar a resposta

0 A O # | rercunTAR -

Figura 19: Criando perguntas.

21



Ferramentas Google de Apoio Educacional — Google Sala de Aula

8° passo: Em “Criar” e “Material” o professor podera publicar um material que ficara visivel para
os alunos no mural da turma, como, por exemplo, um aviso sobre alteracdo da data uma prova ou de

uma aula cancelada. Apés preencher os detalhes, clique em “Postar” (Figura 20).

@ matenal

Todos os alunos ~

Tépico Menhum tdpico -

I A @ = POSTAR  ~

Figura 20: Postando material.
9° passo: Em “Criar” e “Reutilizar postagem” é possivel reutilizar uma tarefa, uma pergunta ou um
material publicado na sala de aula. Selecione uma sala de aula, depois selecione a postagem

desejada e clique em “Reutilizar” (Figura 21).

Selecionar uma postagem (Turma

Titulo Professor Data da postagem

CTELD @) Luiz Carlos Mo 14:46
responda as questdes -

D Criar novas ciplas de todos os anexos REUTILIZAR

Figura 21: Reutilizando postagens anteriores.
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10° passo: Em “Criar” e “Topico” é possivel adicionar um t6pico a sala de aula, onde as atividades
poderdo ser postadas, como por exemplo criar topicos para os semestres. Escolha um nome para o

topico e clique em “Adicionar” (Figura 22).

Adicionar topico

Figura 22: Criando tépicos.

11° passo: No menu no canto superior esquerdo do Classroom, na opcao “Pendentes”, é possivel
que o professor da turma verifique e corrija tarefas ou provas (Figura 23). Na opc¢ao estardo listadas
as tarefas disponiveis ou ja corrigidas, basta selecionar a atividade, ver os trabalhos dos alunos e

corrigi-los.

PARA CORRIGIR

A Tumas
3 agenda Todas as turmas ~
Sem data de entrega
Curso
exercicio 0 0
E Pendentes Turma exemplo ENTREGUE TRABALHOS ATRIBUIDDS  *
o Turma exemplo
L1 configuragies (2]

Figura 23: Pdgina de corregdo e atividades pendentes dos alunos.
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Nesta opcdo é possivel que o professor acesse as outras salas criadas ou somente separar as

tarefas que ficam em “Para Corrigir” ou “Corrigidas™.
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GOOGLE DRIVE

Neste Capitulo é apresentado o Google Drive, que trata-se de um servico para
armazenamento e sincronizacdo de arquivos e funciona basicamente como um disco rigido online,
onde o usuario pode armazenar todos 0s seus arquivos, como textos, designs, imagens, arquivos de
audio, de videos, dentre outros tipos de arquivos.

Fazendo parte do pacote do G Suite for Education, o Google Drive possui armazenamento
ilimitado. Logo, professores e alunos nao precisam se preocupar com a capacidade de discos cheios,
exclusdo de arquivos antigos para liberar espaco para novos, ou com a perda de arquivos, caso um
computador venha a apresentar defeito.

O Google Drive se baseia no conceito de computagdo em nuvem, ja que o usudrio podera
armazenar seus arquivos na nuvem atraveés deste servico e acessa-los por meio de qualquer
computador ou dispositivos méveis que estejam conectados a internet.

Além disso, o Google Drive disponibiliza diversos aplicativos online tais como
Documentos, Planilhas, Apresentacdes, sem que esses precisem estar instalados no computador em

uso. A seguir, é apresentado um tutorial com o passo a passo de como utilizar os recursos oferecidos

pelo Google Drive.
= M Gmail Q  Pesquisar e-mail - (a) Mll'ru\o
[ A -
E escrover
Nenhum e-mail nove. 9
[J caixa de entrada il L 9
% Com estrela il - —~
o ¢
: 4
B Documentos  Planihas  Apresentagd

S

Google+ Sites Gontatos

L

niciar um nova

)e
L]

Figura 24: Acesso ao Google Driver.
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Tutorial da Ferrarmenta

1° passo: Acesse o site gmail.com em um navegador web, usando seu login e senha. Em seguida,
clique no icone destacado no canto superior direito e selecione “Drive”, conforme ilustra a Figura

24.

& orive e - e % = 0o Mm@
i bekes ~ 2 0
B Pasta
pido
B Upload de arquivos
K3 Upload de pasta Titulo da sua
pagin
B Documentos Google
Planilhas Google
Apresentacdes Google 3 em titulo Apresentacio sem titulo Planitha sem titulo
Mals > i
S Armazenamento Nome Proprietério Ultima modificagio Tamanho
B site sem titulo

Flanilha sem titulo

Apresentagio sem titulo

Figura 25: Upload de arquivos.

2° passo: No menu do Drive, basta clicar em "Novo" e fazer um Upload (carregar) um arquivo ou
uma pasta do seu computador, ou simplesmente crie um novo arquivo ou colabore com outras
pessoas (Figura 25). Compartilhe documentos e arquivos, monte planilhas e crie apresentacoes
rapidamente com os aplicativos: Documentos, Planilhas e Apresentacoes, dentre outros recursos, em
"Mais".

3° passo: Menu do Google Drive (Figura 26):

¢ Meu Drive: onde ficardao todos os documentos que vocé criar no Google Drive ou salvar na
nuvem;

e Compartilhados Comigo: onde ficardo os arquivos que outras pessoas compartilharam com
vocé por meio do Google Drive;

¢ Recentes: onde ficardo os arquivos que vocé acessou recentemente;

e Com Estrela: estardo os arquivos que vocé marcou como favorito;
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onde ficardo os arquivos que vocé excluir.

& Drive Q. Pesquisar no Drive - 9 B o Mm@
. oo
Meu Drive ~ EER i ]
| nowo
Acesso rapido
[ & | Meu Drive
%  Compartilhades comigo
(©  Recentes
W Comestrela
B site sem titulo Apresentacio sem titulo Planilha sem titulo
B  Lixeira N el B LR ]
& Amazenamento Nome | Proprietério Uttima medificagic Tamanho
0 bytes em uso
B site sem titulo eu N
Planilha sem titulo BL 5 de nov de 2018 eu
Apresentacio sem titulo Bl 4 de nov de 2018 eu

Figura 26: Menu Google Driver.

4° passo: Para fazer upload de arquivos do seu computador, com arquivos de texto, PDF, planilhas,

apresentacoes, fotos e videos, basta clicar no arquivo e arrastar para dentro do Google Drive (Figura

‘ Drive Q, Pesquisar no Drive - 9 O (] [ UERN o
Meu Drive ~ I ]
I— MNovo
Acesso rapido
L] g Meu Drive
a*  compartilhados comigo

@ Recentes
H  Comestrela

B site sem titulo Apresentacio sem titulo Planilha sem titulo
W Ll \ ! -- emana Vocd editou et semana
c} Armazenamento Nome -l Proprietario Ultima modificagio Tamanho

94,1 KB em uso
&
+] =
g = +

st + Copiar
Solte os arquives e faga upload instantaneo para:
esentagdo sem titulc ')m. "

Figura 27: Fazendo upload de arquivos.

5° passo: Para compartilhar um arquivo, na opgao “Meu Drive” selecione o arquivo que queira

compartilhar e clique no simbolo destacado no canto superior direito para compartilhar (Figura 28).

Insira o endereco de E-mail das pessoas que deseja que tenham acesso ao documento e clique em
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“Concluido”. E possivel também definir se as pessoas que receberdo o arquivo poderdo somente

visualizar, comentar ou editar.

Compartilhar com outras pessoas Receber link compartihivel &2

Pessoas

Insira nomes ou enderecos de e-mai

' Pode aditar
Pode comentar

Pode visualizar

Figura 28: Compartilhando arquivos.

6° passo: Se deseja fazer o download de um arquivo do Drive, selecione o arquivo e clique nos trés
pontinhos destacados no canto superior direito e selecione “Fazer Download” (Figura 29). Dessa

forma, o Google Drive fara o download no formato compativel com o do arquivo salvo.

L Drive Q, Pesquisar no Drive - @ o [a] M UERN o
Meu Drive ~ ® 2 © §|: B O
—l- Neve
Acesso rapide *:9 Abrir com H]
13 ﬂ Meu Drive
B3 Mover para...
an  Compartilhados comi
— i i Y Marcar com estrela
@ Recentes Renomear...
W  Comestrela @ Verdetihe
; : r detalhes
B site sem titulo O Apresentagio sem titulo Pl
W Lixeia Voc# editou esta semana Voo editou esta semana vocier  45)  Gerenciar versdes..
Fazer uma cdpia
A = AR
[ rmazename HNome Proprietaric #  Fazer download
94,1 KB em uso
B site sem titulo ey TEdEHo7 08 2018 60 -
Planilha sem titulo ey 15 de nov de 2018 ey =
I g®  horario PNG au 22:00 eu 18KE I
O Apresentacho sem titulo Bu 14 de nov de 2018 eu

Figura 29: Fazendo download de arquivo.

28



Ferramentas Google de Apoio Educacional — Agenda Google

GOOGLE AGENDA

Este Capitulo apresenta o Google Agenda. A plataforma Google faz a integracdo dos
servicos Gmail e Google Agenda. A juncao desses servicos ocorre de maneira simples para que seus
usuarios possam adicionar eventos, controla-los e adicionar compromissos. Também é possivel
compartilhar a agenda com outras pessoas, integrar a sua agenda varias outras agendas que sejam
publicas, como agendas voltadas para horas de estudos, academia ou nutricdao, por exemplo.

O Google Agenda ajuda o usudario a ndo esquecer reunides, datas importantes e outros
compromissos. Na ferramenta é possivel personalizar o titulo do evento adicionado a agenda, alterar
o horario e o endereco em que o evento ocorrera. Os convites recebidos de outros usuarios pelo
Google Agenda aparecem diretamente no E-mail.

O professor pode compartilhar o calendario com todos seus alunos, o que pode ajuda-lo a
planejar trabalhos em grupo, reunides, palestras e outras atividades com sua turma, de forma mais
pratica. Como no Agenda tudo é sincronizado com a conta Google, os alunos receberdao
automaticamente as notificagoes da agenda no E-mail.

O Google Agenda permite alterar o modo de visualizacdo em didrias, mensais, semanais,
anual e por programacdo. Vale ressaltar que os eventos sdo todos salvos na internet, portanto, o
Google Agenda pode ser acessado de qualquer lugar que tenha acesso a internet. A seguir, é

apresentado um tutorial com o passo a passo de como utilizar os recursos oferecidos pelo Google

Agenda.

= M Gmail Q. Pesquisar ema . [E]o ™mu=@
g o- ¢

Nenhum e-mail novo @ I " I
[0 Ccaixade entrada 9
% Com estrela 5 = =
. =]
> a0 Documentos Planilhas tacs
Sl Docunntzs  Pnihas  Apresact
A~ Menos
8 ; @ O
e ] -

Figura 30: Acessando o Google Agenda.

29



Ferramentas Google de Apoio Educacional — Agenda Google

Tutorial da Ferranments

1° passo: Acesse o site gmail.com em um navegador web, usando seu login e senha. Em seguida,

clique no icone destacado no canto superior direito e selecione “Agenda” (Figura 30).

= Agenda HOJE < » Novembro de 2018 Q, Semana + €% =0 o] UERN o
i Dorr Seq Ter Qua Qui Sex séb

0 a s s 11 2 13 14 15 16 17

LA SR TR s T T [ ] P

1 12 0 14 15 16 17 i

Adicionar outras agendas &

Minhas agendas w

Outras

agendas w

<

Figura 31: Adicionando evento na Agenda.

2° passo: O Google Agenda sera aberto, onde serd mostrado, a esquerda, o calendario do més e uma

tabela de dias e horérios de forma estendida. Para adicionar um evento a agenda clique no "+"

destacado (Figura 31).

Adicionar titulo m

13nov2018 6:30pm até 7:30pm 13 nov2018  FUSO HORARIO

[] diainteiro N&o se repete ~

DETALHES DO EVENTO J| LOCALIZAR UM HORARIO CONVIDADOS

Adicionar local Adicionar convidados

Adicionar conferéncia -
Convidados podem:

Motificagdo ~ 10 minutos + X O Modificar evento

B Convidar outras pessoas
ADICIONAR NOTIFICACAD

Ver lista de convidados

luizreges@alu.uembr @ ~

Ocupado =  Visibilidade padriio ~ (D

@ B I U = = & %

Adicionar uma descrigdo

Figura 32: Configurando o evento.
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3° passo: Para personalizar os dados do evento, selecione “Detalhes do Evento”. Nesta opcdo é
possivel alterar o titulo, horério, local, data e cor do evento. Na aba “Notificacdes” é possivel fazer
a escolha de receber um alerta por E-mail. Ao lado escolha com qual antecedéncia recebera o alerta

no Gmail, que pode ser em semanas, dias, horas e minutos (Figura 32).

X Adicionar titulo m

13nov2018  6:30pm até 7:30pm  13nov2018  FUSO HORARIO

[] diainteiro N&o se repete ~

DETALHES DO EVENTO  LOCALIZAR UM HORARIO CONVIDADOS

Q Adicionar local SR gmail.com

=] Adicionar conferéncia ~ luizreges@alu.uern.br

Drganizador

=
x

A Notificagdo ~ 10 minutos + X Contacts

ADICIONAR NOTIFICAGAD HORARIOS SUGERIDOS

A |

luizreges@alu.uernbr @ ~ i 4
onvidagcos podem;

"] Ocupado ~  Visibilidade padriio ~ (3 O Modificar evento

Convidar outras pessoas

U B U= = =T Ver lista de convidados

Adicionar uma descrigdo

Figura 33: Adicionando convidados.

4° passo: Na opcao “Adicionar convidados”, digite o E-mail da pessoa que deseja convidar para
enviar uma notificagdo, como um convite para um evento, reunides, ou uma festa, por exemplo.
Seus contatos do Gmail serdo automaticamente sincronizados com o Agenda (Figura 33). Tendo

terminado todas as edicdes, clique em “Salvar” para adicionar o evento a sua agenda.

Novembro de 2018 Q  semana ~ | £ 3 @ e umRN °
Seg Ter Qua Qui Configuragdes 0]
13 14 15 — 17

Densidade e cor

Imprimir
Instalar complementos

Enviar feedback

Ajuda

Figura 34: Opgodes de configuragcdo do Google Agenda.
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5° passo: Para mais ajustes do Google Agenda, clique na engrenagem destacada no canto superior

direito e selecione “Configuracées” (Figura 34).

6° passo: Na guia “Geral” e em “Eventos do Gmail”, para que os convites recebidos por E-mail
sejam sincronizados diretamente na Agenda, marque a caixa de texto “Adicionar eventos

automaticamente” (Figura 35).

& Configuracoes

Geral ~ Eventos do Gmail

Idioma e regido

Fuso horério Adicionar eventos automaticamente do Gmail @ minha agenda

Reldgio mundial Visibilidade de eventos do Gmail

Configuragdes de eventos Apenas eu

Opgdes de visualizagdo

Eventos do Gmail Hordrio de trabalho

Horario de trabalho Ative o horério de trabalho para que todos saibam quando vocé esta trabalhando e disponivel
SR reunides. A rao avi ntarem enviar um convi ra uma reunido f
Principal local de trabalho para reunioes. As pessoas serdo avisadas se tentarem enviar um convite para uma reunido fora
desse horario.
Atalhos do teclado
Config. dispositivos méveis [] Ativar horério de trabalho
Adicionar agenda ~
1] s i a Q 5 s
Importar e exportar
Domingo até - 0
Configuragdes das minhas agendas
@®  Luiz Carlos Moura Reges Segunda-feira nooaté
] Aniversdrios
Terga-feira - até

Fiqura 35: Sincronizacdo do Gmail com a Agenda.
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Este Capitulo apresenta a ferramenta Documentos Google. Um dos principais recursos dessa
ferramenta é a possibilidade de varios alunos poderem editar um mesmo documento
simultaneamente.

Na sala de aula, os alunos podem usar os recursos do Documentos para criar textos de forma
colaborativa, onde cada aluno acessa o documento, e pode adicionar um paragrafo ou parte do texto,
para dar continuidade a atividade. Além disso, outros usuarios podem ser adicionados com
permissdes para comentar e fazer as edicdes no documento, tornando a producdo textual
colaborativa mais eficiente.

Enquanto leem os comentérios e as sugestdes dos demais, os alunos podem responder,
resolver, aceitar ou rejeitar o que foi sugerido. Isso faz os alunos pensarem na producdo textual de
maneira mais critica e eficiente.

Também é possivel adicionar imagens e graficos ao Documentos Google, diretamente do
computador. Os usudrios podem também fazer edi¢des basicas nas imagens sem sair do documento.
A seguir, é apresentado um tutorial com o passo a passo de como utilizar os recursos oferecidos

pelo Documentos Google.

= MGmail Q, Pesquisar e-ma v 0 M“H\o
i = &
l— Escrever
Nenhum e-mail novo. 9 M
[J caixa de entrada
Conta Gmail Drive
% Com estrela
0 A
B
-
Documentes | Planilhas  Apresentagd
]

agenda

G

Google+ Sites Contatos

Google Meet

® 0
Chat

Mais

Figura 36: Acessando documentos da Plataforma Google.
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Tulorial ela Ferramenis

1° passo: Acesse o site gmail.com em um navegador web, usando seu login e senha. Em seguida,

clique no icone destacado no canto superior direito e selecione “Documentos” (Figura 36).

2° passo: Na tela inicial, no menu lateral, é possivel alternar entre Documentos, Planilhas e

Apresentacoes (Figura 37).

Google Documentos Q, Pesquisa # 0 !"ﬂ}i.'.'.'?*‘o
b Documentos GALERIA DE MODELDS [}
ﬁ Planilhas

Apresent

Trabalho escolar Relatdrio Fichamento de livro Observagdes da aula
Brochura MLA por Reading Rainbow  Divertida

£t configuragies

@  Ajuda e comentirios

Az W

i

tos recentes Pertencem a qualquer pessoa =
&  Drive =)

Nenhum documento de texto foi criado

Clique em + para criar um nove documento

Figura 37: Pdgina do Google Documentos.

3° passo: No menu do Documentos, selecione um modelo pré-definido de documento que desejar
ou crie um novo, clicando em “Em branco” (Figura 38).

= E Documentos Q O ey

GALERIA DE MODELDS *

UNIDAIIES BARHIAS 04
L

Em branco Trabalho escolar Relatério Relatério Fichamento de livie  ObservagGes da aula
Brochura Simples MLA por Reading Rainbow  Divertido

iii

Az

Documentos recentes Pertencem a qualquer pessoa ~

Nenhum documento de texto foi criado

Cligque em + para criar um novo documento

Figura 38: Escolhendo o modelo de documentos.
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4° passo: O Documentos permite o compartilhamento dos arquivos com outros usudrios. Basta

selecionar a opc¢do "Compartilhar" e inserir o nome ou endereco de E-mail do usuario que recebera

0 documento (Figura 39). Além disso é possivel definir as permissées do usudrio, as quais sdo

editar, comentar ou apenas visualizar o documento.

Compartilhar com oulras pessoas

Pessoas

Figura 39: Compartilhando Documentos.

+" Pode editar

cober link compartilhavel &2

7 -

Pode comentar

Pode visualizar

[E==]

5° passo: O Documentos permite que seus arquivos sejam exportados para diferentes formatos,

mantendo o arquivo original intacto, pois ele fica salvo no Google Drive (Figura 40). Para isso,

clique em "Arquivo", selecione "Fazer download como" e escolha o formato que preferir.

=nto sem titul
Editar Ver In:

vartilhar

Fazer download como

Enviar por e-mail coma anexo

Histérico de versdes

Renomear

Mover para

Mover para a lixeira

Publicar na Web

Detalhe:

5 do documento.

ragdo da pagina.

0

serir  Formatar  Ferramentas
- Arial -

n - B I U

complementos  Ajuda

Rich Tex
Documento POF (f
Texto sem formatagdo (.t
Pagina da Web {.html, compactada)

Publicagdio EPUB (.epub)

Figura 40: Fazendo download do arquivo.
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6° passo: Também é possivel inserir fotos, links e tabelas no documento. Basta clicar em "Inserir"

na barra de ferramentas e escolher que tipo de arquivo queira inserir (Figura 41).

Documento sem titul

E Documento sem titulo ] ) ) : [SIl & COMPARTILHAR o
Arquivo  Editar \c’er Formatar Ferramentas Complementos Ajuda  Todas as alteracies foram salvas no Google Drive

- o w P w0k - | M imagem B I Y i # o AH- =
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i
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I
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iii
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#
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=S

>

Bl Desenho...
[#] Grifico
= Linha horizontal

Nota de rodapé Cirl+Alt+F

Caracteres especials...

A D

Equacdo..

Cabegalho e ndmero da pagina

12

Quebra

GO Link.. Cirisk

Favorito

Sumirio

Figura 41: Menu Inserir
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PLANILHAS GOOGLE

Este Capitulo apresenta a ferramenta Planilhas Google. Com o Planilhas Google é possivel
realizar a criagao, edicdo e compartilhamento de planilhas online, também de modo colaborativo.
Esta ferramenta é ideal para a realizacdo de atividades corriqueiras do professor tais como registro
de notas e acompanhamento de alunos, por exemplo.

Com o Planilhas, o professor pode criar diferentes tipos de planilhas. Com a ferramenta, é
possivel ajustar textos, editar fontes e utilizar fungdes de formatacdao do conteido criado a partir de
padrdes matematicos, trabalhar com porcentagens e definicdes de moedas, além de definir datas e
horéarios, entre outras funcionalidades.

Na edicdo da planilha, a qualquer momento é possivel compartilhar com os alunos, através
dos nomes ou enderecos de E-mail. O servico permite decidir qual tipo de interacdo o aluno
realizara, como colaborar na edicdo, adicionar comentarios ou somente visualizar o conteudo da
planilha online.

Na ferramenta, o usuario pode optar por manter o documento somente online ou pode salva-
lo no dispositivo para fazer edi¢oes de modo offline. Dessa forma, o trabalho pode ser finalizado a
qualquer momento e em qualquer lugar, sem ser necessario ter uma conexao com a internet.

Além disso, no Planilhas ndo é necessario salvar os arquivos, pois tudo € salvo
automaticamente. Além de ndo ter preocupagao em perder o trabalho desenvolvido, ja que ele fica
salvo no Google Drive. A seguir, é apresentado um tutorial com o passo a passo de como utilizar os

recursos oferecidos pelo Planilhas Google.

= M Gmail Q, Pesquisar e-mail - (a) Mll_'ru\o
]— Escrever
Menhum e-mail novo @ M ‘
L] caixa de entrada
Conta Gmail Drive
E

Documentos | Planihas § Apresentacd.

Agenda Chat Google Mest

© 9o

Googles Sites Contatos

Com estréla

< BV O *

Figura 42: Acessando a Planilhas Google.
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Tutorial da Ferrarmenta

1° passo: Acesse o site gmail.com em um navegador web, usando seu login e senha. Em seguida,

clique no icone destacado no canto superior direito e selecione “Planilhas” (Figura 42)

2° passo: No menu do Planilhas, selecione um modelo pré-definido de planilha que desejar ou crie

uma nova, clicando em “Em branco” (Figura 43).

= Planilhas Q. Pesquisa 0 mti_‘}‘-“o

Iniciar uma nova planilha GALERIA DE MODELOS [

. .
ol b ol e [

Em branco Presenga Lista de tarefas Agenda 2018 Programagio

Planilhas recentes Pertencem a qualquer pessoa ~ Ullimavez queabri 388 AZ [ ]

Nenhuma planilha foi criada

Figura 43: Escolhendo o modelo da planilha.

3° passo: Para acessar uma planilha do seu Drive ou uma planilha do seu computador, basta

selecionar "Arquivo" e "Abrir" ou usar o atalho CTRL+O (Figura 44).

Abrir um arquivo

Upload Meu Drive Compartilhados comigo Com estrela Selecionado préviamente Recentes

Plandhas x Q

Arquives

Planilha sem titulo

Cancelar

Figura 44: Fazendo upload de uma planilha do computador para o Google Planilha.
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4° passo: Para compartilhar sua planilha com outras pessoas, basta clicar no botdao "Compartilhar" e

inserir o nome ou o endereco de E-mail, assim os usudrios poderdao editar, comentar ou apenas

visualizar a planilha, dependendo da sua permissao (Figura 45).

Compartilhar com oulras pessoas Receber link compartilhivel &2
Pessoas
7 -

+" Pode editar

Pode comentar

m Pode visualizar

Figura 45: Compartilhando a planilha.

A=

5° passo: Na opcdo "Compartilhar" e em “opgdes avancadas” é possivel copiar o link para

compartilhamento, evitar que pessoas que tenham acesso a planilha adicionem novas pessoas e

também é possivel desativar a opcdo de download, impressao e copia (Figura 46). O

compartilhamento acaba com a troca de arquivos via E-mail e aumenta a velocidade de criacao e

ajustes, além de deixar a planilha acessivel em qualquer computador e até mesmo em dispositivos

moveis.

vad  Configuragoes de compartilhamento

Link a ser compartilhado (acessivel apenas para colaboradores)

hitps:/fdocs. google comispreadshests/d/ 1 cVV4-TgnxHRREZ2ZHOLDIVOel3xo5IBXan:

Cuem pode acessar

8  Parficular - Somente vocd pode acessar Alterar

o Luiz Carlos Moura Reges (vocé)

Convidar pessoas:

Imgedr que os editores al 2 adicionem NoVas pesseas
Desativar as opcdes para fazer o download, impeirir @ COpiar para as pestoas que
comentam e visualizam

Figura 46: Configuragbes de compartilhamento.

39

[E===]



Ferramentas Google de Apoio Educacional — Planilha Google

6° passo: Para evitar que algum usudrio desconfigure ou digite em um campo com férmulas e
comprometa 0s dados da planilha, é possivel bloquear determinados intervalos da planilha.
Acessando o menu “Ferramentas” e selecionando “Proteger Pagina”, na barra lateral a direita,
selecione “Intervalo”, em seguida marque no desenho da planilha e escolha o intervalo que deseja
bloquear e pressione "OK" (Figura 47). Caso queira dar permissdao para alguém fazer alteracoes,

clique em “Definir Permissdes” e indique o E-mail do usuario.

Planilha sem titulo | ! _ . = a B o
Arquivo  Editar  Ver Ingerir Formatar Dados Complementos  Ajuda das as alteraches foram salvas no Google Drive

~ o~ @ P00k - RS % .0 .00 123 4 B Criarum formulario A % HE-SL | [l Piginas e intervalos protegidos X

< Editor de script

2 Intervale Pigina

Paginallalca

Selecione um

KN e

Figura 47: Configurando as permissées do arquivo.
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APRESENTACOES GOOGLE

Este Capitulo apresenta a ferramenta Apresentacoes Google, ou Google Slides. A
ferramenta tem como objetivo abrir, criar e editar apresentacoes, tanto no formato proprietario do
Google Drive quanto no formato do Microsoft Power Point.

O Apresentacoes Google permite a criacdo de novas apresentacoes a partir de templates
sugeridos pela propria plataforma, com diferentes formas para organizacdo das informacdes. E
possivel incluir textos e titulos, editar arquivos Power Point para fazer inclusao de fotos, videos,
formas e também redimensionar todos os elementos da pagina. Tudo isso pode ser feito usando um
navegador web ou através de dispositivos moveis.

Tanto na web quanto nos dispositivos moéveis, o usudrio pode compartilhar suas
apresentagées com qualquer pessoa e essas podem fazer edi¢bées conjuntamente. Além disso, é
possivel compartilhar os slides de vdrias maneiras, como enviando o link ou simplesmente fazendo
o download do arquivo para compartilhar como preferir. A seguir, é apresentado um tutorial com o

passo a passo de como utilizar os recursos oferecidos pelo Apresentacoes Google.

= I"‘I Gmail O\ Pesquisar e-mai 1 o r"‘l':.llﬁ\' o
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Figura 48: Acessando Apresentagbes Google.
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Tutorial da Ferrarmenta

1° passo: Acesse o site gmail.com em um navegador web, usando seu login e senha. Em seguida,
clique no icone destacado no canto superior direito e selecione “Apresentaces” (Figura 48).
2° passo: No menu do Apresentacdes, selecione um modelo pré-definido de slide que desejar ou

crie um novo, clicando em “Em branco” (Figura 49).

= | Apresentagdes Q, Pesquisa #O0 [ 5,{_‘_.!“0

Iniciar uma nova apresentacao GALERIA DE MODELDS ©
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w
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Figura 49: Escolhendo o modelo.

3° passo: Ap0s a criacdo da apresentacao, na opcao Temas selecione um template preferido para sua

apresentacdo (Figura 50).

s Apresentagdo sem titul S—
k. (=) WS 5 COMPARTILHAR o
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Figura 50: Area de Trabalho.
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4° passo: A apresentacdo criada comecara com apenas um slide de capa. Para criar novas paginas
para a apresentacao, clique na barra de ferramentas, em "Slide" e "Novo Slide" ou através do atalho

CTRL+M (Figura 51).

s Apresentagdo sem titulo L] [= I - PN & COMPARTILHAR o

Arquive Editar Ver Inserir Formatar Slide Organizar Ferramentas Complementos Ajuda

"TETEIY LI T s -

-
e lique para adicionar um

Aplicar layout

& Alterar ransico. tl’tu I U

Editar mestre

Alterar tema..

Clique para adicionar uma legenda

Clique para adicionar as anotagdes do orador

Figura 51: Novo Slide.

5° passo: Para inserir imagens na apresentagdo, basta clicar no icone de paisagem na barra de
ferramentas (Figura 52). E possivel carregar uma foto do seu computador, inserir a partir de uma

URL, capturar a tela ou buscar em seus albuns de servigos do Google.

4 Apresentagao sem titulo ] [= > PEEESN R & COMPARTILHAR o
| Todas as alteragies foram

Arquive Editar Ver Inserir Formatar Slide Ovrganizar Ferramentas Complementos  Ajuda

El rPlanodefunde  Layout- Tema. Transigio... ~

+ - w Q- kT8N N -
1 & Fazer upload do computador
Q, Pesquisar na Web
& Google Drive
4L Google Fotos I H d- 1
o Ique para adicionar um
) cimera t 't I

Clique para adicionar uma legenda

Clique para adicionar as anotagoes do orador

Figura 52: Fazendo upload de arquivos externos.

6° passo: Uma funcionalidade bastante interessante do Apresentacdes é a possibilidade de inserir

um video do Youtube no slide. Para isso, selecione o slide, na barra de ferramentas clique em
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“Inserir” e “Video” onde sera aberta uma tela com a opgdo de usar o URL do video desejado, ou

simplesmente busca-lo no Youtube (Figura 53).

ADri 303 sy titulh
Apresentagdo sem titulo | Bl [ APRESENTAR ~ [ERYEIVAITEY] o

Arquive  Editar  Ver Inserir Formatar Slide Organizar Ferramentas Complementos Ajuda  Todas as alteragies foram

E I ] @ M imagem » K] Planodefundo Layout- Tema
Caixa de texto

1
=

Transigdo

-~

Q] Forma

Tabela

[ Grafiea

W= % Diaggama
— L] A word Ant
. Linha

& Animagio

—_
Satses i a

Nove shide Cirk

Nirmeros de slides

Clique para adicionar as anciacdes do orador

Figura 53: Inserindo videos.

7° passo: Caso nao se agrade com os templates padroes da ferramenta, é possivel usar uma imagem
que preferir como plano de fundo do seu slide. Para isso, basta clicar em “Slide” e “Alterar plano de
fundo”, onde tera a possibilidade de mudar a cor, imagem e o tema do slide e também aplicar as

alteracdes feitas a todos os slides (Figura 54).

Plano de fundo

Cor N
Imagem Escolher...

Redefinir para tema Redefinir

Concluido Adicionar ao tema

Figura 54: Alterando plano de fundo.
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8° passo: Ao finalizar a criagdo da apresentacao, basta clicar em “Apresentar” no canto superior

direito ou usar o atalho CTRL+F5.

9° passo: Caso queira baixar sua apresentacdo, na barra de ferramentas selecione “Arquivo” e

“Fazer Download Como”, em seguida escolha qual formato deseja para o slide (Figura 55).

) Apresentagdo sem titulo - (=) W0 OO & COMPARTILHAR o
Arquivo  Editar Ver Inserir Formatar Slide Organizar F C Ajuda  Todas as alteragdes foram
+ |- Compartilhar - Q) N\ - K| Plncdefunde Layout- Tema.. Tramsigio.. -~
MNowvo
Abrir... ko
Importar slides...

Fazer uma copla...

para adicionar um
ik titulo

Texto simples (.txt)

Fazer download coma -

Enviar por e-mail como anexo

T T -l

Histdrico de versdes

Renomear...

B Mover para Imagem JPEG (jpg. shide atual)

W Mover para a lixeira Imagem PNG {_png, slide atual)

Graficos vetorials escaldvels {.svg, slide atual)

R Gnque para adicionar uma legenda

Detalhes do documento. .,
Idioma

Configuracio da pagina...
Configuragdes e prévia de impresso icionar as anotagdes do orador

= & Imprimir ctri+P <

Figura 55: Fazendo download do arquivo.
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GOOGLE SITES

Este Capitulo apresenta o Google Sites. Esta é uma ferramenta que permite a criagao de

sites, jornais estudantis ou projeto de pesquisa online. O Sites é de facil usabilidade e ndo é preciso

escrever uma unica linha de cédigo de programacdo. A ferramenta possibilita estreitar a relagdo

entre professores, alunos, gestores da escola e até mesmo os pais dos alunos.

Uma pagina na internet possui uma grande quantidade de funcionalidades e, na sala de aula,

isso ndo é diferente. O foco principal do Google Sites é oferecer uma experiéncia intuitiva, podendo

ser usado com facilidade até por quem nao possui experiéncia em fazer publicacdo na web. Por

meio dessa ferramenta, qualquer pessoa da instituicao pode editar as paginas pertencentes a escola,

podendo criar boletins informativos e comunicados oficiais, por exemplo..

O Google Sites é uma das mais versateis ferramentas que o pacote G Suite oferece, para o

ensino e aprendizagem. Com o Sites, o professor pode:

Criar um site para sua turma ou para a escola;

Personalizar o site, alterando suas fontes, cores e layout, podendo também inserir imagens;

Compartilhar o site criado para visualizacdao e também para que outras pessoas possam

colaborar na elaboracao;

Acrescentar ao site suas agendas do Google Agenda, videos do YouTube, Planilhas Google.

A seguir, é apresentado um tutorial com o passo a passo de como utilizar os recursos

oferecidos pelo Google Sites.

™1 Gmail Q

[ M

Escrever
Nenhum e-mail novo
Caixa de entrada

Com estrela

Adiados

Iniciar um novo

Figura 56: Acessando o Google Sites.
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Tutorial da Ferrarmenta

1° passo: Acesse o site gmail.com em um navegador web, usando seu login e senha. Em seguida,

clique no icone destacado no canto superior direito e selecione “Sites” (Figura 56).

= B sites Q Pesquisa m o0 Mun@

Az m

Sites recentes Pertencem a qualquer pessoa -

Comece seu primeiro site

Clique em "+" para criar um novo site

| Google Sites classico

Figura 57: Criar site.

2° passo: Na pagina inicial do Sites, clique no "+" destacado no canto inferior direito para criar um

novo site (Figura 57).

E Site sem titulo ® +8 H INSERIR PAGINAS

Pl e cle slie
pagina -

Figura 58: Area de trabalho.
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3° passo: Apods aberta a pagina inicial de criagdo de sites, na opcao "Inserir", no canto superior
direito, é possivel incrementar o site adicionando imagens, caixas de texto, incorporar elementos e
fazer upload de arquivos diretamente do computador (Figura 58). Na mesma opcdo, é possivel
inserir elementos dos outros servicos que o Google oferece, como documentos, planilhas, videos do

YouTube, entre outros servigos.

B site semtitulo ® w2 1 INSERIR

T . ]

JliiUlle oE Slie

Pagina

M Alterar imagem -

Fazer upload

Selecionar imagem...

= @ MY Y

= Botdo

Figura 59: Alterando o plano de fundo do site.

4° passo: Na pagina inicial do Sites, na opcao "Alterar imagem", é possivel alterar o plano de fundo
do site, podendo fazer upload de uma imagem do computador ou buscar uma imagem modelo do

Google (Figura 59).

B site sem titulo @ 42 INSERIR  PAGINAS  TEMAS

Adicionar logotipo

tulo da sua
pagina

4 razeruPLOAD [ SELECIONAR

- - Y

Figura 60: Fazendo upload de logotipos.
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5° passo: Para adicionar uma imagem como logotipo do site, passe 0 mouse no canto superior
esquerdo da tela e selecione a opcao "Adicionar logotipo" (Figura 60). Assim podera buscar no

computador uma imagem para ser o logotipo do site.

B stesemtitio Ehie s &

NOVA PAGINA

Jinllle@=st

pagina IS

Figura 61: Opgdo Pdginas.

6° passo: Clique na opcao "Paginas", em seguida no "+" destacado e digite um nome para a nova

secdo do site e clique em "Concluido", para adicionar uma nova pagina ao site (Figura 61).

E Site sem titulo ® +8 H

Il @0 Gl

pDagina

o|lo

4]
o

Figura 62: Servigos da ferramenta.

7° passo: Na opc¢ao "Inserir", rolando as op¢Ges para a parte de baixo, aparecerdo os servigos online

do Google. Nesse tutorial, sera utilizado o servico "Apresentacoes" (Figura 62).
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8° passo: Selecione um dos modelos que ja estdao salvos em sua conta do Apresentacoes Google, em

seguida clique em "Inserir" (Figura 63).

B site semtitulo @ +& i & Apresentacdes Q x

Recentes

Anteriormente nesta semana

file da <ls

pagina

22 X 1itens selecionados INSERIR

Fiqura 63: Inserindo arquivos no site.

9° passo: Ainda na opgdo "Inserir", usando o servi¢o de incorporagdes do Google. Nesse tutorial,
sera utilizado o servigo do YouTube (Figura 64). Usando a ferramenta de busca, escolha o video que

desejar e clique em "Selecionar" para que ele seja adicionado ao site.

Site sem titulo ® 2
Selecionar um arquivo x
Digitar o nome do site
Pesquisa de video Enviado
Youlli]  google for education Q

with Google Play for Education and how together these powerful 1ools can transform teaching and leaming.

- £Qué es Google for Education? 0
. Cooqle Certified Educator Prep Session 1: Chrome & Introduction
Geoocesgapuns | This is the first session offered in preparation to take the Google Certified Educator Leved 1 Exam
W ff Sl s

I

“ Google for Education 101 (in 101 seconds) =@
- What does it mean for a classroom or schood to “go Google™? Leam all about Chromebooks, G Suite for Education and Tablets
WS
——

==

2 0o

Figura 64: Inserindo videos do YouTube.
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10° passo: Na opcdo "Temas", é possivel escolher um template pré-definido para o site, alterar suas

fontes e também escolher uma cor padrdo para o tema (Figura 65).

B site sem titulo e @ it

Titulo da sua

pagina

Figura 65: Temas para o site.

PUBLICAR INSERIR PAGINAS

Simples

Aristoteles

Estilo da fonte

Vision

11° passo: Ao finalizar todas as edi¢des e configuracdes do site, clique em "Publicar" no canto

superior direito. Crie um endereco para o site e selecione se deseja que mecanismos de pesquisa

encontrem seu site. Clique em "Publicar" novamente e o site vai estar disponivel para acesso através

do endereco (Figura 66).

Publique seu site

Enderego da Web
exemplol

ps:i/sites.google.com/alu.uem.br/exemplo

Quaem pode ver meu site
Qualquer pessoa em Universidade do Estado do Rio Grande do Norte GERENCIAR

CANCELAR] | PUBLICAR |

Figura 66: Publicando o site.
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12° passo: Apo6s publicado, para visualizar o site, clique na seta apontando para baixo, ao lado do
botdo "Publicar" e selecione "Visualizar site publicado”, sendo redirecionado ao seu novo site
(Figura 67). Mesmo apoés a publicacdo, seu site pode ser editado a qualquer momento no Google

Sites.

PUBLICAR INSERIR PAGINAS TEMAS

Configuragdes de publicagdo T !

B site sem titulo = ® o 4

Visualizar site publicado I

Cancelar publicagio

Titulo da sua

Layouts

pagina =|EE

i a = || m

= Botdo

Figura 67: Visualizando o site.
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GOOGLE HANGOUTS

Este Capitulo apresenta o Google Hangouts. O Hangouts é uma ferramenta que oferece ao
professor um bate-papo por texto, dudio ou video diretamente com seus alunos, além da
possibilidade de compartilhar imagens, emoticons e anexos. Com o Hangouts é possivel também
agendar uma reunidao em grupo por meio de videoconferéncia, recurso este ideal para discussdes ou
para tirar duvidas dos alunos.

Um recurso muito interessante que o Hangouts disponibiliza, é o de utilizar o atrativo das
redes sociais, que na plataforma é hangouts para videoconferéncia, com capacidade para até 10
pessoas em uma sala. Além disso, a ferramenta é compativel tanto com computadores quanto com
smartphones, tornando-se um servico multiplataforma. Tudo é sincronizado a uma conta Google,
que pode ser a mesma que o aluno utiliza para acessar o Gmail.

Com acesso rapido aos contatos que o usudrio tem em sua conta do Google e também com
opcdo de adicionar novos, por nome, E-mail ou ntimero, fica bem mais pratico para o professor
fazer uma reunido com seus alunos, e os préprios alunos fazerem trabalhos ou atividades em grupo,
sem precisar sair de casa. A seguir, é apresentado um tutorial com o passo a passo de como utilizar

os recursos oferecidos pelo Google Hangouts.

= ™M Gmai e . Flo Mm@
Eetait H O 2
i— Escrever /N
Nenhum e-mail novo Grupos YouTube Maps
[ caixa de entrada
4 Com estrela @ " m
© Adiados Noticias Fotos Vault
> Emviados
B Rascunhos o E
~  Mais
Hangouts Formularios Keep
®) Lui 4 :
Cloud Search Google Earth Colegdes
-
Classroorn o
29 4

Figura 68: Acessando o Hangouts.
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Tutorial da Ferrarmenta

1° passo: Acesse o site gmail.com em um navegador web, usando seu login e senha. Em seguida,

clique no icone destacado no canto superior direito e selecione “Hangouts” (Figura 68).

Google Hangouts

° Mova conversa

Ol3, Luiz!

Para comegar, ligue ou envie uma mensagem para um amig

D ()

VIDEOCHAMADA CHAMADA TELEFONICA MENSAGEM

Figura 69: Como iniciar um bate papo.

2° passo: O Hangouts pode ser usado para: Iniciar um bate-papo ou video chamada, fazer chamadas

telefonicas e enviar mensagens de texto (Figura 69).

luizreges(@alu.uem.br
Q Meet Alternar conta

Nenhuma camera encontrada

X L

A reuniao esta pronta

27 PIN: 737 375 B66#

INICIAR REUNIAO

Figura 70: Pdgina para iniciar uma reunido.
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3° passo: Para iniciar uma reunido em um navegador web selecione “Video chamada”, em seguida

clique em “Iniciar uma nova reunidao” e em “Iniciar reunido” (Figura 70 e 71)).

ar Iniciar uma nova reunido

Usar um codigo de reunido

Mada agendado hoje

Pigeon Post « Owen Devey + g.cofoda

Figura 71: Iniciar uma nova reunido.

4 ° passo: Caso alguém tenha enviado um c6digo de uma reunido para vocé, cole o c6digo na opcao
“Usar um co6digo de reunido” e clique em “Continuar” para participar da video chamada (Figura 72
e 73).

+ Iniciar uma nova reunido

24  Usar um cédigo de reunido

Nada agendado hoje

Figura 72: Localizando o cédigo da reunido.

5° passo: E possivel enviar uma mensagem direta para uma pessoa ou a um grupo de pessoas.
Selecione “Mensagem”, a esquerda, digite o nome ou E-mail da pessoa para iniciar um chat, que

sera aberto no canto direito da tela (Figura 74).
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Para uma conversa em grupo selecione “Novo grupo”, em seguida digite os nomes ou E-mails das

pessoas e escolha um nome para seu grupo (opcionalmente).

Usar um codigo de reuniao

Figura 73: Inserindo o cédigo de uma reunido.

Google Hangouts

VIDEOCHAMADA CHAMADA TELEFONICA MENSAGEM

Figura 74: Mensagem para um grupo.

6° passo: Para fazer uma ligacao pelo Hangouts selecione “Chamada telefénica”, em seguida “Nova
Conversa” e digite o nome ou nimero do telefone da pessoa para quem deseja ligar, que faca parte

da sua lista de contatos que utilizam do servico (Figura 75).
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Google Hangouts

Ola, Luiz!

Pe ligue ou envie uma mensagem para um amigo abaixo.

NG

VIDEOCHAMADA CHAMADA TELEFONICA MENSAGEM

Figura 75: Ligando para uma pessoa.

7° passo: No menu lateral do Hangouts é possivel responder aos convites enviados a vocé, por
outros usudrios, acessar algumas configuracdes, além de poder baixar o aplicativo do Hangouts

para seu dispositivo, permitindo usar do servico além de um navegador web (Figura 76).

Q Hangouts

- Contatos

E Conversas . .

L I Chamadas telefonicas O | a ) LU |Z I

a Pe “omegar, ligue ou envie uma mensagem para um amigo abaixo.
Convites

Downloads do aplicativo

S

i0s i0s
ntato do Hangouts B A CHAMADA TELEFONICA MERGACEM
=k Google Chrome ntre alguém

|ﬁ| Telefone Hangouts

a Configuragoes

(7] Ajuda e feedback

Figura 76: Menu de opgbes do Hangouts.
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GOOGLE JAMBOARD

Esse Capitulo apresenta a ferramenta Google Jamboar. Em sua plataforma, a Google
disponibiliza o Jamboard que é um quadro interativo e que faz parte da familia G Suite. Ele possui
um monitor touchscreen 4K de 55", que é compativel para a colaboracdo on-line por diversas
plataformas. O monitor pode ser montado em uma parede ou disposto em um suporte.

O Jamboard possui um sistema operacional que é compativel com o G Suite. Ele permite
que varios usuarios possam trabalhar e compartilhar projetos dentro da sua tela, podendo adicionar
desde notas adesivas até videos. Ainda Pode ser usado nos mais variados dispositivos moveis e web.

A seguir, é apresentado um tutorial com o passo a passo de como utilizar os recursos

oferecidos pelo Google Jamboard.

Tulorial ela Ferramenis

As principais funcionalidades do Jamboard sdo: criar uma sessao, definir plano de fundo,
adicionar imagens e notas adesivas e escrever, apagar e selecionar itens.

Criando uma Sessdao no Jamboard

L,Driue Q, Pesquizar no Drive - @ @ HH o

l_ Meu Drive Shapging

Movo

Acoszo rapido
Meu Drive

2]
=
o
=h
(D Recentes Documenios

Eompartilhados comiga E H =
Livros Blogger
1r  Com esirela
T Lixeira O m
Dup HEngouUts Keep
. = |-
=  Armaranamanta ; ~
Jamboerd | Gocgle Sala.. Google Earth
Oustross produ Gaogle
:| nstalar o Backup &

sincronizac o para Windows =

Figura 77: Acessando o Jamboard.
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1° passo: Acesse o Google Drive para ter acesso a ferramenta, usando seu login e senha. Em

seguida, clique no icone destacado no canto superior direito e selecione “Jamboard” (Figura 77).

Do ¥ Teste Jamboard < E” > : m

bs) c Plano de fundo Limpar frame

Figura 78: Interface inicial do Jamboard.
passo: A (Figura 78) mostra a interface que sera visualizada apés clicar no icone para acessar o

Jamboard e o simbolo de “Mais” que aparece no canto inferior direito da tela.

Definir Planos de Fundo

Teste Jamboard [ ¥ H m
v o0

« 3 @ s -

Figura 79: Escolhendo mum pano de fundo.
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3° passo: E possivel escolher diferentes planos de fundo, dentre as sete op¢des disponiveis (Figura

79).

Adicionar Imagens

4° passo: Dentre as opcdes, pode-se adicionar uma imagem (figura) a tela interativa, clicando na

opcao “Adicionar Imagem” (Figura 80).

H|

Tesle Jamboard <

=] c Flang de Tundo Limpar frame

Figura 80: Adicionando imagem.

5° passo: Ao escolher “Adicionar Imagem”, passo 4, uma janela de pesquisa sera aberta, onde é
possivel pesquisar pela imagem desejada, usando as opgoes: “Google Image Search” (inserir uma
imagem pesquisando no Google), “Google Drive” (inserir uma imagem do seu Google Driver) ou

“Fotos” (suas fotos no Google) ou Upload (para inserir uma foto do seu computador) (Figura 81).
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Teste Jamboard El] ;

Flano de fond - Selecionar um arguivo ®

I Google Image Search Google Drive Fatos |

Go gle: I | A

Twpe your search in the box sbove to find Images using Gongle Search

v Qo 7 8~

Fiqura 81: Escolhendo uma imagem.

6° passo: Apds selecionar a imagem, ela sera adicionada a tela interativa (Figura 82).

E Teste Jamboard < » [ = COMPARTILHAR

a5 Flano de fundo Limpar frame

mm@Ob‘;

Figura 82: Visualizando a imagem.

Adicionando Nota Adesiva
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7° passo: Uma das funcionalidades do Jamboard é a nota autoadesiva onde é possivel adicionar
anotacoes a tela. Para isso, no lado esquerdo inferior selecione a opgao “Nota Adesiva” (Figura 83).

Teste Jamboard ] > :
Lirmpar frame

o =4 Plane de fundo

»

.|
¥

Figura 83: Adicionando notas adesivas.
8° passo: Clicando sobre a opcdao, uma nota adesiva sera aberta disponibilizando cores para as

notas. Apos a insercao do texto basta selecionar a opcao “Salvar” e ela aparecera na tela, caso nao
deseje a nota adesiva selecione “Cancelar” (Figura 84).

Mota adesiva

Testando o Jamboard,

Cancalar m

Figura 84: Selecionando cores e texto da nota adesiva.

9° passo: Ap6s adicionar a nota adesiva, clicando sobre ela é possivel ajustar o tamanho, rotacdo e
edicao (Figura 85).
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Teste Jamboaid ¢ E] » : m

pa (g Plano de funde Limpar frame

« 3 @ s~

Figura 85: Movimentando a nota adesiva.

10° passo: Clicando sobre os trés pontinhos na nota adesiva, temos as opcoes de “Editar”,

“Duplicar” ou “Excluir” (Figura 86).

Teste Jamboard < D > i A COMPARTILHAR
e o Flano de fundo Limpar frame
1 & Editar
Testandg
= 0} Duplicar
Jarnboar
O excluir

3o @~

Figura 86: Configuragées da nota adesiva.

Escrevendo na Tela do Jamboard
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11° passo: Outra opcdo disponiveis é a “Caneta”, onde € possivel interagir, desenhando e

escrevendo, na tela do Jamboard (Figura 87)

H

Teste Jamboard <

a c Plano de Tundo Limpar frame

Figura 87: Selecionando a op¢do Caneta.

Apagar Anotagbes

12° passo: A opcdo “Apagar” também € disponibilizada, ela é usada para apagar as anotacdes feitas

com o item Caneta. (Figura 88).

Tesle Jamboaid [ » H m

5 o Plano de lundo | Limpar Irame

F .

“ @ O =

Figura 88: Apagando a caneta.
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13° passo: Também é disponibilizada a opgdo para “Limpar Frame” (Figura 89). Utilizada para

apagar tudo que foi colocado na tela.

Testle Jamboaid

5 2 Flane de fundo

Limpar frame

«a a@ s~

Selecionar Itens

Figura 89: Limpando a tela.

14° passo: O “Selecionar” (Figura 90) é usado para escolher algo que esteja na tela.

Teste Jamboaid

o g Flano de fundo Limpar frame

<& - oo

Figura 90: Selecionando itens.
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BLOGGER

Este Capitulo apresenta a ferramenta Blogger. O Blogger é um servico oferecido pelo
Google, para criacao e edicdao de blogs, pode ser usado por qualquer usuario, desde usuarios que
nunca criaram um blog, até usudrios que ja tém alguma experiéncia ou familiaridade com
ferramentas tecnolégicas.

Os blogs criados com o Blogger sdo hospedados pelo préprio Google, com um subdominio
chamado blogspot.com. Cada conta do Google pode criar até 100 blogs.

Os assuntos do blog sdo definidos por cada usuério, pode ser um blog pessoal, corporativo
ou escolar, por exemplo. A seguir, é apresentado um tutorial com o passo a passo de como utilizar

os recursos oferecidos pelo Blogger.

Tulorial ela Ferramenis

Dentre as funcionalidades do Blogger estdo: criacdo do blog, tipos de compartilhamentos,
visualizacdo de paginas, adicionar imagens, publicacdo de paginas, personalizacdo do blog e

monetizacao.

& Drive Q. Pesquisar no Diive - o ® |[=|@

Meu Drive shapping

| move

Acoszo rapido
Meu Drive

2
Recernles 0 itos

! o Liwros
Tr  Comesirela

I Lixeira o m

B sscums

Blogger

o
= Armazenamenta

Figura 91: Acessando o Blogger.
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Criagdo do Blog

1° passo: Acesse o Google Drive para ter acesso a ferramenta. Em seguida, clique no icone

destacado no canto superior direito e selecione “Blogger” (Figura 91).

2° passo: Para criar o Blogger é preciso fazer login na ferramenta. Para isso, use seu login e senha

do Google Drive (Figura 92).

‘ Blogger

Publigue sobre o que vocé adora, do seu jeito

Crie um blog lindo e exclusivo. E facil e gratis.

Bl il e

Recoila de sobremasa deliciosa

Figura 92: Fazendo login no Blogger.

[ Blogger | i o

B o

Q Connguragies

25 leis. da UniGn Europaia axigem que vac informe as visianies. da UE sobra os cookies usados @ os dades coletadas no sew biog. Em muitns casos =
85535 bals 1ambam &xigam qua vocd tanha o consantiments dalas

Caoma corteaia, adicionsmos ao gsu Dlﬂﬂ um &'Jl!OqLIB explica o e que a UMElQ1ﬂ-ﬂEﬂE{E{I’NnEﬂQB coeokies do HUEQB[ edi UDOglE. ncluindg o
use de cookies B Google Analylics & Guogls AdSense.

Viacé & resprnsdval par eonfimmar 2 £55a aviso ralments funciona pam seu Blog & 56 sl & edbida Se vard usar cutros conkies, por avsmpln, 30

[ Lstadeleiura adiclonar recursos de terceios, falvar esse aviso nia funcione

©  Ajuda Saiba rais 2obie £558 avis0 & SusS responzabiidaces.

CRAAR NOWD BLOG

[Enviar feedback

Figura 93: Criando o Blog.
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3° passo: Depois de fazer login é possivel visualizar todas as opcdes disponiveis. Para criar o blog

clique em “Novo blog” ou em “Criar blog” (Figura 93).

4° passo: Apos selecionar a opcdo “Novo blog” serdo mostradas as opcoes: Titulo, Endereco e
Tema. Definidas essas opcdes selecione “Criar um blog” (Figura 94):

e Titulo: que sera o nome do blog.
¢ Endereco: o nome pelo qual podera ser encontrado na internet.

e Tema: para selecionar o modo de apresentagao e estilo.

Lista de blogs » Criar um novo blag
Tituly Tests
Enderago

famamenazpararastalblngsnot com

Fste andermen dR bing A5 dsponival
Tama Ll e

Natival Simples

‘e | :
Lk

Visualizaches dndmicas Janela de imagem

Vool pode DIRCWAN MUt oUTDS M as & DErsenalizar seu blog depols.

ol

Figura 94: Configurando o Blog.

E] Blogger | Todas as postagens i o

Teste - m . Usandc o Biogger camo Joyoe Todos os marcadores ~ Q

Wisualizar

s lals da Unldo Europala axigsm qus vack Infarme oz visltantes da LIE sobre 05 conkles usados & 08 dadas caletadas no sew blog. Em multos cases,
25585 |es também sxigam que veod tenha o consentimento deles.

Comno corlesis. adicicnanmus a0 3eu biog un viso que explica o USo gue o Google T8z de deleiminadus cookies do Blogger & do Google, incluinde o

Estatisticas uao de conkies do Google Analylics # Gangle AdSense.

. - Vori & raspansivel por confimar 52 ssse aviso realmanta funciona para sau blog & se oo & axbide Se vock usar cutros cookies, por sxempla, a0
Comentdrios ! F ] } ; s i B x
adclonar racursns da barcaines, falver 8556 avisn nie fundons

Ganhos Salba mals sobra asse aviso & suas responsablidades
Paginas

g W v Publicwr  Awesrim pars econhe @ v
Layout
Tema o M poslegens. Crisr ums nova g

&

Configuragdes

Lista de lestura

Ajuda

Figura 95: Menu do Blogger.
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5° passo: Depois de criado pode-se observar o menu principal do blog. Dentre as opg¢oes, temos a

de “Visualizar blog” que mostrara o layout (Figura 95).

6° passo: A (Figura 96) apresenta o resultado depois de criado. Como é possivel observar, ele ainda
ndo possui nenhuma publicacdo. No navegador aparece o nome do dominio que foi escolhido na sua

criacdo.

e T @omailcom  Mova postagem  Design Sair

QUEM S0U EW
[ Joyce
Wisualzar meu perfil compeln

Nenhuma postagem

Pagina inicial

Assingr. Poslagens (Ao

Tema Janeta de imagem. Teonokogia go Blogger.

Figura 96: Visualizando a pdgina inicila do blog.

Tipos de Compartilhamento

7° passo: Clicando do lado superior esquerdo na opg¢ao “Mais”, verifica-se os meios possiveis para

compartilhamento da pagina (Figura 97).
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i
D soree
sy aca mew part| compleln

HBnhuma postagem

Pagina inicial

Acexivar. Bostagans (i m,

Tema Jansia e imapem. Tecaoioga do Diogger. -

Figura 97: Modo de compartilhamento.

Visualizagdo de Pa&ginas

8° passo: No menu principal do lado esquerdo, na aba “Postagens”, é possivel observar as paginas

criadas e publicadas (Figura 98).

5] Blogger Todas as postagens i o

Teste - @ o o comn o T a

Visualizar blog

@ Fostagens W - Fublicer  Hewerterpararecunho @

Estatisticas N3o hd posfagens Criar uma nova postagam
Comentérios

Ganhos

Faginas

Layout

Termna

Configuragies

Lista de leitura

Aluda

Figura 98: Pdgina de postagens.
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.9° passo: Na aba “Estatisticas” verifica-se a quantidade de visualizacdes, seguidores e postagens
do blog. Essas informagdes Podem ser vistas no modo “Visdo geral”, “Postagens”, “Origem do

trafego” e “Publico” (Figura 99).

e o ans
5] Blogger Estatisticas da visdo geral i o
st -
Teste IS0BI01H 1500 - 2208000 O Agors  Ois  Ssmans  Més o
Visualizar blag
Postagens VisualizagBes de pagina da hojs [
l!! tatistica Wizualizagdes de pagina de anbam ]
9 Nenhisma as1alistica ainda, verfue Mmas lards [ _ N
Visualizapies de paging du mis passado 0
Postagens
Ongens de tréfego Hisitrica de todas as visualizaghes de pagina 0
e Seouidorss

Comentarios
Gerendar o rasteaments éas suas sdbiies de paging

Ganhos
Postagens Grigens de trafego
Baginas
Layout
Menhuma estatiztica ainca verilioue mais fade Menhuma esiatstica ainda 'L'Ef'lqllﬁ mais tarme
Tema
Configuracies
Plblico
Lista de leltura
T —— N — [ s e

Figura 99: Pdgina de estatisticas.

10° passo: Na aba “Comentérios” podemos ver quem comentou e quais foram os comentarios

associados aquela publicacdo (Figura 100).

[Z] Blogger | Comentérios publicados e o
Teste -
Wisualizar blog
Postagens a
R i1 Exchus Spam ) -

Estatisticas

. Comentanos WEO Fifl oM EndanE pubicados

Spam

Ganhos
Pdginas
Layeut
Temz

Configuracbes

Lista de leitura

Ajuda

Figura 100: Pdgina de comentdrios.
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11° passo: A aba “Paginas” (Figura 101) exibird tudo aquilo que ja foi postado sendo

disponibilizadas também as op¢oes:

Nova pagina: que permitira criar uma nova postagem.
Publicar: para publicar uma nova pagina.

Reverter para rascunho: guardara sua pagina como rascunho.

Excluir: para excluir a pagina criada.

B Blogger Todas as paginas i o

Teste -

Wisualizar blog

Foslagens Nows paging  Publicer  Raverisr pars rscurss

Estatisticas
Comenlarios

Ganhos

Layaut
Termna

Configuragies

Lista de leitura

Aluda

Figura 101: Aba de pdginas.

Adicionar Imagens

12° passo: Acessando a opcdo “Nova pagina” é possivel usar os recursos que estdo disponiveis,

inclusive o de adicionar uma imagem, que € ilustrado pela (Figura 102).
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[ Blogger | 5 @
Teste - Pagina || . Eestandn coma Joyoe m Salvis Vieiskrs  Fachar
Esmrmver  HTML o w F o - Mo - B I U o A ¥ huk|£|ﬁ @ = == w W a
& Opchas
[Fonvia Tumidback

Figura 102: Criando uma pdgina.

13° passo: Pode-se adicionar imagem usando “Fazer upload”, imagens “Deste blog”, “Do arquivo

do album do Google”, “Do seu celular”, “Da sua webcam” ou “De um URL” (Figura 103).

&) Blogger | = @

Test wovats - Adicionar imagens % | Saben Vauslionr Fechar

M 3 | Fazer upload Deste blog Do arquivo dos dlouns do Google Do seu celular De sua webcam D um URL

Ci

X, pocolrer arquivos.

Caneitlae |

Figura 103: Adicionando uma imagem.

14 ° passo: Clicando no emoji é possivel abrir uma aba de caracteres especiais, para adicionar a

pagina (Figura 104).
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5] Blogger it o
Teste ' Pagina  Mm nave feste . Pastanca como Jeyes n Salvar Visuskzer  Fechar

[re—_—" W F = AT~ Hormal BT T s A Li.n.ls-nﬁ-' =- kLW - Configuracdes da pagina

£ Opcdes
Inserir caracteres especials

Simbata = Setas T

O T B ¢

s
[ R
v Y e o
E
]
E]
i
L

Fonvis liwiiback

Figura 104: Selecionando caracteres especidis.

Publicagdo de P&ginas

15° passo: Depois de adicionar o contetido desejado, no lado direito superior pode-se “Publicar”,

“Salvar”, “Visualizar” e “Fechar” a pagina criada (Figura 105).

e
[ Blogger | = @
Teste - Pigine Umrau e @ roonsocoro oyee| LI | sover | st | | e |
Escrever  HTML = F v T~ Hermal T B 70 oM A ks gD 2 ErSE e L ¥ N § -

Testande ferramentas para criar
um blog.

Figura 105: Visualizando as opgées apds ter criado a pdgina .

16° passo: Selecionando a opcdo “Visualizar” no canto superior direito é possivel ter uma prévia de

como a pagina ficara (Figura 106).
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com MNova Design Sair °

QUEM 50U EU
[ Joyce
Visualizar meu perfil completo &

Um novo teste

ARQUIVO DO BLOG &

" n ".‘.-3‘\, ‘% 51‘
% 0« 4 : . ‘T‘ Testando ferramentas para

@f‘.,:;')? @ - criar um bleg.

Figura 106: Visualizagdo da pdgina.
17° passo: Usando a barra de rolagem é possivel ver o restante da pagina e o espaco destinado para

os comentarios (Figura 107).

Como criar um blog Visualzar meu perfi compieto -

ARGUIVO DO BLOG

%, i
4 @ 3 . » Tes:n:b::: ferramentas para
% e ¥ I

Fa= Eia
Nenhum comentario

Paostar um comentario

Figura 107: Visualizando os comentdrios.
18° passo: Em “Configuracdes da pagina” pode-se alterar algumas configuracoes disponiveis para

edicdo da pagina que sera publicada (Figura 108).
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[E] Blogger |
Teste - Pagina  Um nave taste

Escrever  HTML = W

W, i 2
f ’ Testande ferramentas para criar

%‘f @ By, ‘ 2 un bleg.

Figura 108: Configuracdes da pdgina.

Personalizagdo do Blog

. Pastandn tamo Jopee m Sahvar Vissalizai  Fhi

F = T~ Homa B 70 o A e ik i @ 5 S-S e LW
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Comentdrios dos leitaras
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® Mostrar HTML literalmente
Intarpratar HTML digitadn
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Pressione "
qquebras de linhs

ber” pans inseri

Conchiidn

19° passo: Acessando a aba “Layout”, no menu principal do lado esquerdo, é possivel alterar

configuracdes do blog tais como “Navbar”, que é a barra de navegacao e “Cabecalho”, que é o

nome que ficara na pagina principal (Figura 109).

=] Blogger Layout

Teste ~

Visualizar blog
Postagens 2 Editar
Estatisticas

Navbar
Comentdrios
Ganhos Naybar
Pagiras
_—

Tema

Configuragdes

Lista de leitura

Ajuda Entre colunas

+ Adiclonar um Gadget

!

Figura 109: Acessando o layout.
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20° passo: Em “Tema” pode-se configurar o modo como o blog serd visualizado tanto no
computador quanto no celular. Selecionando a opcao “Personalizar” na parte inferior abre-se uma

nova aba (Figura 110).

5] Blogger | Tema b o

Teste -

Faxes baciowp He staurar
wigualizar blog

Comece com um tema basico @ parsonalizs o pleno de furde. o layout, &5 cores, as fantas & muko mais.

Agora no blo Celular
Estalisticas e &
Comentrics Ferramentas para Teste
Ganhas
Péginas
Layout
Configuragies
Lista da leitura

Editar HTML

Ajuda

Figura 110: Pdginas de temas.

21° passo: Na aba “Personalizar”, (Figura 111), pode-se definir:

Tema: para configurar o design desejavel.

Plano de fundo: para mudar a imagem de fundo da tela.

Ajustar larguras: para ajustar a largura de todo o blog ou da barra lateral direita.

Layout: para definir como os elementos da tela ficardo dispostos, podendo mudar todo o
corpo do texto ou do rodapé.

® Avancado: onde esta disponivel texto da pagina, cor do texto e a fonte.
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Fiqura 111: Configurando o design.

&,

22° passo: Em “Configuracoes”, do lado esquerdo sdo mostradas as varias opgOes para configurar

da melhor forma o seu blog (Figura 112).

] Blogger | Cconfiguragdes basicas B o

Teste -

Visualizar blag

Layout Bdsico
Tema Titula Ferramertas para Teste  Editar
Deacrigho Edits
Privacidata Vistaria ro Bloggar Visivel para macarizmes de pesquisa T ritar
Postagens, comentinos
€ compartihamentos Publicacan
E-mad
Idinma & fonmaragio Enberegu do blug farramantasparatasta biogspat com EdRar

Configura um UIRL de befceros para seu blog - Aponle sew AL regutiads e

HTTPS

Lista de leitura

Redrecionamanta para HTTRS

sm -

Aluda

Figura 112: Pdgina de Configuragdo.

23° passo: Ainda nas “Configuracdoes” selecionando a aba “Postagens, comentarios e
compartilhamentos” pode-se definir configuracées para postagens e para comentarios, como por

exemplo escolher quem podera comentar na sua publicagdo (Figura 113).
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Figura 113: Permissbes da pdgina de comentdrios.

24° passo: A aba “Ganhos” é para monetizar o blog com publicidade e propaganda (Figura 114).

[2] Blogger | Ganhos i o
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& Postagens
[ Estatisticas
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Figura 114: Pdgina de ganhos.

79



Ferramentas Google de Apoio Educacional — Consideragdes Finais.
CONS COES S

E notério os novos desafios que se apresentam ao cendrio educacional, entre estes o uso
pedagégico das diversas ferramentas tecnoldgicas denominadas de novas tecnologias da informagao
e comunicacdo — NTIC’s, que apontam novas possibilidades para que o processo de ensino e
aprendizagem percorram novos caminhos até entdo desconhecidos por muitos atores escolares.
Esses recursos tecnolégicos podem possibilitar uma maior interacao entre a escola e o mundo, onde
os saberes podem ser produzidos e reproduzidos em tempo real, criando novas possibilidades de
acessos as informacodes que sao transformadas em conhecimentos.

Ao mesmo tempo. o ensino ptiblico no Brasil vem apresentando um baixo indice no
desenvolvimento da aprendizagem, com os alunos ndao conseguindo atingir os niveis de
conhecimento considerados adequados para o ensino. Verifica-se que o0s mesmos estdao
frequentando as escolas, mas ndo estdo aprendendo, nem desenvolvendo as capacidades e
habilidades necessarias.

Os professores precisam preparar os alunos para trabalhar com um universo tecnolégico no
qual eles mesmos ainda ndo dominam totalmente esses recursos. E que os professores devem estar
abertos a essas novas mudancas, principalmente no que se refere a sua nova postura, o de facilitador
e mediador do processo de aprendizagem.

Assim, identificou-se que os professores nao dominam com muita facilidade a Informatica e
que devem entender que através dos recursos tecnoldgicos eles podem desenvolver mais
conhecimentos, e que a sua funcdo apenas aumentou em nivel de importancia, pois seu novo papel
€ o de mentor e desafiador ativo de uma nova dinamica no contexto da agao docente.

E preciso que, primeiramente, o professor conheca os recursos disponiveis, e a forma de
utiliza-los, e a partir dai inicie o processo de desenvolvimento das atividades de ensino que se
pretende aplicar, assim estara pronto para planejar uma aula dinamica, criativa e segura. Nesse
sentido, este livro cumpre com seu papel basico que é fornecer, ao professor, material introdutorio
para o conhecimento das possibilidades fornecidas pelo Google Suite.
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