UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

INSTRUCAO NORMATIVA-SEI N9 1, DE 26 DE JANEIRO DE 2022.

Estabelece procedimentos
referentes ao cadastro e liberacao
de Termo de Compromisso de
Estagio (TCE) para o Estagio
Curricular  Supervisionado Nao-
Obrigatério dos discentes da Uern.

A PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS, no uso das suas atribuicdes legais e
administrativas, RESOLVE:

TiTULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta instrucao normativa estabelece orientacdes acerca dos procedimentos
referentes ao cadastro e liberacao de Termo de Compromisso de Estagio (TCE) para
o Estagio Curricular Supervisionado Nao-Obrigatério de discentes em que a
Universidade do Estado do Rio Grande do Norte (Uern) figure como Instituicao de
Ensino.

Art. 22 Somente as entidades, érgaos publicos, empresas privadas, associacoes e
demais pessoas juridicas conveniadas poderao celebrar termo de compromisso de
estagio curricular supervisionado nao-obrigatério para discentes da Uern,
excetuando-se as vagas de estagio que advenham de atuacao de Agentes de
Integracao conveniados com esta universidade.

Paragrafo unico. O Termo de Compromisso de Estagio (TCE) que desobedeca ao
disposto no caput do art. 22 é nulo e nao sera reconhecido como prova documental
do periodo estagiado.

TITULOIII
DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Art. 32 Sem prejuizo de outras informacdes que a concedente julgue necessarias,
os TCEs e Termos Aditivos deverao conter, obrigatoriamente, as seguintes
informacoes:

| - qualificacao do Estagidrio, com nome completo, data de nascimento, curso,
matricula, telefone para contato e e-mail;

Il - qualificacao da Entidade Concedente, com nome, razao social, quando houver,
endereco, telefone, e-mail, CNPJ, nome do representante legal e nome e cargo do
supervisor de campo;



Il - qualificacao da Instituicao de Ensino, com nome, endereco, telefone, e-mail CNP)
e nome do responsavel pela assinatura de TCEs,;

IV - qualificacao do agente de integracao, quando houver, com nome, razao social,
quando houver, endereco, telefone, e-mail, CNPJ, nome do representante legal;

V - periodo de vigéncia do contrato, descricao das atividades que serao
desenvolvidas no estagio e a duracao da carga horaria semanal;

VI - indicacdo do Professor Orientador (professor do Departamento Académico do
Curso ao qual o aluno estd vinculado) e do Supervisor de Campo do Estagio
(funcionario/servidor do quadro de pessoal da concedente com formacao ou
experiéncia profissional na é&rea de conhecimento desenvolvida no curso do
estagiario);

VII - valor da Bolsa estagio e do Auxilio-Transporte;
VIIl - empresa responsavel pelo Seguro e nimero da Apdlice;

IX - local para assinatura da representacao da Uern, o qual serd valido apds andlise e
cadastro pelo Setor de Estagios e Convénios e podera ser assinado por quem tenha
portaria valida para tanto.

Art. 42 Para que o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) esteja valido, além das
cldusulas acima descritas, é necessario que contenha a assinatura da Entidade
Concedente, do Estagiario, do Professor Orientador, do Supervisor de Campo do
Estagio e do Agente de Integracao, quando for o caso.

TiTULO I

DO PROCEDIMENTO PARA CADASTRO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
(TCE)

Art. 52 Apds a observancia das formalidades ja descritas, o Termo de
Compromisso de Estagio (TCE) devera ser enviado para o Setor de Estagios e
Convénios, por meio do seguinte endereco eletronico sec.prae@uern.br.

Art. 62 Estando regular e sendo tempestivo, o TCE sera cadastrado e devidamente
assinado pela Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis (PRAE) enquanto representante da
Universidade do Estado do Rio Grande do Norte - UERN, ou por quem tenha portaria
para tal assinatura.

§ 1° Sera considerado tempestivo o contrato que for protocolado para analise com
antecedéncia minima de um dia util da data do inicio da vigéncia contratual;

§ 22 O Termo de Compromisso de Estagio (TCE) enviado apds o prazo descrito no
paragrafo anterior devera ter sua data de inicio retificada.

§ 3° O disposto nos § 1° e 22 aplica-se também aos Termos Aditivos aos TCEs.

Art. 72 Em nenhuma hipdétese o discente podera comecar a desempenhar suas
atividades de estagio sem o prévio cadastro e liberacao pela PRAE.

Art. 82 A cada seis meses de periodo estagiado, ou a cada novo Termo de
Compromisso de Estagio ou Termo Aditivo, o estagidrio deverd produzir relatério de
atividades do estagio e encaminha-lo a PRAE.

§ 1° O relatério de atividades devera ser feito conforme modelo da Universidade,
que o fornecera em seus enderecos eletrénicos, e tera participacdo obrigatéria do
Supervisor de Campo e do Professor Orientador, 0s quais deverao assinar o
documento.


mailto:sec.prae@uern.br

§ 2° Caso o relatério nao seja apresentado devidamente preenchido e assinado, o
periodo de vigéncia do estagio nao sera renovado.

§ 32 Os aditivos aos TCEs devem ser acompanhados dos respectivos relatérios de
estagio, devidamente assinados pelas partes conforme disposto no § 1° deste artigo.

Art. 92 A PRAE fornecera, no formato passo-a-passo e em seus enderecos
eletronicos, os procedimentos simplificados para o cadastro e assinatura dos Termos
de Compromisso de Estagio e Termos Aditivos, com o objetivo de informar e dirimir
as duvidas dos discentes e demais interessados no Estagio Curricular Supervisionado
Nao-Obrigatério.

Art. 10. Eventuais duvidas e esclarecimentos referentes a aplicacao desta
Instrucao Normativa serao dirimidas pela PRAE.

Art. 11. EstaInstrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.
Mossoré/RN, 26 de janeiro de 2022.

ERISON NATECIO DA COSTA TORRES
Pro-Reitor de Assuntos Estudantis da UERN

Portaria N° 1380/2021 — GP/FUERN

Documento assinado eletronicamente por Erison Natécio da Costa Torres,
Pro-Reitor(a) da Unidade, em 26/01/2022, as 13:03, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42 do Decreto n? 27.685, de 30 de
janeiro de 2018.
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ANEXO |

RELATORIO DAS ATIVIDADES DO ESTAGIO,SUPERVISIONADO
CURRICULAR NAO-OBRIGATORIO

HTTPS://DOCS.GOOGLE.COM/DOCUMENT/D/1TVOHBKRBHWBUOBD-
B1NOS8MGOYUZ5W7NN/EDIT?
USP=SHARING&OUID=113378929183415982703&RTPOF=TRUE&SD=TRUE
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