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DIVULGA OS PROCEDIMENTOS DE
MATRICULA PARA TODOS OS CURSOS DE
IDIOMAS OFERECIDOS, NO SEMESTRE
2017.2, PELO NUCLEO DE ESTUDO E
ENSINO DE LINGUAS (NEEL), DO
DEPARTAMENTO DE LETRAS
ESTRANGEIRAS (DLE), DA FACULDADE
DE LETRAS E ARTES (FALA), DA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO
GRANDE DO NORTE (UERN) E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A coordenacdo do Nucleo de Estudo e Ensino de Linguas — NEEL, do Departamento de
Letras Estrangeiras — DLE, da Faculdade de Letras e Artes — FALA, da Universidade do Estado do
Rio Grande do Norte — UERN, no uso de suas atribui¢des legais e estatutarias, torna publico os
procedimentos de matricula para todos os cursos de idiomas oferecidos pelo NEEL, no semestre

2017.2.

'1-DOS INTERESSADOS NO PROCESSO DE MATRICULA

Os interessados em participar dos cursos de idiomas em lingua inglesa e lingua espanhola,
bem como nos cursos preparatorios de proficiéncia leitora nessas linguas, oferecidos pelo Nucleo de
Estudo e Ensino de Linguas, no semestre 2017.2, podem ser discentes, docentes e funcionarios da
UERN ou interessados da comunidade externa, todos intitulados como publico-alvo do NEEL,
conforme o anexo da Resolu¢do n°® 38/2017 — CONSEPE, que aprova o regimento interno do
NEEL. Os cursos serdo ofertados no Campus Central, em Mossoro-RN, respeitando-se o ntimero
minimo e maximo de vagas para cada turma, conforme descrito abaixo:

Idioma/Curso Nimero minimo Nuimero maximo
Lingua Inglesa 16 alunos 20 alunos
Lingua Espanhola 16 alunos 20 alunos
Proficiéncia 16 alunos 30 alunos

2—DAS MATRICULAS

2.1 Antes de efetuar a matricula, o interessado devera conhecer o teor do presente edital, disponivel
no site da UERN (www.uern.br), na pagina do NEEL (http:/fala.uern.br/neel/default.asp?
item=neel-editais), bem como na secretaria do NEEL, somente para consulta.
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2.2 A matricula implicard o conhecimento das normas estabelecidas neste edital e sua total
aceitagao, nao podendo os interessados alegar desconhecimento do seu conteudo.

2.3 O interessado em matricular-se nos cursos de linguas do NEEL devera ter a idade minima de 15
anos completos até o dia 31 de dezembro de 2018.

2.4 A matricula devera ser efetuada presencialmente na secretaria do Nucleo de Estudo e Ensino de
Linguas — NEEL, localizada na sede II (prédio do Curso de Musica) da Faculdade de Letras e Artes
— FALA, no Campus Central da UERN, no periodo de 02 a 06 de abril de 2018, no horario das
07h30min as 10h30min, das 13h30min as 16h30min e das 19h30min as 21h30min, exceto para
os alunos que se submeterdo ao teste de nivelamento.

2.4.1 No caso de nao preenchimento de vagas no prazo, estabelecido no item 2.4 deste edital, as
vagas remanescentes poderdo ser preenchidas por meio de matriculas realizadas na secretaria do
NEEL durante a primeira semana de aulas dos cursos, nos horarios apresentados no item 2.4.

2.5 O valor da inscri¢do dos cursos de lingua inglesa e lingua espanhola oferecidos pelo NEEL ¢ de
RS 160,00 (Cento e sessenta reais).

2.6 Ao efetuar a matricula, o aluno se compromete a compra do material didatico original que sera
usado no curso.

2.7 Os alunos que renovario a matricula deverdo trazer impreterivelmente documento oficial de
identidade com foto, original do comprovante de deposito do valor da inscrigao com identificagao
do nome do aluno ou transferéncia bancaria, assim como o boletim do semestre 2017.1.

2.8 Os alunos novatos, assim como aqueles selecionados através do teste de nivelamento, deverao
trazer obrigatoriamente uma foto 3x4 recente, documento oficial de identidade, CPF e o
comprovante original de depdsito com identificacdio do nome do interessado ou transferéncia
bancéria.

2.9 Nao sera aceita matricula condicional, realizada fora dos prazos oficiais divulgados por este
edital, via postal, fax ou correio eletronico, nem sem a entrega de toda a documentacdo exigida.
2.10 O quadro de turmas e horarios para o semestre 2017.2 sera divulgado no Anexo II do referido
edital, disponivel no site www.uern.br (em Noticias), na pagina do NEEL
(http://fala.uern.br/neel/default.asp?item=neel-editais) e, também, na secretaria do Nucleo.

2.11 O deposito do valor da inscri¢do somente podera ser realizado por transferéncia bancaria ou
diretamente no caixa (que ndo ¢ o caixa eletronico). Nao serido aceitos depositos realizados
através de envelope. No caso de deposito, recomenda-se que seja realizado com um funcionario do
banco, em um dos caixas internos da agéncia. No comprovante de depdsito deverd constar o
NOME DO DEPOSITANTE.

DADOS BANCARIOS PARA O DEPOSITO/TRANSFERENCIA

CNPJ: 21.212.556/0001-11

Caixa Econdmica Federal

Agéncia: 2380

Operacao: 003

Conta corrente: 3020-9

FAVORECIDO: FUNCITERN — NEEL

2.12 O pagamento por transferéncia bancaria ou deposito identificado s6 podera ser realizado no
periodo oficial de matriculas: 02 a 06 de abril de 2018.

2.13 Depositos ou transferéncias bancarias realizadas fora dos prazos estabelecidos neste edital ndo
sao de responsabilidade do NEEL. As datas oficiais e reconhecidas para todo o processo de
matricula sdo as divulgadas por meio do presente edital.

2.14 Se o interessado se sentir prejudicado financeiramente no que se refere ao subitem anterior,
devera preencher um requerimento dirigido a coordenag@o do NEEL para que se analise o caso. Nao
haver4, entretanto, garantia de matricula apos a analise da situacao apresentada.
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2.15 Se o interessado ndo puder comparecer para a realizacdo da matricula, podera se fazer
representar por procurador, desde que esse esteja munido de instrumento particular de procuracao
que permita a realizacdo da matricula, acompanhado do documento oficial de identificagdo do
procurador, para arquivamento no cadastro do aluno.

2.16 A matricula dos alunos novatos ou veteranos que sejam menores de idade devera ser realizada
por seu responsavel financeiro legal.

2.17 Qualquer mudanca de horario das turmas ofertadas no semestre 2017.2 serd comunicada via e-
mail aos alunos que delas participam.

13- DO TESTE DE NIVELAMENTO

3.1 Os interessados em participar dos cursos de idiomas ofertados pelo NEEL que tenham
conhecimento prévio da lingua-alvo a ser estudada poderdo realizar um teste de nivelamento que
comprove esses conhecimentos.

3.2 As inscrigdes para o teste de nivelamento ocorrerdo no dia 02 a 06 de abril de 2018 (Ver Anexo
I). Os interessados em realizar o teste de nivelamento deverdo efetuar transferéncia bancaria ou
depdsito NOMINAL no valor de R$ 20,00 (ver item 2.11 para dados bancarios). O teste de
nivelamento ocorrera no dia 09 de abril de 2018 (Ver anexo I).

3.3 Os interessados em realizar o teste de nivelamento deverdo verificar o quadro de vagas
disponiveis na secretaria do NEEL para a turma e nivel nos quais deseja ingressar no semestre
2017.2. O nimero de vagas disponiveis serd publicado no dia 09 de abril de 2018.

3.4 Os interessados contemplados no item 3.1 somente poderao matricular-se em niveis nao iniciais
caso se submetam ao teste de nivelamento. Se, por meio do teste, verificar-se que o interessado nao
apresenta conhecimentos suficientes para matricular-se no nivel por ele desejado, sera definido, por
meio do teste, em que nivel se realizara a sua matricula.

3.5 O resultado do teste de nivelamento serd divulgado no dia 10 de abril de 2018 na secretaria do
NEEL.

3.6 A matricula para os selecionados no teste de nivelamento ocorrera no dia 10 e 11 de abril de
2018, na secretaria do Nucleo de Estudo e Ensino de Linguas — NEEL, localizada na sede II (prédio
do Curso de Musica) da Faculdade de Letras e Artes — FALA, no Campus Central da UERN, no
horario das 07h30min as 10h30min, das 13h30min as 16h30min e das 19h30min as 21h30min.

4 — DOS CURSOS PREPARATORIOS DE PROFICIENCIA

4.1 Os cursos preparatorios para exames de proficiéncia nas linguas inglesa e espanhola tém carater
unicamente preparatdrio para os exames e nao conferem ao participante um certificado de
proficiéncia leitora.

4.2 As turmas preparatorias para exames de proficiéncia — de inglés e espanhol — somente serdo
iniciadas com o nimero minimo de 16 alunos matriculados.

4.3 O valor da inscri¢do para o curso preparatorio para exames de proficiéncia de inglés e espanhol
serd de R$ 180,00 (Cento e oitenta reais).

4.4 Os interessados em abrir uma turma preparatdria para exames de proficiéncia nos idiomas
mencionados no item 4.2 poderao eleger um responsavel pelo grupo, com a finalidade de acertar os
detalhes do curso com a coordenagao do NEEL.

4.5 As turmas preparatérias para exames de proficiéncia serdo abertas conforme a disponibilidade
dos professores da graduacdo do Departamento de Letras Estrangeiras.

4.6 Se houver disponibilidade de professores do Departamento de Letras Estrangeiras, o curso
preparatorio para proficiéncia podera ter os assuntos direcionados de forma especifica a grande area
proposta pelos interessados.

4.7 E reservado ao NEEL decidir sobre a abertura de turmas com interessados oriundos de diversas



areas do conhecimento reunidos em um mesmo grupo.

4.8 O niimero maximo de inscritos em cada turma para os cursos preparatdrios de proficiéncia sera
de 30 interessados. Entretanto, o professor responséavel pelo curso podera estender esse nimero caso
considere que essa possibilidade ndo prejudicara sua atividade docente.

4.9 O NEEL poderéd ofertar, também, cursos preparatdrios de proficiéncia leitora em inglés e
espanhol, destinadas exclusivamente a alunos dos cursos de pos-graduagao da UERN.

4.10 O certificado de participagdo dos cursos preparatdrios para exames de proficiéncia somente
serd emitido aos alunos que frequentarem no minimo 75% da carga horéria total das aulas.

'5— DOS FATOS OCORRIDOS APOS A MATRICULA

5.1 O aluno, ao se matricular no NEEL, concorda que apresenta as condi¢des necessarias para
assistir as aulas até o final do semestre como, por exemplo, condi¢des de transporte para ir ao local
das aulas, estar com o material didatico original em sala de aula, frequentar pelo menos 75% das
aulas, assim como preencher o requerimento de segunda chamada no prazo determinado, caso seja
necessario.

5.2 NAO SERA REEMBOLSADO o valor da matricula, exceto quando ndo houver formagio da
turma de interesse do aluno. Contudo, sera oferecido ao aluno o remanejamento para outra turma ou
horario, assim como oferecida a possibilidade de aproveitamento de sua matricula em outro curso
de idioma do NEEL que tenha uma turma compativel com sua rotina atual. Se nao houver a
possibilidade de aproveitamento da matricula em outro curso, o valor pago podera ser usado para
matricula de uma outra pessoa por ele indicada.

5.3 O prazo para solicitagdo de reembolso serd de 10 dias uteis apos o inicio das aulas. Porém, o
procedimento para solicitagdo de reembolso somente serd aceito conforme subitem 5.2.

5.4 Para o processo de reembolso ¢ necessario que o aluno preencha o Requerimento de Reembolso
direcionado a coordenagao do NEEL, explicando as razdes que ensejaram a solicitacdo do
reembolso. O aluno devera trazer também copia da identidade e CPF do aluno e copia do cartdo da
conta para a qual devera ser transferido o valor do reembolso.

5.5 O aluno que faltar 25% da carga horaria estara automaticamente reprovado, ndo havendo a
possibilidade de cancelamento de matricula para crédito no semestre seguinte.

5.6 A solicitagao de troca de turma devera ser feita pessoalmente durante a primeira semana de aula.
Apo0s esse prazo, qualquer mudancga de turma sera analisada pela coordenagdo do NEEL, estando o
pedido sujeito a deferimento ou indeferimento.

5.7 O Requerimento de segunda chamada deverd ser preenchido na secretaria do NEEL no prazo
maximo de cinco dias Uteis apos a aplica¢do da prova. Sera cobrada uma taxa de R$ 10,00 para sua
realizagao.

5.8 O requerimento de segunda chamada estara sujeito a indeferimento caso o aluno ndo apresente
atestado médico, realize a solicitacao fora do prazo determinado ou nao apresente documentagao
que comprove sua impossibilidade de realizar a prova.

5.9 As provas de reposicao serao realizadas em uma unica data previamente marcada pelo professor.
Caso o aluno ndo comparega, ficard com nota zero.

5.10 Ao fim do semestre serdo emitidas declara¢des de conclusdo de nivel, mediante solicitagdao por
escrito do aluno. Os secretarios t€ém o prazo de 3 dias uteis para preparar as declaracgdes.

5.11 Os certificados serdo entregues somente ao final do curso para os que concluiram a carga
horaria total obrigatéria para cada idioma.

5.12 Os certificados serdo confeccionados no prazo maximo de até 30 dias apos o término do
semestre.

5.13 Ao se matricular, o aluno devera estar ciente de que ha a possibilidade de que a turma nao se
forme por ndo apresentar o nimero minimo de alunos previsto no item 1 deste edital.

5.14 O boletim ¢ um documento imprescindivel a renovagdao de matricula e ¢ de responsabilidade



do aluno recebé-lo do (a) professor (a) no periodo determinado em calendario programatico e na
data marcada pelo professor (a).

5.15 O aluno, ao receber cada avaliacdo, devera assinar a ata que comprova a sua nota em cada
prova.

|6 — DAS DISPOSICOES FINAIS

6.1 As aulas iniciardo no dia 09 de abril de 2018.

6.2 Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagdo do Nucleo de Estudo e Ensino de Linguas
da UERN, nos horarios de funcionamento do NEEL.

Mossor6o — RN, 23 de margo de 2018.

Prof. Dr. Nilson Roberto Barros da Silva
Coordenador do Nucleo de Estudo e Ensino de Linguas — NEEL/DLE/FALA
Portaria n° 0466/2016 — GR/UERN
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ANEXO 1
CALENDARIO 2017.2
Tabela 1
DATA MES | HORARIO ATIVIDADES
02 a 06 Abril A,BeC  [Periodo de Matricula (todos os niveis)
09 Abril A Divulgacdo do quadro de vagas disponiveis para teste
de nivelamento
02 a06 Abril A,BeC [nscrigcdes para o teste de nivelamento
09 Abril AeC Aplicacdo do teste de nivelamento
10 Abril A,BeC [Resultado do teste de nivelamento
10e 11 Abril A,BeC  Matriculas para selecionados no teste
09 Abril - Inicio das aulas.
09al3 Abril A,BeC [Trocas de turmas
Horarios:

A — 07h30min as 10h30min
B — 13h30min as 16h30min
C — 19h30min as 21h30min
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ANEXO IT

DISTRIBUICAO DE TURMAS DO NEEL 2017.2

SEGUNDA-FEIRA E QUARTA-FEIRA

Horario Turma
18h50min as 20h30min LINGUA INGLESAT-A
18h50min as 20h30min LINGUA INGLESA I - A
18h50min as 20h30min LINGUA ESPANHOLA 1T — A

TERCA-FEIRA E QUINTA-FEIRA

Horario Turma
18h50min as 20h30min LINGUA INGLESAI-B
18h50min as 20h30min LINGUA INGLESA 11 - B
18h50min as 20h30min LINGUA INGLESA III - A
18h50min as 20h30min LINGUA INGLESAV —A
18h50min as 20h30min LINGUA ESPANHOLA 1-A

TERCA-FEIRA

Horario Turma
18h50min as 22h20min PREPARATORIO PARA EXAME DE
PROFICIENCIA INGLES

QUINTA-FEIRA

Horario Turma

18h50min as 22h20min PREPARATORIO PARA EXAME DE
PROFICIENCIA ESPANHOL
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SABADO

Horario Turma
07h30min as 11h05min LINGUA INGLESAI-C
07h30min as 11h05min LINGUA INGLESAI1-D
07h30min as 11h05min LINGUA INGLESAI-E
07h30min as 11h05min LINGUA INGLESA Il - C
07h30min as 11h05min LINGUA INGLESA 11 - D
07h30min as 11h05min LINGUA INGLESA IIl - B
07h30min as 11h05min LINGUA INGLESA 11l - C
07h30min as 11h05min LINGUA ESPANHOLA 1-B




